Phu luc I

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TiNH (31 TTHC)

1. Tén thi tuc hanh chinh: Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat ddi véi truwong hop giao dat, cho thué
dat khong dau gia quyen sir dung dét, khong dau thau lya chon nha dau tu thyc hign dw an c6 sir dung dat; trudng hep giao
dit, cho thué dit thong qua diu thau lya chon nha dau tw thuc hién dw an co sir dung dat; giao dat va giao rirng; cho thué dat
va cho thué rurng, gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat (Doi véi Té chirc trong nuwdc; té chirc ton gido, té chic ton
gi4o truec thugc; té chirc kinh té ¢ vén dau tw nwéc ngoai; té chirc nwéc ngoal c6 chirc ndng ngoai giao; té chic kinh té; nha dau
tee trang thau hodc té chirc kinh té do nha ddu te trang thau thanh ldp dé thuc hign der an; cong ty néng, 1am trirong quan Iy, s
dung (dol vdi trwong hep giao ddt, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich si dung ddt ma nguwoi sk dung dét dwoc giao dit co
thu tién si# dung ddt quy dinh tai Piéu 119 Lugt Pdt dai va thué ddt thu tién thué dat mét lan cho ca thoi gian thué quy dinh tai
khodn 2 Piéu 120 Ludt Pdt dai va dw an cd nhiéu hinh thic s dung ddt ma trong d6 co dién tich thugc trurong hep Nha neéc giao
ddt c6 thu tién si dung dat hogc cho thué dat thu tién thué ddt mét lan cho cd thei gian thu@) (1.013823)

1.1. Trinh tee theec hign doi véi trwong hep nguwoi sie dung dét phai ngp tién si dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong

_ J_}

bdng gia dit.

T(%l;;u’ N@i dung cong viéc Tréch nhigmxirly | Thot gian %hgér?éasnégo\l/ggé
I : ; cong viéc A
viéc : xa, khé khan

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop day di ho so thi 14p phicu tiép nhan va hen tra két qua: 01 ngay (s6

Ho so ngp tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xa: Sao chup ’ hoa, chuyén | 01 ngay (s6 hoa

tng loai giay to, chuyén thanh ban dién tir va dung chir ky s6 ca | TTPVHCCcaptinh | 3 5o dien chuyén hé so dién
Budc 1 | nhan d€ ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém ve tinh day du, | hodc cap xa noi tiep tir 0.25 tir 0.25 ngay)'

chinh xac vai ban giay; cap nhat vao hé thong thong tin giai quyet nhan ho so ngay)

TTHC cua tinh va chuyén ho so dén S¢ Nong nghigp va Moi
truong (Phong Quan ly dat dai) dé giai quyet.

- Truong hop chua day da thanh phan hd so thi tra hd so kém
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Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau diang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

, N A Lanh dao Phong N N
Budc 2 | Phan cong chuyén vién xur ly Quan Iy dét dai 0,5 ngay 0,5 ngay
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cip thdng tin vé co
so dir liéu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat doi
voi truong hop ho so day du va hop 1¢ (néu c6); huong dan
bo sung ho so (trich do dia chinh thua dat doi vei noi chua co
ban do dia chinh theo quy dinh)
- Ra soat, kiem tra, tham dinh ho so, kiém tra thyc dia; kiém tra
phuong an sir dung tang dat mat doi vei truong hop chuyén muc
dich str dung dat chuyén trong l0a (néu cd);
) - Chu tri, phé?i hop cac co quan co lién quan xac dinh truong hop | Chuyén vién Phong . .
Budc 3 | quwoc midn tién st dung dat, tidn thué dat (néu co). Quan ly dét dai 07 ngay 10 ngay
- Du thao To trinh, du thao Quyét dinh trinh Lanh dao Phong,
Lanh dao So
. x \ Y S A A L&nh dao Phong s s
Budc 4 | L&nh dao Phong Quan ly dat dai trinh phé duyét Quan Iy dét dai 0,5 ngay 0,5 ngay
L R . . » K+ 4 2 A A Lanh dao So Nong
. Ky To trinh, ky nhdy dy thao Quyét dinh. Chuyén ho so den o . 5
Budc 5 Vin phong UBND tinh nghlep‘va MOoi 01 ngay 01 ngay
truong
. Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1&nh dao UBND tinh | Chuyén vién phong . N
Bu6co | em xét, phé duyét Quyét dinh. Kinh té 01 ngay 04 ngay
- Chuyen thong tin dia chinh thira dét cho co quan thué; to chic
ban giao dat trén thuc dia o
. s . . . Chuyén vién Phong s N
BuoC 7 | - Chuyén hd so dén Van phong DKBD dé cap nhat chinh ly co 02 ngay 06 ngay

s dit ligu dat dai, ho so dia chinh, luu ho so, in Gidy chimg
nhan quyén st dung dat (néu nguoi st dung dat co nhu cau)

Quan ly dat dai
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- Trinh Lanh dao S Nong nghiép va Méi truong ky Giay ching
nhhéan (néu nguoi sir dung dat cd nhu cau) sau khi co quan Thue
gui théng bao két qua nop tien caa nguoi sir dung dat

- X&c dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop; Ban hanh
théng bao nop tién st dung dt, tién thué dat

Khéng tinh thoi gian giai

Buoc8 | . Xéc nhan hoan thanh viéc nop tien sir dyng _dét, t\ién thue Co quan Thué quyét TTHC
dat va gui thong bao ket qua cho So Nong nghiép va Moi
traong
’ , ’ ‘ Lanh dao S& Nong
Budc 9 | Ky Giay ching nhan (néu nguoi su dung dat cé nhu cau) nghiép va Moi 01 ngay 01 ngay
truong
, Dong dau, chuyen két qua dén TTPVHCC cép tinh hoic cap xa S \ . \
Buac 10 nGi tiép nhan ho so Van thu So 01 ngay 01 ngay
’ , TTPVHCCcaptinh | | o oo i
Budc 11 Tra két qua TTHC; thu phi, 1¢ phi theo quy dinh (néu cd) hoic cap x& noi tiép ong tinh thot gian gial
A 1A quyet TTHC
nhan ho so
15 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

25 ngay lam viéc

1.2. Trinh te thuc hién déi véi trwomg hep nguoi ik dung dat phdi ngp tién si dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé

Thai gian ddi véi

Thir tw N N Trach nhigmxicly | Thoigian | ° 790 97 FO12
cong vidc Ni dung cong viéc cong viéc xa viing sau, viing
¢ : xa, kho khan
- Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dy du cua hd so. TTPVHCC cdptinh 01 ngay (s6 | 01 ngay gsé hoa,
Buéc 1 | - 1ruong hop dy du ho so th 13p phiéu tiép nhan va hen tra két qua: | hogc cAp xa noi tiép hoa, chuyén chtl{ygnzt;o so dién
H® so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cdp x&: Sao chup | nhan ho so h?’Sg 62“5¢n 0,25 ngay)
: &0,

tirng loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va dung chit ky sé ca
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nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém ve tinh day du, ngay)
chinh xac véi ban giay; cap nhat vao hé thong thong tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ho6 so dén S¢ Nong nghi¢p va Moi
treong (Phong Quan ly dat dai) deé giai quyet.
- Truong hop chua ddy du thanh phan hd so thi tra ho so kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so d€ nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
, A A A, Lanh dao Phong N s
Budc 2 | Phan cong chuyén vién xu ly Quan Iy dét dai 0,5 ngay 0,5 ngay
- Giao Vian phong dang ky dat dai cung cap thdng tin vé co
s¢ dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat
doi vai truong hop ho so day du va hop 1 (néu co); huong
dan bo sung ho so (trich do dia chinh thura dat doi vei noi chua
c6 ban do dia chinh theo quy dinh)
Buse3 |- Ra soét, kiém tra, tham dinh ho so, kiém tra thuc dia; kiem tra | Chuyén vién Phong 07 g 10 ngs
U921 phirong an st dung tang dat mat doi vei truong hop chuyén muc | Quan ly dét dai ngay ngay
dich str dung dat chuyén trong lba (néu co);
- Chua tri, phdi hop cac co quan c6 lien quan xac dinh truong
hop duoc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).
- Dy thao To trinh, dy thao Quyét dinh trinh Lanh dao Phong,
Lanh dao S&
. x \ r I 4 Ke At e A n L&nh dao Phong X 5
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly dat dai trinh phé duyét Quan Iy dét dai 0,5 ngay 0,5 ngay
AN N \ I 2 A x Lanh dao So Nong
. Ky To trinh, ky nhay dy thao Quyeét dinh. Chuyéen ho so den s . .
Budc 5 Vian phong UBND tinh nghlep‘va Mol 01 ngay 01 ngay
truong
, Trinh L&nh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh Chuyén vién phong . .
Bu6co | s om xét, phé duyét Quyét dinh. Kinh té 01 ngay 04 ngay
Buéc 7 | - Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan thué; to chiic | Chuyén vién Phong 02 ngay 06 ngay




ban giao dat trén thyc dia

- Chuyén ho so dén Vian phong DKDPD dé cap nhat chinh Iy co
so dir lieu dat dai, ho so dia chinh, luu h6 so, in Gidy chung
nhan quyeén st dung dat (néu cé nhu cau)

- Trinh L&nh dao S& Néng nghiép va Méi truong ky Gidy ching
nhan

Quan ly dat dai

, ’ ’ ‘ Lanh dao So Nong
Budc 8 | Ky Giay chirng nhan (néu ngudi sir dung dat c6 nhu cau) nghiép va Moi 01 ngay 01 ngay
traong
Buéc 9 bong dau, chuyen két qua dén TTPVHCC cép tinh hoic cap xa Vin the Sé 01 ngay 01 ngay
néi tiép nhan ho so;
, , TTPVHCC cap tinh
Budc 10 | Tra ket qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu c6) hodc cap xa noi tiep Khong tinh theoi gian
nhan ho so
Buse 11 T6 chuc viéc xac dinh gid dét cu thé, trinh UBND tinh ban hanh | Chuyén vién phong Khong tinh thoi gian giai
o quyét dinh phé duyét gia cu thé Quan ly dat dai quyét TTHC
Busc 12 Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh, Lanh Chuyénvién Phbng Khéng tinh thoi gian giai
uoc dao UBND tinh xem xét, phé duyét gia dat cu thé Kinh t& quyét TTHC
Tong thoi gian giai quyet TTHC |35mn3%</; 25 ngay lam viéc

2. Tén tha tuc hanh chinh: Chuyen hinh thirc giao dit, cho thué dat (Péi véi Té chirc trong nuwdc; té chic ton gido, té
chirc ton gido treec thugc; té chirc kinh té c6 vén dau tw nuwéc ngoai; té chirc nwdc ngoai ¢ chic nang ngogi giao; té chirc kinh té;
nha ddu tw tring thau hodc té chikc kinh té do nha ddu tw tring thau thanh Igp dé thuc hién du &n; cong ty nong, 1am trueng quan
ly, sie dung (déi véi trwong hep giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich si dung ddt ma nguwoi siz dung dét dwet giao dit
cd thu tién si dung dat quy dinh tai Piéu 119 Ludt Pdt dai va thué dat thu tién thué dat mgt lan cho ca thei gian thué quy dinh tai
khodn 2 Piéu 120 Lugt Pt dai va dw &n c6 nhiéu hinh thac s dung dat ma trong d6 c6 dign tich thugc truong hep Nha nwéc giao
dat c6 thu tién siz dung ddt hogc cho thué ddt thu tién thué dat mét lan cho cd thei gian thué) (1.013825)
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2.1. Trinh te theec hién déi véi trwong hep nguwoi sie dung ddt phdi nép tién s dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong

bdng gia dat

Thir tw
cong viéc

Noi dung céng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
Xd vung sau, vung
xa, kho khan

Budc 1

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop day dua hd so thi lap phiéu tiép nhan va hen tra két
qua: Ho so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cép x&: Sao
chup ting loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va ding chir ky
sb c& nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day
du, chinh xac véi ban gidy; cap nhat vao hé thong théng tin giai
quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so dén Sé Néng nghiép va
M®i truong (Phong Quan ly dat dai) dé giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kem

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

TTPVHCC cap tinh
hogc cap xa noi tiep
nhan ho so

01 ngay (50
hoa, chuyén
ho so dién tir
0,25 ngay)

01 ngay (s hoa,
chuyén hé so
dién tr 0,25
ngay)

Budc 2

Phan cong chuyén vién xtr ly

Lanh dao Phong
Quan ly dat dai

01 ngay

01 ngay

Budc 3

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé
co so dir lieu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira
dat ddi véi truong hop hd so day du va hop 18 (néu co);
hudng dan bd sung hd so (trich do dia chinh thira dat dbi voi
noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh)

- Ra soat, kiém tra, tham dinh hd so, kiém tra thuc dia; kiém
tra phwong an st dung tang dat mat ddi véi trudng hop chuyén
muc dich st dung dat chuyén trdng IGa (néu co);

- Chu tri, phdi hop céc co quan c6 lién quan xac dinh truong
hop dugc mién tién str dung dat, tién thué dat (néu cd).

Chuyeén vién Phong
Quan ly dat dai

07 ngay

10 ngay
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- Du thao To trinh, du thao Quyét dinh trinh Lanh dao Phong,
Lanh dao So

Lanh dao Phong

Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly dat dai trinh phé duyét Quén Iy dit dai 0,5 ngay 0,5 ngay
PN S . Ki 2 2 LA A Lanh dao S& Nong
. Ky To trinh, ky nhay dyu thao Quyét dinh. Chuyén ho so dén NN N X
Budc 5 Vin phong UBND tinh nghltep va MOoi 01 ngay 01 ngay
ruong
. Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, I&nh dao UBND tinh Chuyén vién phong . .
Budc 6 xem xét, phé duyét Quyét dinh. Kinh té 01 ngay 04 ngay
- Chuyen thdng tin dia chinh thira dat cho co quan thué; to
chuc ban giao dat trén thuc dia
- Chuyén hé so dén Van phong PKDD dé cap nhat chinh Iy co
so dir lieu dat dai, ho so dia chinh, luu hd so, in Giay chiing A A
. A A e Al o S X Chuyén vién Phong X .
Budéc 7 | nhan quyen sir dung dat (néu nguoi stir dung dat co nhu cau) ’ Quan Iy dét dai 1,5 ngay 5,5 ngay
- Trinh Lanh dao S¢ Nong nghi¢p va Mai truong ky Giay
chirng nhan (néu nguoi s dung dat c6 nhu cau) sau khi co
quan Thug¢ gui thong bao ket qua nop tien cua nguoi str dung
dat
- Xé&c dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop; Ban
hanh théng bao nop tien sur dung dat, tien thué dat Kh h
. ) . L . X ong tinh thoi gian giai
Budc 8 | - X4c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué Co quan Thue gquyé't TTI—?C 9
dat va gui thong bao két qua cho S¢ Nong nghiép va Maoi
traong
, , ’ . Lanh dao So Nong
Budc 9 | Ky Giay ching nhan (néu nguoi stir dung dat co nhu cau) nghiép va Moi 01 ngay 01 ngay
truong
, Poéng dau, chuyén két qua ¢én TTPVHCC cép tinh hoac cap s , . .
Buéc 10 X néi tiép nhan hd so: Van thu So 01 ngay 01 ngay




, , TTPVHCCcaptinh | | o oo i
Budc 11 | Tra ket qua TTHC; thu phi, I¢ phi theo quy dinh (néu c0) hoic cap x& noi tiép ong m; o191an gl
A 1A quyet TTHC
nhan ho so
15 ngay lam

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Viéc

25 ngay lam viéc

2.2. Trinh ty theec hién déi véi trwomg hep nguéi si dung dit phdi nép tién sie dung dat, tién thué dt tinh theo gia dat cu thé

Thoi gian di véi

Thi tw N e Trach nhigmxicly | Thoigian |90 97 707 2
A N@i dung cdng viéc - . X vung sau, vung
cong viéc cbng viéc xa. khé khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho so.
- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két
qua: Ho6 so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xa: Sao 01 ngay (s6
chup tung loai giay to, chuyén thanh ban dién tu va dung chix ky , héa, chuyén | 01 ngay (sé héa,
so ca nhan deé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day | TTPVHCC captinh | 18 s dien chuyén hé so dién
Budéc 1 | dua, chinh xac vai ban giay; cap nhat vao hé thong thong tin giai | hoac cap Xa noi tiep tir 0.25 tir 0,25 ngay)
quyét TTHC cua tinh va chuyen ho so dén S¢ Nong nghiép va nhan hd so nga’y)
M®i trueong (Phong Quan ly dat dai) dé giai quyét.
- Truong hop chua day du thanh phan ho SO thl tra ho so kém
Phieu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
, A N L&nh dao Phong . X
Budc 2 | Phan cong chuyén vién xu ly Quan Iy dét dai 01 ngay 01 ngay
- Giao Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin veé
co s& dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban db dia chinh thira N
. Y ke e N A ' o Chuyén vién Phon s X
Budc 3 | dat doi vai truong hop ho so day du va hgp 1€ (néu co); Lyen ond 07 ngay 10 ngay

huéng dan bo sung ho so (trich do dia chinh thira dat doi voi
noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh)

Quan ly dit dai
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- Ra soét, kiém tra, tham dinh ho so, kiém tra thuc dia; kiem
tra phuong an sir dung tang dat mat doi vai truong hop chuyen
muc dich sur dung dat chuyén trong l0a (néu co);

- Chu tri, ph§i hop cac co quan ¢ lién quan xac dinh truong
hop dugc mién tién s dung dat, tien thué dat (néu co).

- Dy thao T& trinh, du thao Quyét dinh trinh L&nh dao Phong,
Lanh dao So

, x . SN A . L&nh dao Phong . X
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly dat dai trinh phé duyét Quan Iy dét dai 0,5 ngay 0,5 ngay
PN - , Ly 4 2 1A £ L&nh dao So Nong
Busc5 Ky To t‘rmh, ky nhay du thao Quyeét dinh. Chuyén ho so dén nghicp va Mo 01 ngay 01 ngay
Van phong UBND tinh \
truong
. Trinh L&nh dao Van phong UBND tinh, l&nh dao UBND tinh Chuyén vién phong . .
Budco | em xét, phé duyét Quyét dinh. Kinh té 0,5 ngay 3,5 ngay
- Chuyen thong tin dia chinh thira dat cho co quan thué; to
chuc ban giao dat trén thuc dia
- Chuyén hé so dén Van phong DKDD dé¢ cap nhat chinh ly co A AR DA
Buéc 7 | so dir lieu dat dai, hd so dia chinh, luu hd so, in Gidy ching Chuyenvién Phong 02 ngay 06 ngay
A A o Ao r Az A Quan ly dat dai
nhan quyén st dung dat (néu cd nhu cau)
- Trinh L&nh dao S& Néng nghiép va Méi truong ky Gidy
chung nhan
’ ’ ’ ‘ Lanh dao S Nong
Budc 8 | Ky Giay chiing nhan (néu ngudi st dung dat co nhu cau) nghiép va Moi 01 ngay 01 ngay
truong
, DPong dau, chuyén két qua ¢én TTPVHCC cép tinh hoic cip s v \ \
Budéc 9 X néi tiép nhan hd so: Van thu So 01 ngay 01 ngay
TTPVHCC cép tinh Khong tinh thoi gian giai

Budce 10

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

hoic cip x4 noi tiép

quyét TTHC
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nhan ho so

Budc 14 T6 chuc viée xéc dinh gia dét cy thé, trinh UBND tinh ban Laﬁhh??o\/saoMNging Khong tinh théi gian giai

hanh quyét dinh phé duyét gié cu thé ghiep quyét TTHC
truong

Bude 12 Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND Chuyén vién Phong Khong tinh thoi gian gidi
o tinh xem xét, phé duyét gia dat cu thé Kinh té guyet TTHC

2 . . . 15 nga T

Tong thoi gian giai quyet TTHC lam \g/ié)(/: 25 ngay lam viéc

3. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sit dung dat do thay déi cian ci quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat; diéu chinh théi han sit dung dat caa dw an dau tw (Péi véi Té
chirc trong nuedc; té chirc ton gido, té chirc ton gido truec thugc; té chirc kinh té ¢ vén ddu tw nwéc ngodi; té chic nwdc ngoai co
chirc ndng ngoai giao; té chirc kinh té; nha ddu tw trang thau hodc té chic kinh té do nha ddu tw tring thdu thanh lap dé thuc
hién dw &n; cong ty nong, 1am trueong qudn 1y, s dung (di véi trwomg hep giao dat, cho thué ddt, cho phép chuyén muc dich si
dung ddt ma nguwoi si¢ dung ddt dwec giao ddt co thu tién si dung ddt quy dinh tai Diéu 119 Ludt Pdt dai va thué dat thu tién thué
ddt mét lan cho cd thei gian thué quy dinh tai khodn 2 Diéu 120 Ludt Pt dai va dw &n c6 nhiéu hinh thizc si dung dédt ma trong dé
cd dién tich thugc trwrong hep Nha nwdc giao dat co thu tién siz dung dat hodgc cho thué ddt thu tién thué dat mét lan cho cd thoi
gian thué) (1.013826)

3.1. Trwong hep dé nghi diéu chinh quyét dinh giao ddt, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich si¢ dung dit.

3.1.1. Trinh tw thyrc hign ddi véi truong hep nguroi sk dung dat phdi ngp tién si dung dt, tién thué d@at tinh theo gia dat
trong bang gia dat

Thir tu . AL o Thoi gian doi voi
. N N Trach nhigm xirly | Thoigian | 'N0191an doit

cong Noi dung cdng viéc CHNa Viec xd vung sau, vung
viéc g Vvie xa, kho khan

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
Ho so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xa: Sao chup
tung loai giay to, chuyén thanh ban dién tr va dung chit ky so ca
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nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du,

Bugc 1 | 11 e Ky HEN Dall 5db Liup, LAt tdi 1 ve HiN day U | TTPVHCC cap tinh | 0,5ngay (s6 | 01 ngay (s6 hoa,
chinh xac vai ban giay; cap nhat vao hé thong thong tin giai quyet | - cip xanoitiép | hoa, chuyén | chuyén hé so dién
TTHC cua tinh va chuyén ho so den S¢ Nong nghiép va Moi " nhan hé so hd so dien t 0.25 ngay)'
truong (Phong Quan ly dat dai) dé giai quyet. ' ti 0.25 ’
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém ngay)
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
. Ao A A, Lanh dao Phong X X
Budc 2 | Phén cong chuyén vién xt ly Quén Iy dit dai 0,5 ngay 0,5 ngay
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap théng tin vé co
so dir ligu dat dai, lap tri‘ch luc ban do dia chinh thira dat doi
véi truong hop ho so day du va hop 1¢ (néu c6); huong dan
bo sung ho so (trich do dia chinh thua dat doi voi noi chua co
ban do dia chinh theo quy dinh)
- Ra soét, kiem tra, tham dinh ho so, kiém tra thuc dia; kiém tra | Chuyén vién Phong 05 na: 05 nga
phuong an su dung tang dat mat doi vei truong hop chuyén muc Quan ly dt dai > Ngay ngay
dich str dung dat chuyén trong lGa (néu cd);
) - Chu tri, phc‘gi hop cac co quan co lién quan xac dinh truong hop
Budc 3 | quoc midn tién st dung dét, tidn thué dat (néu co).
- Dy thao To trinh, du thao Quyét dinh trinh Lanh dao Phong,
Lanh dao So
. x \ 1 tA AmE A o n Lanh dao Phong X s
Budc 4 | L&nh dao Phong Quan ly dat dai trinh phé duyét Quan Iy dét dai 0,5 ngay 0,5 ngay
C o e N \ Lo 1 2 A x L&nh dao S& Nong
, Ky To trinh, ky nhdy dy thao Quyét dinh. Chuyen ho so dén o X \
Budc 5 Vin phong UBND tinh nghlep‘va MOoi 0,5 ngay 0.5 ngay
truong
, Trinh L&nh dao Van phong UBND tinh, 1&nh dao UBND tinh | Chuyén vién phong X .
Busco | em xét, phé duyét Quyét dinh. Kinh té 0.5 ngay 2,5 ngay
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- Chuyen thdng tin dia chinh thira dat cho co quan thug; to chic
ban giao dat trén thuc dia

- Chuyén hé so dén Van phong PKDD dé cap nhat chinh Iy co
so dir liéu dat dai, ho so dia chinh, luu ho so, in Giay ching

Chuyén vién Phong

Budc 7 nhan quyén st dung dat (néu ngudi sir dung dat c6 nhu cau) Quan ly dat dai 01 ngay 04 ngay
- Trinh Lanh dao S& Nong nghiép va Moi trudng ky Gidy chiing
nhan (néu nguoi st dung dat ¢ nhu cau) sau khi co quan Thué
giri thdng bao két qua nop tién cua nguoi st dung dat
- Xéac dinh tién st dung dat, tién thué dét phai nop; Ban hanh
thdng b&o nop tien stir dung dat, tién thué dat Kh hth
. . N L R x ong tinh thoi gian giai
Budc 8 | - X4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué Co quan Thue g Jlang
g e o - ! N quyet TTHC
dat va gui thdng béo két qua cho So Nong nghiép va Moi
traong
’ , ’ . Lanh dao S& N6ng
Budc 9 | Ky Giay chirng nhan (néu nguoi st dung dat c6 nhu cau) nghiép va Moi 0,5 ngay 0,5 ngay
truong
Busc 10 bong dau, chuyen két qua dén TTPVHCC cép tinh hoic cap xa Van the So 0.5 ngay 0.5 ngay
nai tiép nhan ho so;
, , TTPVHCCcaptinh | | o oo i
Buéc 11 Tra két qua TTHC; thu phi, 1¢ phi theo quy dinh (néu cd) hoic cap x& noi tiép ong tinh thot gian gia
A A quyet TTHC
nhan ho so
5ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Viéc

15 ngay lam vigc

3.1.2. Trinh tw theec hién déi véi trwong hep nguoi sik dung dat phdi nép tién si dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé

Thi tw

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xir ly

Thoi gian

Thoi gian déi veéi
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cobng
Vviéc

cdng viéc

xavung sau, vung
xa, khé khan

Budc 1

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so.

- Truong hop day da ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
Ho so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap x&: Sao chup
tirng loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va dung chit ky sé ca
nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du,
chinh xac véi ban gidy; cap nhat vao hé thng théng tin giai quyét
TTHC caa tinh va chuyén ho so dén Sé Nong nghiép va Moi
truong (Phong Quan ly dat dai) dé giai quyét.

- Truong hop chua day da thanh phan hd so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

TTPVHCC cap tinh
hogc cap xa noi tiep
nhan ho so

0,5 ngay (s6
hoa, chuyén
hé so dién
tr 0,25
ngay)

01 ngay (s6 hoda,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)

Budc 2

Phan c6ng chuyén vién xu ly

Lanh dao Phong
Quan ly dat dai

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 3

- Giao Vian phong dang ky dat dai cung cap thdng tin vé co
so dir liéu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thita dat
doi véi truong hop ho so day du va hop 1 (néu c6); hueng
dan bo sung ho so (trich do dia chinh thua dat doi voi noi chua
6 ban do dia chinh theo quy dinh)

- Ra soét, kiém tra, thém dinh hd 50, kiém tra thuc dia; k!ém tra
phuong an st dung tang dat mat doi véi truong hop chuyén muc
dich str dung dat chuyén trong lba (néu co);

- Chu tri, phfSi hop cac co quan co lién quan xac dinh truong
hop dugc mién tién s dung dat, tién thué dat (néu co).

- Du thao To trinh, du thao Quyét dinh trinh Lanh dao Phong,
Lanh dao S¢

Chuyén vién Phong
Quan ly dat dai

01 ngay

05 ngay

Budc 4

L&nh dao Phong Quan ly dat dai trinh phé duyét

Lanh dao Phong
Quan ly dat dai

0,5 ngay

0,5 ngay
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PPN .z , Ly 4 2 LA £ Lanh dao So Néng
. Ky To trinh, ky nhay du thao Quyét dinh. Chuyén ho so dén A N 5
Buaoc 5 Vin phong UBND tinh ngh|¢p‘va Moi 0,5 ngay 0.5 ngay
truong
, Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, l1anh dao UBND tinh Chuyén vién phong . .
Budc6 |y om xet, phé duyét Quyét dinh. Kinh té 0.5 ngay 2,5 ngay
- Chuyen thong tin dia chinh thura dat cho co quan thué; to chirc
ban giao dat trén thuc dia
- Chuyén ho so dén Vian phong BPKDD dé cap nhat chinh Iy co A A
Budc 7 |so dir lieu dat dai, hd so dia chinh, luu hd so, in Gidy ching Chuy?n vien Phong 0,5 ngay 04 ngay
A s o AP A Quan ly dat dai
nhan quyén stir dung dat (néu c6 nhu cau)
- Trinh L&nh dao S& Néng nghiép va Méi truong ky Gidy ching
nhan
, ’ , ‘ Lanh dao So Nong
Budc 8 | Ky Giay chiing nhan (néu nguoi st dung dat co nhu cau) nghiép va Moi 0,5 ngay 0,5 ngay
truong
. Poéng dau, chuyén két qua dén TTPVHCC cap tinh hoic cap x& s q X .
Buoc 9 nGi tiép nhan ho so: Van thu So 0,5 ngay 0,5 ngay
, , TTPVHCC captinh | | o oo i
Budc 10 Tra két qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu c6) hoac cap xa noi tiep ong tin™ ol gian gial
A LA quyet TTHC
nhan ho so
Budc 11 T6 chuc viéc xac dinh gid dét cu thé, trinh UBND tinh ban hanh | Chuyén vién phong Khadng tinh thai gian giai
o quyét dinh phé duyat gia cu thé Quan ly dat dai quyét TTHC
Busc 12 Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh Chuyén vién Phong Khong tinh thoi gian giai
o dao UBND tinh xem xét, phé duyét gia dat cu thé Kinh te quyét TTHC
5ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéc

15 ngay lam viéc

3.2. Truwong hep dé nghj diéu chinh thei han sir dung ddt cia du an dau tue.
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3.2.1. Trinh te thuc hign déi véi trwong hep nguoi sii dung dat phdi ngp tién si dung dat, tién thué dat tinh theo gié dat
trong bdng gia dat

Thir tw
cong viéc

Noi dung céng viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian

Thoi gian déi veéi
xavung sau, vung
xa, kho khan

Budc 1

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so.

- Truong hop day da ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
Ho so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap x&: Sao chup
ting loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va dung chir ky so ca
nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du,
chinh xac véi ban gidy; cap nhat vao hé thng théng tin giai quyét
TTHC caa tinh va chuyén ho so dén Sé Nong nghiép va Moi
truong (Phong Quan ly dat dai) dé giai quyét.

- Truong hop chua day da thanh phan hd so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding
ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

TTPVHCC cap tinh
hodc cap xa noi tiep
nhan ho so

01 ngay (s6
hoa, chuyén
ho so dién
tr 0,25
ngay)

01 ngay (sé héa,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)

Budc 2

Phan cong chuyén vién xt ly

Lanh dao Phong
Quan ly dat dai

01 ngay

01 ngay

Budc 3

- Giao Vin phong dang ky dat dai cung cap thdng tin vé co
s6 dir lieu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thua dat
dbi vai truong hop ho so day da va hop 18 (néu cé); husng
dan bd sung hé so (trich do dia chinh thira dat ddi véi noi chua
c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh)

- Ra soat, kiém tra, tham dinh hé so, kiém tra thuc dia; kiém tra
phuong an sir dung tang dat mat d6i véi truong hop chuyén muc
dich sir dung dat chuyén trong lda (néu cd);

- Chu tri, phdi hop céc co quan c6 lién quan xac dinh truong
hop dugc mién tién str dung dat, tién thué dat (néu cd).

Chuyeén vién Phong
Quan ly dat dai

07 ngay

10 ngay
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- Du thao T trinh, du thao Quyét dinh trinh Lanh dao Phong,
Lanh dao So

Lanh dao Phong

Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly dat dai trinh phé duyét Quén Iy dit dai 0,5 ngay 0,5 ngay
fon . . ) J 2 A £ Lanh dao So Nﬁng
. Ky To trinh, ky nhay du thao Quyét dinh. Chuyén ho so dén N N X
Buadc 5 Van phong UBND tinh nghltep ‘va M6i 01 ngay 01 ngay
ruong
. Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, lanh dao UBND tinh Chuyén vién phong X X
Budc 6 xem xét, phé duyét Quyét dinh. Kinh té 0,5 ngay 3,5 ngay
- Chuyen théng tin dia chinh thura dat cho co quan thué; to chirc
ban giao dat trén thyc dia
- Chuyén hd so dén Van phong DPKDD dé cap nhat chinh Iy co
. so dit liéu dat dai, ho so dia chinh, luu hd so, in Gidy chang | Chuyén vién Phong . .
Budc 7 nhan quyén st dung dat (néu nguoi sir dung dat c6 nhu cau) Quan ly dat dai 02 ngay 06 ngay
- Trinh Lanh dao So Néng nghlep va Mai truong ky Giay chung
nhan (néu nguoi sir dung dat ¢6 nhu cau) sau khi co quan Thué
guri thdng béo két qua nop tién cia nguoi str dung dat
- X4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop; Ban hanh
thdng bao nop tien sur dung dat, tien thué dat Kh o
. . . . o A R x ong tinh thoi gian giai
Budc 8 | - X4c nhan hoan thanh viéc nop tién si dung dat, tién thué Co quan Thue g Hnt giang
poo e S " ! N quyet TTHC
dat va gui thong bao két qua cho S& Nong nghiép va Moi
truong
, , . L , n X s 4 , A Lénh daO So N N
Budc 9 | Ky Giay chirng nhan (néu nguoi st dung dat cé nhu cau) 01 ngay 01 ngay
NN&MT
, Péng dau, chuyén két qua dén TTPVHCC cép tinh hoic cip xa s q \ \
Buéc 10 néi tiép nhan hé so: Van thu So 01 ngay 01 ngay
Busc1l |  Trakétqua TTHC: thu phi, Ié phi theo quy dinh (néucs) | 4 VHCCcaptinh | Khong tinh théi gian giai

hoic cip x4 noi tiép

quyét TTHC
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nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay
lam viéc

25 ngay lam viéc

3.2.2. Trinh tee thuec hién déi véi trwong hop nguoi sk dung dat phdi ngp tién si dung ddt, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé

Thoi gian déi veéi

Thity | A, Trach nhiém xi ly | Thoigian | "1 977 508
cong | Noi dung cbng viéc cHNa Viec xavung sau, vang
viéc g Vit xa, kho khin

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so.

- Truong hop day di ho so thi 1p phiéu tiép nhan va hen tra két qua:

Ho so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cép xa: Sao chup 01 ngay (sb

ting loai giay to, chuyén thanh ban dién tir va dung chix ky so ca ’ hoa, chuyén | 01 ngay (s6 héa
nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du, | TTPVHCC captinh | 13 54 gian chuyén hé so dién

Budc 1 | chinh xac véi ban giay; cap nhat vao hé thong thong tin giai quyet | hodc cap xa noi tiep tir 0.25 tir 0.25 ngay)'

TTHC cua tinh va chuyén ho so den S¢ Nong nghi¢p va Moi nhan ho so ngay)
truong (Phong Quan ly dat dai) dé giai quyét.
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so d¢ nguoi yéu cau dang
Ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
, A A A A s L&nh dao Phong . X
Budc 2 | Phan cong chuyén vién xu ly Quan Iy dét dai 01 ngay 01 ngay
- Giao Vian phong dang ky dat dai cung cap thdng tin vé co
so dir liéu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat
dbi vai truong hop hd so day da va hop 1& (néu cé); huén an vién Pho
Bugc 3 | 401 Vol truong op ho so day du op I& (néu cd); hudng | Chuyén vién Phong 07 ngay 10 ngay

dan b sung ho so (trich do dja chinh thira dat doi véi noi chua
c6 ban do dia chinh theo quy dinh)

- Ra soéat, kiém tra, tham dinh ho so, kiém tra thuc dia; kiém tra

Quan ly dit dai
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phuong an sir dung tang dat mat doi véi truong hop chuyen muc
dich sir dung dat chuyén trong lta (néu co);

- Chu tri, phdi hop cac co quan co lien quan xac dinh truong
hop duoc mién tién sir dung dat, tien thué dat (néu co).

- Du thao To trinh, du thao Quyét dinh trinh Lanh dao Phong,
Lanh dao S¢

L&nh dao Phong

Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly dat dai trinh phé duyét Quén Iy dit dai 0,5 ngay 0,5 ngay
SN . \ L 4 2 A £ Lanh dao S& Nong
. Ky To trinh, ky nhay du thao Quyét dinh. Chuyén ho so dén T . .
Buoc 5 Van phong UBND tinh nghle_:p‘va Moi 01 ngay 01 ngay
truong
, Trinh L&nh dao Van phong UBND tinh, l1anh dao UBND tinh Chuyén vién phong X X
Budc 6 xem xét, phé duyét Quyét dinh. Kinh té 0.5 ngay 3,5 ngay
- Chuyen théng tin dia chinh thura dat cho co quan thué; to chirc
ban giao dat trén thyc dia
- Chuyén hd so dén Vian phong PKDD dé cap nhat chinh Iy co A A
Buoc7 |so dit ligu dit dai, hd so dia chinh, luu hé so, in Gidy ching | CIWYenVienPhong | g5 o 06 ngay
A A on AP A Quan ly dat dai
nhan quyeén st dung dat (néu cé nhu cau)
- Trinh Lanh dao S& Néng nghiép va Méi truong ky Gidy ching
nhan
) ’ , ‘ Lanh dao So Nong
Budc 8 | Ky Giay chirng nhan (néu nguoi st dung dat cd nhu cau) nghiép va Moi 01 ngay 01 ngay
truong
, Péng dau, chuyén két qua ¢én TTPVHCC cap tinh hoic cip x& s v \ \
Budc 9 néi tiép nhan hé so: Van thu So 01 ngay 01 ngay
, , TTPVHCC captinh | s tinh th gian giai
Budc 10 | Tra két qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu c6) hodc cap x& noi tiep g o191an gid

nhan hd so

quyét TTHC
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lam viéc

Bude 11 T6 chirc viée xéc dinh gid dat cu the, trinh UBND tinh ban hanh | Chuyén vién phong Khong tinh thoi gian giai
uo quyet dinh phé duyét gia cu thé Quan ly dat dai quyét TTHC

Buéc 12 Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh, Lanh Chuyeén vién Phong Khong tinh thoi gian giai
o dao UBND tinh xem xét, phé duyét gia dét cu thé Kinh té quyét TTHC

Téng thoi gian giai quyét TTHC 15ngay | 25 ngay lam viéc

4. Tén thi tuc hanh chinh: Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do sai
s6t vé ranh giéi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban @6 quy hoach, ban do dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung @it va sé liéu ban giao dat trén thwc dia (Péi vdi Té chikc trong nwéc; té chirc ton giéo, té
chizc t6n gido truec thudc; té chiec kinh té co vén ddu tw nwéc ngoai; té chirc nwéc ngoai cé chirc nang ngogi giao; té chirc kinh té;
nha dau tw triing thau hogdc té chec kinh té do nha ddu tw tring thau thanh 1gp dé thuc hién dir &n; cong ty ndng, 1am trurong qudn
ly, si¢ dung (déi véi trwong hep giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich si dung ddt ma nguoi si dung dét dwec giao dat
c6 thu tién si dung dat quy dinh tai Piéu 119 Ludt Pdt dai va thué dat thu tién thué dat mgt lan cho ca thei gian thué quy dinh tai
khodn 2 Piéu 120 Ludt Pdt dai va dw an cd nhiéu hinh thic s dung ddt ma trong d6 co dién tich thugc trurong hep Nha neéc giao
ddt c6 thu tién si dung ddt hogc cho thué ddt thu tién thué déat mét lan cho cd theéi gian thué) (1.013827)

4.1. Trinh te thuc hign déi véi truong hep nguoi sii dung dat phdi ngp tién si dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat
trong bang gia dat.

Thai gian ddi véi

Thir tw N N Trach nhigmxicly | Theigian | ° 79057 BO° 2
A Ni dung cong viéc o E x4 vling sau, viing
cong viéc cong viéc . kho Khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so. o
5 \ — , 0,5 ngay (so
- Trudng hop day du ho so thi [ap phicu tiep nhan va hen tra ket qua: . hoa, chuyén | 01 ngay (s6 hoa,
, Hb so ndp tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cép xa: Sao chyp | TTPVHCC captinh | h5 55 dign | chuyén hé so dién
Buoc 1 | timg loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va dung chit ky sé ca | hoaccapxanoitiép | 0,25 tir 0,25 ngay)
nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du, nhan ho so ngay)

chinh xac v6i ban gidy; cap nhat vao hé théng thang tin giai quyét
TTHC cua tinh va chuyén ho so dén S¢ Nong nghiép va Moi
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truong (Phong Quan ly dat dai) dé giai quyét.

- Truong hop chua dy du thanh phan ho so thi trd ho so kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so d€ nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

, A N L&nh dao Phong . X
Budc 2 | Phan céng chuyén vién xur ly Quan Iy dit dai 0,5 ngay 01 ngay
- Giao Vin phong dang ky dat dai cung cap thdng tin vé co
s¢ dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat
doi vai truong hop ho so day du va hop 1 (néu co); huong
dan bo sung ho so (trich do dia chinh thura dat doi vei noi chua
c6 ban do dia chinh theo quy dinh)
- Ra soat, kiém tra, thém dinh hd 50, kiém tra thuc dia; kjém tra
phuong an sir dung tang dat mat doi véi truong hop chuyén muc
dich st dung dat chuyén trong lba (néu co);
) - Chu tri, ph~6i hop cac co quan c6 lien quan xac dinh trudng | Chuyén vién Phong . .
Budc 3 | hop dugc midn tidn sir dung dat, tién thué dat (néu co). Quan ly dét dai 02 ngay 10 ngay
- Du thao To trinh, du thao Quyét dinh trinh Lanh dao Phong,
Lanh dao S¢&
. x \ r I 4 Ke At e A n Lanh dao Phong X 5
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly dat dai trinh phé duyét Quan Iy dét dai 0,5 ngay 0,5 ngay
M - \ I 2 A X Lanh dao S& Nong
. Ky To trinh, ky nhay dy thao Quyet dinh. Chuyen ho so den A \ X
Budc 5 Vin phong UBND tinh nghle_:p‘va MOoi 0,5 ngay 01 ngay
truong
, Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, lanh dao UBND tinh Chuyén vién phong N .
Bu6C6 | yem xét, phé duyét Quyét dinh. Kinh té 0,5 ngay 3,5 ngay
- Chuyen thong tin dia chinh thira dét cho co quan thué; to chic o
Bugc 7 | ban giao dat trén thyc dia Chuyén vién Phong 1,5 ngay 06 ngay

- Chuyén ho so dén Van phong PKDD dé cap nhat chinh ly co

Quan ly dit dai
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s dir ligu dat dai, ho so dia chinh, luu ho so, in Gidy ching
nhan quyen sir dung dat (néu nguoi stir dung dat cé nhu cau)

- Trinh Lanh dao S¢ Nong nghiép va Moi truong ky Gidy ching
nhan (néu nguoi st dung dat c6 nhu cau) sau khi co quan Thue
gui théng bao ket qua nop tién caa ngudi sir dung dat

- Xéc dinh tien st dung dat, tien thué dat phai nop; Ban hanh
théng bao nop tien sir dung dat, tien thué dat

Khong tinh thoi gian giai quyét

Buoc8 | - X4c nhan hoan thanh viéc np tién st dung dat, tidn thug | Co quan Thué TTHC
dat va gui thong bao két qua cho S& Nong nghiép va Mai
truong
, ’ , ‘ L&nh dao S& Nong
Budc 9 | Ky Giay chirng nhan (néu nguoi st dung dat cd nhu cau) nghiép va Moi 0,5 ngay 01 ngay
truong
, DPong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC cép tinh hoic cap xa 5 , . .
Buac 10 nGi tiép nhan hd so; Van thu So 0,5 ngay 01 ngay
TTPVHCC cap tinh Khéna tinh tha gian giai quvét
Budc 11 Tra két qua TTHC; thu phi, I& phi theo quy dinh (néu c6) hozc cip xa noi tiép ong tinh thot glan glal quye
NN TTHC
nhan ho so
7 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéc

25 ngay lam viéc

4.2.Trinh tw theee hign doi véi truwong hep nguoi si dung ddt phdi nép tién sir dung dit, tién thué dat tinh theo gia dit cu thé

Thir tw . . , N Thai gian ddi véi
e ) ) a ¥ Thot gian Iy N A
cong | N§i dung cong viéc Trac?ér;]hl\glriqgw ly g Xavung sau, vung
viéc gvie xa, kho khan
Budc 1 | Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho so. TTPVHCC captinh | 0,5ngay (s6 | 01 ngay (so hoa,

hoic cap x4 noi tiép

hoa, chuyén

chuyén h so dién
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- Truong hop day da ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
Ho so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap x&: Sao chup
tirng loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va dung chit ky sé ca
nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du,
chinh xac véi ban giy; cap nhat vao hé théng théng tin giai quyét
TTHC cua tinh va chuyén hé so dén S¢ Néng nghiép va Moi
truong (Phong Quan ly dat dai) dé giai quyét.

- Trudng hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

nhan hé so

ho so dién
tir 0,25
ngay)

tir 0,25 ngay)

Budc 2

Phan c6ng chuyén vién xu ly

L&nh dao Phong
Quan ly dat dai

0,5 ngay

01 ngay

Budc 3

- Giao Vin phong dang ky dat dai cung cap thdng tin vé co
so dir liéu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat
doi vai truong hop ho so day du va hop I¢ (néu cé); huéng
dan bo sung ho so (trich do dia chinh thira dat doi vei noi chua
0 ban do dia chinh theo quy dinh)

- Ra soét, kiem tra, tham dinh ho so, kiém tra thyc dia; kiem tra
phuong an st dung tang dat mat doi véi truong hop chuyén myc
dich str dung dat chuyén trong lba (néu co);

- Chua tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong
hop duoc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Dy thao To trinh, dy thao Quyét dinh trinh Lanh dao Phong,
Lanh dao S¢

Chuyén vién Phong
Quan ly dat dai

02 ngay

10 ngay

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly dat dai trinh phé duyét

Lanh dao Phong
Quan ly dat dai

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 5

Ky To trinh, ky nhay du thao Quyét dinh. Chuyén ho so dén
Van phong UBND tinh

Lanh dao S& Nong
nghiép va Moi
truong

0,5 ngay

01 ngay
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viéc

BusC 6 Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, l1anh dao UBND tinh Chuyén vién phong 0.5 nad 35 nad
uo xem xét, phé duyét Quyet dinh. Kinh té 2 Ngay 2 Ngay
- Chuyen théng tin dia chinh thua dat cho co quan thué; to chirc
ban giao dat trén thuc dia
- Chuyén hd so dén Van phong BPKDD dé cap nhat chinh Iy co A
Buoc7 |so dit ligu dét dai, hd so dia chinh, hau hé so, in Gidy ching | CNUYENVIenPhong | 5 06 ngay
N A o APPSR A Quan ly dat dai
nhan quyén sir dung dat (néu c6 nhu cau)
- Trinh Lanh dao S& Néng nghiép va Méi truong ky Gidy ching
nhan
, ’ , ‘ L&nh dao So Nong
Budc 8 | Ky Giay chirng nhan (néu ngudi sir dung dat c6 nhu cau) nghiép va Moi 0,5 ngay 01 ngay
truong
Buéc 9 Dro_ngﬂrdau, f;huxen l.<et qua deén TTPVHCC cap tinh hoac cap xa Vin the Sé 0,5 ngay 01 ngay
nai tiep nhan ho so;
: : TTPVHCC captinh |y 510 tinh thas gian giai
Buéc 10 | Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu co) hoic cap x& noi tiép g finf ot gian gia
A A quyet TTHC
nhan ho so
. T chtic viéc xé&c dinh gia dat cu thé, trinh UBND tinh ban hanh Lanh q?o SoNong Khong tinh thai gian giai
Budc 11 S A e it 2 nghi¢p va Moi <
quyet dinh phé duyét gia cu thé true quyet TTHC
ruong
Buéc 12 Lap phiéu trinh, trinh L&nh dao Van phong, Lanh dao UBND Chuyén vién Phong Khong tinh thei gian giai
o tinh xem xét, phé duyét gia dat cu thé Kinh té quyet TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC 7ngay lam | 25 ngay lam viéc

5. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky, cap Giay chirng nhan déi véi thira dat c6 dién tich ting thém do thay déi ranh giéi
so vai Giay chieng nhan da cap (1.012781)
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5.1 Déi véi trurong hep thika dat géc da co Gidy ching nhan, phan dign tich tang thém do nhdn chuyén quyén sir dung mgt
phan thira dat da dwec cap Giay chirng nhéan

a) Poi Véi toé churc

Thai gian ddi véi

quyén dé thdng bao) (thoi gian thuc hién niém yét cong khai
théng béo, dang tin 30 ngay khdng tinh vao thoi gian thuc hi¢n
thi tuc hanh chinh).

Thir tu N o Trach nhiemxigly | Thoigian | ° 7005 BO8
cong viée N@i dung cong viéc cong viéc Xaviing sau, viing
: ’ xa, kho khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so.
- Truong hop day du hd so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua: o
Ho so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cép x&: Sao chup 1 ngay (S? o
ting loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va dung chix ky sé ca ho?, chuxen 1 ngay (so hoa,
nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh ddy da, | TTPVHCC cAptinh | N0 SO dién chuyén ho so dicn
Budc 1 | chinh xac véi ban gidy; cap nhat vao hé thong thdng tin giai quyét | hoic cap xa noi tiép tr 0,25 tr 0,25 ngay)
TTHC cua tinh va chuyén hd so d&én Van phong DKDPD dé giai nhan hd so ngay)
quyét.
- Trudng hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding
ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.
Lanh dao phong
Buéc 2 | Phan cong vién chiic phong Pang ky cap GCN thy ly Ding ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
GCN
- Dy thao Théng bao bang van ban cho bén chuyén quyén va
UBND cap x4 noi c6 dat dé niém yét cong khai vé viéc lam tha tyc
cap Gidy chizng nhan quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gan
lién véi dat cho ngudi nhan chuyén quyén; Dy thao, gui théng bdo | Vién chuc phong
Buéc 3 | dé nghi dang tin 03 1an trén phuong tién thdng tin dai ching ¢ dia | Dang ky va cap 7 ngay 14 ngay
phuong (P4i véi truong hop khdng rd dia chi cua ngudi chuyén GCN
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Thoi gian di véi
Xavung sau, vung
xa, kho khan

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 phan V1.
Trinh tu, thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi
dat va cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai
san gan lién véi dat C. TRINH TU, THU TUC PANG KY DAT
PAl, TAlI SAN GAN LIEN VOI PAT Nghi dinh sé
151/2025/ND-CP.

- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2025/ND-CP duoc sta do6i, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP (d6i voi trudong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat)

- Du thao Giay chiing nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lien voi dat; Dy thao Quyét dinh hiy Giay chimg nhan
da cap (Truong hop bén chuyén quyén khong nop Giay chuang
nhan da cap) (sau khi nhdn duwoc thong béo cuia co quan Thué
vé hoan thanh nghia vu tai chinh, ghi ne tién siz dung dat, tién
thué dat theo quy dinh).

* Luwu y: Truong hop khong du diéu kién xir ly theo quy dinh
cua Luat D4t dai thi soan théng béo ly do va chuyén hd so vé
Trung tam phuc vy hanh chinh cng dé tra cho nguoi st dung dat

Budc 4

Kiém tra, duyét ho so

Léanh dao phong
bang ky va cap
GCN

0,5 ngay

2 ngay

Budc 5

- Ky Giay chang nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san
gan lien véi dat hoac xac nhan thay doi trén giay ching nhan da
cap.

Lanh dao Van
phong bKBb

0,5 ngay

1 ngay
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Thoi gian di véi

Thir tu N N Trach nhiémxicly | Thoigian | 009t TO8
cHNa Vide Noi dung cong viéc coNa vide xa vung sau, vung
gVvie g vie xa, kh6 khin
- Ky Quyét dinh hily Gidy ching nhan da cap (Truong hop bén
chuyén quyén khong nop Giay ching nhan da cap)
- Cap nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh, co so dir liéu dat dai. Vién chic phong
Budc 6 | - Giri két qua dén TTPVHCC cép tinh hoac cép xa noi tiép nhan | Pang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
hé so tiép nhan ho so GCN
Budc 7 , , TTPVHCC cap tinh
Tra két qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu cd) hoac cap xa noi tiép Khéng tinh theoi gian
nhan hd so

Tong thai gian giai quyét

10 ngay
lam viéc

20 ngay lam viéc

b) Péi vdi ca nhan

bl) Péi véi ca nhan si dung dat thugc dia ban cac phuwong, xa: Thuc Phan, Nung Tri Cao, Tan Giang, Nguyén Hué,

Bach Pang
Thir tw Tréach nhigmxirly | Theoigian Thai gian doi véi
A N@i dung cong viéc A X&a vung sau, vung
cong viéc cdng viéc xa, khé khan
Chuyeén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cia ho so. o
3 ) e , 1 ngay (so
- Truong hop day du hé so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua: ) hoa, chuyén 1 ngay (s hoa,
Hb so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cép x&: Sao chyp | TTPVHCCcaptinh | 3 55 dian | chuyén hé so dién
Budc 1 | tung loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va dung chix ky sé ca | hodc cap xa noi ticp tir 0,25 tir 0,25 ngay)
nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du, nhan ho so ngay)

chinh xc vai ban gidy; cap nhat vao hé thong thang tin giai quyét
TTHC cua tinh va chuyén ho so dén Van phong BKPD d¢ giai
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Thoi gian déi veéi

ngg\}igc Noi dung cong viéc Trac'gé?]g's?;gm ly | Thotgian X8 vung sau, vung
; ; xa, kho khan
quyét.
- Truong hop chua day da thanh phan hé so thi tra ho so kém
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
, Lanh dao phong 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong vién chuec thu ly giai quyet bang ky va cap 0,25 ngay
GCN
- Dy thao Thdng béo bang vin ban cho bén chuyén quyén va
UBND cap x& noi c6 dat dé niém yet cong khai ve viéc lam thu tuc
Cap Giay ching nhéan quyén st dung dat, quyen SO hitu tai san gan
lién vé6i dat cho ngudi nhan chuyén quyen Gui Thong bao dén
UBND x3. (thoi gian thwc hién niém yét céng khai 15 ngay
khong tinh vao theoi gian thuc hién tha tuc hanh chinh).
- Thuc hién céng viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 phan V1.
Trinh ty, tha tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi
dat va cap Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai L
san gén lién véi dat C. TRINH TU, THU TUC DANG KY BAT | Viénchucphong \ \
BusC3 | pal, TAI SAN GAN LIEN VGl PAT Nghi dinh sé Béngééma cap 6,75 ngay 11,5 ngay

151/2025/ND-CP.

- Dy thao Phiéu chuyén thdng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau s 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP (d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vy tai
chinh theo quy dinh cua phap luat)

- Du thao Gidy chang nhan quyén sir dung dét, quyén sé hitu tai
san gan lién vai dat; Du thao Quyét dinh hiy Gidy chiing nhan
da cap (Truong hop bén chuyén quyén khéng nop Giay ching
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Thoi gian déi veéi

; 5 iem xir IV Theot gian
Cgr? w\;[ilfc Noi dung cong viéc Trac'gé?]h's?;gm ly J xavung sau, vung
gvie g vis xa, kho khin
nhan da cap) (sau khi nhan dwoc thong bao cua co quan Thue
vé hoar) thanh nghia vu tai chinh, ghi ne tien si dung dat, tien
thué dat theo quy dinh).
* Luu y: Trudng hop khong du diéu kien xu ly theo quy dinh
cua Luat bat dai thi soan thong bao ly do va chuyen ho so ve
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng dé tra cho nguoi st dung dat
7 ‘ Léanh dao phong
Budc 4 | Kiém tra, duyét ho so bang ky va cap 1 ngay 4 ngay
GCN
- Ky Giay chiing nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat hodc xac nhan thay doi trén giay chirng nhan da 3 5
Bugc5 | CAp. Lanh dao Van 0,5 nga 2 nga
phong PKDD 0 NGy gay
Quyet dinh huy Giay chung nhan da cap (Truong hop bén
chuyén quyén khéng nop Giay ching nhan da cap)
Bugdc 6 | Cap nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh, co s¢ dit ligu dét dai Vién chirc phong
Giri két qua dén TTPVHCC cap tinh hogc cap xa noi tiép nhan bang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
hé so tiép nhan ho so GCN
Budc 7 TTPVHCC cép tinh

Tra két qua TTHC; thu phi, Ié phi theo quy dinh (néu cd)

hoic cap x4 noi tiép
nhan ho so

Khoéng tinh thei gian

2 . £ 10 ngay N
Tong thai gian giai quyet lam viéc 20 ngay lam viéc
b2) Péi véi c& nhan sik dung dit thuge dia ban cac x4 con lgi
. o Thoi gian déi vei
2 A A ; Thoi gian N N A
C@T:w\;[il'fc Noi dung cong viéc Trlqc(tlér;hlsrirzgw J X8 vung sau, vung
gvie y cong vie xa, kh6 khan
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Thoi gian déi veéi

Thir tw N N Trachnhigmxi | Theigian | 70 970 0%
A N@i dung cong viéc R . xa vung sau, vung
cbng viéc ly cbng viéc wa. kho khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du ctia hd so.
- Truong hop day dua hd so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
+ HO so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cap x& (noi
khong c6 dat): Sao chup tung loai giay to, chuyén thanh ban
dién tor va dt]ng chix k)’( s0 ca nhan dé ky trén ban sa0 chup, chiu 1 ngay (s6
trach nhiém ve tinh day du, chinh xac véi ban giay; cap nhat , héa, chuyén | 1 ngay (sé hoa
vao hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén h6 | TTPVHCC cap hd so dign | chuyén hé so dién
Budc 1 | so dén Chi nhanh VPDKDD khu vuc (noi cd dat) dé giai quyét. tinh hogc cap xa tir 0.25 tir 0.25 ngéy)'
+ Ho so nop tai TTPVHCC cép xd (noi c6 dat): Sao, chup, | "' tiep nhan ho so ngay)
chuyén thanh ban dién tu,... cap nhé}t vap hé th@ng théng tin
giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so den Chi nhanh
VPDKDD khu vuc (noi co dat) dé giai quyet.
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém
Phicu yéu cau b6 sung, hoan thién h6 so d€ nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh
’ Lanh dao Chi
Budc 2 | Phan cong vién chuec thu ly giai quyet nhanh VPBDKDBb 0,5 ngay 1 ngay
khu vuc
- Dy thio Thong bao bing van ban cho bén chuyén quyen va
UBND cap xa noi co dat dé niém yet cong khai ve viéc lam thu tuc
cap Giay chiring nhan quyen su dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan
lien vai dat cho nguoi nhan chuyén quyen, Gui Thong bao dén | vién chac Chi
Bugc3 | UBND x&. (thoi gian thwc hién niém yet cong khai 15 ngay | nhanh VPPKPD 7 ngay 15 ngay
khong tinh vao thai gian thwc hién tha tuc hanh chinh). khu vuc

- Thyc hién cdng viéc theo quy dinh tai diem b khoan 3 phan VI.
Trinh ty, thu tuc dang ky bieén dong dat dai, tai san gan lién voi dat
va cap Giay chirng nhan quyén su dung dat, quyen so hiru tai san
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Thir tw
cbng viéc

Noi dung céng viéc

Trach nhiém xw
ly cbng viéc

Thoi gian

Thoi gian déi veéi
xavung sau, vung
xa, kho khan

gan lién véi dat C. TRINH TU, THU TUC DANG KY DAT DAl
TAI SAN GAN LIEN VOI DAT Nghi dinh sb 151/2025/ND-CP.

- Dy thao Phiéu chuyén thdng tin dé xéac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP  duoc sta d6i, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/NB-CP (dbi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat)

- Dy thao Gidy chuing nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai
san gan lién véi dat; Dy thao Quyét dinh huy Gidy ching nhan d4
cap (Truong hop bén chuyén quyén khéng nép Gidy ching nhan
da cap) (sau khi nhdn duwoc théng bao cua co quan Thué vé hoan
thanh nghia vu tai chinh, ghi ne tién s dung dat, tién thué dat
theo quy dinh).

* Luu y: Truong hop khdng du diéu kién xir ly theo quy dinh cua
Luat Pat dai thi soan théng bao ly do va chuyén ho so vé Trung
tam phuc vu hanh chinh céng dé tra cho nguoi sir dung dat

Budc 4

- Ky Glay chang nhan quyén str dung dat, quyen so hiru tai san
gan lien vai dat hoiac xéac nhan thay doi trén giay chang nhan da
cap.

- Ky Quyet dinh huy Gidy chueng nhan da cap (Truong hop bén
chuyén quyén khdng nop Giay ching nhan d4 cap)

Lanh dao Chi
nhanh VPDKDD
khu vuc

1 ngay

2 ngay

Budc 5

Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai

Guri két qua dén TTPVHCC cép tinh hogic cap Xa noi tiép nhan ho
so tiep nhan ho so

Vién chic Chi
nhanh VPDKDD
khu vuc

0,5 ngay

1 ngay

Budc 6

Tra két qua TTHC; thu phi, Ié phi theo quy dinh (néu cd)

TTPVHCC cép
tinh hoac cap xa

Khéng tinh theoi gian
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Thoi gian déi veéi

Thir tw N N Trach nhigmxi | Thoigian | 70 97t 0%
coNq Viéc N9i dung cong viéc I/ cona vide x& vling sau, viing
J Vit y cong vig xa, kho khiin

noi tiep nhan ho so
2 e £ 10 ngay A
Tong thai gian giai quyet lam viéc 20 ngay lam viéc

5.2. Poi vdi trwong hep thira dat géc da co Gidy ching nhdgn, phan dién tich ddt téng thém chuea dwoc cdp Gidy chibng nhdn

a) Doi Véi to chuc si dung dat theo hinh thirc quy dinh tai icu 119 va khodn 2 Dieu 120 Lugt Pat dai ma khong thuge truong
hop dwoc mien toan bg tién sir dung dat, tien thué dat cho ca thoi han thué

Thir tyr N N Trachnhigmxir | Thoigian | Tholgian doi véi
cong Noi dung cong viéc N coNna Viec Xa vung sau, vung
Viéc y g vi¢ xa, kho khan

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop day di ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua: Ho e

so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xa: Sao chyp tung 1, ngay (S? o
loai gidy to, chuyén thanh ban dién tu va ding chirky sé canhan dé | o\ 1o o hoa, chuyén | 1 ngay (s6 hoa,

Budc 1 ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh ddy du, chinh xac véi tinh hosic c Xpé h0750f dien chu?yen ho so dién

ban gidy; cap nhat vao hé théng thong tin giai quyét TTHC cuatinh | - ooe "o Eé s tr 0,25 tr 0,25 ngay)
va chuyén ho so den Van phong BKDD dé giai quyet. PN hgay)
- Truong hop chua day da thanh phan ho so thi trd ho so kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang ky
hoan thién, bo sung theo quy dinh.
, Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong vién chac thu ly, giai quyeét bang ky va cap 0,25 ngay 0,5 ngay
GCN
Buéc 3 | - Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 phan VI. | Vién chic phong 1 ngay 05 ngay
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Thoi gian déi veéi

Thr tyr schnhiemxi | Thoi gian
cong N@i dung cong viéc Trla}clgé?]hls?;glr J X8 vung sau, vung
viéc y cong vie xa, kho khan
Trinh ty, thu tuc dang ky bien dong dat dai, tai san gan lien véi dat | Bang ky va cap
va cap Giay chung nhan quyen sur dung dat, quyen s¢ hitu tai san GCN
gan lién voi dat C. TRINH TU, THU TUC DANG KY DAT DA,
TAI SAN GAN LIEN VOI BAT Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
- Dy thao van ban chuyén hd so dén UBND cap x4 noi c6 dét
q Lanh dao phong
Budc 4 | Kiém tra, xem xét duyét noi dung budc 3 bang ky va cap 0,25 ngay 1 ngay
GCN
, . a e n , Lanh dao Van R .
Budc 5 | Ky phé duyét ngi dung budc 4 phong DKDD 0,25 ngay 1 ngay
, 2 A £ £ ~ P4 Van thll’ Van N N
Budc 6 | Chuyen ho so dén UBND cap x& noi co dat phong DKDD 0,25 ngay 0,5 ngay
Bugc 7 | Phan céng chuyén vién phong thuc hién Lanthi?]?] i’gong 0,5 ngay 0,5 ngay
Buoc 8 | - Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4 (déi Véi
hguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoéi‘ nhén thira ké quyen su
dung dat theo quy dinh tai diém h khoan 1 bi€u 28 Luat Dat dai) phan
1. Trinh tu, thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lien véi dat lan dau doi
v6i 1o chirc dang st dung dat, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nuéc
ngoai myc C. Trinh ty, thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat L
ciia Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP dbi véi phan dién tich dét tang Chuye}g_v'ﬁfgphong 5,5 ngay 8 ngay
inh té

thém.

- Dur thao danh sach Niém yét cong khai két qua kiém tra theo Mau sé
17 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2024/ND-CP tai tru s& Uy ban
nhan dan cap x4, khu dan cu noi ¢ dat trong thoi gian 15 ngay, dong
thoi thyuc hién xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung da
cong khai (néu cd). (thoi gian thuc hién niém yét cong khai 15
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Thoi gian déi veéi

Thr tyr schnhiemxi | Thoi gian
cong N@i dung cong viéc Trla}clgé?]hls?;glr J X8 vung sau, vung
viéc y cong vie xa, kho khan
ngay khong tinh vao thoi gian thuc hién tha tuc hanh chinh).
- Du thao van ban xac nhan
Budc 9 Kiém tra noi dung chuyén vién thyc hién Lanhlg?]% lzéhong 0,5 ngay 0,5 ngay
Xac nhan noi dung thuc hi¢n cac cong viéc quy dinh tai Khoan 3,
Khoan 4 (d6i véi nguoi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoéi‘ nhan thtra
ke quyen str dung dat theo quy dinh tai diém h khoan 1 bicu 28 Luat
, Dit dai) phan I11. Trinh tu, thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi s . . .
Bu6c 10 1 44t 1an dau déi véi té chirc dang str dung dat, nguoi goc Viét Nam dinh Chutich UBND xd | 0,5 ngay 0.5 ngay
cu & hudc ngoai muc C. Tr‘|,nh tu, thu tuc dang ky dat dai1 tai san gan
lién vei dat cua Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP doi véi phan dién tich
dat tang thém
Budéc 11 | Gui ho so sau khi thuc hién niém yét cong khai vé Van phong PKPD | Vanthu UBND x4 | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 12 | - Dy thao Phicu chuyén thong tin d¢ xéc dinh nghia vy tai chinh vé
dat dai theo Mau so 19 ban hanh }(ém theo Nghi dinh so6
151/2025/Nb-CP duoc sua doi, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP (doi vai truong hop phai thyc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phép luat)
- Dy thao Gidy chiing nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai | Vién chiic phong
san gan lien voi dat; du thao xac nhan thay doi trén giay chung | Dang ky va cap 6 ngay 8 ngay
nhan da cap (sau khi nhdn dwoc thdng bao cua co quan Thue ve GCN

hoan thanh nghia vu tai chinh, ghi ne tién si- dung dat, tién thué
dat theo quy dinh).

* Lwu y: Truong hop khong da diéu kién xir Iy theo quy dinh cua
Luat bat dai thi soan thong bao ly do va chuyén ho so vé Trung
tam phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguoi sir dung dat
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Thir tw

Thoi gian déi veéi

5 iem xa Thoi gian
cong N@i dung cong viéc Trla}clgé?]hls?;glr J X8 vung sau, vung
viéc y cong vie xa, kho khan
Buoc13 | .z Ap A o A XA L&nh dao phong
Klerp tra, duyét ho so, Guri Phiéu chuyéen théng tin sang co quan Dang Ky v cdp 1 ngay 1 ngay
Thue
GCN
Budc 14 Ky Cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dat quyén s& hitu tal san Lanh dao Van 1 nas 1 N
gan lién vai dat, xac nhan thay doi trén gidy chirng nhan da cap. phong bPKBb gay gay
Budc 15 | - Cap nhat, chinh ly vao hé so dia chinh, co so dit ligu dat dai. Vién chtic phong
- Guri két qua dén TTPVHCC cép tinh hogc cAp x& noi tiép nhan hd | Pang ky va cap 1 ngay 1 ngay
so tiép nhan hé so GCN
Tra ket qua TTHC; thu phi, & phi theo quy dinh (néu ¢é) (guri van | TTPVHCC cap
Budc 16 | ban c6 két qua tham dinh dén t6 churc dé nghi tham dinh truc tiép tinh hoac cap xa Khong tinh thoi gian

hoac qua moi truong mang hoac qua dich vy buu chinh)

noi tiép nhan ho so

Tong thei gian giai quyét

20 ngay
lam viéc

30 ngay lam viéc

b) Péi véi ca nhan

b1) Si dung dat thugc dia ban cac phwong, xa: Thuc Phan, Ning Tri Cao, Tan Giang, Nguyén Hué, Bach Pang

Thir tw
cbng
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cbng viéc

Thai gian

Thai gian doi véi
xavung sau, vung
xa, kho khan

Budc 1

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du ciia ho so.

- Truong hop day di ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua: HO
so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xa: Sao chup ting
loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va ding chix ky s6 ca nhan dé
ky trén ban sao chup, chiu trach nhigm vé tinh ddy du, chinh xé&c véi
ban glay, cap nhat vao hé thdng thdng tin giai quyet TTHC cua tinh
va chuyén ho so dén Van phong DPKDD dé giai quyét.

TTPVHCC cép
tinh ’hoac cap 3(51
noi tiep nhan ho so

1 ngay (s6
hoa, chuyén
ho so dién
tr 0,25
ngay)

1 ngay (so héa,
chuyén ho so dién
tur 0,25 ngay)
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Thoi gian déi veéi

Thir tw 5 iam xu Thoi gian
cong N@i dung cong viéc Trla}clgél:]hlsrigglr J X& vung sau, vung
vigc y cong vie xa, khé khin
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang ky
hoan thién, bo sung theo quy dinh.
, Lanh dao phc‘mg
Budc 2 | Phan cong vién chuec thu ly, giai quyet bang ky va cap 0,25 ngay 1 ngay
GCN
- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 phan VI.
Trinh ty, thu tuc dang ky bien dong dat dai, tai san gan lien véi dat . ) .
, va cap Gidy ching nhan quyen sur dung dat, quyen so hiu tai san Vién chirc phong . .
Budc 3 gan lien voi dat C. TRINH TU, THU TUC DANG KY PAT pAl, | Dang ky vacap 1 ngay 05 ngay
TAI SAN GAN LIEN VOI DAT Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP. GCN
- Dy thao van ban chuyén ho so dén UBND cap x4 noi c6 dat
w ‘ Lanh dao phong
Budc 4 | Kiem tra, xem xét duyét ho so bang ky va cap 0,25 ngay 1 ngay
GCN
) , A , Lanh dao Van . .
Budc 5 | Ky duyét ndi dung buoc 4 phong DPKDD 0,25 ngay 0,5 ngay
. 2 1A 4 A x s g aZ Van thu Vian R .
Budc 6 | chuyén ho so déen UBND cap xa noi co dat phong DKDD 0,25 ngay 0,5 ngay
Budc 7 | Phén cong chuyén vién phong thuc hién Lanhléii?]% i’gong 0,5 ngay 0,5 ngay
- Thuc hién cac C,Gng Viéc quy th‘tai tai K,ho‘ém 3‘ph§,n Il. Trinh ty,
thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat lan dau doi voi ca nhan, Chuvén vin ohon
Budc 8 | cong dong dan cu, ho gia dinh dang st dung dat muc C. Trinh tu, tha y Kinh tép g 6,5 ngay 7 ngay

tyc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat cia Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP doi vaéi phan di¢n tich dat tang thém
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Thir ty e momia oo | Theician | Theigian déi véi
cong N@i dung cong viéc Trla}clgé?]hls?;glr J X8 vung sau, vung
viéc y cong vie xa, kho khan

- Dy thao van ban Niém yét cong khai két qua kiem tra theo Mau s6
17 ban hanlj kem theo Nghi dinh s6 15’1/2024/ND-CP tai tru so Uy pan
nhhan dan cap xa, khu dan cu noi co dat trong thoi gian 15 ngay, dong
thoi thuc hién xem xét giai quyet cac y kien phan anh vé néi dung da
cong khai (néu cd) (thoi gian thuc hién niém yet cong khai 15 ngay
khéng tinh vao thoi gian thwce hién tha tuc hanh chinh).
- Dy thao van ban xac nhan
Buéc 9 | Kiém tra, duyét ho so Lanth_ao Phong 0,5 ngay 1 ngay
inh te
Xac nhan noi dung thuc hién Qéc cbng viéc quy dinh tai Khoan 3‘ph§n
I1. Trinh ty, thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lien véi dat lan dau doi L&nh dao UBND
Budc 10 | vai canhan, cong dong dép cu, ho gia dinh dang st dung dat muc C. i 0,5 ngay 1 ngay
Trinh ty, thu tuc dang ky dét dai, tai san gan lién véi dat cua Nghi dinh
50 151/2025/ND-CP doi vai phan dién tich dat tang thém
Budc 11 | Gui hd so sau khi thuc hién niém yét cong khai vé Van phong PKPP | Vanthu UBND x& | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 12 | - Dy thao Phicu chuyén thong tin dé xéac dinh nghia vy tai chinh vé
dat dai theo Mau s6 19 ban hénh !(ém theo Nghi dinh so
151/2025/Nb-CP d}rqc sita doi, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP (doi vai truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phép luat) Vién chirc phong
- Dy thao Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén s6 huu tai | Dbang ky va cap 5,5 ngay 7 ngay
san gan Ilen véi dat; du thao xac nhan thay doi trén gidy ching GCN

nhan da cip (sau khi nhdn dwoc thong bao cia co quan Thué vé
hqan thanh nghia vu tai chinh, ghi ng tién siz dung dat, tien thué
dat theo quy dinh).

* Lwu y: Truong hop khong da diéu kién xir Iy theo quy dinh cua
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Thir ty e momia oo | Theician | Theigian déi véi
cong N@i dung cong viéc Trla}clgél:]hlsrigglr J X& vung sau, vung
vigc ‘ y cong vie xa, khé khin

Luat Dat dai thi soan thong bao ly do va chuyéen ho so ve Trung
tdm phuc vy hanh chinh cdng dé tra cho nguoi str dung dat
Budc 13 q ‘ Lanh dao phong
Kiem tra, duyét ho so bang ky va cap 1 ngay 1 ngay
GCN
. ok . R Lanh dao Van R .
Budc 14 | Ky Giay ching nhan phong DKDD 1 ngay 2 ngay
Budgc 15 | Cap nhat, chinh ly vao hé so dia chinh, co so dit liéu dat dai. Vién chirc phong
Giri két qua dén TTPVHCC cép tinh hogc cap xa noi tiép nhanho | Pang ky va cap 1 ngay 1 ngay
so tiep nhan ho so GCN
: : TTPVHCC.CI0 |y 16 tinh thi gian giai quyét
Budc 16 | Tra ket qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co) tinh hoac cap xa g o191an gial quye
SN TTHC
noi tiep nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay T
lam viéc 30 ngay lam viéc
b2) Sir dung ddt thugc dia ban cac xa con lai

Thir ty N N Trachnhigmxi¢ | Thoigian | Thoigian doivéi
cong N@i dung cong viéc IV cong viac xa vung sau, vung
viéc y cong vie xa, kho khin

Chuyeén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa ho so. sz .
Y ‘ . o \y , , 1ngay (0 | 1 ngay (sé hoa,
- Truong hop day du ho so thi Iap phicu tiep nhan va hen tra ket qua: TTPVHCC cap hoa, chuyén chuyén hé so dién

Bl | + HY so nop tai TTPVHCC cip tinh, TTPVHCC cip xa (noi | N1[1036CaP)A | RO SoJIen | 4ir0,25 ngay)

khong c6 dat): Sao chup ting loai gidy t&, chuyén thanh ban dign | "o HeP Nan o So lrfga’y)

tr va dung chir ky sb ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiju trach
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Thoi gian doi véi

Thr tyr schnhiemxi | Thoi gian
cong N@i dung cong viéc Trla}clgél:]hlsrigglr J X&a vung sau, vung
viéc y cong vie xa, kho khan
nhiém ve tinh day du, chinh xac voi ban giay; cap nhat vao hé
thong thong tin giai quyeét TTHC cua ’tinhvva chuyén ho so dén
Chi nhanh VPBKDD khu vuc (noi cd dat) dé giai quyét.
+ HO so nop tai TTPVHCC cép xa (noi co dét): Sao, chup,
chuyén thanh ban dién tu,... cap nhat vaq hé thong thdng tin giai
quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so den Chi nhanh VPDKDD
khu vuc (noi cé dat) dé giai quyét.
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh
) Lanh dao Chi
Budc 2 | Phan cbéng vién chac thu ly, giai quyét nhanh VPBKDD 0,25 ngay 1 ngay
khu vuc
- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 phan VI.
Trinh ty, thu tuc dang ky bien dong dat dai, tai san gan lien véi dat . ) _
, va cap Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyen so hiu tai san Vien chuc Chi . .
Budc3 | gén lién véi dit C. TRINH TU, THU TUC DANG KY DAT DAl, | Nhanh VPDKDD 1 ngay 05 ngay
TAI SAN GAN LIEN VGI DAT Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP. khu vuc
- Dy thao van ban chuyén ho so dén UBND cap x4 noi c6 dat
ﬁ ‘ L&nh dao Chi
Budc 4 | Kiem tra, ky duyét ho so nhanh VPBDKDBb 0,5 ngay 2 ngay
khu vuc
Vién chuc Chi
Buéc5 | chuyén ho so dén UBND cap xa noi c6 dat nhanh VPDKDD | 0,25 ngay 0,5 ngay
khu vuc
Budc 6 | Phan cong chuyén vién phong thuc hién L&nh dao Phong 0,5 ngay 0,5 ngay




39

Thoi gian doi véi

Thir tw 5 iam xu Thoi gian
cong N@i dung cong viéc Trla}clgé?]hls?;glr J X& vung sau, vung
vigc y cong vie xa, khé khin
Kinh te
- Thyc hién céc cléng viéc quy Qinh‘tai tai Kho;in 3 phé,n [1. Trinh tu,
thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat lan dau doi véi ca nhan,
cong dong dan cu, ho gia dinh dang su dung dat muc C. Trinh tu, thf;
tuc dang ky dat dai, tai san gan lien véi dat cua Nghi dinh so
151/2025/ND-CP doi vai phan dién tich dat tang thém
Buge 7 | - Dv tho van ban Niém yét cong khai két qua kiem tra theo Mau s6 | Chuyén vién phong 6.5 nas 6.5 na:
40 7117 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2024/ND-CP tai tru s& Uy ban Kinh té Rl Sl
nhan dan cap xa, khu dan cu noi c6 dat trong thoi gian 15 ngay, dong
thoi thuc hién xem xét giai quyet cac y kien phan anh ve néi dung da
cbng khai (néu cé) (thoi gian thuc hién niém yét cong khai 15 ngay
khong tinh vao theoi gian thec hién tha tuc hanh chinh).
- Dy thdo van ban xac nhan
, 2 s Lanh dao Phong . .
Budc 8 | Kiémtra, duyét ho so Kinh t& 0,5 ngay 1 ngay
X&c nhan noi dung thuc hién qéc cong viéc quy d;nh tai K’ho‘ém 3‘phé[1
1. Trinh tu, thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat lan dau doi L&nh dao UBND
Budc 9 | vai ca nhan, cong dong dan cu, ho gia dinh dang stir dung dat muc C. " 0,5 ngay 1 ngay
Trinh tu, thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lien véi dat cua Nghi dinh
50 151/2025/ND-CP do6i véi phan dién tich dat tang thém
Budéc 10 | Gui hd so sau khi thic hién niém yét cong khai vé Van phong PKPP | Vanthw UBND x3 | 0,5 ngay 0,5 ngay
Buéc 11 | - Dy thao Phicu chuyén thdng tin dé xéac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau s6 19 ban bénh !(ém theo Nghi dinh so Vién chuic Chi
151/2025/ND-CP  duoc swa doi, b6 sung tai Nghi dinh| nhanh VPDKDD 6,5 ngay 9 ngay
226/2025/ND-CP (doi vai truong hop phai thuc hién nghia vu tai khu vuc

chinh theo quy dinh cta phép luat)
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Thir ty e omiave | Theigian | Thoi gian doi véi
cong N@i dung cong viéc Trla}clgé?]hls?;glr J X&a vung sau, vung
viéc y cong vie xa, kho khan

- Dy thao Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan Ilen V6i dat; du thao xac nhan thay doi trén giy ching
nhan da cap (sau khi nhdn dwoc thong bao cua co quan ThUe vé
hqan thanh nghia vu tai chinh, ghi ng tién si dung dat, tien thué
dat theo quy dinh).

* Luu y: Truong hop khong da diéu kién xir ly theo quy dinh cua
Luat Dat dai thi soan thong bao Iy do va chuyén ho so vé Trung
tam phuc vu hanh chinh cdng dé tra cho nguoi sir dung dat

’ Lanh dao Chi

Budc 12 | Ky Giay ching nhan nhanh VPDKDD 1 ngay 1 ngay

khu vuc
Cap nhat, chinh ly vao hé so dia chinh, co sé dir liéu dat dai. Vién chic Chi
Buoc 13 | Giri két qua dén TTPVHCC cép tinh hoic cp x4 noi tiép nhan h | nhanh VPDKDD 1 ngay 1 ngay
so tiep nhan ho so khu vuc
, , TTPVHCC cap Khona tinh ths gian qiai
Budc 14 | Tra két qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co) tinh hoac cap xa ong 'ngt T$I—?é:an gal
noi tieép nhan ho so quye
P4 o c o A 2 N . . )
Tong thoi gian giai quyeét |a?nn3{a§é 30 ngay Iam viéc

6. Pang ky, cap Giay chieng nhan d6i véi truong hep c& nhan, ho gia dinh d& dwoc cap Giay chieng nhan mét phan dién
tich vao loai dat & trwéc ngdy 01 thang 7 nam 2004, phan dién tich con lai cia thira dat chwa dwoc cap Gidy chirng nhan
(1.012782)

6.1. Trurong hop tai thoi diém cap Glay chirng nhén trudc day nguoi s dung ddt khong co gidy to'vé quyén siz dung dat quy dinh
tai Piéu 137 cia Ludt Pdt dai hodgc co gidy tor vé quyén si dung dat quy dinh tai Diéu 137 cia Ludt Pdt dai nhaeng khong ¢ nhu cau
xac dinh lgi dign tich dat ¢
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a) Poi véi Hg gia dinh, c& nhan si dung dat thugc dja ban cac phwrong, xa: Thuc Phan, Nung Tri Cao, Tan Giang, Nguyén
Hué, Bach Pang

Thai gian ddi véi

Thir tw N o Trachnhigmxw | Thoigian | | 790 9% 014
A N@i dung cong viéc A o X& vung sau, vung
cbng viéc ly cbng viéc wa. khé khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.
- Truong hop day du ho so thi 1p phiéu tiep nhan va hen tra két qua:
Ho so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xa: Sao chup 0,5 ngay (s6
tung loai gidy to, chuyén thanh ban dién tu va dung chit ky so ca , héa, chuyén | 1 ngay (s6 héa
nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhi¢ém vé tinh day du, | TTPVHCC cap hd sodién | chuyén hd so dién
Budc 1 | chinh xac voi ban giay; cap nhat vao hé thong thong tin giai quyet | tinh hodc cap xa tir 0.25 tir 0.25 ngay).
TTHC cua tinh va chuyén ho so dén Van phong BKDD dé giai | noi tiép nhan ho so ngay)
quyet.
- Trudng hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phicu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
, Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong vién chuc thu ly, giai quyét bang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
GCN
- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 phan V1.
Trinh ty, thu tuc déng ky bien dong dat dali, tai san gan lién voi dat
va cap Giay chung nhan quyen sir dung dat, quyen so hitu tai san | vijen chirc phong
TAI SAN GAN LIEN VOI DAT Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP. GCN
- Dy thao van ban lay y kién ciia UBND cap xa noi c6 dat ve hign
trang str dung dat, tinh trang tranh chap dat dai.
q Lénh dao phong
Budc 4 | Kiém tra, xem xét duyét noi dung bang ky va cap 1 ngay 2 ngay

GCN
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Thoi gian déi veéi

Thir ty N N Trachnhigmxi | Thoigian | o 008 C0
NS Noi dung cbng viéc R . Xd vung sau, vung
cbng viéc ly cbng viéc wa. kho khan
, Ky duyét van ban giri UBND cap x&, chuyén hd so dén UBND Lanh dao Van . X
Budc 5 Cap X& noi co dat phong BPKPD 0.5 ngay 1 ngay
Budc 6 | Phan cong chuyén vién thyc hién Lanthi?]?] |ct)éhong 0,5 ngay 2 ngay
, Kiém tra, du thao x4c nhan vé hién trang str dung dét, tinh trang | Chuyén vién phong . .
BUGC 7| tranh chap dét dai trinh L&nh dao phong Kinh té 2,25 ngay 2 ngay
Budc 8 | Xét duyét noi dung tai budc 7 Lanthi?](r)] pt)gong 0,5 ngay 1 ngay
Budc 9 Xac nhan vé hién trang st dung dat, tinh trang tranh chap dat dai, | Lanhdao UBND 0.5 nad 1 naa
gui vé Van phong bKDDb. Xa > Ngay gay
. Gui vé Vin phong DKPD vin ban Xac nhan vé hién trang sit | Vanthu UBND X s
Budc 10 dung dat, tinh trang tranh chap dat dai X4 0,25 ngay 1 ngay
- Dy thao Phiéu chuyen thang tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau s6 19 ban hanh [(ém theo Nghi dinh so
151/2025/Nb-CP dugc sua doi, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP (doi vai truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phép luat) . .
o A N . « ... .| Viénchac phong
Busc 11 | - Du 'ghao_ Giay _chy:ng nhan\ quyén sir d}lng dat, quyén so hiru tai Pang Ky va cap 3 ngay 5 ngay
san gan lién véi dat cho toan b dién tich cua thira dat theo quy GCN

dinh tai khoan 1 phan XIII. Giai quyét d6i véi truong hop cé
nhan, ho gia dinh da duoc cip Gidy ching nhan mot phan dién
tich vao loai dat o truéc ngay 01 thang 7 nim 2004, phan dién
tich con lai cua thira dat chua dwoc cap Giay chitng nhan muc C.
Trinh ty, tha tuc dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat Nghi
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Thoi gian déi veéi

Thir tw N N Trachnhigmxi | Theigian | 70 970 0%
cHNa Viec N@i dung cong viéc N cona Viec xa vung sau, vung
gVvie y cong vis xa, khé khin
dinh so 151/2025/ND-CP (sau khi nhdn dwoc théng béo cua Co
quan Thué vé hgan thanh nghia vu tai chinh, ghi ne tién s dung
dat, tien thué dat theo quy dinh).
* Luwu y: Truong hop khdng du dieu kign xir 1y theo quy dinh cua
Luat bat dai thi soan thong bao ly do va chuyen ho so ve Trung
tam phuc vu hanh chinh céng dé tra cho nguoi st dung dat
Budc 12 q Léanh dao phong
Kiém tra xem xét noi dung budéc 11 bang ky va cap 1 ngay 1 ngay
GCN
. ;X . A Lanh dao Van . .
Budc 13 | Ky Giay chiing nhan phong DKDD 1 ngay 1 ngay
Budc 14
Cap nhat, chinh ly vao hé so dia chinh, co so dit liéu dat dai. Vién chic Chi
Gui két qua dén TTPVHCC cép tinh hogc cip xa noi tiép nhan hs | nhanh VPDKDD 0,5 ngay 1 ngay
so tiép nhan ho so khu vuc
Buéc 15 TTPVHCC cip

Tra két qua TTHC; thu phi, Ié phi theo quy dinh (néu cd)

tinh hozc cap xa
noi tiép nhan ho so

Khoéng tinh thei gian

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay
lam viéc

25 ngay lam viéc

b) Péivéi Hg gia dinh, ca nhan si dung ddt thugc dia ban cac xa con lgi
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Thoi gian déi veéi

Thir tw N N Trachnhigmxi | Theigian | 70 970 0%
A N@i dung cong viéc A . xa vung sau, vung
cbng viéc ly cbng viéc wa. kho khan

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop day dua hd so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:

+ HO so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cap x& (noi

khong c6 dat): Sao chup tung loai giay to, chuyén thanh ban

dién to va dung chir k)’{ s6 ca nhan dé ky trén ban sa0 chup, chiu 0,5 ngay (6

trach nhiém ve tinh day du, chinh xac véi ban giay; cap nhat , héa, chuyén | 1 ngay (s6 hoa

vao h¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén h6 | TTPVHCC cap hd so dien | chuyén hd so dién
Budc 1 | so dén Chi nhanh VPDKDD khu vuc (noi cé dat) dé giai quyét. tinh hogc cap xa tr 0.25 tir 0.25 ngay)'

+ Hd so nop tai TTPVHCC cép x& (noi c6 dat): Sao, chyp, | "' tiep nhan ho so ngay)

chuyén thanh ban dién tu,... cap nh@t vap hé th@ng théng tin

giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so den Chi nhanh

VPDKDD khu vuc (noi co dat) dé giai quyet.

- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém

Phicu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang

ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh

’ Lanh dao Chi
Budc 2 | Phan cong vién chuc thu ly, giai quyét nhanh VPBDKDBb 0,5 ngay 1 ngay
khu vuc

- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 phan V1.

Trinh ty, thu tuc déng ky bien dong dat dali, tai san gan lién voi dat

va cap Giay chung nhan quyen str dung dat, quyen s¢ hitu tai san Vién chice Chi

TAI SAN GAN LIEN VOI DAT Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP. khu vuc

- Dy thao van ban lay y kién cia UBND cip x& noi c6 dat vé hién
trang str dung dat, tinh trang tranh chap dat dai.
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Thoi gian déi veéi

Thir tw N N Trachnhigmxi | Theigian | 70 970 0%
n - N@i dung cong viéc R . xa vung sau, vung
cbng viéc ly cbng viéc wa. kho khin
< . Ap o\ 5 . X x 2 A ) Lanh dao Chi
Budc 4 Xem xét !(y QUye.t van Pan gui UBND cap x&, chuyén ho so dén nhanh VPDKDD 0.5 ngdy 2 ngay
UBND cap xa nol co dat
khu vuc
Budc 5 | Phén cong chuyén vién thyc hién Lanthi?]?] |ct)éhong 0,5 ngay 2 ngay
. Kiém tra, du thao x4c nhan vé hién trang str dung dit, tinh trang | Chuyén vién phong , .
BUGCO | iran chap dt dai trinh Lanh dao phong Kinh té 3 ngay 3 ngay
Budc 7 | Xét duyét ndi dung tai budc 6 Lanthi?]cr)] pt)gong 0,5 ngay 1 ngay
Budc 8 Xac nhan ve hién trang sir dung dat, tinh trang tranh chap dat dai, | Lanhdao UBND 0.5 nad 1 nod
guri v& Vin phong DPKPD. x4 0 NGy gay
Buscog | CUi vé Vin phong DKDD van ban Xéac nhan veé hién trang st | Van thu UBND 0.5 noa 1 nod
dung dat, tinh trang tranh chap dat dai Xa > Ngay gay
- Dy thao Phiéu chuyen thang tin dé xéac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau s6 19 ban hanh [(ém theo Nghi dinh so
151/2025/Nb-CP d}rqc sta doi, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP (doi vai truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phép luat) . _
_, . . . .| Vién chuc Chi
Bugc 10 | - Du thao Giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai | nnanh VPDKDD 4 ngay 6 ngay
san gan lién véi dat cho toan b dién tich cua thira dat theo quy khu vuc

dinh tai khoan 1 phan XIII. Giai quyét d6i véi truong hop cé
nhan, ho gia dinh da duoc cip Gidy ching nhan mot phan dién
tich vao loai dat & truéc ngay 01 thang 7 nam 2004, phan dién
tich con lai cua thira dat chua duoc cap Gidy ching nhan muc C.
Trinh ty, tha tuc dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat Nghi
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Thoi gian déi veéi

j ; iem xi Theot gian
Cgr? w\;[ilfc Noi dung cong viéc Trﬁcgérr]]h's?;ém J xavung sau, vung
gvie y cong vie xa, kho khan

dinh sb 151/2025/ND-CP (sau khi nhdn dwoc théng béo cua Co
quan Thue ve hgan thanh nghia vu tai chinh, ghi ne tién s dung
dat, tien thué dat theo quy dinh).
* Luwu y: Truong hop khdng du dieu kign xir 1y theo quy dinh cua
Luat bat dai thi soan thong bao ly do va chuyen ho so ve Trung
tam phuc vu hanh chinh céng dé tra cho nguoi st dung dat

Budc 11 ’ Lanh dao Chi
Ky Giay chirng nhan nhanh VPBDKBb 1 ngay 1 ngay

khu vuc

Buac 12
Cap nhat, chinh ly vao hé so dia chinh, co so dit liéu dat dai. Vién chic Chi
Guri két qua dén TTPVHCC cép tinh hogc cap X& noi tiép nhan hé | nhanh VPDKDBD 0,5 ngay 1 ngay
so tiép nhan ho so khu vyc

Buéc 13 TTPVHCC cap

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

tinh hoac cip xa
noi tieép nhan ho so

Khéng tinh theoi gian

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay
lam viéc

25 ngay lam viéc

6.2. Trurong hgp tai thoi diém cap Gidy chieng nhdn trudc ddy nguoi sik dung dat c6 gidy to vé quyen sir dung dat quy dinh tai
Diéu 137 caa Ludt Pat dai va cd nhu cau xac dinh lgi dién tich dat ¢

a) Hg gia dinh, ca nhan si dung dat thugc dja ban cac phuong, xa: Thuc Phan, Nung Tri Cao, Tan Giang, Nguyén Hug,

Bach Pding
. o Thoi gian déi vei
i A A ; Thoi gian N N A
CGT:W\;[il{c Noi dung cbng viéc Trﬁc(t]é?]hlsri?ém J Xavung sau, vung
gvie y cong vie xa, kh6 khin
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Thoi gian déi veéi

i : iém Xii Thaoi gian
Th'r t'f N@i dung cong viéc Tra,chAnhlgr_q xu J X8 vung sau, vung
cong viéc ly cong viéc wa. kho khin
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.
- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiep nhan va hen tra két qua:
HoO so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xa: Sao chup 1 ngay (s
tung loai gidy to, chuyén thanh ban dién tu va dung chit ky so ca ’ héa, chuyén | 1 ngay (sé héa,
nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du, | TTPVHCC cap hd so dien | chuyén hd so dién
Buoc 1 | chinh xac voi ban giay; cap nhat vao hé thong thong tin giai quyet | - tinh hodc cap xa tir 0’25' tir 0,25 ngay)'
TTHC cua tinh va chuyén ho so den Vén phong DKDD dé giai | noi tiep nhan ho so ngay)
quyet.
- Truong hop chua day di thanh phan ho so thi tra ho so kem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n h6 so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong Vién chic thu ly bang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
GCN
- Kiém tra ho so cap gidy chimg nhan truée day, néu da dicu kign
xac dinh lai dién tich dat o thi chuyén ho so quy dinh tai khoan 2
phan XII1. Giai quyet doi véi truong hop ca nhan, ho gia dinh da
duoc cap Giay ching nhan mét phan di¢n tich vao loai dat ¢ o .
, trede ngay 01 thdng 7 nam 2004, phan dién tich con lai cia thira Vién chirc phong . .
Buoc3 | 44t chua duoc cap Giay cheng nhan muc C. Trinh ty, thu tuc bang ky va cap 3 ngay 4 ngay
dang ky dat dai, tai san gan lien voi dat Nghi dinh so GCN
151/2025/ND-CP kém theo ho so cap giay chung nhan trudc day
den Phong Kinh te
- Trinh L&nh dao xem xét hd so dé chuyén Phong Kinh té
Lénh dao phong
Buéc4 | Kiém tra, xem xét noi dung buéc 3 bang ky va cap 1 ngay 1 ngay

GCN
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Thir tw
cbng viéc

Noi dung céng viéc

Trach nhiém xw
ly cbng viéc

Thoi gian

Thoi gian déi veéi
xavung sau, vung
xa, kho khan

Budc 5

Xac nhan ho so du diéu kign xac dinh lai dién tich dat ¢ thi
chuyén ho so cap giay ching nhan truéce day den Phong Kinh té

Lanh dao Van
phong BPKDBb

1 ngay

1 ngay

Budc 6

Lanh dao phong Kinh té phan cong chuyén vién thuc hién

Lanh dao Phong
Kinh té

0,5 ngay

1 ngay

Budc 7

- Xéc dinh dién tich, loai dat theo quy dinh tai cdc diem a, b va c
khoan 4 va khoan 6 Diéu 141 cua Luat Dat dai.

- Dy thao Phiéu chuyén thdng tin dé xéac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP (dbi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cta phap luat)

- Dy thao Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién véi dat cho toan bo dién tich caa thira dat theo quy
dinh tai khoan 1 phan XIII. Giai quyét d6i véi truong hop cé
nhan, ho gia dinh da duoc cip Gidy ching nhan mot phan dién
tich vao loai dat o truéc ngay 01 thang 7 nim 2004, phan dién
tich con lai cua thira dat chua duoc cap Gidy chirng nhan muc C.
Trinh ty, thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP (sau khi nhdn duwoc théng bao cua co
quan Thué vé hoan thanh nghia v tai chinh, ghi ne tién siz dung
ddt, tién thué dat theo quy dinh).

* Lwu y: Truong hop khong du diéu kién xu Iy theo quy dinh cua
Luat Pat dai thi soan thdng béo ly do va chuyén hd so vé Trung
tam phuc vu hanh chinh céng dé tra cho nguai sir dung dat

Chuyeén vién phong
Kinh te

10 ngay

17 ngay

Budc 8

Kiém tra, xem xét noi dung tai bugc 7

Lanh dao Phong
Kinh te

1 ngay

1 ngay
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Thoi gian déi veéi

Thir tw N N Trachnhigmxi | Theigian | 70 970 0%
A N@i dung cong viéc R . xa vung sau, vung
cbng viéc ly cbng viéc wa. kho khan
, Ky Giay chitng nhan quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat | Chu tich UBND cap , .
Budc9 | 110 toan b dien tich cua thira dat, X4 1 ngay 2 ngay
- Bong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC cap tinh hoac cap xa
(tiep nhan ho so); Tra ket qua truc tiep hodc qua dich vu buu chinh
cong ich chuyén cho nguoi str dung dat; Vin thu UBND . .
Budc 10 .y s ) . o . P 1 ngay 1 ngay
- g?huyén hé so va Giay chu:ng’nhan guyeén su dung dat, tai san gan Cap Xa
lién véi dat da cap (ban sao) deén Chi nhanh Van phong BPKDD khu
vuc dé cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
, , TTPVHCC cap
Budc 11 | Tra két qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu cd) tinh hoac cap xa Khéng tinh theoi gian

noi tiép nhan ho so

R . p 20 ngay 30 ngay lam viéc
Téng thai gian giai quyét jam viéc
b) Hg gia dinh, ca nhan si dung ddt thugc dia ban cac xa con lgi
Thir tu N o Trachnhigmxie | Thoigian | Thoigian doi véi
Il Ni dung cong viéc ¥ X4 vling sau, viing
cong viéc ly cong viéc . kho Khin
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéac, day du cua ho so.
- Truong hop day da hd so thi I4ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua: ’ 1ngay (s6 | 1 ngay (sé héa
Buscl | F Ho so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cip xa (noi TLPP]/':ICC cap hﬁf’ Ch(‘;}fen chuyén hé so dién
YOC 2| khong c6 dat): Sao chup timg loai gidy to, chuyén thanh ban dién tinn | Oaﬁf:af] xa 073(5 2|5¢n tir 0,25 ngay)
tir va duing chit ky sb ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach | MOt tiep NNan o so tﬁga’y)

nhiém vé tinh day du, chinh x4c véi ban gidy; cap nhat vao he
thong théng tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so dén
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Thoi gian déi veéi

Thi tu N N Trach nhigmxw | Theigian | /90 3% SO
cHNa Viee N@i dung cdng viéc I cona viac Xa vung sau, vung
IV 7 y cong vie xa, kho khiin
Chi nhanh VPBKDD khu vuc (hoi c6 dat) dé giai quyet.
+ HO so nop tai TTPVHCC cap x& (noi c6 dat): Sao, chup,
chuyén thanh ban dién tir,... cap nhat vao hé thong thong tin giai
quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so den Chi nhanh VPDKDD
khu vuc (noi cé dat) dé giai quyét.
- Truong hop chua day da thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh
. A A A . . Lanh dao Chi nhanh . .
Budc 2 | Phan cong Vién chuc thu ly VPDKDD khu vuc 0,5 ngay 1 ngay
- Kiém tra ho so cap gidy ching nhan truoc day, néu du dieu kién
Xac dinh lai dién tich dat ¢ thi chuyén ho so quy dinh tai khoan 2
phan XIll. Giai quyét dbi voi truong hop ca nhan, ho gia dinh d&
duogc cap Giay ching nhan mot phan dién tich vao loai dat & trudc Vién chte Chi
Bugc 3 | hgay 01 thang 7 nam 2004, phan dién tich con lai cua thtra dat | nhanh VPDKDD 3 ngay 4 ngay
chua duoc cap Gjﬁy ‘chl’rng n,hefm muc C. T(‘mh tu, thu tuc dang ky khu vuc
dat dai, tai san gan lién voi dat Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP kem
theo ho so cap giay ching nhan trude day dén Phong Kinh té
- Trinh L&nh dao xem xét hd so dé chuyén Phong Kinh té
Budc 4 Xac nhan ho so du dieu kién xac dinh lai dién tich dat ¢ thi chuyén | Lanh dao Chi nhanh 1 naa 1 nod
o ho so cap giay chirng nhan trudc day dén Phong Kinh té VPDKDD khu vyc gay gay
Buéc 5 | Lanh dao phong Kinh té phan cong chuyén vién thuc hién Lanhlgi% Ft’glong 0,5 ngay 1 ngay
- Xéc dinh dién tich, loai dét theo quy dinh tai cic dicma, bvac o
Budse 6 khoan 4 va khoan 6 Diéu 141 cua Luat bat dai. Chuye}rgylr?rt]Aphong 11 ngay 17 ngay
inh t&

- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé




o1

Thir tw
cong viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xw
ly cbng viéc

Thoi gian

Thoi gian déi veéi
X&vung sau, vung
xa, kho khan

dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP  dugc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP (d6i voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat)

- Du thao Giay chang nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién voi dat cho toan bo dién tich cua thira dat theo quy dinh
tai khoan 1 phan XIII. Giai quyét ddi vai truong hop ca nhan, ho
gia dinh da duoc cap Gidy chitng nhan mot phan dién tich vao loai
dat ¢ truec ngay 01 thang 7 nam 2004, phan dién tich con lai cua
thira dat chua duoc cap Gidy chiang nhan muc C. Trinh ty, thu tuc
dang ky dat dai, tai san gan lien v&i dat Nghi dinh s
151/2025/Nb-CP (sau khi nhan duroc thong bao cua co quan Thué
vé hoan thanh nghia v tai chinh, ghi ne tién sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh).

* Lwu y: Truong hop khong du diéu kién xu ly theo quy dinh cua
Luat P4t dai thi soan thong béo ly do va chuyén ho so vé Trung
tam phuc vy hanh chinh cong dé tra cho nguai sir dung dat

Budc 7

Kiém tra, xem xét noi dung tai buéc 6

Lanh dao Phong
Kinh te

1 ngay

2 ngay

Budc 8

Ky Giay chitng nhan quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat
cho toan bo dién tich cua thira dat.

Chu tich UBND cép
xa

1 ngay

2 ngay

Budc 9

- Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC cap tinh hoic cap x&
(tiép nhan ho so); Tra két qua truc tiép hoic qua dich vu buu chinh
cong ich chuyén cho nguoi sir dung dat;

- Chuyén hé so va Gidy ching nhan quyén st dung dat, tai san gan
lien véi dat da cap (ban sao) dén Chi nhanh Van phong DKDD khu
vuc dé cap nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh, co sé dit liéu dat dai.

Vin thu cap xa

1 ngay

1 ngay
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Thir ty N Trachnhigmxir | Théigian | Tholgian doi véi
A N@i dung cdng viéc A . Xa vung sau, vung
cong viéc ly cbng viéc wa. khé khin
Budc , , TTPVHCC cap
10 Tra két qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu cd) tinh hodc cap xa Khéng tinh thoi gian
noi tiep nhan ho so
2 e g 20ngay | 30 ngay lam viéc
Tong thoti gian giai quyet lam viéc

7. Cap doi Giay chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat (1.012783)
7.1. Cdp doi Gidy chiing nhgn da cap trong cac trwong hep quy dinh tgi diém a, b, ¢, d, 4, e, g phan V11, muc C, phan V Phy
luc 1 kem theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

a) Dai véi to chac trong nurdc, to chize ton gido, té chirc ton gido truec thuge, té chirc nudc ngoai ¢ chic nang ngogi giao, to
chitc kinh té ¢6 von dau tuw nudc ngoai; té chirc nwdc ngoai, ca nhan nidc ngodi; ca nhan, céng dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh

Cue ¢ NuwéC Ngoai s dung dat dia ban cac phuwong, xa: Thuc Phan, Nung Tri Cao, Tan Giang, Nguyen Hué, Bach Bang

Thir tw : N Trachnhigmxiz | Thoigian | Tholgian doi véi
c6Na viae Noi dung cbng viéc IV c6na viee Xavung sau, vung
gvie y congvie xa, kho khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du ciia ho so.
- Truong hop day di ho so thi 1ap phicu tiép nhan va hen tra két qua: HO
so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xa: Sao chup tung 0,5ngay (50 L
loai giay to, chuyen thanh ban di¢n tir va diing chix ky so canhande | 1o\ ioc o hoa, chuyen | 1 ngay (so hoa,
Bugc 1 | KV trén ban sao chup, chiu trach nhiém ve tinh day du, chinh xéc véi | . -~ % x% thSO dien | chuyén ho so dién
ban gidy; cap nhat vao h¢ thong thang tin giai quyét TTHC cua tinh o tiéo nhan ES o tr 0,25 tr 0,25 ngay)
va chuyén ho so dén Van phong DKDD dé giai quyét. P e ngay)
- Truong hop chua day du thanh p‘han h9 so thi tra hé so kem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang ky
hoan thién, bo sung theo quy dinh.
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’ Léanh dao phong
Budc 2 | Phéan cong vién chic phong Bang ky cap GCN thu ly bang ky va cap 0,25 ngay 1 ngay
GCN
- Thyc hién cac cbng viéc quy dinh tai khoan 4 phan VII muc C,
phan V Phu luc | Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé
dat dai theo Mau so 19 ban hénh !(ém theo Nghi dinh so
151/2025/Nb-CP dugc sua doi, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP (doi vai truong hop phai thyc hién nghia vu tai » ) .
chinh theo quy dinh cua phép luat) Vién chirc phong . \
Budc 3 _, . . . .. | Dbangky vacap 3 ngay 10 ngay
- Du thao Giay chiing nhan quyéen su dung dat, quyén s¢ hiru tai GCN
san gan lien véi dat (sau khi nhdn duoc thong bao cua co quan
Thue ve hoan thanh nghia vu tai chinh, ghi no tien si dung dat,
tien thué dat theo quy dinh).
* Luu y: Truong hop khang du diéu kién xu Iy theo quy dinh cia
Luat at dai thi soan thong bao ly do va chuyén ho so ve Trung
tdm phuc vy hanh chinh cdng dé tra cho nguoi st dung dat
w Lanh dao phong
Budc4 | Kiém tra xem xét noi dung buac 3 Ding ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
GCN
Buoc 5 .k , . Lanh dao Van . X
Ky Giay ching nhan phong DPKDD 0,5 ngay 1 ngay
- Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co so dit lidu dat dai. Vién chic phong
Budc 6 | - Giri két qua dén TTPVHCC cap tinh hogc cap xa noi tiép nhan ho | DPang ky va cap 0,25 ngay 1 ngay
so noi tiép nhan ho so GCN
Buéc 7 TTPVHCC cép

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

tinh hoac cap xa
noi tiép nhan ho so

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

5 ngay lam

15 ngay lam viéc
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viéc

b) Déi véi ca nhan, céng dong dan cuw, ngueoi goc Viét Nam dinh cur & niedc ngoai sir dung ddt dia ban cac xa con lai

Thoi gian déi veéi

Thir ty " N Trachnhigmxir | Thoigian | o 008 t0
N > N@i dung cdng viéc R . xa vung sau, vung
cong viéc ly cbng viéc xa. kho khin

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop day da ho so thi lap phiéu tiép nhan va hen tra két

qua:

+ Ho so ngp tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cap x& (noi

khong c6 dat): Sao chup tung loai giay to, chuyeén thanh ban dién 0,25 ngay

tor va dung chir ky s6 cd nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach (36 hoa, v ( (e

nhiém vé tinh day du, chinh x&c véi ban gidy; cap nhat vao hé £ chuyénhd | 1ngay (sohoa,
Budc 1 théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hd so dén Igéi\ézpc)é%ﬁ EZB so dien tir chuygnzho so dién

.2 s L aEN 2R i % : ‘ I tir 0,25 nga

Chi rfhanh VPDKDD khu vyc (no"l cé dat) de giai ql’Jyet. nhan hé so 0,25 ngay) gay)

+ HO so nop tai TTPVHCC cap xa (noi cé,dﬁt): Sao, chup,

chuyén thanh ban dién tu,... cap nhat vaq hé thong théng tin giai

quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so den Chi nhanh VPDKDD

khu vuc (noi c6 dat) dé giai quyet.

- Trudng hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém

Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang

ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh

’ Lanh dao Chi 1 ngay
Budc 2 | Phén cong vién chuac thu ly giai quyeét nhanh VPBDKDBD 0,25 ngay
khu vuc

- Thyc hién cac cong viéc quy dinh tai khoan 4 phan VII myc C, Vién chic Chi
Budge 3 | phan V Phu luc | Nghi dinh so6 151/2025/ND-CP. nhanh VPPKPD 3,25 ngay 11 ngay

- Dy thao Phiéu chuyén thdng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé khu vac
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dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP  dugc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP (d6i voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat)

- Dy thao Gidy chitng nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru tai
san gan lién véi dat (sau khi nhdn duwoc thdng bao cua co quan
Thué vé hoan thanh nghia vy tai chinh, ghi ne tién si dung dat,
tien thué dat theo quy dinh).

* Lwu y: Truong hop khong du diéu kién xir ly theo quy dinh cua
Luat D4t dai thi soan théng bao ly do va chuyén hé so vé Trung
tam phuc vu hanh chinh céng dé tra cho ngudi sir dung dat

Buoc 4 , L&nh dao Chi
Ky Giay chirng nhan nhanh VPBKDD 0,5 ngay 1 ngay
khu vuc
- Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co so dit lidu dat dai. Vién chic Chi
Budc S | - Giri két qua dén TTPVHCC cap tinh hogc cap X& noi tiép nhan ho | nhanh VPDKDD 0,25 ngay 1 ngay
so tiép nhan ho so khu vyc
, , TTPVHCC cép
Budc 6 | Tra két qua TTHC; thu phi, I€ phi theo quy dinh (néu co) tinh hoac cap x& Khong tinh thoi gian

noi tiép nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

5ngay lam
Vviéc

15 ngay lam viéc

_ 7.2.Cap déi Gidy chirng nhan @ cap trong truong hep thay doi kich thuréc canh, dign tich, sé higu thira do do dac Igp bdn

do dia chinh, trich do dia chinh th#a dat ma ranh gigdi thira dat khong thay doi

a) Poi Vi to chizc trong nuedc, té chire ton gido, té chic tn gido truc thudc, té chirc nurdc ngoai ¢ chirc hang ngogi giao, to

chitc kinh té ¢6 von dau ti niéc ngoai; té chirc nwdc ngoai, ca nhan niréc ngodi; ca nhan, céng dong dan cu, nguoi goc Vigt Nam dinh
Cur ¢ Mudc Ngoai su dung dat dia ban cac phuong, xa: Thuc Phan, Nang Tri Cao, Tan Giang, Nguyén Hué, Bach Pang
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Thoi gian déi veéi

Thi tu N N Trachnhigmxi | Theigian | 70 970 0%
cHNa Viac Noi dung cong viéc N cona Viec Xa vung sau, vung
gvi y congvie xa, kh6 khan

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop day di ho so thi lap phicu tiép nhan va hen tra ket qua: HO .

so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cip x&: Sao chup timng 0,5ngay (so L

loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va ding chir ky s6 cdnhan dé | o\ /e o hoa, chuyen | 1 ngay (so hoa,
Budc 1 ky trén ban sao chup, chiu tréch nhiém vé tinh day du, chinh xdc voi | . o " % x% h0750 dien chuﬁyen ho sodién

ban gidy; cap nhat vao hé thdng thong tin giai quyét TTHC cuatinh | - oo "o Eé <o tr 0,25 tr 0,25 ngay)

va chuyén hd so dén Vin phong DPKDD dé giai quyét. P e ngay)

- Truong hop chua day di thanh phan ho so thi tra ho so kem

Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang ky

hoan thién, bo sung theo quy dinh.

’ Léanh dao phong
Budc 2 | Phén cbng vién chac phong Bang ky cap GCN thu ly bang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
GCN

- Thyc hién cac cdng viéc quy dinh tai khoan 4 phan VII muc C,

phan V Phu luc I Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Dy thao Phicu chuyen thong tin dé xéac dinh nghia vu tai chinh vé

dat dai theo Mau s6 19 ban bénh !(ém theo Nghi dinh so

151/2025/Nb-CP dugc sua doi, bo sung tai Nghi dinh

226/2025/ND-CP (doi vai truong hop phai thuc hién nghia vu tai . ) .

chinh theo quy dinh cua phép luat) Vién chirc phong . \
Budc 3 _, . . . .| Dbangky va cap 6,5 ngay 14 ngay

- Du thao Giay chang nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu tai GCN

san gan lién véi dat (sau khi nhdn duwoc thong bao cua co quan
Thué vé hoan thanh nghia vu tai chinh, ghi ng tien siz dung dat,
tien thué ddt theo quy dinh).

* Lwu y: Truong hop khong du diéu kién xu ly theo quy dinh cua
Luat DAt dai thi soan théng bao ly do va chuyén hd so vé Trung
tam phuc vy hanh chinh céng dé tra cho nguai sir dung dat
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q Lanh dao phc‘mg
Budc4 | Kiém tra xem xét noi dung buac 3 bang ky va cap 1 ngay 2 ngay
GCN
Budc 5 . X , . Lanh dao Van . .
Ky Giay chirng nhan phong DKDD 1 ngay 1 ngay
- Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co so dit lidu dat dai. Vién chirc phong
Budc 6 | - Gui két qua dén TTPVHCC cAp tinh hoic cip x4 noi tiép nhan hd | Dang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
so GCN
Budc 7 TTPVHCC cap

Tra két qua TTHC; thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu cd)

tinh hoac cap xa
noi tiep nhan ho so

Khong tinh thoi gian

Tong thei gian giai quyét

10 ngay
lam viéc

20 ngay lam viéc

b) Déi véi ca nhan, céng dong dan cur, nguoi goc Viét Nam dinh cur & niedc ngodi sir dung ddt dia ban cac xa con lai

Thoi gian di véi

Thir tw N N Trach nhigmxw | Thoigian | | 790 97 0L
c6Na Viac N@i dung cdng viéc I cona viac Xa vung sau, vung
gvie y cong vie xa, kho khan

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho so.
- Truong hop day dit ho so thi lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua: 0,5 ngay (s5
+ Ho so ngp tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cap x& (noi hoa, chuyen | . &
khong co dat): Sao chup tung loai giay to, chuyén thanh ban dién | TTpyvHCC cap tinh ho so dign ngay (f’o o3,
. T ~ I Ak A R 1 oA ) . . RN, r0.25 ChuyenhOSO’d|¢n
Bugc 1 | tir va dung chix Ky so ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach | po5¢ chp x& noi tiép tu 0, £ 0.25 na:
nhiém ve tinh day dua, chinh x&c vai ban giay; cap nhat vao hé ' ngay) tir 0,25 ngay)

thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so dén
Chi nhanh VPDKDD khu vuc (noi co dat) dé giai quyet.

+ HO so nop tai TTPVHCC cip x& (noi c6 dét): Sao, chup,
chuyén thanh ban dién tir,... cap nhat vao hé thong théng tin giai

nhan hd so
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quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so dén Chi nhanh VPDKDD
khu vuc (noi cé dat) dé giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi trd ho so kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh

Lanh dao Chi

. 1 nga
Budc 2 | Phan cbng vién chuc thu ly giai quyeét nhanh VPBDKDBb 0,5 ngay o
khu vuc

- Thyc hi¢n cac cbng viéc quy dinh tai khoan 4 phan VII muc C,

phan V Phu luc I Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Dy thao Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé

dat dai theo Mau s6 19 ban hénh !(ém theo Nghi dinh so

151/2025/Nb-CP dugc sua doi, bo sung tai Nghi dinh

226/2025/ND-CP (do6i vai truong hop phai thuc hién nghia vu tai » ) ]

chinh theo quy dinh caa phéap luat) Vien chuc Chi . .
Buoc 3 2 ; . . .. | nhanh VPBKDD 7 ngay 15 ngay

- Du thao Giay chiing nhan quyén su dung dat, quyén s¢ hiu tai khu vuc

san gan lien véi dat (sau khi nhan dwoc thong béo cua Co quan '

Thue ve hoan thanh nghia vu tai chinh, ghi ng tien si dung dat,

tien thué dat theo quy dinh).

* Luu y: Truong hop khong du diéu kién xir 1y theo quy dinh cua

Luat Dat dai thi soan thong bao Iy do va chuyén ho so vé Trung

tdm phuc vu hanh chinh cdng dé tra cho nguai st dung dat
Buéc 4 , Lanh dao Chi

Ky Giay ching nhan nhanh VPBKDD 1 ngay 2 ngay

khu vuc

- Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co so dit lidu dat dai. Vién chic Chi
Bu6CS | - Gui két qua dén TTPVHCC cép tinh hodc cip & noi tiép nhan ho | nhanh VPDKDD 1 ngay 1 ngay

so tiép nhan ho so khu vyc
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Budc 6

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

TTPVHCC cip
tinh ,hoac cap g(é
noi tiep nhan ho so

Khong tinh thoi gian

Téng thoi gian giai quyét

10 ngay
lam viéc

20 ngay lam viéc

8. CAp lai Giay chitng nhan do bi mat (1.012786)
8.1. Trwong hep bi mdt gidy chizng nhdn

a) Poi véi Té chirc trong nudc, té chire ton gido, té chirc ton gido truc thude, té chirc niedc ngoai cd chirc nang ngogi giao,
nguoi goc Viét Nam dinh cu o nwréc ngoai, to chuc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; té chizc nuwoc ngoai, ca nhan nudc ngoai

Thoi gian doi véi

. A ia 7 Thot gian Ry N A
cg—r? “\;[il'fc Noi dung cong viéc Trﬁcgﬁrr]]hlfl?jém 0 Xa vung sau, vung
gvie y cong vie xa, kho khin
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.
- Truong hop day di ho so thi 1ap phicu tiép nhan va hen tra két qua: HO
so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC céap xa: Sao chup tung 0,5ngay (50 L
logi gidy to, chuyén thanh bin dién tir va dung chi ky sé canhan dé | o\ oo oan | 192 chuyen | 1 ngay (so hoa,
Buse 1 | KV trén ban sao chup, chiu tréch nhiém vé tinh day du, chinh xdc véi | - % x% h0780f dién | chuyen ho so dién
ban gidy; cap nhat vao h¢ thong thang tin giai quyét TTHC cua tinh i tiéo nhan Eé <o tr 0,25 tr 0,25 ngay)
va chuyén ho so dén Vian phong DPKDD dé giai quyét. p e ngay)
- Truong hop chua day du thanh p‘han hg so thi tra hé so kem
Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky
hoan thién, bo sung theo quy dinh.
Lénh dao phong
Budc 2 | Phén céng Vién chuc thu ly bang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
GCN
Busc3 | Kiém tra thong tin vé Giay chirng nhan d& cap ma nguoi sir dung | Vién chac phong 6,5 ngly 13 ngay

dat, chii so hitu tai san gan lién véi dat khai bao bi mat trong hé so

Ding ky va cap
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dia chinh, co s dir liéu dat dai. Truong hop phat hién thira dat, tai
san gan lién voi dat dugc cap Gidy chang nhan dd dugc chuyén
quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gan lién voi dat hoic dang
thé chap thi thong bao, tra lai hd so cho ngudi str dung dat, cha so
hitu tai san gan lién voi dat.

- Truong hop Gidy chirng nhan d4 cdp chua st dung ban d6 dia
chinh hoic trich do ban ban dd dja chinh thira dét thi thuc hién
cdng viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 phan VI. Trinh tu, thu
tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat va cap Giay
chang nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién vai dat
muc C. TRINH TU, THU TUC PANG KY DAT PAI, TAI SAN
GAN LIEN VOI BAT Phy luc | Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Du thao théng bao dé nghi thyuc hién ding tin 03 lan trén phuong
tién thdng tin dai ching ¢ dia phuong. Thei gian dang tin 15 ngay
khéng tinh vao thai gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

- Du thao Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP  dwoc sta do6i, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP (d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phép luat)

- Dy thao quyét dinh Hay Gidy chung nhan da cap, du thao Giay
chang nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi
dat. (sau khi nhdn duwoc théng bao cia co quan Thué vé hoan
thanh nghia vu tai chinh, ghi ne tién si dung dat, tién thué dat
theo quy dinh)

GCN

Budc 4

Kiém tra, trinh ky

Lanh dao phong
bang ky va cap
GCN

1 ngay

2 ngay

Budc 5

Ky théng bao dé nghi thuc hién ding tin trén phwong tién thong tin
dai ching ¢ dia phuong.

Lanh dao Van
phong bKBbD

1 ngay

2 ngay
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Ky phiéu chuyén théng tin dia chinh (néu co).
Ky quyét dinh hay giay ching nhan, ky gidy ching nhan

- Cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co sé dir liéu dat dai. Vién chtic phong
BudC 6 | - Guri két qua dén TTPVHCC cap tinh hoac cép xa noi tiép nhan ho | Dang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
so tiép nhan ho so GCN
TTPVHCC cip

Budc 7

Tra két qua TTHC; thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu c)

tinh hoac cap xa
noi tiep nhan ho so

Khéng tinh theoi gian

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay
lam viéc

20 ngay lam viéc

b) Péi véi Ca nhan, céng dong dan cw
bl) ca nhan, céng dong dan cu siz dung dat dia ban cac phuong, xa Thuc Phan, Nung Tri Cao, Tan Giang, Nguyén Hué,

Bach Pang
. . A Theigian | Thoi gian déi véi
c;)r:wvtil{c Noi dung cong viéc Trlzi,c(tlérr:hlsrirlém J Xa vung sau, vung
gvie y congvie xa, kho khin
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du ciia ho so.
- Truong hop day di ho so thi lap phicu tiép nhan va hen tra ket qua: HO ey
so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cép x4: Sao chyp ting 0,5ngay (so L
loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va dung chix ky sé cdnhande | o\ 1o «0 | 1O chuyen | 1 ngay (86 hoa,
Busc 1 ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém ve tinh day du, chinh xac voi tinh hodc c x% h0750f dién chuﬁyen ho o dién
ban gidy; cap nhat vao h¢ thong thang tin giai quyét TTHC cua tinh o tido nhan I?\ET) s tr 0,25 tr 0,25 ngay)
va chuyén ho so dén Vian phong DPKDD dé giai quyét. p e ngay)
- Truong hop chua day du thanh phan hp so thi tra hé so kem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang ky
hoan thién, bo sung theo quy dinh.
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Budc 2

Phan cong Vién chuac thu ly

Lanh dao ph(‘)ng
bang ky va cap
GCN

0,5 ngay

1 ngay

Budc 3

- Kiém tra thdng tin vé Giay chirng nhan da cap ma ngudi sir dung
dat, chu s& hitu tai san gan lién véi dat khai bao bi mat trong ho so
dia chinh, co s& dir liéu dat dai. Truong hop phat hién thira dat, tai
san gin lién voi dat duoc cip Gidy chirng nhan dd duoc chuyén
quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat hoic dang
thé chap thi thong bao, tra lai ho so cho nguoi sir dung dat, cha so
hitu tai san gan lién voi dat,

- Truong hop Gidy chang nhan d cap chua st dung ban d6 dia
chinh hoic trich do ban ban do dia chinh thera dat thi thuc hién
cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 phan VI. Trinh ty, thu
tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat va cap Giay
chtng nhan quyén sir dung dét, quyén s hitu tai san gan lién véi dat
muc C. TRINH TU, THU TUC DPANG KY DAT PAI, TAI SAN
GAN LIEN VOI DAT Phu lyc | Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Dy thao thong bao dé nghi UBND cap xé niém yét cong khai vé
viéc mat Giay chung nhan da cap. Thei gian niém yét cong khai
15 ngay khong tinh vao thei gian gidi quyét ths tuc hanh chinh

- Dy thao Phiéu chuyén thdng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh
226/2025/NB-CP (d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat)

- Du thao quyet dinh Huy Glay chang nhan da cap, du thao Giay
ching nhén quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan |Ien Voi
dat. (sau khi nhdn duwoc théng bao cua co quan Thué vé hoan
thanh nghia vu tai chinh, ghi no tién siz dung dat, tién thué dat
theo quy dinh)

Vién chirc phong
bang ky va cap
GCN

7 ngay

13 ngay
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q Lanh dao ph(‘)ng
Budc 4 | Kiém tra, trinh ky bang ky va cap 1 ngay 2 ngay
GCN
Ky théng bao d& nghi UBND cap x& niém yét cong khai vé viéc
mat Gidy chting nhan da cap . §
Budc 5 KY phid 2 A ti Aa AR I Laph dao Van 0,5 ngay 2 ngay
y phiéu chuyén thong tin dia chinh (néu co). phong bKBb
Ky quyét dinh hay gidy ching nhan, ky gidy ching nhan
- Cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co sé dir liéu dat dai. Vién chirc phong
Budc 6 | - Guri két qua dén TTPVHCC cap tinh hoac cap xa noi tiép nhan ho | Dang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
so tiép nhan ho so GCN
TTPVHCC cép

Budc 7

Tra két qua TTHC; thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu cd)

tinh hoac cap xa
noi tiép nhan ho so

Khong tinh thoi gian

2 L . 10 nga T
Tong thoi gian giai quyeét lam 3ié>é 20 ngay lam viéc
b2) ca nhan, céng dong dan cu si dung dat dia ban céc xa con lai
" Thai gian déi véi
Thir tw Nbi dung c6ng viee Trachnhiémxi | Thoigian X& vlng sau,
cong viéc ¢ g cong vie ly cdng viéc vung xa, kho
khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.
- Truong hop day dua hé so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua: 0,5 ngay (so o
\ . i A i a . . hoa, chuyén | 1 ngay (so hoa,
+ HO so nop ftal TTPVHCC cap tlph, TTPVI—JCC cap x& (noi TTPVHCC cap hd so dién | chuyén hd so dién
Bugc 1 | khong co dat): Sao chup tung loai giay to, chuyen thanh ban dién |  tinh hodc cap x& tir 0.25 tir 0.25 ngéy)'
tir va dung chit ky s6 ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach | noi tiép nhan hé so nga’y) ’

nhiém veé tinh ddy du, chinh xac voi ban gidy; cap nhat vao hé
thong thong tin gidi quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so den
Chi nhanh VPBKDbD khu vuc (noi co dat) de giai quyet.
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+ HO6 so nop tai TTPVHCC cip x4 (noi cd dat): Sao, chup,
chuyén thanh ban dién tu,... cap nhat vao hé thdng théng tin giai
quyét TTHC cua tinh va chuyén hd so dén Chi nhanh VPDKDD
khu vuc (noi c6 dat) dé giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding
ky hoan thién, bd sung theo quy dinh

Lanh dao Chi
Budc 2 | Phéan cong Vién chuc thy ly nhanh VPDKDBD 0,5 ngay 1 ngay
khu vuc
- Kiém tra thdng tin vé Giay chirng nhan da cip ma ngudi sir dung
dat, chu s& hitu tai san gan lién véi dat khai bao bi mat trong ho so
dia chinh, co s dir liéu dat dai. Truong hop phat hién thia dat, tai
san gan lién voi dat duoc cip Gidy chiing nhan d& duoc chuyén
quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat hoic dang
thé chap thi thong bao, tra lai hd so cho ngudi st dung dat, chu s
hitu tai san gan lién voi dat,
- Trudng hop Gidy chiing nhan d4 cip chua st dung ban d6 dia
chinh hoac trich do ban ban dd dia chinh thira dat thi thuc hién L _
, cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 phan VI. Trinh ty, tha | Vién chuc Chi . .
BuoC 3 | tyc dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat va cip Gidy “hanli‘h\JT/DFDD 7 ngay 14 ngay
w

chiing nhan quyén sir dung dét, quyen sé hitu tai san gan lién voi dat
muc C. TRINH TU, THU TUC DANG KY DAT DAI, TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT Phu luc | Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Du thao théng bao dé& nghi UBND cip x4 niém yét cong khai vé
viéc mit Gidy ching nhan da cp. Thoi gian niém yét cong khai
15 ngay khong tinh vao théi gian gidgi quyét thi tuc hanh chinh

- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP  duoc sira ddi, bé sung tai Nghi dinh
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226/2025/ND-CP (d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cta phap luat)

- Dy thao quyét dinh Hay Gidy chung nhan d4 cip, du thao Gidy
ching nhan quyén si dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi
dat. (sau khi nhdn dwoc thong bdo cua co quan Thué vé hoan
thanh nghia vu tai chinh, ghi ne tién sir dung dat, tién thué dat
theo quy dinh)

Ky théng bao d& nghi UBND cap x& niém yét cong khai vé viéc

mat Giay chang nhan da cap Lanh dao Chi
Budc 4 Ky phiéu chuyén théng tin dia chinh (néu co). nhénﬁh\dzigf)f) 1.5 ngay 3 ngay
Ky quyét dinh hay giay chiing nhan, ky giay chang nhan '
- Cap nhat, chinh Iy h so dia chinh, co sé dir liéu dat dai. Vién chic Chi
Budc S | - Guri két qua dén TTPVHCC cép tinh hoic cp x4 noi tiép nhan hé | nhhanh VPDKDD 0,5 ngay 1 ngay
so tiép nhan ho so khu vuc
TTPVHCC cép

Budc 6

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

tinh hoac cap xa
noi tieép nhan ho so

Khéng tinh theoi gian

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay
lam viéc

20 ngay lam viéc

8.2. Trwong hgp Trang bé sung cia Gidy chieng nhdn @ cdp theo quy dinh ciia phép lugt dt dai trweéc ngay 01/8/2024 bi mat

a) Doi Véi t6 chirc trong nudc, té chirc ton gido, té chirc ton gido truc thugc, t6 chirc nudc ngoai ¢ chirc nang ngogi giao,
nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nwéc ngoai, to chic kinh te ¢6 von dau tw nuéc ngoai; to chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai; ca
nhan, céng dong dan cu sir dung dat dia ban cac phuwrong, xa Thuc Phan, NUng Tri Cao, Tan Giang, Nguyén Hué, Bach Pang

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi
ly cbng viéc

Thoi gian

Thai gian doi véi
xa vung sau, vung
xa, kho khan
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Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.
- Truong hop day da hd so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua: Ho

so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cip x&: Sao chup timng 1 ngay (S§ L
logi gidy to, chuyén thanh ban dién tir va diing chir ky s ca nhan dé | o\ i o hoa, chuyen | 1 ngay (so hoa,
Bugc 1 | KV trén ban sao chup, chiu tréch nhiém ve tinh day du, chinh xdc vei | . o " % x% ho sodién | chuyén ho sodién
ban gidy; cap nhat vao h¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh o tido nhaN Eé s tr 0,25 tr 0,25 ngay)
va chuyén ho so dén Vin phong DPKDD dé giai quyét. P e ngay)
- Truong hop chua day dua thanh p‘han hg so thi tra hé so kem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang ky
hoan thién, bo sung theo quy dinh.
Léanh dao phong
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy ly bang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
GCN
- Kiém tra thong tin cua Trang b6 sung trong hd so dia chinh, co s¢
dir ligu dat dai.
-un Ehao_ ‘AGIay, _Chl;}’ng p_halj quyen su dur)g dat: quyen ?? huu’ tai Vién chirc phong
. san gan lien voi dat voi cac thong tin cap nhat cua Giay chung y Y s X
Buac 3 O A 2 bang ky va cap 5,5 ngay 12 ngay
nhan d& cap va thong tin trén Trang bo sung. GCN
* Luu y: Truong hop khong du diéu kién xir ly theo quy dinh cua
Luat Dat dai thi soan thong bao ly do va chuyén ho so vé Trung
tdm phuc vu hanh chinh céng dé tra cho nguoi stir dung dat
w , Lanh dao phong
Budc4 | Kiémtra, trinh ky Giay chirng nhan bang ky va cap 1 ngay 2 ngay
GCN
Budc 5 .k , . Lanh dao Van . .
Ky Giay chiing nhan phong DPKDD 1 ngay 2 ngay
Budc 6 | Cap nhat, chinh ly vao hé so dia chinh, co so dit lidu dat dai. Vién chirc phong
Giri két qua dén TTPVHCC cép tinh hodic cip X& noi tiép nhan ho bang ky va cap 1 ngay 2 ngay
so tiép nhan hd so GCN
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Budc 7

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

TTPVHCC cip
tinh ,hoac cap g(é
noi tiep nhan ho so

Khong tinh thoi gian

Téng thoi gian giai quyét Ig?nnsi% 20 ngay 1am viéc
b) Déi véi Ca nhan, céng dong dan cu
Thir tw N o Trachnhigmxir | Theigian | Thoigian doi véi
A N@i dung cdng viéc A T xavung sau, vang
cbng viéc ly cdng viéc xa. khé khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéac, day du cua ho so.
- Truong hop day du hé so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
+ HO so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cép x& (noi
khong c6 dat): Sao chup tung loai giay to, chuyén thanh ban dién
tu va dung chir ky s6 ca nhan de ky trén ban sao chup, chiu trach 0,5 ngay (6
nhiém ve tinh day du, chinh xac véi ban giay; cap nhat vao hé ’ hoa, chuyén | 1 ngay (sé héa
thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so den | TTPVHCC captinh| 3 s dien chuyén hé so dién
Budc 1 | Chi nhanh VPBKDBD khu vuc (noi ¢ dat) dé giai quyét. hogc cap xa noitiep| i 0 25 tir 0.25 ngz‘iy)'
+ HO so nop tai TTPVHCC cap x& (noi co dét): Sao, chup, nhan ho so ngay)
chuyén thanh ban dién tir,... cap nhat vao hé thong thong tin gidi
quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so den Chi nhanh VPDKDD
khu vuc (noi c6 dat) dé giai quyet.
- Truong hop chua day du thanh phan hé so thi tra ho so kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh
Lanh dao Chi
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly nhanh VPBKDD 0,5 ngay 1 ngay

khu vuc
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- Kiém tra thong tin cua Trang bo sung trong hd so dia chinh, co s6
dir ligu dat dai.
- Dy thao Giay chirng nhén quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

tinh hoac cip xa
noi tiép nhan ho so

san gan Ilen véi dat dat véi céc thong tin cap nhat cua Giay ching V,ién chirc Chi . .
Buoc 3 nhanh VPBKDD 6 ngay 12 ngay
nhan d4 cap va thong tin trén Trang bo sung. Khu Ve
* Luu y: Trudng hop khong du diéu kién xi ly theo quy dinh cia '
Luat bat dai thi soan thong bao ly do va chuyén ho so vé Trung
tam phuc vu hanh chinh cdng dé tra cho nguoi sir dung dat
‘ , ‘ L , Lanh dao Chi
Budc 4 | Ky GCN quyen sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lien voi dat nhanh VPBKDD 2 ngay 4 ngay
khu vuc
Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co sé di liéu dat dai. Vién chic Chi
BudCS | Gui két qua dén TTPVHCC cap tinh hoac cap x4 noi tiép nhan h | nhanh VPDKDD 1 ngay 2 ngay
so tiép nhan ho so khu vuc
Budc 6 TTPVHCC cip

Khoéng tinh thei gian

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay
lam viéc

20 ngay lam viéc

9. Tén tha tuc hanh chinh: bing ky, cAp Giay ching nhan ddi véi trwong hep da chuyén quyén sir dung dit truéc ngay
01 thang 8 nam 2024 ma bén chuyén quyén da dwoc cap Giay chirng nhwng chwa thwc hién thia tuc chuyén quyén theo quy dinh

(1.012785)

a) Pai véi To chire trong nuéce, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai; ca nhan, cong dong dan cur si dung dat tai dia ban céac

phurong, xa Thuc Phan, Nung Tri Cao, Tan Giang, Nguyén Hué, Bach Dang

Thir tw
cong viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xi
ly cbng viéc

Thai gian

Thoi gian déi veéi
Xa vung sau, vung
xa, kho khan
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Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop day di ho so thi lap phicu tiép nhan va hen tra ket qua: HO 0,5 ngay (sb

so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xa: Sao chup ting hoa, chuyén | 1 ngay (§é héa,

Loal giay to, chuyén thanh ban dlcn_ tur va‘dung chir ky s6 ca nhan de_ TTPVHCC cip tinh hovso dién chuﬁyen ho so dién
Bugc 1 | <V trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh xac véi hoic cip xa noi tiép| 0,25 tr 0,25 ngay)

ban gidy; cap nhat vao hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh 3

giay; cap g thong tin giai quy nhan hd so ngay)

va chuyén ho so dén Van phong DKDPD dé giai quyét. :

- Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém

Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky

hoan thién, bo sung theo quy dinh.

L&nh dao phong
Buéc 2 | Phan cong vién chirc phong Bang ky cip GCN thy ly Ding ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
GCN

- Du thao Thdng bé&o bang van ban cho bén chuyén quyén va UBND

Cap X& noi c6 dat dé niém yét cong khai vé viéc 1am thu tuc cap Giay

chang nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién vai dat

cho nguoi nhan chuyén quyén.

- Dy thao théng bao dé nghi Bang tin 03 lan trén phuong tién thong

tin dai chiing & dia phuong (B4i véi truang hop khéng ré dia chi

cua nguoi chuyén quyén dé théng bao). (Thai gian niém yét cong L

) khai tai UBND cép xa hogc ding tin trén phwong tién thong tin | V1€n chuc phong . .

Budc 3 | gai chiing 30 ngay khong tinh théi gian thuc hign thi tuc hanh Da”géélll’a cap 4,5 ngay 10 ngay

chinh).

- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xéac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP (d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat)

- Dy thao Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai
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san gan lien voi dat (sau khi nhan duoc théng bao cua co quan
Thué vé hog‘;m thanh nghia vu tai chinh, ghi ne tien su dung dat,
tien thué dat theo quy dinh)

- Dy thao Quyet dinh hay Giay ching nhéan da Cap (Truong hop
bén chuyén quyén khdng nop Gidy chang nhan da cap)

* Luu y: Truong hop khong du diéu kién xir ly theo quy dinh cua
Luat bat dai thi soan thong bao ly do va chuyén ho so ve Trung
tam phuc vu hanh chinh cdng dé tra cho nguoi sir dung dat

w L&nh dao phong
Budc 4 | Kiémtra, trinh ky Ding ky va cap 1 ngay 3 ngay
GCN
- Ky Glay chang nhan quyén st dung dat, quyen so hitu tai san gan
lién vai dat hodc xac nhan thay doi trén giay chiing nhan da cap. Linh dao Vin . .
Buoc 5 N 1 ngay 2 ngay
- Ky Quyét dinh huy Gidy ching nhan da cap (Truong hop bén |  phong DKDD
chuyén quyén khong nop Giay ching nhan da cap)
- Cap nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh, co s¢ dir ligu dat dai. Vién chirc phong
Budc 6 | - Gui két qua ¢én TTPVHCC cép tinh hoac cép xa noi tiép nhan h | DPang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
so tiép nhan ho so GCN
Buéc 7 TTPVHCC cap

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

tinh hoac cap xa
noi tiep nhan ho so

Khéng tinh theoi gian

X . £ 8 ngay lam T
Tong thoi gian giai quyet viécg y 18 ngay lam viéc
b) Péi véi ca nhan, céng dong dan cu sir dung dat dia ban cac xa con lgi
. . o . Thai gian ddi voi
Thir tw N N Trachnhigmxi | Thoigian | Tholgian doive
PO N@i dung cong viéc A x& ving sau, ving
cong viéc : y ly cong viéc

xa, kho khan
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Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua hé so.
- Truong hop day du hé so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:

+ Hb so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cip xa (noi
khdng c6 dat): Sao chup ting loai gidy to, chuyén thanh ban dién
tr va dung chit ky sé ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach
nhiém vé tinh day du, chinh x4c voi ban gidy; cap nhat vao hé
théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hd so dén

TTPVHCC cip tinh

0,5 ngay (sb
hda, chuyén
ho so dién

1 ngay (50 hoa,
chuyén hd so dién

Budc 1 | Chi nhanh VPDKDD khu vuc (noi ¢ dat) dé giai quyét. hoac cap xa noi tiép tﬁg%i)S tir 0,25 ngay)
+ HO so nop tai TTPVHCC cdp x& (noi c6 dét): Sao, chup, nhan ho so
chuyén thanh ban dién tu,... cap nhat vaq hé thong thdng tin giai
quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so den Chi nhanh VPDKDD
khu vuc (noi cd dat) dé giai quyet.
- Truong hop chua day du thanh phan hé so thi tra ho so kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh
) L&nh dao Chi
Budc 2 | Phén cbng vién chac phong Bang ky cap GCN thu ly nhanh VPDKDBD 0,5 ngay 1 ngay
khu vuc
- Dy thao Thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyen va UBND
cap xa noi c6 dat dé niém yet cong khai ve viéc lam thu tuc cap Giay
chitng nhan quyén st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lien véi dat
cho nguoi nhan chuyen quyen.
- Dy théo thdng bao dé nghi Dang tin 03 lan trén phuong tién thong | Vién chac Chi
Buoc 3 | tin dai ching ¢ dia phuong (B4i véi truong hop khong rd dia chi | nhanh VPDKDD 4,5 ngay 12 ngay
ctia nguoi chuyén quyen dé théng béo). (Thoi gian niém yét cong khu vuc

khai tai UBND cép x& hoic diing tin trén phwong tién thong tin
dai chung 30 ngay khéng tinh thoi gian thuc hién tha tuc hanh
chinh).

- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xéac dinh nghia vu tai chinh vé
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dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP  dugc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP (d6i voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat)

- Dy thao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lien voi dat (sau khi nhdn duoc thdng bao cua co quan
Thué vé ho,ém thanh nghia vu tai chinh, ghi ne tién siz dung dat,
tien thué dat theo quy dinh)

- Du thao Quyet dinh huay Glay chung nhan da Cap (Truong hop
bén chuyén quyén khdng nop Gidy chuang nhan da cap)

*Luwu y. Truong hop khong dua diéu kién xir ly }heo‘quy d@nh cua
Luat bat dai thi soan thong bao ly do va chuyén ho so vé Trung
tdm phyc vy hanh chinh cdng dé tra cho nguoi st dung dat

- Ky Glay chtring nhan quyén sir dung dat, quyen so hiru tai san gan

lien véi dat hoac xac nhan thay doi trén gidy chung nhan da cap. '—,é”h dao Chi . .
Buoc 4 nhanh VPBKDD 2 ngay 3 ngay
- Ky Quyét dinh huy Giay chiing nhan d cap (Truong hop bén

, ] R » v khu vuc

chuyén quyéen khong nop Giay chirng nhan da cap)

- Cap nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh, co s¢ dir liéu dét dai. Vién chic Chi
BudcS | - Gui két qua ¢én TTPVHCC cép tinh hoac cap xa noi tiép nhan ho | nhanh VPDKDD 0,5 ngay 1 ngay

so tiép nhan ho so khu vuc
Budc 6 , ’ TTPVHCC cép

Tra két qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co) tinh hoac cap xa Khong tinh thoi gian

noi tiep nhan ho so
2 . L. . 8 ngay Ia N
Tong thoi gian giai quyet Viér::gay am 18 ngay lam viéc

~10. Tén thia tuc hanh chinh: Bang ky, cap Giy chiing nhan quyén si dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién
véi dat cho ngwoi nhan chuyén nhwong quyen st dung dat, quyen sé hiru nha &, cong trinh xay dwng trong du an bat
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dong san (1.012787)

Thi tw . i Thoi gian déi véi
N _ _ : 8 Thoigian | ™ 99 =5
cong Noi dung cbng viéc X-I:rlchﬁﬂh'\?irpc J Xavung sau,vung
viéc wlycongvie xa, kho khin
- Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cia hé so.
- Truong hop day di ho so thi lap phicu tiép nhan va hen tra ket qua: HO 1 nos .
so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xa: Sao chup tung ) hé ngayh (fo 1 ngay (s6 hoa,
loai giay to, chuyén thanh ban dién tir va‘dung chir ky so canhande | TTPVHCC cap h?a’ g-Auyet] chuyén ho so dién
Buge 1 | KV trén ban sao chup, chiu tréch nhiém vé tinh ddy du, chinh xéc voi | - tinh hoge cép xa 002550 HEn Wl 4 0,25 ngay)
ban gidy; cap nhat vao hé thng thong tin giai quyét TTHC cua tinh | noi tiépnhanhd | > ngay)
va chuyén ho so dén Van phong DKDD dé giai quyét. so
- Truong hop chua day dua thanh phan ho so thi tra hé so kém
Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky
hoan thién, bo sung theo quy dinh.
’ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong thu ly, giai quyeét Ping ky va cap | 0,5 ngay 1 ngay
GCN
Buéc 3 | - Kiém tra ho so;
- Dy thao thdng béo cho chii dau tu cung cap céc gidy to quy dinh
tai ‘céc diém céc diém a, b, e va g Muc 1 Phan X cua Phan C t;i
Phﬁn V cua Phu luc | cua Nghi dinh so 151/2025/ND-CP. (néu
can) thoi gian khdng qué 03 ngay lam viéc. Vién chirc phong
- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé | Pang ky vacap | 2 ngay 5,5 ngay
dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 GCN
151/2025/Nb-CP dp:qc sta doi, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP (doi vai truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat)
- Du thao ndi dung xac nhan thay déi trén Gidy ching nhan da cap




74

cho chu dau tu trong d6 phan dién tich thuoc quyén st dung chung
v6i nguoi khac thi dugc chinh Iy bién dong dé chuyén sang hinh
thac sir dung chung; du thao in Gidy chitng nhan mai trinh Lanh
dao (sau khi nhan dugc théng bao cia co quan Thué vé hoan thanh
nghia vu tai chinh, ghi no tién st dung dét, tién thué dat theo quy
dinh)

* Lwu y: Truong hop khong du diéu kién xir ly theo quy dinh cua
Luat Pat dai thi soan thong béo ly do va chuyén hd so vé Trung
tam phuc vu hanh chinh céng dé tra cho nguoi sir dung dat

Budc 4 q Lanh dao phong | 0,5 ngay 1 ngay
Kiém tra, trinh ky bang ky va cap
GCN
Budc5 | - Ky Cap Gidy chung nhan quyén su dung dat, quyen sé hitu tai i H
san gan lién voi dat. Lanh dao Van . .
L, g ) V2 X phong bBKbb | 0,25 ngay 0,25 ngay
- Ky Xac nhan thay doi trén giay ching nhan da cap cho cha dau tinh
tu
Budc 6 |- Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co so dit liéu dét dai. Vin thu Van
- Giri két qua dén TTPVHCC cap tinh hoac cap x& noi tiép nhan ho |  phong DKDD 10,25 ngay 0,25 ngay
so tiep nhan ho so tinh
Budc 7 TTPVHCC cap

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

tinh hozc cap xa

Khong tinh thoi gian giai

noi tiép nhan ho quyét TTHC
SO
2 . £ 8 ngay lam 18 ngay lam
Tong thoi gian giai quyet viée viée

11. Tén thi tuc hanh chinh: Ding ky bién dong quyeén sir dung dat, quyén sé hiku tai san gin lién véi dat trong cac
troeong hop chuyen doi quyen str dung dit nong nghiép ma khong theo phwong an don dién, doi thira; chuyen nhwong, thira ke
ting cho quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat, gop vén bang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin
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lien véi dat; cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du an xay dwng kinh doanh két ciu ha tang ban hoac tang cho
hosc dé thira ké hoic gop von bang tai san gan lién véi dat thué caa Nha nwéc theo hinh thic thué dat tra tién hang nam

(1.013831)

11.1. Pang ky bién dgng quyén si dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat trong céc trwong hop chuyén doi quyen St
dung dét nong nghiép ma khdng theo phuwong an don dién, dai thira; chuyen nhurgng, thira ké, tang cho quyén si dung dat, quyen
s¢' hiru tai sdn gan |Ien Vdi dat, gop Von bang quyen si dung dat, quyén sé hiru tai san gén lién véi dat ban hogc tang cho hogc de
thira ké hodgc gép von bang tai san gan lién véi dat thué cia Nha nudc theo hinh thic thué dat trd tién hang nam; tgng cho quyén
sit dung ddt, quyén sé hiru tai san gdn lién véi dit

a) Dai Véi To chirc trong nuwdc, té chire ton gido, té chirc ton gido truc thude, té chic nurdc ngodi co chirc nang ngogi giao, to
chizc kinh té c6 von dau tu nueéc ngoal té chic nwdc ngoai, ca nhan nudc ngodi; doi véi ca nhan céng dong dan cu, nguoi goc Viét
Nam dinh cu ¢ nurdc ngodi sir dung dat dia ban cac phuong, xa Thuc Phan, Nung Tri Cao, Tan Giang, Nguyén Hué, Bach Dang

Thir tw N e Trachnhiégmxi | Thoigian Thot gian doi véi
o - Noi dung cong viéc . oA n Xda vung sau, vung
cong viéc ly cong viéc wa. khé khan
- Chuy@n vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta hé so.
- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiep nhan va hen tra két qua:
Ho so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xa: Sao chup 0,5 ngay (50 1 nadv (s6 hg
ting loai giay to, chuyén thanh ban dién tir va dung chit ky so cé z hoa, chuyén ngay (f‘o 0a,
NS U ooy T s .. | TTPVHCC cap chuyén ho so dién
nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém veé tinh day du, | , - 2T 1 hosodien ta ) .
. o VAn vkt MAN My cAR AT VA A T Ao oo a0 | tinh hodce cap xa N tir 0,25 ngay)
Bugc 1 | chinh xac véi ban giay; cap nhét vao hé thong thong tin giai quyet o ti&0 nhan ho 0,25 ngay) )
TTHC cua tinh va chuyén hd so dén Van phong DKDD dé giai psa -
quyet.
- Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién h6 so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
, A A = , , Lanh dao Van . .
Budc 2 | Phén cong vién chic thu ly phong DKPD 0,25 ngay 1 ngay
Buéc 3 | - Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé | Vién chac phong | 4,75 ngay 11 ngay
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dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP  duoc sta d6i, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP (ddi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat)

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh doi véi treong
hop nguoi s dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc céac
canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban db dia chinh thira dat theo quy dinh.

- Dy thao vin ban théng bao cho co quan thué vé viéc cham dut
quyen va nghia vu ciia bén chuyen quyén s hiru tai san gan lien
véi dat trong hop ddng thué dat (Truong hop ban hoac tang cho
hodc dé thira ké hodc gop von bang tai san gan lién véi dat thué
tra tién thué dat hang nam)

- Dy thao xé&c nhan thay doi trén Gidy da cap hoic du thao gidy
chting nhan. (sau khi nhédn duwoc thong bao cuia co quan Thué vé
hoan thanh nghia vu tai chinh, ghi ne tién si dung dat, tien thué
dat theo quy dinh)

* Luu y: Truong hop khong du diéu kién xu ly theo quy dinh caa
Luat Pat dai thi soan théng bao ly do va chuyén ho so vé Trung
tdm phuc vu hanh chinh céng dé tra cho nguoi sir dung dat

Ding ky cap giay
chang nhan

Budc 4

Kiém tra, trinh ky

Lanh dao phong
Ding ky cap gidy
churng nhan

1 ngay 2 ngay

Budc 5

Ky xé&c nhan thay doi trén Gidy da cap hoic ky gidy ching nhan

Lanh dao Van
phong bKbb

1 ngay 2 ngay

Budc 6

- Gui két qua dén TTPVHCC cap tinh hoac cap xa noi tiép nhan
ho so tiep nhan ho so.

- Cap nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai

Vién chuc phong
Ding ky cap giay
chung nhan

0,5 ngay 1 ngay

Budc 7

Tra két qua TTHC; thu phi, Ié phi theo quy dinh (néu cd)

TTPVHCC cip

Khéng tinh thoi gian
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tinh hoic cap xa
noi tiep nhan ho
SO

Téng thoi gian giai quyét

8 ngay lam
viéc

18 ngay lam viéc

b) Déi véi ca nhan, céng dong dan cur, nguoi goc Viét Nam dinh cur & nuedc ngoai si dung dat tai dia ban cac xa con lgi

Thoi gian doi voi

Thir tw N e Trachnhiémxi | Thoigian | 779 S €078
n - Noi dung cong viéc A n Xda vung sau, vung
cong viéc ly cong viéc a. khé khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua hd so.
- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
+ Ho so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap x& (noi
khong c6 dat): Sao chup tung loai glay to, chuyén thanh ban
dién tir va dung chir ky s6 ¢4 nhan dé ky trén ban sao chup, chiu 0,5 ngay (sb 1 noav (sé hé
trach nhiém vé tinh day du, chinh xac véi ban gidy; cap nhat z hoa, chuyén n%ay (f‘o O.a;
o R A z Y N 2 x| TTPVHCC cap X ..~ .| chuyenho so dién
vao h¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ho | . o< chp Xa ho so dién tir tir 0,25 ngay)
Buocl | so de:n Chi nhanh VPDKDD khu )/uc (noi co dat) d’e gial quyet. noi tiéh nhan hé 0,25 ngay) ’
+ HO so nop tai TTPVHCC cap xa (noi co dat): Sao, chup, SO
chuyén thanh ban dién tu,... cap nhat vao h¢ thong thong tin
giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so dén Chi nhanh
VPDKDBD khu vuc (noi co dat) dé giai quyet.
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
Ky hoan thién, bo sung theo quy dinh
Lanh dao Chi
Budc 2 | Phén cong vién chuc thu ly nhanh VP bKbb 0,25 ngay 1 ngay
khu vuc
Buéc 3 | - Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé |  Vién chuc Chi 5,75 ngay 12 ngay
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dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP  duoc sta d6i, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP (ddi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat)

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh doi véi treong
hop nguoi s dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc céac
canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban db dia chinh thira dat theo quy dinh.

- Dy thao vin ban théng bao cho co quan thué vé viéc cham dut
quyen va nghia vu ciia bén chuyen quyén s hiru tai san gan lien
véi dat trong hop ddng thué dat (Truong hop ban hogc tang cho
hodc dé thira ké hodc gop von bang tai san gan lién véi dat thué
tra tién thué dat hang nam)

- Dy thao xé&c nhan thay doi trén Gidy da cap hoic du thao gidy
chting nhan. (sau khi nhédn duwoc thong bao cua co quan Thué vé
hoan thanh nghia vu tai chinh, ghi ne tién si dung dat, tien thué
dat theo quy dinh)

* Luu y: Truong hop khong du diéu kién xu ly theo quy dinh caa
Luat Pat dai thi soan théng bao ly do va chuyén ho so vé Trung
tdm phuc vu hanh chinh céng dé tra cho nguoi sir dung dat

nhanh VPDKDD
khu vuc

Budc 4

Ky xé&c nhan thay doi trén Gidy da cap hoic ky gidy ching nhan

Lanh dao Chi
nhanh VPBKDD
khu vuc

1 ngay 2 ngay

Budc 5

- Gui két qua dén TTPVHCC cap tinh hoac cap xa noi tiép nhan
ho so tiep nhan ho so.

- Cap nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai

Vién chuic Chi
nhanh VPDKDD
khu vuc

0,5 ngay 2 ngay

Budc 6

Tra két qua TTHC; thu phi, Ié phi theo quy dinh (néu cd)

TTPVHCC cap
tinh hoac cap xa
noi tiép nhan ho

Khéng tinh thoi gian
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So

Tong thoi gian giai quyét

8 ngay lam

Vviéc

18 ngay lam viéc

_11.2. bang ky bién dgng quyén sir dung dét, quyén sé hizu tai san gan lién véi dat trong triong hep cho thué, cho thué lgi
quyén s dung dat trong de an xay dung kinh doanh két cau ha tang

a) Doi Voi To chitc trong nurdc, té chire ton gido, té chire ton gido truc thugdc, té chic nwdc ngodi co chic nang ngogi giao, to
chizc kinh té ¢6 von dau tu nuéc ngoal té chic nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai; doi véi ca nhan cong dong dan cu, nguoi goc Viét
Nam dinh cu ¢ nurdc ngodi sir dung dat dia ban cac phuong, xa Thuc Phan, Nung Tri Cao, Tan Giang, Nguyén Hué, Bach Dang

Thoi gian ddi véi

Thir tu . . Tréch nhig¢m Thai gian P
A 5 Noi dung cong viéc oA X& vung sau, vung
cong viéc xwr ly cong viéc xa, kho khan
- Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cta hd so.
- Trudng hop day da hd so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
Ho so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cap x&: Sao chup 0,25 ngay (s6 1 naav (s he
timg loai giay to, chuyén thanh ban dién tir va dung chir kY so ca | +1ovice cép | 102, chuyén hd ! n%ayh(fo 0a,
nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh diy du, | ., h hosic i W1 5o dien tir 0,25 | Chuyenhosodien
Buéc 1 | chinh xac véi ban gidy: cap nhat vao hé théng thong tin giai quyét | 11 NOAc cap xa ngay) tr 0,25 ngay)
y o g2 5 X A £ \7x \ 2 .. | noitiép nhan ho
TTHC cua tinh va chuyén h6 so dén Van phong BKDPD dé giai So
quyet.
- Truong hop chua day da thanh phan hd so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phén cbng vién chuac thu ly Ding ky va cap 0,25 ngay 1 ngay
GCN
Buéc 3 | - Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé Vién chuc
dat dai theo MAu s 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 | phong Bing ky 2,25 ngy 8 ngay
151/2025/NDb-CP duoc swra doi, bo sung tai Nghi dinh | cap giay ching ’
226/2025/ND-CP (d6i vai trudng hop phai thuc hién nghia vu tai nhan
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chinh theo quy dinh cua phap luat)

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh doi vai truong
hop nguoi s dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc céac
canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban db dia chinh thira dat theo quy dinh.

- Du thao xac nhan thay dbi trén Giay da cip (xac nhan cho thué,
cho thué lai vao gidy chung nhan da cap caa cha dau tu du an) du
thao Gidy chitng nhan cho bén thué, bén thué lai. (sau khi nhdn
dwoc thdng bao cua co quan Thué vé hoan thanh nghia vy tai
chinh, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh)

* Lwu y: Truong hop khong du diéu kién xu Iy theo quy dinh caa
Luat Pat dai thi soan théng bao ly do va chuyén ho so vé Trung
tam phuc vu hanh chinh céng dé tra cho nguoi sir dung dat

Budc 4 Lanh dao phong
Kiém tra, trinh ky bang ky cap 0,5 ngay 2 ngay
giay ching nhan
Budc 5 s n A e ~ X o s X , n Lanh daO Van \ \
Ky xac nhan thay doi trén Giay da cap hoac ky giay chirng nhan phong DPKDD 0,5 ngay 1 ngay
Buoch | . Gui két qua dén TTPVHCC cap tinh hoac cap xa noi tiép nhan Vién chac
ho so tlép nhé.n ho so. pl:long,Dang ky 0.25 ngay 1 ngay
S i ) oL cap giay chung ’
- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai nhan
TTPVHCC cap
Buoc7 | Trakét qua TTHC: thu phi, I& phf theo quy dinh (néu c6) tinh hodc cap xa Khong tinh thai gian

noi tiép nhan hd
so

Tong thoi gian giai quyét

4 ngay lam
viéc

14 ngay lam viéc

b) Déi véi ca nhan, céng dong dan cu, nguoi goc Viet Nam dinh cur & nudc ngoai si dung dat tai dia ban cac x& con lgi
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Thoi gian doi véi

Thir tu N o Trach nhiém Thoi gian e
Ay Ndi dung cdng viéc i xa vling sau, ving
cbng viéc xwr ly cong viéc xa, kho khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so.
- Trudng hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
+ Ho so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cép xa (noi
khong cd dat): Sao chup ting loai gidy to, chuyén thanh ban
dién tir va dung chir ky s6 ca nhan de ky trén ban sao chup, chiu 0,25 ngay (s6 L naav (s he
trach nhigm ve tinh day du, ch[nh Xac vai ban giay; cap nhat TTPVHCC cép hoa, chuyén hd " nq?]yh(fo gi’n
Vao he thong théng tin giai quyét TTHC cua ,tinhvva chuyé[] ho tinh hoac cép i | SO dién tir 0,25 c ;{yg 250n80‘ 1€
Busc 1 | sodén Chi nhanh VPPKDD khu v (noi co dét) dé giai quyét. | - e 28 ngay) i 0,25 ngay)
‘ , , pnhan ho
+ HO so nop tai TTPVHCC cap xa (noi cé dat): Sao, chup, SO
chuyén thanh ban dién ti,... cap nhat vao hé théng théng tin
giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hd so dén Chi nhanh
VPDBKDD khu vuc (noi ¢ dat) dé giai quyét.
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding
ky hoan thién, bb sung theo quy dinh
Lanh dao Chi
Budc 2 | Phén cong vién chuac thu ly nhanh PDKDD 0,25 ngay 1 ngay
khu vuc
Buéc 3 | - Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé
dat dai theo Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP  dwoc swa dbi, bd sung tai Nghi dinh| _
226/2025/ND-CP (déi véi truong hop phai thuc hién nghia vy tai | Vién chac Chi ‘ \
chinh theo quy dinh cua phép luat) nha{(‘ﬂ PDKDD 2,25 ngay 10 ngay
u vuc

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d dia chinh déi vai truong
hop nguoi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac
canh, dién tich cua thira dat.
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- Trich luc ban b dia chinh thira dat theo quy dinh.

- Dy thao xac nhan thay doi trén Gidy da cip (xac nhan cho thué,
cho thué lai vao gidy chitng nhan d4 cp cua cha dau tu du an) du
thao Gidy chitng nhan cho bén thué, bén thué lai. (sau khi nhdn
duoc thdng bao cia co quan Thué vé hoan thanh nghia vy tai
chinh, ghi no tién si dung dat, tien thué dat theo quy dinh)

* Lwu y: Truong hop khong du diéu kién xu Iy theo quy dinh caa
Luat Pat dai thi soan théng bao ly do va chuyén hd so vé Trung
tam phuc vu hanh chinh céng dé tra cho nguoi sir dung dat

Budc 4 7 ’ ’ , Lanh dao Chi
Ky x&c nhan thay doi trén Giay da cap hoac ky giay chirng nhan nhanh PDKDD 1 ngay 1 ngay
khu vuc
Budc5 | - Gui két qua dén TTPVHCC cép tinh hodc cap X noi tiép nhan | vsian chuc Chi
ho so tiép nhan ho so. nhéanh PDKDD 0,25 ngay 1 ngay
- Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai khu vuc
TTPVHCC cap
Buéc 6 | Tra két qua TTHC; thu phi, I& phi theo quy dinh (néu cd) tinh hodc cap xa Khoéng tinh thoi gian

noi tiép nhan hd
so

Tong thoi gian giai quyét

4 ngay lam

viée 14 ngay lam viéc

11.3. Pang ky bién déng déi véi trwong hep nguwoi sie dung ddt tang cho quyén si dung ddt cho Nha nwéc hodc cong dong
dan cu hoac me rgng dwong giao thong
a) Ca nhan cgng dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cur ¢ nuéc ngoai sir dung dat dia ban cac phuong, xa Thuc Phén,
Nung Tri Cao, Tan Giang, Nguyen Hué, Bach Hang

Thir tw
cobng
viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xiw
ly cong viéc

Thai gian ddi véi
X& vung sau, vung
xa, kho khan

Thoi gian
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- Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cta hé so.

- Truong hop day di ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
Ho so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xa: Sao chup
tung loai giay to, chuyén thanh ban dién tir va dung chir ky so ca

0,5 ngay (0
hoa, chuyén ho

1 ngay (s6 héa,
chuyén ho so dién

nhan d¢ ky trén ban sao chup, chiu tréch nhiém ve tinh day du, | TTPVHCC cip | so dién twr 0,25 Y .95 o
Budc 1 | chinh xac vei ban gidy; cap nhat vao hé théng thong tin giai quyét | tinh hoac cap x4 ngay) tir 0,25 ngay)
TTHC cua tinh va chuyén hd so dén Vian phong PKDD dé giai | noi tiép nhan ho so
quyét.
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so d¢ nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
’ Lanh dao phong
Budc 2 | Phén cong Vién chic thu ly, giai quyét bang ky cap giay 0,5 ngay 1 ngay
chirng nhan
- Dy thao xac nhan thay doi vao Gidy chiing nhan dé cap hodc
cap moi Glay chang nhén quyén st dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat doi véi truong hop tang cho mot phan dién
tich thira dat.
\ N [ A A e <, | Vién chtic phong
. - Truong hop nguoi st dung dat tang cho toan bo dién tich dat \ \
Buoc3 | 43 duoc cap Giay chiing nhan thi thu hoi Gidy chang nhan d4 bang ky cap giay 4 ngay 9 ngay
PO S chang nhan
cap de quan ly.
* Luu y: Truong hop khong du diéu kién xu 1y theo quy dinh
cua Luat Dat dai thi soan thdng bao ly do va chuyén ho so ve
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng d¢ tra cho nguoi stir dung dat
Lanh dao phc‘)n,g
Buéc 4 | Kiém tra, trinh ky Giay ching nhan Ping ky cap giay 1 ngay 3 ngay
chung nhan
, Ky Giay chirng nhan, xac nhan thay doi vao Gidy chiing nhan Lanh dao Vin . .
BudcS | 45 cap phong DPKPD 1 ngay 2 ngay
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tinh
- ‘Gﬁ'l két qua dén‘TTPVHCC Cép tinh hOéC Cép Xa noi tlép nhan Vién chace phong
Busc 6 | ho sotiep nhan ho so biang ky cap gidy 1 ngay 2 ngay
- Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co s& dit lidu dét dai ching nhan
TTPVHCC cap
, U Ae e _ iAo : L tinh hoac cdp x& | Khdng tinh thoi gian giai quyét
Budc 7 | Tra ket qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu c0) noi tiép nhan hé TTHC
SO
Tong thoi gian giai quyét 8 ng\f})é/clam 18 ngay lam viéc

b) Déi véi ca nhan, céng dong dan cuw, nguoi goc Viét Nam dinh cur & nudc ngoai si dung ddt dia ban cac xa

con lai

Thir ty _ o Thai gian ddi véi
! ; a Theoti gian . R
cong Noi dung cong viéc X'I:rla}cgléghl\?irpc J x& vung sau, vung
viéc wlycongvie xa, kho khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua hd so.
- Truong hop day du hd so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
+ Ho so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cép xa (noi
khong c6 dat): Sao chup ting loai glay td, chuyén thanh ban
dién tor va dung chir ky sb ca nhan dé ky trén ban sa0 chup, chiu 0,5 ngay (36 1 nad § hé
trach nhigm vé tinh ddy du, chinh xéc véi ban gidy; cap nhat TTPVHCC cip | 68, chuyén hd ! n%ayh(EO gf"‘;
vao h¢ théng thang tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hé | .\~ 2 x% so dientir 0,25 | © uqygn250 Sodien
Budc 1 | so den Chi nhdnh VPBKDD khu vuc (noi co dat) dé giai quyet. 4 Cap ngay) tir 0,25 ngay)

+ Ho6 so nop tai TTPVHCC cap xa (noi cd dat): Sao, chup,
chuyén thanh ban dién ti,... cap nhat vao hé théng théng tin
giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hé so dén Chi nhanh
VPDKDD khu vuc (noi ¢ dat) dé giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau ding
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh

noi tiép nhan ho
SO
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, Lanh dao Chi
Budc 2 | Phén cong Vién chic thu ly, giai quyeét nhanh PDKDD 0,5 ngay 1 ngay
khu vuc
- Dy thao x&c nhan thay doi vao Gidy chimg nhan da cap hoac
cap moi Glay ching nhan quyén su dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dat doi véi truong hop ting cho mot phan dién
tich thira dt.
Vién chac Chi
Busc3 | Trudng hop nguoi sur dung dat tang cho toan bo dién tich dat da nhanh PDKDD 4 ngay 9 ngay
duoc cap Giay ching nhan thi thu hoi Giay chang nhan da cap dé Khu Ve
quan ly. :
* Luu y: Truong hop khong du dicu kién xu Iy theo quy dinh cua
Luat Dat dai thi soan thong bao ly do va chuyén ho so ve Trung
tdm phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguoi s dung dat
s~k , A . A Z: o oa < A , A AN Lanh dao Chi
Busc 4 L(éy Giay chirng nhan, xac nhan thay doi vao Giay chirng nhan da nhanh PDKDD 2 ngay 5 ngay
P khu vurc
- Gui két qua dén TTPVHCC cap tinh hoac cap xa noi tiép nhan | v/ian chac Chi
Bugc 5 | ho so tiép nhan ho so nhanh PDKDD 1 ngay 2 ngay
- Cap nhat, chinh Iy vao hd so dja chinh, co s¢ dit liéu dét dai khu vuc
TTPVHCC cép
Budc 9 | Tra két qua TTHC; thu phi, I¢ phi theo quy dinh (néu co) tinh hogc cap x4 | Khang tinh thari gian giai quyet

noi tiép nhan ho
SO

TTHC

Tong thoi gian giai quyét

8 ngay lam
viéc

18 ngay lam viéc
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12. Tén tha tuc hanh chinh: Pang ky bién déng thay ddi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat do
chia, tach, hop nhit, sap nhap té chirc hodc chuyén @i mé hinh té chirc, chuyén déi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cia
phap luat vé doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cAp Gidy chieng nhan cho tirng thira dit theo quy hoach
xay dwng chi tiét cho chi dau tw dw an c6 nhu cau (1.013977)

~ 12.1 Pang ky bién dpng thay doi quyén si dung dat, quyén sé hiu tai san gan lién véi dat do chia, téch, hep nhat, sép nhap
to charc hogc chuyén doi mé hinh té charc, chuyén doi logi hinh doanh nghiép theo quy dinh caa phap ludt vé doanh nghiép

Thirty N N Trach nhiém Thoi gian Thol gian doi véi
cong Noi dung cong viéc it [V cBna vidc x& vling sau, ving
viéc ulycongvie xa, kho khin

- Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua hé so.

- Truong hop day du hd so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:

Ho so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xa: Sao chup .
tung loai giay to, chuyén thanh ban dién tir va dung chir ky so ca 0,5 ngay (so

nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du,

TTPVHCC cép
tinh hoac cap xa

hoa, chuyén hd

1 ngay (so héa,
chuyén ho so dién

. b VA ki han A ,ran mRAE v RA thA Ana tin Qiai aLva ¢ 4| sodiéntr 0,25 ) \
Budc 1 | chinh xas: VO;I ban\glay, Cf-‘p npat va(z hé tflong Fhong tin giai guyﬁ noi tiép nhan ho b tir 0,25 ngay)

TTHC cua tinh va chuyén ho so den Van phong DKDD dé gidi o gay)

quyet.

- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém

Phicu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang

ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

, Léanh dao phong
Budc 2 | Phan cong thu ly, giai quyét bang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
GCN

- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3‘ph§n VI,

Trinh ty, thu tuc dang ky bien dong dat dai, tai san gan lién voi dat

va cap Giay chung nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai san Vién chic

- Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh | Vvacap GCN

vé dat dai theo MAu s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh so
151/2025/ND-CP deén co quan thué dé xac dinh va thdng bao thu
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nghia vu tai chinh di véi trudng hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cta phap luat.

- Truong hop ding ky bién dong dit dai ma phai tach thera dat,
hop thira dat, kiém tra hd so, doi chiéu quy dinh tai Diéu 220 cua
Luat Dat dai nam 2024 dé xac dinh diéu kién tach thua dat, hop
thira dat; Xac nhan du diéu kién tach thura dat, hop thira dat kém
cac thdng tin thira dat vao Pon dé nghi tach thira dat, hop thua
dat, @éng thoi xac nhan vao Ban vé tach thua dét, hop thua dat dé
hoan thién thu tuc ding ky, cip Gidy chang nhan ddi voi céc thira
dat sau tach thira, hop thua.

- Dy thao van ban chuyén ho so dén UBND cép xa xé4c dinh gia
dat (doi vai truong hop Nha nudc cho thué dat thu tien thué dat
hang nam)

- Dy thao Gidy chuang nhan quyén str dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién voi dat hoac xac nhan thay doi trén Giay chang nhan
d4 cap. (sau khi nhdn diroc thong béo cuia co quan Thué vé hoan
thanh nghia vy tai chinh, ghi ng tién siz dung dat, tien thué dat
theo quy dinh)

* Luu y: Truong hop khong du diéu kién xu Iy theo quy dinh caa
Luat Dat dai thi soan thdng bao ly do va chuyén hé so vé Trung
tam phyc vu hanh chinh céng dé tra cho ngudi sir dung dat

Budc 4 w Lanh dao phong
Kieém tra, trinh ky bang ky va cap 1 ngay 2 ngay
GCN
Buéc5 | Ky Giay ching nhan quyen sir dung dat, quyeén so hiru tai san gan | Lanh dao Van 0.5 noa 1 nad
lien véi dat hoac xac nhan thay doi trén Giay ching nhan da cap phong BKbb > Ngay gay
Budc 6 | - Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s di liéu dat dai. Vién chirc
- Giri két qua dén TTPVHCC cép tinh hogc cap xa noi tiép nhan | phong Dang ky 0,5 ngay 1 ngay
hd so tiép nhan ho so va cap GCN
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Budc 7

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

TTPVHCC cap

tinh hoac cp xa

noi tiép nhan hd
SO

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

8 ngay lam viéc

18 ngay lam viéc

12.2 Dang ky bién dpng déi véi trrong hep diéu chinh quy hogch xay dung chi tiét; cap Gidy chirng nhdn cho ting thira dit
theo quy hoach xay dwng chi tiét cho cha dau tw dw &n c6 nhu cau

Thir t . o Trachnhigm | Thoigian | Tholgian doivéi
c6Na Viac Noi dung cong viéc it IV CBNG Viac Xavung sau, vung
gvie rlycongvie xa, kho khin
- Chuy@n vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta hé so.
- Truong hop day du hd so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
Ho6 so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap x&: Sao chup 0 (s
ting loai giay to, chuyén thanh ban dién tir va dung chit ky s ca £ 0,5 Ngay (SO | 4 03y (s6 hoa
nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du, TTPVl:lCCE €ap | hoa, chuyen hd h g yh(k dia
. . , TN A A A on A pIa A ~ S, ) t1nthaCCapxa dien tir 0.25 chuyenno sodien
Budc 1 | chinh x&c vai ban giay; cap nhat vao hé thong théng tin giai quyét o ooy | sodientu U, tir 0.25 Naa
y o A X WA £\ /s \ 2 .. | noitiép nhan ho > tr 0,25 ngay)
TTHC cua tinh va chuyén ho so den Van phong DKDD dé gidi s ngay)
quyet.
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
, Lanh dao phong
Budc 2 | Phén cong thu ly, giai quyét bang ky va cap 0,25 ngay 1 ngay
GCN
- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 phan VI. o ,
< ) o Y ~ X c s, TN L. 2k Vién chuc
. Trinh ty, thu tuc dang ky bien dong dat dai, tai san gan lién véi dat . 9 . X X
Bu6c3 | . 1 . . A A oo X PV phong bang ky 2,5 ngay 9 ngay
va cap Giay ching nhan quyeén str dung dat, quyén so hiru tai san N
gan lién vai dat muc C Phu luc | Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP. P
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- Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xéac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xéac dinh va thdng bao thu
nghia vu tai chinh dbi véi trudng hop phai thuc hién nghia vy tai
chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Du thao Giay chang nhan quyén st dung dét, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat hoac xac nhan thay doi trén Gidy chang nhan
d4 cap. (sau khi nhdn duoc thong béo cua co quan Thué vé hoan
thanh nghia vu tai chinh, ghi ng tién s dung dat, tién thué dat
theo quy dinh)

* Lwu y: Truong hop khong du diéu kién xu ly theo quy dinh cua
Luat Dat dai thi soan théng bao ly do va chuyén ho so vé Trung
tam phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguoi sir dung dét

Buac 4 Lénh dao phor)g
Kiém tra, trinh ky Giay ching nhan bang ky va cap 1 ngay 2 ngay
GCN
Buéc5 | Ky Gidy ching nhan quyeén sir dung dat, quyen sé hitu tai sin gan | Lanh dao Van 0.5 s 1 nai
lien véi dat hoac xac nhan thay doi trén Giay ching nhan da cap phong bPKbb > Ngay gay
Busc 6 | - Cap nhat, chinh ly vao hé so dia chinh, co sé dir liéu dat dai. Vién chirc
- Giri két qua dén TTPVHCC cap tinh hogc cap xa noi tiép nhan | phong Dang ky 0,25 ngay 1 ngay
hd so tiép nhan ho so va cap GCN
Budc 7 TTPVHCC cip

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

tinh hozc cip xa

Khoéng tinh thei gian

Tong thoi gian giai quyét

5 ngay lam viéc

15 ngay lam viéc

13. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky bién dong déi véi truong hop thay doi quyen str dung dat, quyén sé hiru tai san gan
lien véi dat theo théa thuan cia cac thanh vién hd gia dinh hoic cia v va chong quyén sir dung dat xay dung cong trinh trén
mit dat phuc va cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngadm, quyén sé hiru céng trinh ngam; ban tai san, diéu
chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dat I tai san cong theo quy dinh cia phap luat vé quan ly, sir dung tai san céng; nhan
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quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san gén lién véi dat theo két qua giai quyét tranh chép, khiéu nai, to cao ve dat dai hoic
ban an, quyét dinh cia Toa an, quyet dinh thi hanh an cia co quan thi hanh an da dwoc thi hanh; quyét dinh hoic phan quyet
cia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chap gitra cac bén phat sinh tir hoat dgng thwong mai lién quan dén dat
dai; nhan quyen sir dung dat, quyen sé' hiru tai san gan lién véi dat do xir ly tai san the chap 1a quyén sir dung dit, tai san gin
lien véi dat da dwoc diang ky, bao gom ca xir Iy khoan ng c6 ngudn goc tir khoan ng xau cia toé chirc tin dung, chi nhanh ngan
hang nwéc ngoai (1.013980)

13.1. Pang ky bién déng déi véi trwong hep thay déi quyén sur dung dat, quyen s¢ hiru tai san gédn |Ien Véi dit theo théa thugn
cua cac thanh vién hé gia dinh hogac ciia Vo va chong; nhdn quyén si dung dat, quyén s¢ hizu tai san gdn lién véi dat theo két qud
gidi quyét tranh chdp, khiéu nai, té cao vé dat dai hogc ban an, quyét dinh ciia Toa an, quyet dinh thi hanh an cua ce quan thi hanh
an da dwoc thi hanh; quyét dinh hogc phan quyet cua Trong tal thuwong mgi Viét Nam vé gidi quyét tranh chdp gizra cac bén phat
sinh tir hogt dgng thuwong mgi lién quan den ddt dai; nhan quyén si dung dat, quyen s¢ hiru tai sdn gin Ilen VJi dat do xu ly tai san
thé chap | quyén si dung ddt, tai san gén lién véi dat da dwoc diang ky, bao gém cd xi Iy khodn ne' c6 nguén géc tie khodn ne xdu
csia té charc tin dung, chi nhanh ngan hang nwdc ngoai

a) Bql Vol ’to chirc trong nudr, to chirc ton gi4o, to chuc ton giao truc thuéc,’té chizc nwdc ngoai ¢6 chirc nang ngoai giao, to
chic kinh te ¢o von dau tu nuéc ngoai; Doi véi ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nuwéc ngoai su dung dat tai
dia ban cac phuong, xa: Thuc Phan, Nung Tri Cao, Tan Giang, Nguyen Hué, Bach Dang

. S Thai gian ddi voi
Thir tu A A Tréach nhiém Thai gian L oo SO
cong viéc N9i dung cong viéc i IV cBNG viac x& vling sau, viing
o yeongvie xa, kh6 khin

- Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cia ho so.

- Trudng hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
Ho so ndp tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cép xa: Sao chup 0,5 ngay (s
tung loai giay to, chuyén thanh ban dién tir va dung chir ky so ca
nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du,
Buéc 1 | chinh xac véi ban gidy: cap nhat vao hé thdng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va chuyén hd so dén Van phong DPKDPD dé giai
quyét.

- Trudng hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bb sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

TTPVHCC c4p | N6a chuyenho crllur;/%iyh(s(s)c? ditn

tinh hosic cip xa | SO dien tr 0,25 tr 0,25 ngay)

noi tiép nhan ho ngay)
so
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, Lanh dao ph(‘)ng
Budc 2 | Phéan cong thu ly, giai quyet bang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
GCN
- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 phan VI.
Trinh ty, thu tuc dang ky bien dong dat dai, tai san gan lien véi dat
va cap Giay chirng nhan quyén su dung dat, quyen s¢ hiru tai san
gan lién véi dat muc C Phu luc | Nghi dinh s6 151/2025/Nb-CP.
- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo M(?lu so 19 ban hér]h kem theo Nghi dinh so
151/2025/ND-CP den co quan thue dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh doi véi truong hqp phai thuc hién nghia vu tai Vién chic
- Dy thao Giay chung nhan quyén sir dung dét, quyén s¢ hiu tai | va cap GCN
san gan lién véi dat hoac xac nhan thay doi trén Gidy chang nhén
d4 cap. (sau khi nhdn duoc théng bqo Cua Co quan Thye vé hoap
thanh nghia vu tai chinh, ghi no tién siz dung dat, tien thué dat
theo quy dinh)
* Luwu y: Truong hop khdng du diéu kién xir 1y theo quy dinh cua
Luat bat dai thi soan thong bao ly do va chuyen ho so ve Trung
tdm phuc vu hanh chinh céng dé tra cho nguoi stir dung dat
q ’ Lanh dao phong
Budc 4 | Kiém tra, trinh ky Giay chirng nhan Ping ky va cap 1 ngay 2 ngay
GCN
. Ky Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan | Lanh dao Van X .
BUGCS | 1idn voi dét hodc xé&c nhan thay doi trén Gidy ching nhan ddciap | phong PKDD 0,5 ngay 2 ngay
Busc 6 | - Cap nhat, chinh ly vao hé so dia chinh, co sé dir liéu dat dai. Vién chirc
- Giri két qua dén TTPVHCC cép tinh hogc cap xa noi tiép nhan | phong Dang ky 0,5 ngay 1 ngay
hd so tiép nhan ho so va cap GCN
Buéc 7 | Tra két qua TTHC; thu phi, I& phi theo quy dinh (néu c6) TTPVHCC cép Khong tinh thoi gian
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tinh hoic cap xa
noi tiep nhan ho
SO

Tong thoi gian giai quyét

8 ngay lam viéc

18 ngay lam viéc

b) Déi véi ca nhan, céng dong dan cuw, ngueoi goc Viét Nam dinh cur & niedc ngodi sir dung ddat dia ban cac xa con lai

Thoi gian déi veéi

Thir tw N o Trach nhiém Thoi gian L e OO
N o Noi dung cdng viéc ot A S X&vung sau, vung
cbng viéc xir ly cdng viéc xa. khé khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho so.
- Trudng hop day da hd so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
+ Ho so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cép xa (noi
khong c6 dat): Sao chup ting loai glay ty, chuyén thanh ban
dién tur va dung chir ky sb c& nhan dé ky trén ban sao chup, chiu 0,5 ngay (sb 1 noay (s ha
trach nhle;’m vé tinh day du, ch!nh X4c VGi ban gidy; cap nha‘t TTPVHCC ch héa, chuyén hd : n%ayh(fo ((;i,
Vao he thong thdng tin giai quyét TTHC cua ,tinhové chuyép ho tinh hoic c4 x% so dién tir 0,25 ¢ uvy8n25o SG\ len
Busc 1 | so dén Chi nhanh VPDKDD khu vuc (noi c6 dat) dé giai quyét. 11 104G Cap X4 ngay) tir 0,25 ngay)
i ) i noi tiep nhan ho
+ HO so nop tai TTPVHCC cap xa (noi c6 dat): Sao, chup, SO
chuyén thanh ban dién tu,... cap nhat vao h¢ thong thong tin
giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so den Chi nhanh
VPDKDBD khu vuc (noi ¢ dat) dé giai quyet.
- Truong hop chua day da thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phicu yéu cau b sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh
’ Lanh dao Chi
Budc 2 | Phan cong thu ly, giai quyeét nhanh PDKDBD 0,5 ngay 1 ngay
khu vuc
Buge 3 | - Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 phan V1. | Vién chuc Chi & & noa 19 nea
uo Trinh tu, tha tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien vai dat | nhanh PBKDD 0 NGy gay
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va cap Giay ching nhan quyen si dung dat, quyen s hitu tai san
gan lién vai dat muc C Phu luc | Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Dy thao Phiéu chuyén thdng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thdng béo thu
nghia vu tai chinh dbi véi trudng hop phai thuc hién nghia vy tai
chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Dy thao Gidy ching nhéan quyén str dung dat, quyen s¢ hiru tai
san gan lien véi dat hoac xac nhan thay doi trén Giay ching nhén
d4 cap. (sau khi nhdn duoc thong béo cua co quan Thué vé hoan
thanh nghia vu tai chinh, ghi ng tién siz dung dat, tien thué dat
theo quy dinh)

* Luu y: Truong hop khong du diéu kién xu Iy theo quy dinh cua
Luat Dat dai thi soan théng bao 1y do va chuyén hd so vé Trung
tam phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguoi sir dung dét

khu vuc

Budc 4

Ky Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan
lien véi dat hoac xac nhan thay doi trén Giay ching nhan da cap

Lanh dao Chi
nhanh PDKDD
khu vuc

1 ngay 3 ngay

Budc 5

- Cap nhat, chinh Iy vao ho so dja chinh, co so dit liéu dét dai.

- Gui két qua dén TTPVHCC cap tinh hoac cap xa noi tiép nhan
ho so tiep nhan ho so

Vién chiec Chi
nhanh PDKDD
khu vuc

0,5 ngay 1 ngay

Budc 6

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

TTPVHCC cip

tinh hozc cip xa

noi tiép nhan ho
S0

Khéng tinh theoi gian

Tong thoi gian giai quyét

8 ngay lam viéc | 18 ngay lam viéc

13.2. Pang ky bién déng dol véi truong hep quyén si dung dat xay deeng cong trinh trén mgt dat phuc v cho viéc vign hanh,
khai théc si dung cong trinh ngam, quyén sé hiu cong trinh ngam
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a) Dai Véi to chizc trong nuéc, té chirc ton gido, té chic ton gido truc thudc, to chirc nuéc ngoai co chic nang ngogi giao, to
chac Kinh té ¢6 van dau tw nieéc ngodi; Poi véi ca nhan, céng dong dan i, Nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai sir dung dat tai
dia ban céac phuong, xa: Thuc Phan, Nung Tri Cao, Tan Giang, Nguyén Hué, Bach Pang

Thie tur . o Tréch nhiém Thoigian | Tholgian doi véi
coNnQ Viec N9i dung cong viéc i 1V CONa Viec x& vling sau, viing
oV ycongvie xa, kh6 khin

- Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cia hé so.

- Truong hop day du hd so thi 14p phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
H6 so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap x&: Sao chup 0,5 ngay (sb

ting loai giay to, chuyén thanh ban dién tir va dung chit ky so ca 1 ngay (so hoa,

TTPVHCC chp | NO& Chuyenho | ) i i sordien

nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du, | ., .2 | sodiénta 0,25 q g
Budc 1 | chinh x4c vai ban gidy; cap nhat vao hé théng thong tin giai quyét Egiht?éoa(r:w?;r? ;](g ngay) tr 0,25 ngay)

TTHC cua tinh va chuyén ho so den Van phong DKDD dé gidi pSO :

quyet.

- Trudng hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém

Phieu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang

ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

, Léanh dao phong
Budc 2 | Phan cong thu ly, giai quyét bang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
GCN

- Thyc hién cdng viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3‘ph§n VI.

Trinh ty, thu tuc déng ky bien dong dat dai, tai san gan lién véi dat

va cap Giay chirng nhan quyén su dung dat, quyen s¢ hiru tai san

gan lieén vai dat muc C Phu luc | Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

, 2 2 R TSy . <o L. Vién churc
, - Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh . 3 , . N

Budc3 |2 44t dai theo M3 sé 19 ban hanh kem theo Nghi dinh sb pggnc%?éngﬁy 6,5 ngay 12 ngay

151/2025/NP-CP dén co quan thue dé xac dinh va thang béo thu
nghia vu tai chinh doi vai treong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Du thao Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai
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san gan lién voi dat hoic xac nhan thay doi trén Giay chang nhan
d4 cap. (sau khi nhdn duoc thong béo cua co quan Thué vé hoan
thanh nghia vu tai chinh, ghi ng tién s dung dat, tien thué dat
theo quy dinh)

* Lwu y: Truong hop khong du diéu kién xu ly theo quy dinh cua
Lu4t Dat dai thi soan théng bao 1y do va chuyén hé so vé Trung
tdm phuc vu hanh chinh cdng dé tra cho ngudi sir dung dat

Lanh dao phong
Bugc 4 | Kiém tra, trinh ky bang ky va cap 1 ngay 3 ngay
GCN
, Ky Gidy chung nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san gan | Lanh dao Van . X
BUGCS | 1ign voi dét hoac xé&c nhan thay doi trén Gidy ching nhan dacap | phong PKDPD 1 ngay 2 ngay
Budc 6 | - Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s dir liéu dat dai. Vién chire
- Giri két qua dén TTPVHCC cép tinh hogc cip xa noi tiép nhan | phong Bang ky 0,5 ngay 1 ngay
ho so tiép nhan ho so va cap GCN
Buéc 7 TTPVHCC cap

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

tinh hoic cip xa
noi tiep nhan ho
S0

Khoéng tinh thei gian

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam
viéc

20 ngay lam viéc

b) Déi véi ca nhan, céng dong dan cu, nguoi goc Viet Nam dinh cur & nuedc ngoai sir dung dat dia ban céc xa con lgi

Thai gian ddi véi

Thir tw N A Trach nhiém Thoi gian e PO
c6na vise N@i dung cong viéc i [V cona viac x& vling sau, ving
gvie wiycongvie xa, khé khin

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du ciia ho so. TTPVHCC cap| 05ngay (so | 1ngay (so hoa,
Budc 1 tinh hoac cap x&| hda, chuyénho | chuyénho so dién

- Truong hop day di hd so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:

noi tiép nhan ho

so dién tu 0,25

tir 0,25 ngay)
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+ HO so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap x& (noi
khdng c6 dat): Sao chup ting loai glay td, chuyén thanh ban
dién tu va dung chir ky sb c& nhan dé ky trén ban sao chup, chiu
trach nhiém vé tinh day du, chinh xac véi ban gidy; cap nhat
vao hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ho
so dén Chi nhanh VPBKDD khu vuc (noi cd dat) dé giai quyét.

+ Hb so nop tai TTPVHCC cap xd (noi c6 dat): Sao, chup,
chuyén thanh ban dién tir,... cap nhat vao hé thdng théng tin
giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hé so dén Chi nhanh
VPDKDD khu vuc (noi co dat) dé giai quyét.

- Truong hop chua diy da thanh phan hé so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau ding
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh

So

ngay)

Budc 2

Phan cong thu ly, giai quyét

Lanh dao Chi
nhanh PDKDD
khu vuc

0,5 ngay

1 ngay

Budc 3

- Thyc hién céng viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 phan VI.
Trinh tu, tha tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat
va cap Giay chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat muc C Phu luc | Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Dy thao Phiéu chuyén thdng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thdng bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Dy thao Giay chang nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat hoac xac nhan thay doi trén Gidy chang nhan
d4 cap. (sau khi nhdn duwoc théng béo cia co quan Thué vé hoan
thanh nghia vy tai chinh, ghi ne tién sir dung dat, tién thué dat
theo quy dinh)

Vién chuc Chi
nhanh PDKPD
khu vuc

6,5 ngay

14 ngay
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* Luu y: Truong hop khong du dieu kign xu Iy theo quy dinh cua
Luat Dat dai thi soan thong bao 1y do va chuyén ho so ve Trung
tam phuc vu hanh chinh cdng dé tra cho nguoi sir dung dat

Busc4 | <Y Gidy chiing nhan quyen sir dung dét, quyén so hiru tai san gan nhzzz gg)chiD 2 i 3 nai
lien véi dat hoac xac nhan thay doi trén Giay ching nhan da cap Khu Ve gay gay
Budc 5 | - Cap nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh, co s dir lidu dat dai. Vién chic Chi
- Giri két qua dén TTPVHCC cép tinh hogc cép xa noi tiép nhan | nhanh PDKDD 0,5 ngay 1 ngay
hé so tiép nhan ho so khu vuc

Budc 6

Tra két qua TTHC; thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu cd)

TTPVHCC cap

tinh hoac cép xa

noi tiép nhan hd
SO

Khong tinh thoi gian

Tong thai gian giai quyét

10 ngay lam
viéc

20 ngay lam viéc

13.3. Pang ky bién déng déi véi trwong hep ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhweng quyén si dung dat 1a tai sdn cong
theo quy dinh cia phap lugt vé qudn ly, sir dung tai san cong

a) Dol Voi to chic trong nuedc, té chire ton gido, té chire ton gido tryc thudc, to chizc nwdc ngoai co chic nang ngoai giao, té
chizc kinh té c6 vén dau tw nuéc ngoai; Péi véi cd nhan, céng dong dan cu, nguor goc Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai sir dung dat tai
dia ban cac phirong, xa: Thuc Phan, Nung Tri Cao, Tan Giang, Nguyén Hué, Bach Pang

Thir ty N - Tréachnhigm | Theigian | Tholgian doi véi
CON Viac N@i dung cong viéc i IV CONa viec x& vling sau, vung
gvie wiycongvie xa, khé khan
- Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta ho so. TTPVHCC cdp | 0,5 ngay (s 1 ngay (s6 héa,
Bugc 1 | - Truong hop ddy dis hd so thi lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua: | tinhhoac capxa | hoa, chuyen ho Chtt{ygnzgo so dien
Hb so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap x: Sao chup | Noitiépnhanho | sodiénta025 | tr0.25ngay)
tung loai giay to, chuyén thanh ban dién tir va dung chix ky so ca SO ngay)
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nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du,
chinh x4c véi ban giay; cap nhat vao hé théng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va chuyén hd so dén Van phong DPKDD dé giai
quyét.

- Trudng hop chua ddy du thanh phan hd so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bb sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau diang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong thy ly, giai quyét Ding ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
GCN
- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 phan VI.
Trinh ty, tha tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
va cap Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién vai dat myc C Phy lyc | Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
- Dy thao Phiéu chuyén thdng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xéac dinh va thdng bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai Vién chuie
Busc 3 | chinh theo quy dinh cua phap luat. phong Bang ky 6,5 ngay 12 ngay
- Dy thao Gidy chang nhan quyén st dung dét, quyén s¢ hiru tai | va cap GCN
san gan lién voi dat hodc xac nhan thay doi trén Giay ching nhan
d4 cap. (sau khi nhdn duwoc thong béo cuia co quan Thué vé hoan
thanh nghia vu tai chinh, ghi ng tién s dung dat, tien thué dat
theo quy dinh)
* Luu y: Truong hop khdng du diéu kién xir ly theo quy dinh cua
Luat Dat dai thi soan théng bao ly do va chuyén hd so vé Trung
tam phyc vu hanh chinh cdng dé tra cho ngudi sir dung dat
Lanh dao phong
Bugc 4 | Kiém tra, trinh ky Ping ky va cap 1 ngay 3 ngay

GCN
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Bude S Ky Gidy chiing nhan quyen sir dung dat, quyen so hitu tai san gan | Lanh dao Van 1 nad 5 g
o lien véi dat hoac xac nhan thay doi trén Giay ching nhan da cap phong PKbb gay gay
Busc 6 | - Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co sé dir liéu dat dai. Vién chirc
- Giri két qua dén TTPVHCC cép tinh hogc cap xa noi tiép nhan | phong Bang ky 0,5 ngay 1 ngay
hd so tiép nhan ho so va cap GCN
Buge 7 TTPVHCC cip

Tra két qua TTHC; thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu c)

tinh hozc cip xa
noi tiep nhan ho
SO

Khéng tinh theoi gian

Tong thai gian giai quyét

10 ngay lam
viéc

20 ngay lam viéc

b) Déi véi ca nhan, céng dong dan cuw, ngueoi goc Viét Nam dinh cur & nurdc ngodi sir dung ddt dia ban cac xa con lai

The tw
cong viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xw
ly cong viéc

Theot gian

Thoi gian di véi
Xda vung sau, vung
xa, kho khan

Budc 1

Chuy@n vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du ciia hd so.
- Truong hop day di ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:

+ HO so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap x& (noi
khong c6 dat): Sao chup tung loai glay td, chuyén thanh ban
dién tir va dung chir ky s6 c& nhan dé ky trén ban sao chup, chiu
trach nhiém vé tinh day du, chinh xac voi ban gidy; cap nhat
vao hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ho
so dén Chi nhanh VPBKDD khu vuc (noi ¢ dat) dé giai quyét.

+ Hb so nop tai TTPVHCC cap x3 (noi c6 dat): Sao, chup,
chuyén thanh ban dién tu,... cap nhat vao hé thong thong tin
giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hd so dén Chi nhéanh
VPDKDD khu vuc (noi c6 dat) dé giai quyét.

TTPVHCC cép
tinh hogc cap xa
noi tiep nhan ho so

0,5 ngay (sb
hoa, chuyén hd
so dién tir 0,25

ngay)

1 ngay (so hoa,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)
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- Truong hop chua ddy du thanh phan ho so thi trd ho so kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so @€ nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh

) Lanh dao Chi
Budc 2 | Phan cong thu ly, giai quyét nhanh VPBKDD 0,5 ngay 1 ngay
khu vuc
- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3‘phén VI.
Trinh ty, thu tuc déng ky bien dong dat dai, tai san gan lien véi dat
va cap Giay chirng nhan quyén su dung dat, quyen s¢ hiru tai san
gan lién voi dat muc C Phu luc | Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
ve dat dai theo Mau so 19 ban hanh kem theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP den co quan thue dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh doi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai | vsian chire Chi
Bugc 3 | chinh theo quy dinh cua phap luat. nhanh VPDKDD 6,5 ngay 14 ngay
- Dy thao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyen so hitu tai khu vuc
san gan lien vai dat hoac xac nhan thay doi trén Giay ch(rng nhan
da cap. (sau khi nhdn duoc thong bao cua co quan Thue vé hoan
thanh nghia vu tai chinh, ghi no tién siz dung dat, tien thué dat
theo quy dinh)
* Luwu y: Truong hop khdng du dicu kién xir 1y theo quy dinh cua
Luat bat dai thi soan thong bao ly do va chuyen ho so ve Trung
tdm phuc vu hanh chinh céng dé tra cho nguoi stir dung dat
, 4 , n Y R X A Yy L~ e, z Lénh daO Chl
Budc 4 Ky G',a Y C;hung, nha_}n unen S dup_g dAat’ q_uxyen S,O hay Ea' san gan nhanh VPBKDD 2 ngay 3 ngay
lien vai dat hoac xac nhan thay doi trén Giay ching nhan da cap Khu Vuc
Bugc 5 | - Cap nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh, co sé dir liéu dat dai. Vién chic Chi
- Gui két qua dén TTPVHCC cép tinh hoic cip x& noi tiép nhan | nhanh VPDKDD 0,5 ngay 1 ngay
ho so tiép nhan ho so khu vyuc
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Budc 6 TTPVHCC cap

tinh hoac cp xa

noi tiép nhan hd
S0

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd) Khoéng tinh thoi gian

10 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét viee 20 ngay lam viéc

14. Tén tha tuc hanh chinh: Pang ky bién ddng chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nwéc co
tham quyen (1.013992)
) Poi Véi t6 chic trong nudc, t6 chic ton gido, té chirc ton gido truc thugc, to chirc nurdt Ngoai cé chirc nang ngoai giao, nguoi
goc Viet Nam dinh cu 6 nuéc ngoali, to chire kinh te ¢d von dau tu nudt ngoai; doi voi ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viet Nam
dinh cur ¢ nwoc ngoai su dung dat tai dia ban cac phuong, xa: Thuc Phan, Nung Tri Cao, Tan Giang, Nguyen Hu¢, Bach Pang

Thoi gian déi veéi

Thir tw . N Trach nhiém xir Thoi gian Lo gial ot
cong viéc N@i dung cong viéc N CBNG Vide X& viing sau, viing
oY y cong vie xa, kh6 khin

- Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dy du cia ho so.

- Truong hop day du hd so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
Ho so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cép x&: Sao chup
ting loai giay to, chuyén thanh ban dién tir va dung chit ky s ca
nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du,

. 0,5 ngay (sb ey
TTPVHCC cap | ha, chuyén hd 1 ngay (so hoa,

tinh hodc cap Xa | sy dien tir 0. 25 chuyén hé so dién

Buéc 1 | chinh x4c véi ban gidy; cap nhat vao hé thong thong tin giai quyét e e e \ t 0.25 naa
TTHC cua tinh va chuyén ho so dén Van phong DKDD dé giai nol tlepsghan ho ngay) 25 ngay)
quyet.

- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
. A s e g Lanh dao phong N s
Budc 2 | Phén cong thu ly, giai quyeét PK va chp GCN 0,25 ngay 1 ngay

Budc 3 | - Thuc hién cdng viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 phan VI. | Vién chtc phong 4,25 ngay 10 ngay
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Trinh ty, thu tuc dang ky bien dong dat dai, tai san gan lien véi dat | Dang ky va cap
va cap Giay chung nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hitu tai san GCN
gan lién vai dat muc C Phu luc | Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
- Tham tra ho so theo quy dinh;
- X&c minh thyuc dia trong truong hop can thiét;
- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
veé dat dai theo Mau so 19 ban hanh kem theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP den co quan thue dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh doi véi truong hop phai thuc hién nghia vy tai
chinh theo quy dinh cua phap luat.
- Dy thao Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyen so hitu tai
san gan lién voi dat hoac xac nhan thay doi trén Giay chang nhan
da cap. (sau khi nhan durgc thong bao cua co quan Thue ve hoan
thanh nghia vu tai chinh, ghi no tién si dung dat, tien thué dat
theo quy dinh)
* Luu y: Truong hop khdng da dieu kién xu 1y theo quy dinh cua
Luat Dat dai thi soan thong bao ly do va chuyén ho so ve Trung
tdm phuc vu hanh chinh cdng dé tra cho nguai st dung dat
w , Léanh dao phong
Budc4 | Kiémtra, trinh ky Giay chirng nhan bang ky va cap 1 ngay 2 ngay
GCN
Buéc5 | Ky Giay ching nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san gan | Léanh dao Van 05 nai 2 naa
lien vai dat hoac xac nhan thay doi trén Giay chiing nhan da cap phong BPKbbD > Ngay gay
Budc 6 | - Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s di liéu dat dai. Vién chirc phong
- Guri két qua dén TTPVHCC cép tinh hoic cp x4 noi tiép nhan | Dang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
ho so tiép nhan ho so GCN
Buéc 7 TTPVHCC cip

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

tinh hoac cap xa

Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam

17 ngay lam viéc
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viéc

b) Pai véi c& nhan, céng dong dan cue, ngueoi Viét Nam dinh cu ¢ niedc ngodi 1a cong dan Viét Nam siz dung dat tai dia ban cac

xa con lai
Thie tu N o Trachnhigmxir | Thoigian | Thoigian doi véi
N > N@i dung cdng viéc A . Xa vung sau, vung
cong viéc ly cong viéc xa. kho khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cia hd so.
- Truong hop day du ho so thi 1ap phicu tiép nhan va hen tra két qua:
+ Ho so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap x& (noi
khong co dat): Sao chyp tung loai giay to, chuyén thanh ban
dién tur va dung chix ky so ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu 0,5 ngay (sé 1 naav (sé h
trach nhiém ve tinh day du, chinh xac voi ban giay; cap nhat| oo\ oo a0 | hoa, chuyén ho N n%ayh(f © gi’
vao h¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ho tnh hoac ci x% so dién tir 0,25 C u7y8”25° >0 dieh
Budc 1 | so dén Chi nhanh VPBKDD khu vuc (noi ¢ dat) dé giai quyet. g Ap A ngay) tir 0,25 ngay)
i ) i noi tiép nhan ho
+ Hq so nop tai TTPVHCC cap x@ (noi co dét): Sao, chup, SO
chuyén thanh ban dién tu,... cap nh@t vap hé th@ng théng tin
giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so den Chi nhanh
VPDKDBD khu vuc (noi co dat) dé giai quyet.
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh
Lanh dao Chi
Budc 2 | Phan cong thu ly, giai quyeét nhanh VPBDKDBD 0,25 ngay 1 ngay
khu vuc
- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 phan V1. Vien chic Chi
. Trinh ty, thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat , X X
Bu6c3 | . 1 . . A An o X A b an: nhanh VPBKDD 4,75 ngay 13 ngay
va cap Giay chirng nhan quyén st dung dat, quyen so hiru tai san Khu vuc

gan lién véi dat muc C Phu luc | Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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- Tham tra ho so theo quy dinh;
- X&c minh thyuc dija trong truong hop can thiét;

- Dy thao Phiéu chuyén thdng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thdng béo thu
nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Dy thao Giay chang nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat hoac xac nhan thay doi trén Gidy chang nhan
d4 cap. (sau khi nhdn duoc thong béo cua co quan Thué vé hoan
thanh nghia vu tai chinh, ghi ng tién siz dung dat, tien thué dat
theo quy dinh)

* Luu y: Truong hop khong du diéu kién xu Iy theo quy dinh cua
Luat Dat dai thi soan théng bao 1y do va chuyén hd so vé Trung
tam phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguoi sir dung dét

Ky Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan Lanh dgo Chi X .
Buécd | .5 7 S " ORIy . A ax X nhanh VPBKDbD 1 ngay 2 ngay
lien vai dat hoac xac nhan thay doi trén Giay ching nhan da cap Khu vuc
Bugc 5 | - Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s di liéu dat dai. Vién chic Chi
- Gui két qua dén TTPVHCC cép tinh hoic cdp xa noi tiép nhan | hhanh VPDKDD 0,5 ngay 1 ngay
ho so tiép nhan ho so khu vyc
Budc 6 TTPVHCC cip

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

tinh hoic cip xa

Khéng tinh thai gian

Tong thoi gian giai quyét

7 ngay lam
viéc

17 ngay lam viéc

15. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky, cap Gidy chitng nhan déi véi trudng hep hg gia dinh, cd nhan dang sir dung dat
khoéng dung muc dich da dwgc Nha nwéc cong nhan quyen sir dung dat treeéc ngay 01 thang 7 nam 2014 (1.013993)
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a) Doi véi ca nhan, cong dong dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cur ¢ nurdc ngoai si- dung dat tqi dia ban cac phuong, xa: Thuc
Phan, Nung Tri Cao, Tan Giang, Nguyen Hué, Bach Dang

Thoi gian di véi

; 5 i6m xi Thai gian . L
gvie ycong vie xa, kho khin
- Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cta hd so.
- Truong hop ddy du ho so th 13p phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
Ho so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xa: Sao chup 1 ngay (s6 hda, 1 naav (s& hé
tung loai giay to, chuyén thanh ban dién tur va dung chix ky so ca TTPVHCC ci chuyén hé so h n%ayh(fo gi’
nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh ddy du, | .. . " =P | dientwo2s | Chuyennosodien
Bud A A Ao oo o o0 | tinh hodc cap xa T ttr 0,25 ngay)
wéc 1 | chinh xac voi ban giay; cap nhat vao hé thong thong tin giai quyet o ti&n nhan hd ngay) ,
TTHC cua tinh va chuyén ho so den Van phong DKDD dé gidi pso :
quyet.
- Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra ho so kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so de nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
, Léanh dao phong
Budc 2 | Phan cong thu ly giai quyet bang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
GCN
- Kiém tra su phd hop véi quy hoach sir dung dat cap huyén
hodac quy hoach chung hoac quy hoach phan khu hoac quy
hoach xay dung hodc quy hoach nong thon; du thao van ban xin
y kién co quan chuyén mon (truong hop can thiét).
e . : 2 \ A Vién chuc phong
, - Thuc hién cbng viéc theo quy dinh tai diem b khoan 3 phan N Y N .
BUSC3 | v/ Trinh tu, thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién Banggg&/a cap 7 ngay 15 ngay

voi dat va cap Gidy chang nhan quyen sir dung dét, quyen so hiru
tai san gan lien véi dat muc C Phu luc | Nghi dinh so
151/2025/NDb-CP.

- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh
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vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong béo
thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Dy thao Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai
san gan |Ien véi dat hodc xac nhan thay ddi trén Gidy ching
nhan d4 cap. (sau khi nhdn dwoc théng bao Cua Co quan ThUe vé
hoan thanh nghia vu tai chinh, ghi no tién sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh)

* Luu y: Truong hop khong du diéu kién xir Iy theo quy dinh
cua Luat DAt dai thi soan thong bao ly do va chuyén ho so vé
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng dé tra cho nguoi st dung dat

q ’ L&nh dao phong
Budc 4 Kiém tra, trinh ky Giay chirng nhan bang ky va cap 2 ngay 2 ngay
GCN
. Ky gidy ching nhan hoic xac nhan thay d6i vao gidy chung | L&nhdao Vin . .
Budc 5 nhan da cap phong PKBD 1 ngay 2 ngay
- Cap nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai. Vién chic phong
Bu6c 6 | - Gui két qua dén TTPVHCC cép tinh hodc cip X& noi tiép nhan | Dang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
ho so tiép nhan ho so GCN
Buéc 7 TTPVHCC cip

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

tinh hozc cip xa
noi tiep nhan ho
S0

Khéng tinh theoi gian

Téng thoi gian giai quyét

12 ngay lam
viéc

22 ngay lam viéc
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b) Dai véi c& nhan, céng dong dan cu, nguroi Viéet Nam dinh cur ¢ niréc ngodi 1a cong dan Viét Nam siz dung dat tai dia ban cac

xa con lai
Thie tu N o Trachnhigmxir | Thoigian | Tholgian doi véi
o - Noi dung cdng viéc A . xa vung sau, vung
cong viéc : : ly cdng viéc wa. kho khin
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cta ho so.
- Trudng hop day da hd so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
+ HO so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap x& (noi
khong c6 dat): Sao chup ting loai glay td, chuyén thanh ban
dién tu va dung chix ky s6 c& nhan dé ky trén ban sao chup, chiu 1 ngay (30 hoa, 1 noay (sé hé
trach nhi¢m ve tinh day du, chinh xac véi ban giay; cap nhat TTPVHCC c chuyén hd so ! n%ayh(fo gi’
vao h¢ thong thong tin gidi quyet TTHC cua tinh va chuyén ho tinh hoic cA x% dién tr 0,25 ¢ u?ygnz 0o dien
Budc 1 | so dén Chi nhanh VPBKDD khu vuc (noi ¢ dat) dé giai quyet. 11 11DAC Cap XA ngay) tir 0,25 ngay)
i ) i noi tiep nhan ho
+ HO so nop tai TTPVHCC cap xa (noi c6 dat): Sao, chup, so
chuyén thanh ban dién tu,... cap nhat vao hé thong thong tin
giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so den Chi nhanh
VPDKDBD khu vuc (noi c6 dat) dé giai quyet.
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh
) Lanh dao Chi
Buac 2 | Phén cong thu ly giai quyét nhanh VPDKDbD 0,5 ngay 1 ngay
khu vuc
- Kiém tra su phu hop véi quy hoach st dung dat cap huyén hoic
quy hoach chung hodc quy hoach phan khu hoac quy hoach xay |  vién chuc Chi
Bugc 3 | dung hodc quy hoach nong thon; du thao van ban xin y kién co | nhanh VPDKDD 7,5 ngay 16 ngay
quan chuy&n mon (truong hop can thigt). khu vuc

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 phan V1.
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Trinh ty, thu tuc ding ky bien dong dat dai, tai san gan lien véi dat
va cap Giay chung nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hitu tai san
gan lién vai dat muc C Phu luc | Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xéac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xéac dinh va thdng bao thu
nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop phai thuc hién nghia vy tai
chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Dy thao Giay chang nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat hoac xac nhan thay doi trén Giay chang nhan
d4 cap. (sau khi nhdn duwoc thong béo cua co quan Thué vé hoan
thanh nghia vu tai chinh, ghi ng tién siz dung dat, tien thué dat
theo quy dinh)

* Lwu y: Truong hop khong du diéu kién xur Iy theo quy dinh cia
Luat Pat dai thi soan thong bao Iy do va chuyén hd so vé Trung
tam phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguoi str dung dat

Ky giay chirng nhan hozc xac nhan thay doi vao gidy chung nhan Ldnh dao Chi . .
Buoc 4 5 2 ' ' : : nhanh VPBKDD 2 ngay 3 ngay
da cap
khu vuc
- Cap nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh, co s¢ dir ligu dat dai. Vién chic Chi
BuocS | - Giri két qua dén TTPVHCC cép tinh hoc cép x4 noi tiép nhan | nhanh VPDKDD 1 ngay 1 ngay
ho so tiép nhan ho so khu vyc
Budc 6 TTPVHCC cap

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

tinh hoic cip xa
noi tiep nhan ho
so

Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

12 ngay lam
viéc

22 ngay lam viéc
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~ 16. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky, cap Gidy chiing nhan déi véi trudng hep chuyén nhweng duw &n dau tu c6 sir dung
dét (1.013994)
16.1. Truong hop bén nhgn chuyén nhugng du an khong phai 12 té chiic kinh té ¢6 vén dau tu nueéc ngoai va dit dé thuc hign

dw &n da dwoc cap giay ching

Thr tyr N N Tréach nhiém xi Thoigian | Thot gian doi véi
cong Noi dung cong viéc I cona Viec xa vung sau, vung
viéc y cong vie xa, kho khan

- Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cia hé so.
- Truong hop day du hd so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
Ho6 so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap x&: Sao chup sy (s
ting loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va ding chit ky so ca % 0,5ngay (0 | 1 143y (sé hoa
nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du, TTPVI:ICCE €ap | héa, chuyen hd h q yh(k d“’
. . T SN A . .| tinhhoac cap xa dien ti 0.25 | €huyen nosodien
Buéc 1 | chinh xac véi ban giay; cap nhat vao hé thong thdng tin giai quyét e L | sodien tr U, ttr 0.25 nas
AT AR AP 221 noitiép nhan hd a2 tr 0,25 ngay)
TTHC cua tinh va chuyén ho so dén Van phong BKDBbD d¢ giai o gay)
quyet.
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phieu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
) Lanh dao phong
Buagc 2 | Phén cong thu ly giai quyét bang ky va cap
GCN
- Thyc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 phan VI.
Trinh ty, thu tuc dang ky bien dong dat dai, tai san gan lién voi dat
va cap Giay chung nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai san
gan lien vei dat myc C Phy luc | Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP. | v/jan chuc phong

BudC 2 | - Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh | Dang ky va cap 5 ngay 13 ngay

vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 GCN

151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong béo thu
nghia vu tai chinh doi vai treong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat.
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- Dy thao Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyen so htru tai
san gan lién véi dat hoac xac nhan thay doi trén Giay ching nhén
d4 cap. (sau khi nhédn duwoc thong béo cua co quan Thué vé hoan
thanh nghia vu tai chinh, ghi ng tién sz dung dat, tien thué dat
theo quy dinh)

* Lwu yv: Truong hop khong du diéu kién xt ly theo quy dinh cua
Lu4t Dat dai thi soan théng bao Iy do va chuyén ho so vé Trung
tam phuc vu hanh chinh céng dé tra cho nguai sir dung dat

w ’ Lanh dao phong
Buoc 3 | Kiém tra, trinh ky Giay chiing nhan Pang Ky va cap 1 ngay 2 ngay
GCN
Budc 4 .k , ~ Lanh dao Van . .
Ky Giay chuang nhan phong DPKDD 1 ngay 1 ngay
Busc 5 | - Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co sé dir ligu dat dai. Vién chic phong
- Giri két qua dén TTPVHCC cép tinh hoac cép xa noi tiép nhan | Dang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
ho so tiép nhan ho so GCN
Budéc 6 TTPVHCC cép

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

tinh hoic cip xa
noi tiep nhan ho
SO

Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

8 ngay lam
Vviéc

18 ngay lam viéc

16.2. Truong hgp bén nhan chuyén nhurgng du &n khong phai 12 té chic kinh té c6 vén dau tw nuéc ngoai va dit dé thyc
hi¢n du an chwra dwoc cap giay ching nhdan

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi
ly cbng viéc

Thai gian

Thoi gian doi véi
X& vung sau, vung
xa, kho khan
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- Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cia hé so.

- Truong hop day du hd so thi 14p phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
Ho6 so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap x&: Sao chup

ting loai giay t, chuyén thanh ban di¢n tir va ding chir ky 6 ¢8| rpyncc cép 1 ?}93}2 (Sr?khéa, 1 ngay (s6 hoa,

nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhi¢m ve tinh day du, | .\ "% Sos | © UYEN NO SO 1 chuyén héd so dién
Buéc 1 | chinh x4c véi ban gidy; cap nhat vao hé théng thong tin giai quyét | L1 1oaC Cap Xa dién tr 0,25 t 0.25 naay).

v 4 ;s X A A < \ 2 2. | noitiepnhanho > tr 0,25 ngay)

TTHC cua tinh va chuyén ho so dén Van phong bKDPD dé giai o ngay)

quyét.

- Truong hop chua day du thanh phan hé so thi tra ho so kém

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding

ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

L&nh dao phong
Phan cong thu ly giai quyét Ding ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
GCN

- Dy thao Phiéu chuyén thdng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh

vé dat dai theo MAau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s

151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xéac dinh va thdng bao thu

nghia vu tai chinh di véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai

chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Dy thao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyen so hitu tai Vién chice Vin
Budc 2 | san gan lien vaéi dat hoac x&c nhan thay doi trén Giay chiing nhan hona DKDD 14,5 ngay 22 ngay

d4 cap. (sau khi nhan duiroc thong bao cuia co quan Thué vé hoan | P1oNY

thanh nghia vu tai chinh, ghi ng tién s dung dat, tien thué dat

theo quy dinh)

* Luu y: Truong hop khdng du diéu kién xir ly theo quy dinh cua

Luat Dat dai thi soan théng bao ly do va chuyén hd so vé Trung

tam phyc vu hanh chinh cdng dé tra cho ngudi sir dung dat

Lanh dao phong

Buéc 3 | Kiém tra, trinh ky Gidy ching nhan Ding ky va cap 2 ngay 2 ngay

GCN
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Buéc 4 | Ky Giay ching nhan ;322 ; %OK\}/-)ég 1 ngay 2 ngay
- Cap nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh, co so dit liéu dét dai. Vién chic phong
Budc 5 | - Gui két qua dén TTPVHCC cép tinh hoic cip x& noi tiép nhan | Dang ky va cap 1 ngay 2 ngay
hd so tiép nhan ho so GCN
TTPVHCC cip

Budc 6

Tra két qua TTHC; thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu c)

tinh hozc cip xa
noi tiep nhan ho
SO

Khéng tinh thoi gian

Tong thai gian giai quyét TTHC

20 ngay lam
viéc

30 ngay lam viéc

17. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky tai sén gén lién véi thira dat da dwec cap Gidy chiing nhan hoic ding ky thay doi vé
tai san gan lién véi dat so véi ngi dung da dang ky, gia han théi han s¢ hiru nha & cha té chirc nwéc ngoai, ca nhan nuéc ngoai
theo quy dinh cua phap luat vé nha ¢ noi dung da diang ky (1.013995)

17.1. Pang ky tai sdn gdn lién véi thira ddt da dwec cdp Gidy chiing nhdn, gia han théi han sé hitu nha ¢ cia té chirc nuwéc
ngoai, c& nhan nwéc ngoai theo quy dinh cia phép lugt vé nha ¢
a) Pai Vi té chire trong nuedc, té chire ton gido, té chic ton gido tryc thugc, té chic nudc ngodi co chirc nang ngoai giao, té
chizc kinh té ¢6 von dau tu nuéc ngoai; doi véi ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai sur dung dat tai
dia ban cac phuong, xa: Thuc Phan, Nung Tri Cao, Tan Giang, Nguyen Hué, Bach Pang

Th tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xiw
ly cong viéc

Thoi gian

Thai gian ddi véi
Xa vung sau, vung
xa, kho khan

Budc 1

- Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dy di cua hd so.

- Truong hop day du hd so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
Ho so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cip x&: Sao chup
ting loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va dung chir ky so cé
nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du,

TTPVHCC cép

tinh hoac cap xa

noi tiép nhan ho
so

0,5 ngay (sb
hoa, chuyén ho
so dién tir 0,25

ngay)

1 ngay (s6 héa,
chuyen ho so dién
tir 0,25 ngay)
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chinh xéc véi ban giay: cap nhét vao h¢ thong thdng tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén hd so dén Vin phong PKPD dé giai

quyét.

- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

Budc 2

Phan c6ng vién chac thu ly

Lanh dao Phbr)g
bang ky va cap
GCN

0,25 ngay

1 ngay

Budc 3

- Thuc hién céng viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 phan
VI. Trinh ty, thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién
véi dat va cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu
tai san gan lién véi dat muc C Phu luc | Nghi dinh sé
151/2025/ND-CP.

- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP dn co quan thué dé xac dinh va théng béo
thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat.

- Du thao Giay chiing nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién voi dat hodac xac nhan thay doi trén Giay chung
nhan d4 cap. (sau khi nhdn duwrgoc théng bao cuia co quan Thué vé
hoan thanh nghia vu tai chinh, ghi no tién sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh)

* Luu y: Truong hop khdng dua diéu kién xu ly theo quy dinh
cua Luat D4t dai thi soan thong béo ly do va chuyén ho so vé
Trung tdm phuc vy hanh chinh cng dé tra cho nguoi st dung dat

Vién chirc Phong
bang ky va cap
GCN

5 ngay

12 ngay

Budc 4

Kiém tra, trinh ky Giay chang nhan

Lanh dao Phc‘Jr)g
bang ky va cap
GCN

1 ngay

2 ngay
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Budc 5 ri}?/a r?éaaycggung nhan hoac xac nhan thay doi trén Giay chung II;EQL\ ;g)K\gg 0,75 ngy 1 ngay
Buéc 6 | - Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co s¢ dit ligu dét dai. Vién chirc phong
- Guri két qua dén TTPVHCC cép tinh hoic cip x4 noi tiép nhan | Dang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
hd so tiép nhan ho so GCN
Budc 7 TTPVHCC cip

Tra két qua TTHC; thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu co)

tinh hozc cip xa
noi tiep nhan ho
SO

Khéng tinh theoi gian

Tong thei gian giai quyét

08 ngay lam
viéc

18 ngay lam viéc

b) Déi véi c& nhan, céng dong dan cuw, ngueoi goc Viét Nam dinh cur & nurdc ngodi sir dung ddt dia ban cac xa con lai

The tw
cbng viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xw

ly cong viéc

Theot gian

Thoi gian di véi
Xda vung sau, vung
xa, kho khan

Budc 1

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du ciia ho so.
- Truong hop day di ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:

+ HO so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap x& (noi
khong cé dat): Sao chup ting loai glay td, chuyén thanh ban
dién tir va dung chir ky s6 ¢4 nhan dé ky trén ban sao chup, chiu
trach nhiém vé tinh day du, chinh xac véi ban gidy; cap nhat
vao hé thdng thdng tin giai quyét TTHC caa tinh va chuyén hd
so dén Chi nhanh VPBKDD khu vuc (noi ¢ dat) dé giai quyét.

+ H6 so nop tai TTPVHCC cap xa (noi cd dat): Sao, chup,
chuyén thanh ban dién tu,... cap nhat vao hé thng théng tin
giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hd so dén Chi nhéanh
VPDKDD khu vuc (noi ¢ dat) dé giai quyét.

TTPVHCC cip

tinh hoac cap xa
noi tiép nhan ho so

0,5 ngay (50
hoa, chuyén
hd so dién tir
0,25 ngay)

1 ngay (so hoa,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)
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- Truong hop chua ddy du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh

Lanh dao Chi
Budc 2 | Phan cbéng vién chac thu ly nhanh VPBKDBD 0,25 ngay 1 ngay
khu vuc
- Thyc hién cdng viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3‘phén VI.
Trinh ty, thu tuc dang ky bién dong dat dali, tai san gan lién voi dat
va cap Giay chiing nhan quyén st dung dat, quyen s¢ hiru tai san
gan lién voi dat muc C Phu luc | Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
- Dy thao Phiéu chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vu tai chinh
ve dat dai theo Mau so 19 ban hanh kem theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP den co quan thue d€ xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh doi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai | v/jan chie Chi
Buge 3 | chinh theo quy dinh cua phap luat. nhanh VPDKDD 5 ngay 12 ngay
- Dy thao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyen so hitu tai khu vgc
san gan lien voi dat hodc xac nhan thay doi trén Giay ch(rng nhan
da cap. (sau khi nhdn duroc thong bao cua co quan Thue ve hoan
thanh nghia vy tai chinh, ghi ne¢ tién siz dung dat, tien thué dat
theo quy dinh)
* Luwu y: Truong hop khdng du diéu kién xir 1y theo quy dinh cua
Luat Dat dai thi soan thong bao ly do va chuyéen ho so ve Trung
tdm phuc vu hanh chinh céng dé tra cho nguoi stir dung dat
Buoc 4 ;oA , A . . " P Iy , Lanh dao Chi
KyA Gla}y Ehung nhan hoac xac nhan thay doi trén Giay ching nhanh VPDKDD 1,75 ngay 3 ngay
nhan da cap
khu vuc
Buéc 5 | - Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dit ligu dét dai. Vién chuc Chi
- Guri két qua dén TTPVHCC cép tinh hoic cip xa noi tiép nhan | nhanh VPDKDD 0,5 ngay 1 ngay
hé so noi tiép nhan ho so khu vuc
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Budc 6

Tra két qua TTHC; thu phi, Ié phi theo quy dinh (néu cd)

TTPVHCC cép
tinh ,hoac cap g(é
noi tiep nhan ho so

Khong tinh thoi gian

Téng thoi gian giai quyét

08 ngay lam
viéc

18 ngay lam viéc

17.2. Pang ky thay déi vé tai san gdn lién véi dat so véi ngi dung da dang ky

a) Dai véi to chic trong nuedc, t6 chire ton gido, té chirc ton gido truc thude, té chirc nwdc ngoai cd chic nang ngogi giao, té
chizc kinh té ¢6 von ddu tu niréc ngodi; déi véi ca nhan, céng dong dan cur, Nguoi goc Viét Nam dinh cuw ¢ nuréc ngoai sir dung dat tai
dia ban céc phuwong, x&: Thuc Phan, Ning Tri Cao, Tan Giang, Nguyén Hué, Bach Pang

Thoi gian doi véi

? A iam xi Thoi gian N N A
c;)rr? w\}ilfc Noi dung cong viéc Trla,cgﬁr;]hlsrirl é(‘r g xavung sau, vung
gvie y cong vie xa, kho khan
- Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day di cua hd so.
- Truong hop day di ho so thi 1p phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
Ho so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xa: Sao chup . 1 nadv (s6 hg
ting loai giay t, chuyen thanh ban di¢n tir va ding chir ky $0 ¢4 | rpynHce o 0,5 ngay (s6 h n%ayh(f © gi’
nhan dé Ky trén ban sao chup, chiu trach nhigm ve tinh day du, | .~ % x% hoa, chuyénho | ¢ uﬁygn250 sodlen
Buoc 1 | chinh x&c véi ban gidy; cap nhat vao hé thong thong tin giai quyét | 2 nhérﬁ) g | 5 di¢n twr 0,25 tr 0,25 ngay)
TTHC cua tinh va chuyén hd so dén Van phong PKDD dé giai pso : ngay)
quyeét.
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
Lanh dao Phong
Budc 2 | Phan cong vién chuc thu ly bang ky va cap 0,25 ngay 1 ngay
GCN
Bugc3 |- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 phan | Vién chuac Phong 25 ngay 9 ngay

VL. Trinh tu, tha tuc diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién

Ping ky va cap
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vei dat va cap Giay chang nhan quyen si dung dat, quyen so hiru GCN
tai san gan lien véi dat muc C Phu luc | Nghi dinh so
151/2025/ND-CP.
- Dy thao Phiéu chuyen thdng tin dé xac dinh nghia vy tai chinh
veé dat dai theo Mau so 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP den co quan thue dé xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh doi véi truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.
- Dy thao Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyen s¢ hiru tai
san gan Ilen véi dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching
nhan d4 cap. (sau khi nhdn dwoc thdng bao cia co quan Thué vé
hqan thanh nghia v tai chinh, ghi ne tién si dung dat, tién thué
dat theo quy dinh)
* Lwu y: Truong hop khong du diéu kién xir Iy theo quy dinh
cua Luat bat dai thi soan thong bao Iy do va chuyeén ho so ve
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguoi stir dung dat
7 ’ Lénh dao Phong
Budc 4 | Kiém tra, trinh ky Giay chirng nhan bang ky va cap 1 ngay 2 ngay
GCN
Buéc5 | Ky Gidy ching nhan hoic xac nhan thay doi trén Gidy ching Lanh dao Vin . .
nhan da cap phong PKBD 0,5 ngay 1 ngay
Buéc 6 | - Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai. Vién chic phong
- Giri két qua dén TTPVHCC cép tinh hodic cip X& noi tiép nhan | Dang ky va cap 0,25 ngay 1 ngay
ho so noi tiép nhan ho so GCN
Budc 7 TTPVHCC cap

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

tinh hozc cap xa
noi tiép nhan ho
so

Khéng tinh theoi gian

Tong thoi gian giai quyét

5 ngay lam

15 ngay lam viéc
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Vviéc

b) Déi véi ca nhan, céng dong dan cu, ngueoi goc Viét Nam dinh cur & niedc ngodi sir dung ddt dai ban cac xa con lai

Thoi gian déi veéi

Thir tw N o Tréach nhiém xi Thoi gian i
A Ndi dung cdng viéc P xa vling sau, ving
cbng viéc ly cbng viéc xa, kho khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du ctia hd so.
- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
+ Ho6 so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cép xa (noi
khong c6 dat): Sao chup ting loai gidy to, chuyén thanh ban
dién tir va dung chit ky s6 ca nhan de ky trén ban sao chup, chiu 0,5 ngay (s6 L naav (s he
trach nhigm ve tinh day du, ch[nh Xac vai ban giay; cap nhat TTPVHCC cép hoa, chuyén hd n n%?]yh(fo gi’n
Vao he thong théng tin giai quyét TTHC cua ,tinhvva chuyé[] ho tinh hoac cép G | SO dién tir 0,25 c tu”yg 250n80‘ 1€
Budc 1 | sodén Chi nhanh VPDKDD khu vuc (noi co dét) dé giai quyét. | - et 8PS ngay) i 0,25 ngay)
‘ , , p nhan ho
+ HO so nop tai TTPVHCC cap xa (noi cé dat): Sao, chup, SO
chuyén thanh ban dién tu,... cap nhat vao hé thng théng tin
giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hé so dén Chi nhanh
VPDBKDD khu vuc (noi ¢ dat) dé giai quyét.
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding
ky hoan thién, bb sung theo quy dinh
Lanh dao Chi
Budc 2 | Phan cong vién chuc thu ly nhanh VPBDKBb 0,25 ngay 1 ngay
khu vuc
- Thuc hién céng viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 phan V1.
Trinh tu, tha tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat | vian chic Chi
Buéc 3 | Va cap Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyen s¢ hiru tai $an | phanh VPDKDD 2,75 ngay 10 ngay
gan lién vai dat muc C Phu luc | Nghi dinh so6 151/2025/ND-CP. khu vuc

- Dy thao Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
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vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va théng bao thu
nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop phai thuc hién nghia vy tai
chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Dy thao Gidy ching nhén quyén st dung dat, quyen s¢ hiru tai
san gan lién véi dat hodc xac nhan thay ddi trén Gidy chirng nhéan
da cap. (sau khi nhdn dwoc thong bao cua co quan Thué vé hoan
thanh nghia vi tai chinh, ghi ng tien siz dung dat, tien thué dat
theo quy dinh)

* Luu y: Truong hop khong du diéu kién xu Iy theo quy dinh coa
Luat Dat dai thi soan thong bao Iy do va chuyén ho so vé Trung
tam phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguoi st dung dat

Budc 4 S~k , A - . A Ri 4o ‘X , Lanh dao Chi
KyA GIE}y f:hung nhan hoac xac nhan thay doi trén Giay chung nhanh VPBKDD 1 ngay 2 ngay
nhan da cap
khu vuc
Bugc 5 | - Cap nhat, chinh ly vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai. Vién chic Chi
- Giri két qua dén TTPVHCC cép tinh hoac cép xa noi tiép nhan | nhanh VPDKDD 0,5 ngay 1 ngay
ho so noi tiép nhan ho so khu vyc

Budc 6

Tra két qua TTHC; thu phi, Ié phi theo quy dinh (néu cd)

TTPVHCC cap

tinh hoac cap xa

noi tiép nhan hd
S0

Khoéng tinh thei gian

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam
viéc

15 ngay lam viéc

18. Tén thi tuc hanh chinh: Té chic kinh té nhan chuyén nhugng, thué quyén sir dung dat, nhan gop vén bang quyén sir
dung dat de thuc hién dy an dau tw ( (1.013945)

Thir tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir

Thai gian

Thai gian doi véi
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cong viéc ly cong viéc xavung sau, vung
xa, khé khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.
- Truong hop day du hd so thi 14p phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
Ho so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xa: Sao chup
tung loai giay to, chuyén thanh ban dién tir va dung chi ky so6 ca TTPVHCC cip 01 ngay (s

Buoc 1

nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du,
chinh xac véi ban giay; cap nhat vao hé thong thong tin giai quyét

tinh hoic cap xa
noi tiep nhan ho

hoa, chuyén hd
so dién tir 0,25

01 ngay (s6 hoa,
chuyén ho so dién

TTHC cua tinh va chuyen ho so dén So Nong nghiép va Moi < ngay) tir 0,25 ngay)
truong (Phong Quan ly dat dai) dé giai quyet. gay
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phicu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
, A A A A, Lanh dao Phong . 5
Budc 2 | Phan cong chuyén vién xu ly Quan Iy dét dai 01 ngay 01 ngay
Tham dinh, xin y kien céc don vi lién quan, tong hop, lap To Chuyén vién
Budc 3 | trinh, du thao Van ban chap thuan cua UBND tinh trinh Lanh dao | Phong Quan ly dat 11 ngay 19 ngay
Phong, Lanh dao So dai
, « . f Kk At e A A L&nh dao Phong . .
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly dat dai trinh phé duyét Quan Iy dét dai 01 ngay 01 ngay
. s — ; Lanh dao S¢
. Ky To trinh, ky nhay Dy thao van ban chap thuan caia UBND A YRR \ \
BuocS | |, PNy L\ /= \ . : NoOng nghi¢p va 01 ngay 03 ngay
tinh. Chuyen ho so dén Van phong UBND tinh MOi truong
Busc6 | Trinh L&nh dao Van phong UBND tinh, lanh dao UBND tinh Chuyeén vién 05 naa 05 na
o xem xét, phé duyét VVan ban chap thuan. Phong Kinh té gay gay
Budc 7 | Ky duyét Chu ng:}# BND 02 ngay 02 ngay
Buscg | - Pong dau, chuyen két qua dén TTPVHCC cép tinh hoac cap x& | Vanthu UBND o1 naa 1 nad
o (tiep nhan ho so); Tra két qua truc tiep hoac qua dich vu buu tinh gay gay
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chinh céng ich chuyén cho nguoi sir dung dat;
- Chuyén hd so vé So Nong nghiép va Mai truong

Budc 9

Tra két qua TTHC; thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu c)

TTPVHCC cap

tinh hoac cép xa

noi tiép nhan hd
S0

Khong tinh thoi gian giai quyét
TTHC

Tong thoi gian giai quyét

23 ngay lam
Viéc

33 ngay lam viéc

19. Tén thi tuc hanh chinh: Sir dung dit két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dat két hop da muc dich

(1.013946)

19.1. Trinh tu thec hién doi véi truwong hep tham dinh, phé duyét phwong an sir dung ddt két hop da muc dich

; . L Thoi gian di véi
. AM Xii Thoi gian N Ao
:r:"’ tlf Néi dung cong viéc Trla,csér;]hlsrirlglr | Xavung sau, vung
cong viec y cong vie xa, kho khin
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cia hé so.
- Truong hop day di ho so thi 1ap phicu tiép nhan va hen tra két qua:
Ho so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap x&: Sao chyp o1 ,
<\ H [ \ A \ 5 = A 5 \ N ~ G A 7 i n é. Sé . z ;
tu:rlg |O?I gllayAto, cfhuyen thanh bap dl@ln tu ngdungA chu kykSO Cd| TTPVHCC cip | g ﬁ y;( 9 01 ngay (sé héa,
nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém v¢ tinh day du, | ., o A 0a, chuyenno .. 2 hd so dién
. . i pa A e A La X A z, | tinhhoac cap xa dien ti 0 25 | Chuyennosodie
Budc 1 | chinh xac vai ban giay; cap nhat vao hé thong théng tin giai quyet et s | sodien tr U, tr 0.25 noa
L I £ an A I Y noi tiép nhan hd : tr 0,25 ngay)
TTHC cua tinh va chuyén h6 so dén S¢ Nong nghiép va Moi o ngay)
truong (Phong Quan ly dat dai) dé giai quyet.
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién xir ly L&nh dao Phong 0,5 ngay 0,5 ngay
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Quan ly dat dai
- Ra soat, kiem tra ho so; kiém tra thuc dia, dw thao van ban xin
y kien cac s, nganh c6 lién quan, tong hop du thao van ban chap L
thuan phuong an sir dung dat két hop da muc dich; Chuyén vien . \
Budc 3 . . . Phong Quan ly 8 ngay 13 ngay
- Lap To trinh, dy thao Van ban chap thuan phuong an su dung dat dai
dat ket hop da muc dich cia UBND tinh trinh Lanh dao Phong,
Lanh dao S&
, . X r o 1 A et e n . L&nh dao Phong . .
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly dat dai trinh phé duyét Quan Iy dét dai 01 ngay 01 ngay
. - A ; Lanh dao S¢
. Ky To trinh, ky nhay Du thao van ban chap thuan caa UBND ~ PTROR 5 s
BudécS5 |, 204 o \/x \ . : NOng nghi¢p va 01 ngay 02 ngay
tinh. Chuyen ho so dén Van phong UBND tinh MOi truong
- < < \ , x , Chuyén vién
Budc 6 Iéﬁhxganﬂédgs XT‘Eﬁ?EgchL{BIt\:\EAEnh’ ldnh dao UBND tinh Phong Kinh té, 01 ngay 03 ngay
» Phe dulyet van ban chap thuan. VP UBND tinh
Budc 7 | Ky duyét Chu tl(t:irr]]rL]J BND 02 ngay 04 ngay
- Bong dau, chuyen két qua dén TTPVHCC cép tinh hodc cap xa
) (tip nhan ho so); Tra két qua tryc tiep hoac qua dich vu buu | \/an thu UBND . .
Budc8 | chinh cong ich chuyén cho nguai sir dung dét; tinh 0,5 ngay 0,5 ngay
- Chuyén ho so vé So Nong nghiép va Méi truong.
TTPVHCC cip
. A _ A . Lo tinh hodc cap xd | Khdng tinh thai gian giai quyét
Budc 9 Tra két qua TTHC,; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co) noi tiép nhan ho TTHC
SO
2 e £ 15 ngay lam T
Tong thoti gian giai quyet TTHC viéc 25 ngay lam viéc

19.2. Trinh te thuc hién déi véi truwong hep gia han phwreng an sir dung dat két hop da muc dich
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Thai gian dbi véi

Thir tw N o Tréch nhiém xir Thoi gian o gt Tl
N N@i dung cong viéc A . Xa vung sau, vung
cbng viéc ly cbng viéc xa. kho khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cuaa hd so.
- Truong hop day di ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
Ho so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xa: Sao chup o
tung loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va ding chit ky s6 ca 01Nngay (S0 | 1 naay (sé hoa
nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du, hoa, chuyén ho chuyen hé so dien
chinh xac vei ban giay; cap nhét vao hé thong thdng tin giai quyet TTPVHCC o sodientr 0,25 | = ¢ ngay)
TTHC cia tinh va chuyén hd so dén S¢ Nong nghigp va Moi | iiadv cap ngay) ’
Busc1 | truong (Phong Quan ly dat dai) dé giai quyét. tinh hogc cap xa
i o . noi tiép nhan ho
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém so
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién h6 so d€ ngudi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
, A A A A s L&nh dao Phong X s
Budc 2 | Phéan cong chuyén vién xu ly Quan Iy dét dai 0,5 ngay 0,5 ngay
- Ra soat, kiem tra ho so; kiem tra thuc dia, dw thao van ban xin
y kién cac s, nganh c6 lién quan, tong hop du thao van ban chap o
thuan gia han phuong an sir dung dat két hop da muc dich; Chuyeén vien . .
Budc 3 . , ) ) Phong Quan ly 01 ngay 8 ngay
- Lap To trinh, du thao Van ban chap thuan gia han phuong an su d4t dai
dung dat két hop da muc dich caa UBND tinh trinh L&nh dao
Phong, Lanh dao S¢
, x R v afe et s . . L&nh dao Phong . .
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly dat dai trinh phé duyét Quén Iy dit dai 01 ngay 01 ngay
. Lanh dao S¢
. Ky To trinh, ky nhay Dy thao van ban chap thuan caa UBND A o s \
Buoc5 |, 2% 7 i . \ : NOng nghi¢p va 01 ngay 02 ngay
tinh. Chuyen ho so dén Van phong UBND tinh MOi trurong
Budc 6 | Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, Ianh dao UBND tinh Chuyén vién 01 ngay 02 ngay
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xem xét, phé duyét van ban chap thuan. Phong Kinh té,
VP UBND tinh
Budc 7 | Ky duyét Chu ng;# BND 01 ngay 02 ngay
- Pong déu, chuyen két qua dén TTPVHCC cép tinh hogc cap xa
) (tiep nhan ho so); Tra ket qua truc ticp hoac qua dich vu but | van thu UBND . .
BuoC8 | chinh cong ich chuyén cho ngudi st dung dat; tinh 0,5 ngay 0,5 ngay
- Chuyén hd so vé So Néng nghiép va Mai truong.
TTPVHCC cap
, e _ A : Lo tinh hodc cap xa | Khdng tinh thoi gian giai quyét
Buadc 9 Tra két qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu c6) noi tiép nhan hd TTHC
so
Tong thoi gian giai quyét TTHC 7 ngay lam 17 ngay lam viéc
viéc

20. Tén thi tuc hanh chinh: Piang ky dit dai lan dau ddi véi truwong hep dwgc Nha nwéc giao dit dé quan ly (1.012756)
20.1. Péi véi Té chikc va cfng dong dan cur dugc giao qudn 1y dit tai dia ban cac phuong, x&: Thuc Phan, Nung Tri Cao,
Tén Giang, Nguyen Hué, Bach Pang

Thir ty N N Trach nhiémxicly | Thoigian Thot gian doi véi
n - Noi dung cbng viéc A Xa vung sau, ving
cbng viéc : ; cbng viéc wa. kho khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua hod so. 1 ngay (s ,
- Tmf(‘)’ng h0’p dﬁy du h@ SO thi Iép phléu tlép nhan vé} he_:n tra két QUé: TTPVHCC Cﬁp tinh hr?,\a" Ch(l;xen s" n%ayh(fo hga:
Bugc 1 | HO sondp tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cép xa: Sao chup hoac cAp X noi tidp (t) uSc(); 2|5¢n c tuirygn250n3(; ;@n
ting loai giay to, chuyén thanh ban dién tir va dung chix ky so ca nhan hd so N <2 Ngay
nhan de ky trén ban sao chup, chiu tréch,nhiém vé tinh day du, ’ ngay)
chinh x&c véi ban giay; cap nhat vao hé thong théng tin giai quyeét
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Thoi gian déi veéi

! : iemxwly | Thoigian
Th'r t'f Noi dung cong viéc TraChAnh“?T Xirly d X& vung sau, vung
cong viéc cbng viéc wa. kho khan
TTHC cua tinh va chuyén hd so dén dén Van phong bang ky dat
dai tinh (Van phong DKDD) dé giai quyét theo tham quyen.
- Truong hop chua day du thanh phan hoq so thi tra ho‘So kem
Phicu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so d€ ngudi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phén cbng vién chac thuc hién bang ky cap giay 1 ngay 1 ngay
chirng nhan
- Truong hop khong du diéu kién xu Iy theo quy dinh cua
Luat Dat dai thi soan thong bao ly do va tra ho so Vién chic phong
Budc3 | - Truong hop du diéu kién thuc hién viéc Iap, cap nhat, | Pangky cap giay 12 ngay 16 ngay
chinh 1y hé so dia chinh, co s¢ di ligu dat dai; dy thao | chung nhan
thong béo cap nhat, chinh ly bién dong.
Busc 4 Kiém tra, xem xét noi dung du thao thong béo da thyuc hién cap fl)_?:hf?c&phoin;g 15naa 4 nad
nhat, chinh ly hd so dia chinh cho nguai nop hé so a g, ycap glay 0 NGy gay
chung nhan
Busc 5 Xac nhan thdng béo da thuc hién cap nhat, chinh ly ho so dia Lanh dao Van 1 no 3 nod
o chinh cho nguoi nop ho so phong bKBb gay gay
Gui thdng bao dé‘ thuc hién cap nhat, qhinh ly hd so dia chinh Vian thu Vin
Buéc 6 | cho ngudi nop hd so vé TTPVHCC cap tinh hoic cap xa noi . 0,5 ngay 2 ngay
e N A e N A phong DKDD
tiep nhan ho so tiep nhan ho so
, , TTPVHCC cap tinh
Budc 7 | Tra két qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu cd) hoac cap x4 tiép Khong tinh thoi gian
nhan hd so

Tong thoi gian giai quyét

17 ngay
lam viéc

27 ngay lam viéc
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20.2. Péi véi cong dong dan cu dwoc giao qudn ly dat thuge dia ban cac xa con lgi
Thir ty N N Trachnhigmxigly | Theigian | Thoigian doi véi
A N@i dung cong viéc . . xda vung sau, vung
cong viéc : ; cbng viéc wa. khé khan

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua hd so.

- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két

qua:

+ HO so ngp tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xa (noi

khong c6 dat): Sao chup tung loai glay td, chuyén thanh ban 1 ngay (30

dién tu va dung chir ky s6 ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu hoa, chuyén | 1 ngay (sb hoa,

trach nhiém vé tinh day du, chinh xéac véi ban gidy; cap nhat vao ho so dién | chuyén ho so dién
Busc1 | D¢ théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so :]-Jai\é?pc)gﬁg EZB tir 0,25 tir 0,25 ngay)

den ‘Chl nhanh VPBKDD khu vufc (noi cé dat) de,glal quyet. nhan hd so ngay)

+ Ho so nop tai TTPVHCC cap xa (noi co dat): Sao, chup,

chuyén thanh ban dién tu,... cap nhat vao hé thong thong tin

giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so den Chi nhanh

VPDKDBD khu vuc (noi ¢ dat) dé giai quyet.

- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém

Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so d€ nguoi yéu cau dang

ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh

Lanh dao Chi
Budc 2 | Phan cong vién chac thuc hién nhanh VPDKDD 1 ngay 1 ngay
khu vuc

- Truong hop khong du diéu kién xir Iy theo quy dinh cua Vién chice Chi
Bugc 3 | Luat Dat dai thi soan théng béo 1y do va tra hd so nhanh VPDKDD 12 ngay 19 ngay

- Truong hop du diéu kién thuc hién viéc lap, cap nhat, khu vuc
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. . . . Theoi gian Thoti gian ddi voi
Th'r t'f Noi dung cong viéc TraChAnh“?T Xirly d X& vung sau, vung
cong viéc cbng viéc wa. kho khan
chinh 1y ho so dia chinh, co so dir ligu dat dai; du thao
théng bao cap nhat, chinh ly bién dong.
Kiém tra, xem >gét noi dung du thao thdng bao qa thuc hién cap N ]
nhat, chinh Iy ho so dia chinh cho ngudi nop ho so Lanh dao Chi . .
Budc 4 nhanh VPBKDD 2 ngay 4,5 ngay
X&c nhan théng bao da thuc hién cap nhat, chinh ly hé so dia khu vic
chinh cho ngudi nop hd so '
Guri thong bao da thuc hién cép nhat, chinh ly ho so dia chinh Vién churc Chi
Bugc 5 | cho ngudi nop ho so vé TTPVHCC cap tinh hoac cap xa noi | nhanh VPDKDD 1 ngay 1,5 ngay
tiep nhan ho so tiep nhan ho so khu vuc
, , TTPVHCC cép tinh
Budc 6 Tra két qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu cd) hogc cap xa noi ticp Khéng tinh thei gian
nhan ho so
2 e g 17ngay | 27 ngay lam viéc
Tong thai gian giai quyet lam vigc

21. Tén tha tuc hanh chinh: Xéa ding ky thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong dw an xay dung kinh doanh két cau
ha tang (1.012766)

21.1. Péi Véi to chac trong nwdc, té chiec ton gido, té chirc ton gido truec thugdc, té chirc nuwdc ngoai co chirc ndng ngogi giao,
té charc kinh té c6 vén ddu tw nwéc ngodi; té chirc nwréc Ngoai, ca nhan nwéc ngoai; doi véi ca nhan, céng dong dan cuw, NQuor goc
Viét Nam dinh cu ¢ nwéc ngodi si dung dat thugc dia ban cac phaong, x&: Thuc Phan, Nung Tri Cao, Tan Giang, Nguyén
Hué, Bach Pang

Thai gian doi véi
xa vung sau, vung
xa, kho khan

Thir tw Thai gian

cong viéc

Trach nhiém xi ly

Noi dung cong viéc A  n
: ; cbng viéc
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Thoi gian déi veéi

i 2 iem xir Iy Thoi gian
Th'r t'f Noi dung cong viéc TraChAnh“?T Xirly J X& vung sau, vung
cong viéc cobng viéc wa. kho khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so.
- Truong hop day du ho so thi 1ap phicu tiép nhan va hen tra két
qua: Ho so ngp tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xa: Sao
chup tung loai gidy to, chuyen thanh ban di¢n tu va dung chir ky 1 ngay (s hoa,
sfz ca n,han c,Ié k){ _trep bé,_rl S‘?‘thup; ch;\u traAch ?hlém yé t|r_1h dﬁy TTPVHCC cép 0,25 ngay chuﬁyén ho S0 dign
. du, chinh xac vai ban giay; cap nhat vao h¢ thong thong tin giai , < A x ta 0,25 ngay)
Budc 1 J \ o ur . Z LA L X - : tinh hoac cap xa '
quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so dén dén Vén phong noi tiéo nhan hd so
pang ky dit dai tinh (Van phong DKDD) dé giai quyét theo p e
tham quyen.
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tré ho so kem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién h6 so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
, Léanh dao phong 0,25 ngay
Budc 2 | Phan céng vién chic phong Bang ky cap GCN thu ly bang ky va cap 1 ngay
GCN
- In Xac nhén x6a cho thué, cho thué lai vao Giay chang nhan
da cap cua chu dau tu dy an va tra Giay chung nhan cho chu _
dau tu dy an. Vién chtc phong 01 ngay
BUGC3 | _Thy hai Gidy chitng nhan da cap cho bén thué, thué lai. Dangcla%l:lll/a cap 6 ngay
- Truong hop khong du diéu kién xir ly theo quy dinh cua
Luat D4t dai thi soan thdng béo ly do va tra ho so
Kiém tra xem xét ndi dung buéc 3 Lanh dao phong 0,5 ngay )
Buoc 4 bang ky va cap 3 ngay
GCN
Buac 5 Xac nhan x6a cho thué, cho thué lai vao Gidy chiing nhan d& Lanh dao Vian 0,5 ngay 1 nod
cap cua chu dau tu dy an phong BPKbbD gay
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Thoi gian déi veéi

. A ia 1Y Thoi gian
ng“\;‘gc Noi dung céng viéc Trac'gé?]h's?;gm ly J X& vung sau, vung
gVvic g Vvie xa, khé khan

Budc 6 | - Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dit L

licu dét dai Vién Cfl‘(u’C phong
' , , , , , Ding ky va ca 0,5 nga 1 nga
- Gui k‘ét qué,dén TTPyHCC cap tinh hoac cap xa noi tiep gGéN P g8y gay
nhan ho so tiép nhan ho so
Budc 7 TTPVHCC cap tinh

Tra két qua TTHC; thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu cd)

hoac cap x4 noi tiép
nhan ho so

Khong tinh theoi gian

Tong thoi gian giai quyét

3ngay lam
viéc

13 ngay lam viéc

21.2. Péi véi Cé nhan, céng dong dan cur, nguwoi goc Vigt Nam dinh cue ¢ nwéc ngoai sir dung ddt dia ban cac xa con lgi

Thoi gian déi veéi

; : iem xix IV Thoi gian
Cg:u\}ilgc Noi dung cbng viéc Trac?ﬁrr\]hlsriré];w ly J Xa vung sau, vung
gvie gvie xa, kho khin
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua
ho so.
- Truong hop day du hd so thi lap phiéu tiép nhan va hen
trd ket qua: , , TTPVHCC cép 1 ngay (s6 hoa,
. + Ho so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xa | tinh hoic cap x& . chuyén ho so dién
Buoc 1 0,25 ngay tr 0,25 ngay)

(noi khong c6 dat): Sao chup ting loai gidy to, chuyén
thanh ban dién tir va dung chit ky s6 ca nhan dé ky trén ban
sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh xé&c Véi
ban gidy; cap nhat vao hé thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh va chuyén hd so dén Chi nhanh VPBKDD khu
vuc (noi c6 dat) dé giai quyét.

noi tiép nhan ho
so
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Thoi gian déi veéi

i 2 iem xir Iy Thei gian
Th'r t'f Noi dung cong viéc TrachAnhlc;r)j Xt ly J X& vung sau, vung
cbng viéc cbng viéc wa. kho khan
+ H0 so nop tai TTPVHCC cap xa (noi ¢6 dat): Sao, chup,
chuyén thanh ban dién tu,... cap nhat vz}lo hé; théng, théng
tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén h6 so den Chi
nhanh VPBKDD khu vuc (noi co dat) dé giai quyet.
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so
kem Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién h6 so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh
Lanh dao Chi 0.25 ngay
Budc 2 | Phan cdng vién chic thu ly nhanh VPBKDD 1 ngay
khu vuc
- In Xéc nhan x6a cho thué, cho thué lai vao Gidy chimg
nhan da cap cua chu dau tu du an va tra Giay ching nhan
cho chu dau tu du an. Vién chuac Chi
BUGC3 | _Thy hai Giay chung nhan da cap cho bén thug, thué lai. nhanl?h\JF\’/g?DD 1,25 ngay 6 ngay
- Truong hop khong du diéu kien xu ly theo quy dinh cua '
Luat Dat dai thi soan théng bao ly do va tra ho so
Kiém tra xem xét ngi dung buéc 3 Lanh dao Chi 0,75 ngay
BuéC4 | Ky Xac nhan xoa cho thué, cho thué lai vao Giay ching | nhanh VPDKDBD ’ 3 ngay
nhan da cap cua chu dau tu dy an khu vuc
Budc5 | - Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co s¢ L _
dir liéu dat dai Vllen chuc Chi \ \
.y . . g nhanh VPBKDD 0,5 ngay 2 ngay
- Guri ket qua den TTPVHCC cap tinh hodc cap xa noi tiep Khu vuc
nhan ho so tiép nhan ho so ’
Budc 6 Trung tdm Phuc vu

Tra két qua TTHC; thu phi, Ié phi theo quy dinh (néu cd)

hanh chinh céng

Khéng tinh theoi gian
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Thir tw
cbng viéc

Noi dung céng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Thoi gian déi veéi
xavung sau, vung
xa, kho khan

cap tinh hoic cap
Xa

Téng thoi gian giai quyét

3 ngay lam viéc

13 ngay lam viéc

22. Bang ky bién dong déi véi truong hep thanh vién ciia hg gia dinh hoic ca nhan dang sir dung dat thanh Iap doanh
nghiép tw nhan va sir dung dat vao hoat déng san xuat kinh doanh caa doanh nghiép (1.012793)

Thoi gian doi véi

Thir ty N o Trach nhiém xir ly Thot gian Ao et
cong viéc Noi dung cong viéc cong vigc x&vung sau, ving
: : xa, kho khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du caa hd
S0.
- Truong hop day du ho so thi lap théu tiép nhan va hen tré két
qua: H6 so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap Xa: 0,5 ngay (s6 1 naav (sé ha
Sao chup ting loai gidy t, chuyen thanh ban dién tir va diing ’ héa, chuyén h ! n%ayh(fo g_a;
chir ky so ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém TTPVHCC cap tinh so dién tu 0,25 ¢ uqygnzso S0 dich
Buéc 1 | vétinh day du, chlph X&c V4i ban giy; cap nhat \(ao h¢,thor]g hogc cap xa noi tiep ngay) tir 0,25 ngay)
thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so dén dén nhan ho so
Vén phong bang ky dat dai tinh (Van phong DKPD) dé
giai quyét theo tham quyen.
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so
kem Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
Buéc 2 | Phan cong vién chic phong Dang ky cap GCN thu ly Lanh dao phong 0,5 ngay 1 ngay
: bang ky va cap GCN ’
Buéc 3 | - Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 Vién chiric phong 5 ngay 12 ngay
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Thir tw
cbng viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian

Thoi gian doi véi
Xavung sau, vung
xa, kho khan

phan VI. Trinh ty, thu tuc ding ky bién dong dat dai, tai san
gan lién véi dat va cap Giay chirng nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién véi dat C. TRINH TU, THU
TUC PANG KY DAT DAI, TAl SAN GAN LIEN VOI
DAT Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Dy thao Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sta d6i, bo sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP (d6i véi truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phéap luat)

- Du thao Giay chang nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat; Dy thao Quyét dinh huy Gidy
chung nhan da cap (Truong hop bén chuyén quyén khong
nop Gidy chiing nhan da cip) (sau khi nhdn duoc thong
b&o cua co quan Thué vé hoan thanh nghia vy tai chinh,
ghi ne tien si dung dat, tién thué dat theo quy dinh).

* Lwu y: Truong hop khong du diéu kién xur ly theo quy
dinh cua Luat Pit dai thi soan théng bao Iy do va chuyén
hd so vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong dé tra cho
nguoi st dung dat

Ding ky va cap GCN

Budc 4

Kiém tra noi dung du thao Gidy chitng nhan, trinh ky

Lanh dao phong
bang ky va cap GCN

1 ngay

2 ngay

Budc 5

Ky gidy chang nhan hogc xéc nhan thay doi trén gidy
chung nhan da cap.

Lanh dao Van phong
bKbb

0,5 ngay

1 ngay

Budc 6

- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co sé dit liéu dat
dai.

- Giri két qua dén TTPVHCC cap tinh hoic cap xa noi tiép

Vién chtrc phong
bang ky va cap GCN

0,5 ngay

1 ngay




133

Thir tur N o Trachnhigmxirly | Thoigian | Tholgian doi véi
NS Noi dung cdng viéc A . xa vung sau, vung
cong viéc cong viéc xa, kho khan
nhan ho so tiep nhan ho so
Budc 7 , , TTPVHCC capttinh
Tra két qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu cd) hoac cap xa noi tiep Khéng tinh thei gian
nhan hd so

08 ngay lam | 18 ngay lam viéc
viéc

Tong thei gian giai quyét

23. Tén tha tuc hanh chinh: Téach thira hoiic hep thira dat (1.012784)
23.1. Truwong hep tach thira ddt, hep thiza dat ma khong thay déi ngueoi sir dung dit

a) Dol Véi t6 chuic, co o ton gido, nguoi Viét Nam dinh cur ¢ nuéc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nuéc ngoai thuc hién du
an dau tw; doi véi ca nhan, céng dong dan cu sz dung dat dai ban cac phuong, xa Thuc Phan, Nung Tri Cao, Tan Giang, Nguyeén
Hué, Bach Pang

Thoi gian di véi

Thir tu N A Trach nhiém xir Iy cong Thoi gian i
A N@i dung cong viéc . x& vling sau, ving
cong viee viee xa, kho khin
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du
cua ho so.
- Truong hop day di ho so thi lap phiéu tiép nhan va hen ey
tra két qua: HO so nop tai TTPVHCC cép tinh, L b (S;"Ahoa’ 1 ngay (sb héa,
’ TTPVHCC cap xa: Sao chup tung loai gidy to, chuyén | t1pyHcc cap tinh hoic Cdilf%etr] 002550 chuyén ho so di¢n
Budc 1| thanh ban dién tur va ding chir ky s6 cé nhan de ky trén | ¢4 x noi tiép nhan hé so ¢nggy)’ tir 0,25 ngay)

ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh xac
Vvé6i ban gidy; cap nhat vao hé théng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va chuyén hd so dén dén Van phong
Ding ky dat dai tinh (Van phong PKDD) dé giai quyét
theo tham quyén.
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- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho
so kém Phieu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so dé
nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b sung theo quy
dinh.

La&nh dao phong chuyén mon Van phong DKDD phan Lanh dao phong bang Ky

Budc 2 cdng chuyén vién thu ly giai quyét va cap GCN

0,5 ngay 1 ngay

Buéc3 |- Kiém tra hd so, dbi chiéu quy dinh tai Diéu 220 cua
Luat Dat dai va quy dinh caa UBND tinh dé xéc dinh
diéu kién tach thira dat, hop thoa dat; kiém tra cac
thong tin vé nguoi sir dung dat, ranh gioi, dién tich,
loai dét cua cac thira dat trén hd so luu trit, hd so do
ngudi sir dung dat nop.

- Dy thao X&c nhan du diéu kién tach thua dat, hop
thira dat kém céc thong tin thira dat vao don dé nghi
tach thira dat, hop thora dat, ¢éng thoi trinh 1anh dao
xem xét x4c nhan vao Ban vé tach thura dat, hop thira
dat Mau s6 22 ban hanh kém theo Nghi dinh s6|
151/2025/ND-CP (Trir trudng hop Ban vé téch thira | Vien chirc phong Dang ky 7.5 ngdy 16 ngay
dat, hop thira dat do Van phong DKDPD thuc hién). va cap GCN

- Dy thao Giay chung nhan quyén str dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién véi dat.

- Trudng hop ho so khdng du diéu kién tach thia dat,
hop thira dat hoac truong hop hd so du diéu kién tach
thira dat, hop thtra dat nhung Giay ching nhan da cap
khong c6 so do thira dat hoic c6 so d6 thira dat nhung
thiéu kich thudc cac canh hoic dién tich va kich thudc
cac canh khong théng nhat thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan du ho so, tra hd so cho ngudi
sir dung dat va thong bao rd ly do

Buéc4 | Kiémtra, trinh ky GCN quyén sir dung dét, quyén so hirutai | L&nh dao phong Pang ky 1 ngay 1 ngay
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san gan lien vai dat va cap GCN
Busc5 | Ky GCN quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién Lanh dao Van phong . X
Véi dét DKDD 1 ngay 1 ngay
Budc 6 - Cap nhat, chinh 1y vao hé so dia chinh, co so dit liéu
dat dai " , . - .
oo o L Vién chqc Bhong bang ky 1 ngay 2 ngdy
- Guri két qua dén TTPVHCC cap tinh hogc cap xa noi va cap GCN
tiep nhan ho so tiep nhan ho so
Budc 7 | Tra két qua TTHC; thu phi, 1& phi theo quy dinh (néu TTPVHCC cép tinh hogc

cl)

cap x4 noi tiép nhan hd so

Khong tinh thoi gian

Tong thei gian giai quyét 12 n?/%élam 22 ngay lam viéc
b) Déi véi c& nhan, céng dong dan cur sir dung dadt tai dia ban cac xa con lai
Thir ty N A Trach nhiém xir Iy cong Thoigian | Thi gian doi véi
cong N@i dung cong viéc Viac x& vling sau, vling
viéc ¢ xa, khé khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéac, day du
cua ho so.
- Truong hop ddy du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va
hen tra ket qua: S A A
. ) ) 1 ngay (so hoa, 1 nody (sé hé
+ Ho so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTP\/HCC cap >§é . ] chuyén hd so : n%ayh(fo gfi;
Bugc1 | (noi khong co dat): Sao chup timg loai gidy to, chuyén | TTPVHCC captinhhoac | gjen 1 0,25 ¢ uqy8n250 S0 dieh
thanh ban dién tu va dung chix ky sé ca nhan dé ky trén | Cap xa noi tiép nhan ho so ngay) tr 0,25 ngay)

ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day da, chinh
Xac véi ban gidy; cap nhat vao hé thdng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va chuyén hd so dén Chi nhanh
VPBKDD khu vuc (noi ¢ dat) dé giai quyét.

+ Ho6 so nop tai TTPVHCC cép x& (noi ¢ dat): Sao,
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chup, chuyén thanh ban dién tu,... cap nhat vao hé
thng thong tin giai quyét TTHC caa tinh va chuyén ho
so dén Chi nhanh VPPKBD khu vuc (noi c6 dat) dé
giai quyét.

- Truong hop chua day da thanh phan hd so thi tra hd
so kem Phleu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé
ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bé sung theo quy

dinh
) Lanh dao phong phéan céng chuyén vién thu ly giai Lanh dao Chi nhanh s s
Budc?2 | quyét VPPKDD khu vuc 0.5 ngay 1 ngay

- Kiém tra hd so, dbi chiéu quy dinh tai Diéu 220 cua
Luat Dat dai va quy dinh caa UBND tinh dé xac dinh
diéu kién tach thira dat, hop thira dat; kiém tra cac théng
tin vé nguoi s dung dat, ranh gigi, dién tich, loai dat
cua cé4c thira dat trén hd so luu trir, hd so do nguoi st
dung dat nop.

- Du thao X4c nhan du diéu kién tach thia dat, hop thira
dat kém cac thdng tin thira dat vao don dé nghi tach
thira dat, hop thtra dat, dong thoi trinh 1anh dao xem xét Vign chitc Chi nhanh

. xé&c nhan vao Ban v& tach thira dat, hop thaa dat Mau sé ien chuc Chinhan ; )
Buac3 22 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP VPDKDD khu vyc 8,5 ngay 17 ngay
(Trir truong hop Ban vé tach thira dat, hop thira dat do
Van phong BKDD thyc hién).

- Du thao Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién véi dat.

- Truong hop ho so khong du diéu kién tach thua dat,
hop thtra dat hodc truong hop hd so du diéu kién tach
thira dat, hop thira dat nhung Giay chiing nhan d3 cap
khong c6 so do thira dat hoic ¢ so d6 thira dat nhung
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thicéu kich thudc cac canh hoac dién tich va kich thudc
cac canh khong théng nhat thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dua hd so, Van phong dang ky
dat dai tra hd so cho nguoi st dung dat va thdng béo rd

ly do
, Ky GCN quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién Lanh dao Chi nhéanh X \
BudC 4 | i dét VPPKDD khu vurc 1 ngay 2 ngay
- Cap nhat, chinh Iy vao hod so dia chinh, co s& dit liéu
, dat dai Vién chirc Chi nhanh
Budc 5

. . . . 1 nga 1 nga
- Giri két qua dén TTPVHCC cap tinh hoic cap xa noi VPDKDD khu vyc ey ey

tiép nhan ho so tiép nhan hd so

Tra két qua TTHC; thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu | TTPVHCC cép tinh hoaic

Buoc 6 ) cAp XA noi tiép nhan hé so Khong tinh thoi gian
Tong thai gian giai quyét 12 n?/;aé)élam 22 ngay lam viéc

23.2. Truwong hop tach thiza dt, hep thiza ddt ma co thay dai ngueoi siz dung dat

a) Dol voi t6 chiic, co o ton gido, nguoi Viét Nam dinh cur ¢ nwéc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nuéc ngoai thyc hién d
an dau tw; doi véi ca nhan, céng dong dan cu sir dung dat dai ban cac phuong, xa Thuc Phan, Nung Tri Cao, Tan Giang, Nguyeén
Hué, Bach Pang

Thiet Thoigian | Thei gian déi vei
Cﬁl:l v N&i dung cong viec Trach nhiém thuc thuc hién X& vung sau, vung
viég : g cong vie hién (ngay lam xa, khé khan

: Viéc)

TTPVHCC captinh |1 ngay (séhoa, | 1 ngay (50 hoa,

Bugc 1 |Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéac, day du caa hd so.
hodc cp xa noi tiép | chuyén hd so | chuyén ho so dién
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- Truong hop day du hd so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
Ho so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cap xa: Sao chup
ting loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va dang chir ky sé ¢4
nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du,
chinh x&c véi ban giy; cap nhat vao hé thdng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va chuyén hé so dén dén 'Vin phong bang ky dat
dai tinh (Van phong DKDD) dé giai quyét theo tham quyén.

- Truong hop chua day du thanh phgn hd so thi tra hd so kem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

nhan hd so

diéntr 0,25
ngay)

tir 0,25 ngay)

Budc 2

Lanh dao phan cong thu ly, giai quyét.

Lénh dao phong dang
ky va cap GCN

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 3

- Kiém tra hd so, ddi chiéu quy dinh tai Biéu 220 cua Luat Dat
dai va quy dinh cia UBND tinh dé xé4c dinh diéu kién tach thira)
dat, hop thira dat; kiém tra cac thong tin vé ngudi sir dung dat,
ranh gigi, dién tich, loai dat cua céc thira dat trén ho so luu tri,
hd so do nguoi str dung dat nop.

- Dy thao X&c nhan du diéu kién tach thira dat, hop thira dat kém
c4c thdng tin thira dat vao don dé nghi tach thira dat, hop thiral
dat, ddng thoi xac nhan vao Ban vé tach thira dat, hop thira dat
Mau sé 22 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
(Trir truong hop Ban vé tach thua dat, hop thira dat do Vin
phong DKDD thyc hién) trong thoi gian 05 ngay 1am viéc ké
tir ngay nhan da ho so. Trinh Ianh dao phong xem xét

- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP dwoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP (d6i véi trudong hop phai thyc hién nghia vy tai

Vién chirc phong dang
ky va cap GCN

8 ngay

14,5 ngay
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chinh theo quy dinh cua phap luat)

- Dy thao Giay chang nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat. (sau khi nhdn duwoc thdng bao cua co quan
Thué vé hoan thanh nghia vu tai chinh, ghi ne tién si dung dat,
tien thué dat theo quy dinh; thoi gian thuc hién thi tuc ky két
hop dong, vén ban giao dich vé quyén sir dung dat sau khi tach,
hop thiza khdng tinh thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh).

- Truong hop hd so khong du diéu kién tach thia dat, hop thira
dat hoic truong hop ho so du diéu kién tach thora dat, hop thira)
dat nhung Gidy chang nhan da cap khéng cé so do thira dat hoic
c6 so d6 thira dat nhung thiéu kich thuéc cac canh hoic dién tich
va kich thudc cac canh khong théng nhat thi trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so tra hd so cho nguoi si
dung dat va théng béo rd Iy do.

. 2 . . Lanh dao phong dang . 03 ngay
Budc 4 |Kiém tra, trinh ky ky va cip GCN 1 ngay
- Ky duyét Ban v& téch thira dét, hop thira dat lap theo Mau s6 22
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;
Busc5 |- KY Gidy chitng nhan méi déi vei dign tich chuyén quyén; dong| Lanhdao Vanphong | 5, ngay 02 ngay
thoi x4c nhan noi dung thay doi vao Gidy chang nhan dé cap bKDDb tinh
hoac ky Glay chang nhan méi d6i véi phan dién tich con lai
khong chuyén quyén.
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir ligu 1,0 ngay
dat dai. ‘A . \ <
Budc 6 o, , , L Vien ,Chl‘l’C Ehong dang 0,5 ngay
- Gui két qua ¢én TTPVHCC c4p tinh hoic cép xa noi tiép nhan | ky va cap GCN

hd so tiép nhan ho so
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Budc 7

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

TTPVHCC cap tinh
hogc cap xa noi tiep
nhan ho so

Khéng tinh theoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC \1/i2écngay lam 22 ngay lam vigc
b) Déi véi ¢ nhan, céng dong dan cu sir dung dat dia ban cac xa con lai
Th}r tw n R A Tréach nhiém thuc Thoi gian -[h(r\' glan do Vol
cong N@i dung cong viéc hien : thue hien xa vung sau, vung
viéc : : : xa, kho khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so.
- Truong hop day du ho so thi lap phiéu tiép nhan va hen tra két
qua:
+ HO so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cép xa (noi
khong c6 dat): Sao chup tung loai glay td, chuyén thanh ban
dién tr va dung chir ky sb ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu 1 ngay (30 héa, -
, 1 ngay (so hoda,
tr?ch A’nhlemAVe t|r_1h dg}/_ du, (ihlnh X&c v<3r| b?n gla\y cap ;nhatkvao TTPVHCC cép tinh chuyén hé so " g‘nyh(* ol
. hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so| , .« ~ " % dién tir 0,25 chuyen ho so di¢
Buécl |[.f 2 AN A i x hoac cap xa noi tiep Ien tu tir 0.25 Naa
den Chi nhanh VPBKDD khu vuc (noi co dat) de giai quyet. Ahan 1o so ngay) r 0,25 ngay)

+ Ho6 so nop tai TTPVHCC cip xa (noi c6 dat): Sao, chup,
chuyén thanh ban dién ti,... cap nhat vao hé thdng thdng tin giai
quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so dén Chi nhanh VPDKDD
khu vuc (noi c6 dat) dé giai quyét.

- Trudng hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang

ky hoan thién, bb sung theo quy dinh
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Budc 2

Lanh dao phan cong thy ly, giai quyét.

Lanh dao Chi nhanh
VPDKDD khu vuc

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 3

- Kiém tra hd so, ddi chiéu quy dinh tai Diéu 220 cua Luat bat
dai va quy dinh caa UBND tinh dé xé4c dinh diéu kién tach thira)
dat, hop thira dat; kiém tra cac thong tin vé ngudi sir dung dat,
ranh gigi, dién tich, loai dat cua céc thira dat trén ho so luu tri,
hd so do ngui st dung dat nop.

- Du thao Xac nhan du diéu kién tach thua dat, hop thera dat kém
cac thong tin thira dat vao don dé nghi tach thira dat, hop thira
dat, dong thoi xac nhan vao Ban vé tach thira dat, hop thira dat
Mau sé 22 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
(Trir treong hop Ban vé tach thua dat, hop thira dat do Van
phong DKBD thyc hién) trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du ho so. Trinh Ianh dao phong xem xét

- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP duoc sta doi, bd sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP (d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phép luat)

- Du thao Giay chang nhan quyén st dung dat, quyén s hiru tai
san gan lién véi dat. (sau khi nhdn dwoc thdng bao cua co quan
Thué vé hoan thanh nghia vu tai chinh, ghi ne tién si dung dat,
tien thué dat theo quy dinh; thoi gian thuc hién thi tuc ky két
hop dong, vén ban giao dich vé quyén sir dung dat sau khi tach,
hop thiza khdng tinh thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh).

- Truong hop hd so khdng du diéu kién tach thua dat, hop thira
dat hoic truong hop ho so du diéu kién tach thura dat, hop thira)
dat nhung Gidy chang nhan da cap khéng cé so do thira dat hoac
c6 so dd thira dat nhung thiéu kich thudc cac canh hodc dién tich

Vién chirc Chi nhanh
VPDBKDBD khu vuc

8 ngay

16,5 ngay
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va kich thudc cac canh khong thong nhat thi trong thoi han 03
ngay lam viéc ke tor ngay nhan du ho so tra ho so cho nguoi st
dung dat va théng bao rd ly do.

- Ky duyét Ban v& tach thira dat, hop thua dét lap theo Mau s6 22
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- Ky Gidy chitng nhan méi ddi véi dién tich chuyén quyeén; dong

Lanh dao Chi nhanh

Buac 4 02 nga 03 nga
thoi xac nhan noi dung thay ddi vao Gidy ching nhan da cap| VPDKDD khu vuc i gy
hoac ky Glay ching nhan méi d6i véi phan dién tich con lai
khéng chuyén quyén.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s6 dix ligu 1,0 ngay
.. (datdai. Vién chirc Chi nhanh \

Budc 5 o . . g 0,5 ngay
- Gri két qua dén TTPVHCC cap tinh hogc cap xa noi tiép nhan | VPDKDD khu vuc
ho so tiep nhan ho so

, , TTPVHCC cap tinh

Budc 6 |Tra két qua TTHC; thu phi, I€ phi theo quy dinh (néu c6) hodac cap xa noi tiep Khéng tinh thoi gian

nhan hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 ngay lam
viéc

22 ngay lam viéc
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24. Tén thi tuc hanh chinh: Pinh chinh Giay chitng nhan da cap (1.012790)

24.1. Truong hep gidgy chieng nhdn cap lan dau co sai sét déi véi to chirc sii dung dét theo hinh thirc quy dinh tgi biéu 119
va khodn 2 Diéu 120 Lugt Pat dai ma khong thugc triwong hep dwec mien toan bé tién s dung dat, tien thué dat cho ca thoi hgn

thué

Thie tu . o Trachnhigmxirly | Thoigian | Thoigian doi véi

50 Vi Noi dung céng viéc 510 Vid Xa vung sau, vung

cong viec cong viee xa, kho khan

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua hd
s0.
- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két
qua: Ho so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cap xa:
Sao chup tirng loai gidy to, chuyen thanh ban dién tir va ding 0,5 ngay (s 1 ngay (sé héa,
chit ky s ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhigm | TTPVHCCciptinh | hoa, chuyén ho chuyén hé so dién

Budc 1 | vé tinh day du, chinh xac véi ban gidy; cap nhat vao h¢ thong | hodc cap xa noi tiép | SO dién ti 0,25 tir 0,25 ngay)
thdng tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so dén dén nhan hé so ngay)
S¢ Nong nghi¢p va Moi truong (phong Quan ly dat dai) dé
giai quyét theo tham quyen.
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so
kem Phicu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

Buéc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly giai quyét Lanh da,o ehong Quan 0,25 ngay 0,5

ly dat dai
, Dy thao Thong bdo cho Vin phong DKDD chuyén hd so | Chuyén vién phong . :
Bude 3 cap giay chirng nhan dén So Nong nghiép va Mai truong Quan ly dat dai 1 ngay 1,5 ngay
. Chuyén hé so cap gidy chiztng nhan dén S¢ Néng nghiép va S . .

Budc 4 MO truong Van phong bKbb 1 ngay 2 ngay
- Kiém tra hd so, 1ap bién ban két luan vé noi dung va Chuvén vign ohe

Bugc 5 | Nguyén nhan sai sot. uyenvien pnong 2 ngay 5 ngay

- Du thao xac nhan néi dung dinh chinh trén Giéy chung

Quan ly dat dai
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* Lwu y: Truong hop khong du dieu kién xu Iy theo quy
djnh‘ cua Luat bat dai thi soan thong bao I)’{ do va chuyen ho
so vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng dé tra cho nguoi sur

nhan d& cap

dung dat
Budc 6 | Kiém tra, duyét noi dung, trinh ky Lanh da,o Qhong Quan 1 ngay 2 ngay
ly dat dai
, A ] By S A % A Lanh dao Sé Nong . .
Budc 7 | Ky xac nhan noi dung dinh chinh trén Giay chiing nhan da cap nghiép va Moi trusng 1 ngay 2 ngay
Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dét dai, Chi nhanh
van phong dang ky dat dai d¢ chinh ly, cap nhat bien dong L .
Buéc 8 | VAo ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai Chuyeén vién phong 0,5 ngay 1 ngay
. . . C L Quan ly dat dai ’
Chuyén ket qua den TTPVHCC cap tinh hodc cap xa noi
tieép nhan ho so tiep nhan ho so
, , TTPVHCC cap tinh
Budc 9 | Tra két qua TTHC; thu phi, I€ phi theo quy dinh (néu co) hoac cap xa noi tiep Khong tinh theoi gian

nhan hd so

Tong thoi gian giai quyét

8 ngay lam viéc

18 ngay lam viéc

24.2. Truwong hep gidy chirng nhan da cdp trong cac trwong hep thuc hign dang ky bién dgng dat dai co sai sot

a) Doi Vdi t6 chuc trong nudc, t6 chire ton gido, to chirc ton gido truc thugc, to chic nude ngoai cé chic nang ngogi giao, to
chizc kinh te o von dau tu nuéc ngoai; to chirc nuéc ngoai, ca nhan nwdc ngoai; ca nhan cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh
Cwe ¢ NwéC ngoai sk dung dat dia ban cac phuwong, xa Thuc Phan, Nung Tri Cao, Tan Giang, Nguyen Hué, Bach Pang

Thir ty N N Trach nhiém xir ly Thoigian | Thoigian doi véi
cong Noi dung cong viéc CHNa Vi xa vung sau, vung
Viéc g Vvig xa, kho khan

Chuyén Vién klém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cua h6 SO. TTPVHCC Cép tinh 1 ngay (SO hoa 1 ngay (56 héa,

Bu6C 1 | - Truong hop ddy du ho so thi lap phiéu tiép nhan va hen tra két | hoac cap Xa noi tiep chuyén ho so | chuyen ho so dién

nhan ho so dién tr 0,25 tur 0,25 ngay)

qua: Hd so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cép x4: Sao
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chup tung loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va dung chix ky ngay)
sO ca nhan dé ky trén béq sao chup, chiu trach r]hiém veé tinh day
du, chinh xac vei ban giay; cap nhat vao hé thong thong tin giai
quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so dén den Van phong bang
ky dat dai tinh (Van phong DKDD) dé giai quyct theo tham
quyen.
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
Léanh dao phong
Budc 2 | Phén cong chuyén vién thu ly bang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
GCN
- Kiém tra, 1ap bién ban két luan vé noi dung va nguyén nhan
sai sot.
- Dy thao néi dung dinh chinh trén Giay chiang nhan da cap - . .
< Y . A A o X x| Viénchuc phong
. hoac du thao Giay chuang nhan quyén si dung dat, quyén so y Y X .
Buoc3 | .7 . T Y bang ky va cap 4 ngay 13 ngay
hiru tai san gan lien vai dat. GCN
* Luu y: Truong hop khong du diéu kién xir 1y theo quy dinh
cua Luat bat dai thi soan thong bao ly do va chuyén ho so ve
Trung tdm phuc vy hanh chinh céng dé tra cho nguoi st dung dat
q Lanh dao phong
Budc4 | Kiémtra, trinh ky bang ky va cap 1 ngay 1 ngay
GCN
Buéc5 | Ky xéc nhan noi dung dinh chinh trén Gidy ching nhan dé cap | Lanh dao Van phong 1 naa L noa
hoac ky Giay ching nhan bKbb gay gay
Budc 6 | Cap nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh, co so dir liéu dat dai. Vién chiic phong
Giri két qua dén TTPVHCC cép tinh hogc cip xa noi tiép nhan | Pang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
ho so tiép nhan ho so GCN
Budc 7 | Tra két qua TTHC; thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu c6) TTPVHCC cap tinh Khong tinh thoi gian
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hoac cap x4 noi tiép
nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

8 ngay lam
Viéc

18 ngay lam viéc

b) Déi véi Ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cur ¢ nuede ngoai si dung dat dia ban cac xa con lgi.

Thir ty : N Tréach nhiém xir Thoigian | Thoigian doi véi
cong Noi dung cbng viéc IV cona viae Xavung sau, vung
viéc y cong vie xa, kho khin

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dy du cua hd so.

- Truong hop day du hd so thi l1ap phiéu tiép nhan va hen tra két

qua:

+ Ho so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cép xa (noi

khdng c6 dat): Sao chup tung loai glay td, chuyén thanh ban

dién tur va dung chir ky s6 ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu 1 ngay (30 héa, L
trach nhiém vé tinh day du, chinh xac véi ban gidy; cap nhat vao soinh| chuyén hd so 1 ngay (so hoa,
hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hé so TTPVHCC captinh chuyén ho so dién

Budc L 1 4n chi nhanh VPDKDD khu vire (noi c6 dat) dé giai quyét hogc cap xd noi tiep dién tir 0,25 tr 0,25 ngay)

: g , ' nhan hé so ngay)

+ HO so nop tai TTPVHCC cap xa (noi c6 dat): Sao, chup,

chuyén thanh ban dién tu,... cap nhat vao hé thong thong tin

giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so deén Chi nhanh

VPDKDBD khu vuc (noi co dat) dé giai quyet.

- Truong hop chua day di thanh phan ho so thi trd ho so kém

Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so de nguoi yéu cau dang

ky hoan thién, bo sung theo quy dinh

Lanh dao Chi

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy ly nhanh VPBDKDBD 0,5 ngay 1 ngay

khu vuc

Buéc 3 | - Kiém tra, 1ap bién ban két luan vé noi dung va nguyén nhan sai | Vién chirc Chi 4 ngay 12 ngay
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sot. nhanh VPBDKDBDb
- Dy thao ndi dung dinh chinh trén Gidy chung nhan da cap khu vyc
hoac du thao Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu
tai san gan lién vai dat.
* Luu y: Truong hop khong du diéu kién xu 1y theo quy dinh
cua Luat Dat dai thi soan thong bao ly do va chuyen ho so ve
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng deé tra cho nguoi st dung dat
., n . . A X , ~ ~ X o . Lanh daO Chi
Buéc 4 Ky xac nQan fimh ch|ph trerl Gl?yfzhu’\r?g ,nha? dgkCap,ho?c Ky nhanh VPBKDD 2 ngay 3 ngay
GCN quyen str dung dat, quyén sé hitu tai san gan lien véi dat Khu Ve
Bugc 5 | - Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co sé di liéu dat dai. Vién chic Chi
- Guri két qua dén TTPVHCC cép tinh hogc cip X noi tiép nhan | nhanh VPDKDD 0,5 ngay 1 ngay
ho so tiép nhan ho so khu vuc
Budc 6 TTPVHCC cép

Tra két qua TTHC; thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu cd)

tinh hoic cap xa
noi tiép nhan ho so

Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

8 ngay lam
viéc

18 ngay lam viéc

25. Tén thi tuc hanh chmh Thu héi Gidy chieng nhin da Cap khéng dung quy dinh ciaa phép luat dit dai do ngudi sir

dung dat, chia sé hiru tai san gan lién véi dat phat hién va cap lai Giay chieng nhan sau khi thu héi (1.012791)

25.1. Truwong hep Gidy chizng nhén bj thu hai 14 Gidy chiing nhan da cdp lan dau

Doi véi to chuc sii dung dat theo hinh thirc quy dinh tei Biéu 119, khodn 2 Piéu 120 Lugt Pdt dai khong thugc trurong hep
dwoc mien toan bg tien si dung dat, tien thué dat cho cd thei hagn thué

Thai gian doi véi

Thir tw N N Tréch nhiém xir ly Thoi gian o oo O
c6Nna Viac N@i dung cong viéc o6na vide x4 vling sau, ving

gvie gvie xa, kho khan
Giai | Thu hdi Gidy chitng nhan da cap 25 ngay lam viéc | 35 ngay lam viéc
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doan 1
Chuyén vién kiem tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua
ho so.
- Truong hop day du ho so thi 1p phiéu tiép nhan va hen tra
k@t qua: Ho so nop tai TTP\(HCC cap Wtinh, TTPVHCC
cap xa: Sao chup tung loai giay to, chuyéen thanh ban di¢n , 1 ngay (s6 hoa 1 ngay (sé héa
tu va dung chir ky s6 ca nhan dé ky trén ban sao chup, | TTPVHCC captinh chuyén hé so dién | chuyén hé so dién
Buéc 1 | chiu trach nhiém vé tinh ddy du, chinh xac v6i ban giay; | hodc cap xa noi tiép tir 0,25 ngay) tr 0,25 ngay)
cap nhat vao h¢ thong thong tin giai quyét TTHC caa tinh nhan ho so
va chuyen ho so den S¢ Nong nghiép va Mai truong
(phong Quan ly dat dai) dé giai quyet theo tham quyén.
- Trudng hop chua dy du thanh phan ho so thi tré ho so
kem Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so dé nguoi
yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
, Lanh dao Phong Quan ly dat dai phan cong chuyén vién | La&nh dao Phong Quan . .
BUSC2 | thuc hign Iy dt dai 0.5 ngay 1 ngay
Dy thao Thdng bao cho Vin phong DPKDD chuyeén ho Chuvén vién Phon
Budc 3 | so cap giay chung nhan vé S¢ Néng nghiép va Moi yenvien Fnong 1 ngay 2 ngay
. Quan ly dat dai
truong.
Buéc 4 | Ky nhan théng béo, chuyén Van phong DPKDD Lanh dle,;,/o dF;T?ir;? Quan 1 ngay 2 ngay
C‘huyg_n hO‘SOf cap Giay chang nhan vé S& NOng nghiép Vin phong DKDD 2 ngay 3 ngay
Bugc5 | va MOI truong.
Kiém tra hd s0, x&c dinh lai thong tin quy dinh tai diém
d khoan 2 bicu 152 cua Lut Dat dai theo dung quy
dinh tai thoi diem cap Giay chang nhan.
Buéc 6 Du thao Quyét dinh thu hoi Giay chang nhan d cap. Chuyén vién Phong 14,5 ngay 20 ngay

* Luu y: Truong hop khong du diéu kiéen xur ly theo quy
dinh cua Luat Pat dai thi soan thong bao ly do va

Quan ly dat dai
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chuyén ho so vé Trung tam phuc vy hanh chinh cong dé
tra cho nguoi sir dung dat

, 2 - . Lanh dao Phong Quan . .
Budc 7 | Kiém tra, trinh ky Iy dit dai 3 ngay 3 ngay
. . Ly A: ik . A ax X Lanh dao Sé Nong X .
Budc 8 | Ky Quyét dinh thu hoi Giay chirng nhan dé cap nghiép va Moi truong 2 ngay 3 ngay
Ping ky dat dai, cap lai Gidy chirng nhan sau thu hoi 17 ngay lam viéc | 27 ngay lam viéc
. 2 A % \ Lz Y Van thu so Nong X s
Budc 9 | Chuyén ho so dén phong Kinh t¢ UBND xa noi co dat nghiép va Moi truong 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 10 | Phén cdng chuyén vién thu ly Lanh dao pt)éhong Kinh 0,5 ngay 0,5 ngay
- Kiém tra thuc té sir dung dat, xac dinh ranh gisi cu thé
cua thua dat theo quy dinh tai khoan 2 biéu 142 va o .
Buéc 11 | khoan 2 Diéu 145 cua Luat Dt dai; Chuyén vien phong 5,0 ngay 8,0 ngay
Kinh té ’ ’
- Dy thao Van ban kém ho so chuyen So Nong nghiép
va Mai truong dé giai quyét theo tham quyén.
Buéc 12 | Lanh dao phong Kinh té duyét ho so Lanh dao phong kinh té 0,5 ngay 1,5 ngay
, Ky duyét hd so; chuyén vin thu déng ddu chuyén hd so | | . L . \
Buoc 13 vé& S& Nong nghiép va Mai trusng Lanh dao UBND cap xa 0,5 ngay 1,5 ngay
Budc 14 | Phén cong chuyén vién thu ly Lanh dao phong QLDD 0,5 ngay 0,5 ngay
- Dy thao T trinh va Quyét dinh hinh thac st dung dat
theo Mau s6 20 ban hanh kém theo Nghi dinh so6
151/2025/ND-CP trinh Lanh dao phong QLDD, Lanh
dao So ban hanh. an Via ;
Busc 15 | - Chuyén vién phong 3,5 ngay 5,5 ngay

- X&c dinh gia dat; Du thao Phiéu chuyén théng tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh theo Mau sé 19 kém theo
Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP duoc stra doi, bd sung
tai Nghi dinh 226/2025/NP-CP dén co quan thué dé

Quan ly dat dai
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xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh cho
ngudi str dung dat (néu co) trinh Lanh dao Lanh dao
phong QLBD, Lanh dao So.

* Lwu y: Db véi noi dung tham dinh khdng du diéu kién
chuyén hé so vé TTPVHCC noi tiép nhan ho so dé tra cho
ngudi sir dung dat; Trudng hop da diéu kién thi trinh cap
c6 tham quyén va thuc hién cac buéc khac theo quy dinh
(néu co).

Buéc 16 | Lanh dao phong Quan ly dat dai xem xét Lanh dao phong QLDD 1,0 ngay 2,0 ngay
Buéc 17 | Ky duyét hd so; chuyén hd so 1én UBND tinh Lanh dao S6 NNMT 1,0 ngay 2,0 ngay
Lap phieu trinh, trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh, Phong Kinh té, VP
) Lanh dao UBND tinh xem xet, phé duyét Quyet dinh UBND tinh 2,0 ngay 3,0 ngay
Budc 18 | hinh thac sir dung dét.
Budc 19 | Ky duyét, chuyén hd so vé S NN&MT Chu tich UBND tinh 2,0 ngay 3,0 ngay
dgﬁl 5 Cap Giay chirng nhan quyén sir dung dat 03 ngay lam viéc | 03 ngay lam viéc
Budc 20 | Phén cong chuyén vién thu ly Lanh dao phong QLDD 0,25 ngay 0,25 ngay
Khi c6 thong tin tr co s dir liu dugc lién théng hoac
chirng tir hoac giay to ching minh d& hoan thanh nghia Chuvén vian ohon
Budc 21 | vu tai chinh hoac duoc ghi ng nghia vu tai chinh, du yenvi \phong 1,5 ngay 1,5 ngay
A , A A o £ A on Quan ly dat dai
thao Giay chung nhan quyen su dung dat, quyéen s¢ hitu
tai san gan lien voi dat
Buéc 22 | Lanh dao phong QLD xem xét ho so Lanh dao phong QLDD 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 23 | Ky duyét hd so; chuyén vin thu déng dau Lanh dao S& NN&MT 0,5 ngay 0,5 ngay
- Pong dau, chuyen két qua dén TTPVHCC cép tinh
Buéc 24 hoac cap xa (tiep nhan ho so); Tra ket qua truc tiep hoac Vin the S6 NN&MT 0.25 ngay 0,25 ngay

qua dich vu buu chinh cong ich chuyén cho nguoi st
dung dat;
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- Chuyen ho so dén Van phong DKDD d¢ lap, cap nhat,
chinh ly ho so dai chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

Budc 25

Tra két qua TTHC; thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu
co)

TTPVHCC captinh
hodc cap xa noi tiep
nhan ho so

Khéng tinh theoi gian

Téng thoi gian giai quyét

45 ngay lam viéc

55 ngay lam viéc

25.2. Trwong hep thu héi Gidy chiing nhdn dwet cdp khi theee hign thai tuc ding ky bién déng dat dai, tai san gdn lién véi dat

a) Pai Vdi té chire trong nudc, té chire ton gido, té chirc ton gido triec thugdc, té chirc nwdc ngodi cd chizc nang ngoai giao, té
chizc kinh té ¢6 von dau tw nueéc ngodi; té chirc nudc ngoai, c& nhan nudc ngoai; té chirc nudc ngoai, c& nhan nudc ngoai; ca nhan
céng dong dan cuw, nguoi goc Viét Nam dinh cur ¢ nieéc ngoai s dung ddt dia ban cac phwong, xa Thuc Phén, NUng Tri Cao, Tan
Giang, Nguyén Hué, Bach Pdng

Thoi gian déi veéi

Tchf)l;;l'r Noi dung cbng viéc Trach nhi¢m xir ly Thotgian xavung sau, vung
i i ) cong viéc S
Viéc * xa, kho khan

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua

hd so.

- Trudng hop day di ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra

két qua: Ho so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap

xa: Sao chup tirng loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va , 1ngay (sé héa, | 1ngay (sé héa,
dung chir ky so c& nhan deé ky trén ban sao chup, chiutrdch | TTPVHCC cap tinh chuyén hé so dién | chuyén hé so dién

Budc 1

DKPD) dé giai quyét theo tham quyen.

yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

nhiém vé tinh dy du, chinh xac véi ban giay; cap nhat vao
hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ho
so dén dén Vin phong bang ky dat (dai tinh (Van phong

- Truong hop chua day dua thanh phan hd so thi tra ho so
kém Phleu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi

hoic cap x& noi tiép
nhan ho so

tir 0,25 ngay)

tir 0,25 ngay)

Budc 2

Phan cong thy ly, giai quyét

Lanh dao phong bang
ky va cap GCN

1 ngay

1 ngay
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Buéc3 | Vién chuc thu Iy, kiém tra cac thanh phan ho so va su
phu hop vé gié tri phap ly caa cac thanh phan ho so.
- Tham tra ho so; Kiém tra, x4c minh thyc dia (néu can);
Du thao bién ban ket luan vé noi dung va nguyén nhan
GCN da cap khéng ding quy dinh;
- Lap phiéu trinh giai quyét cong viéc, dy thao Quyét| Vién chic phong 17 ngdy 22 ngay
dinh thu hdi Gidy ching nhan da cip khong dung quy | Pang ky vacap GCN
dinh.
* Luu y: Truong hop khong du diéu kién xir ly theo quy
dinh cua Luét bat dai thi soan thdng bao ly do va chuyen
ho so vé Trung tam phuc vu hanh chinh cdng dé tra cho
nguoi st dung dat
Buéc4 | Lanh dao phong Pang ky va cap GCN duyét ho so, trinh | Lanh dao phong Bang > g 3 e
Lanh dao Van phong BKDbD tinh ky va cap GCN gay gay
Buéc 5 | - Ky duyét ho so; Lanh dao Van phong : :
, _ e iz .y 2 ngay 2 ngay
- Ky Quyét dinh thu hoi Giay ching nhan da cap. bKbb
Buéc 6 | - Thuc hién vige thu hoi va quan Iy Gidy chang nhan da
thu hoi theo quyét dinh thu h6i Giay chang nhan cua co
quan co tham quyeén. _
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s Vién chirc phong Bang 2 ngay 6 ngay
< LA ake i, ky va cap GCN
dur liéu dat dai;
- Guri két qua dén TTPVHCC cép tinh hogc cip xa noi
tiep nhan ho so tiep nhan ho so
, , TTPVHCC cap tinh
Budc 7 | Tra két qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co) hoac cap xa noi tiep Khéng tinh theoi gian

nhan hd so

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay lam viéc | 35 ngay lam viéc

Lau y: Cap lai Gidy chirng nhan sau thu hoi: thuc hién di véi tiing truong hop dang ky bién dong theo quy dinh tai Nghi dinh
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s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh ph.
b) Déi véi ca nhan, céng dong dan cu, ngueoi goc Viét Nam dinh cur & nurdc ngodi sir dung ddt dia ban c&c xa con lai

Thir tw
cbng
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Thoi gian di véi
Xavung sau, vung
xa, kho khan

Budc 1

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua hd
50.

- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
ket qua:

+ HO so ngp tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cap xa (noi
khdng c6 dat): Sao chup ting loai glay to, chuyén thanh ban
dién tr va dung chix ky sb ca nhan dé ky trén ban sao chup,
chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh xac véi ban giay; cap
nhat vao hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh va
chuyén ho so dén Chi nhanh VPBKDD khu vuc (noi c6 dat)
dé giai quyét,

+ Ho so nop tai TTPVHCC cép xa (noi c6 dat): Sao, chup,
chuyén thanh ban dién tir,... cap nhat vao hé thong thong tin
giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hd so dén Chi nhanh
VPBKDD khu vuc (noi co dat) dé giai quyét.

- Trudng hop chua day da thanh phan ho so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh

TTPVHCC cap tinh
hogc cap xa noi tiep
nhan ho so

1 ngay (s6 hoa,
chuyén ho so
dién tr 0,25

ngay)

1 ngay (so hoa,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)

Budc 2

Lanh dao phan cong thu ly, giai quyét.

Lanh dao Chi nhanh
VPDBKDBD khu vuc

1 ngay

1 ngay
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Vién chic thu 1y, kiem tra cac thanh phan ho so va sy phi
hop veé gia tri phap ly caa cac thanh phan ho so.

- Tham tra h so; Kiém tra, x4c minh thyc dia (néu can); Dy
thao bién ban ket luan vé ndi dung va nguyén nhan GCN da
cap khéng dung quy dinh;

Vién chic Chi nhanh

Buc3 |- Lap phiéu trinh giai quyét cong viée, du thao Quyét dinh | \/ppKDD khu vurc 18 ngay 24 ngay
thu hoi Giay chirng nhan da cap khéng dung quy dinh.
*Luuy: Trudng hop khodng du diéu kién xir ly theo quy dinh
cua Luat Dat dai thi soan théng béo ly do va chuyén ho so vé
Trung tam phyc vy hanh chinh cong dé tra cho nguai sir dung
dat

Buoc 4 . At Tn A
- Ky duygt ho so; L&nh dao Chi nhanh 3 ngay 5 ngay
- Ky Quyét dinh thu hoi Giay chiing nhan da cap. VPDKDD khu vyc

Buéc5 | - Thuc hién viéc thu hoi va quan Iy Gidy chang nhan da thu
hoi.
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co'so dit | Vién chic Chi nhanh 2 nad 4 nod
liu dat dai, VPDKDD khu vuc gay gay
- Giri ket qua dén TTPVHCC cap tinh hogc cap x4 noi tiep
nhan ho so tiép nhan ho so

Buéc 6 , , TTPVHCC cap tinh
Tra két qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu cd) hoic cap x& noi tiép Khéng tinh thoi gian

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay lam
viéc

35 ngay lam viéc

*Lueu §: Cap lai Giay ching nhdn sau thu hoi thuc hién theo thu tuc cap Giay ching nhan triréc day quy dinh tai cac
khodn 2, 3, 4, 5, 6, 7 va 8 phan Il muc C phan V Phu luc | Nghi dinh 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phui.
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26. Tén tha tuc hanh chinh: Cung cip théng tin, dir liéu dat dai (1.012789)
a) Doi Voi t6 chirc; doi véi ca nhan si dung dat tai dia ban cac phuong, xa Thuc Phéan, Nung Tri Cao, Tan Giang, Nguyén
Hué, Bach Pang

Thoi gian
o ~ .. . [Trwong hop can
Th}r ty _ _ Tréach nhigm xir ly T?eng Fmé dix -Iljt]orll?‘ltm’ dll’ thém thoi gian daé
cong N@i dung cong viéc Ang via eucosan | €U KNONG €0 o xét, tim kiém
viéc cong viec trong co sé dir |san trong co sé ' ’
¢ o £ . 1in % [tap hep, tong hep,
liu quoc gia | dir liéu quoc
vé dat dai ia va dat dai phan tich hoac Iay
eda gla ve da v kién
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so,
truong hop day du thanh phan hé so, cap Giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua thuc hién:
Nguoi s dung dat nop hd so tai TTPVHCC e
cap tinh, TTPVHCC cap x& c6 trach nhiém , 0.5nGay (0|4 110y (s hoa
kiém tra tinh ddy du cua ho so, chuyén hd so| TTPVHCC captinh hoa, chuyen | . v&nhé so dien
Buoc 1 | dign tr (s6 hda ho so) va ho so gidy den Van | hodc cap xa noi tiep 1 gio ho so d"¢n tur tir 0.25 ngay).
phong PKPPD dé giai quyét theo tham quyén nhan ho so 0,25 ngay)
theo tham quyeén.
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi
tra hd so kém Phiéu yéu Cau bo sung, hoan
thién hg so dé nguoi yéu cau diang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.
Budc 2 | Phén cong vién chirc thu ly Lanh dao Van phong 1 gio 0,25 ngay 0,25 ngay
bKbb
Tra ctu dix lidu dat dai, cung cap dir liéu dat
dai theo yéu cau cua chi st dung dat ian chic Vi
Budc 3 Y g Vién chic Van 3 gio 0, 5 ngay 6,25 ngay

*Lwu y: Truong hop tir chdi cung cap théng
tin, dir liéu thi phai néu rd ly do va tra loi cho

phong BKBbD
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to chirc, ca nhan yéu cau cung cap thang tin,
du liéu dat dai duoc biéet

Buéc 4 | Kiém tra noi dung budc 3 Lanh dao VVan phong 2 gio 0,5 ngay 2 ngay
bKbb
, Gui két qua ¢én TTPVHCC cép tinh hoic cip Vién chic Van . . .
BUGCS | 4 noi tiép nhan ho so tiép nhan hd so phong PKPD 1gio 0,25 ngay 0.5 ngay
ke s _ s e TTPVHCC cap tinh
Budc 6 T.ra ketAqUa, TTHC; thu phi, I phi theo quy hoic cap x4 noi tiép Khong tinh theoi gian
dinh (néu co) A A
nhan ho so
2 .. P 8 gio) 1 nga 2 ngay lam 10 ngay lam
Tong thoi gian giai quyet ( gllan)1 vié?: y gvi)é/c gié)cl:

*Ghi ch(: Déi véi thdng tin, diz liéu c6 san trong co sé dir liéu quéc gia vé dat dai Truong hop nhdn dwot yéu cau sau
15 gio thi cung cap vao ngay lam viéc tiep theo
b) Daéi véi ca nhan sir dung ddt dia ban cac xa con lgi

Thir tw
cbng
viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém
Xt ly cong viéc

Thai gian

Thong tin, dir
lidu o san
trong co so dir
liéu quéc gia
vé dat dai

Thong tin, dir
lieu khéng co
San trong co' s&
dir liéu quéc
gia vé dat dai

Truong hop can
thém thai gian dé
xem xét, tim kiém,
tap hep, tong hep,
phan tich hoic lay
y kien

Budc 1

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day
du caa ho so.

- Trudng hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan
va hen tra két qua:

+ Ho so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC
cap xa (noi khong cé dat): Sao chup tung loai giay
to, chuyen thanh ban dién tu va dung chir ky so cé

TTPVHCC cip

tinh hoic cap xa

noi tiép nhan ho
so

0,25 ngay

0,5 ngay (sd
hoa, chuyén
hé so dién ti
0,25 ngay)

1 ngay (sb hda,
chuyen ho so dién
tir 0,25 ngay)
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nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé
tinh day dua, chinh xac véi ban gidy; cap nhat vao
hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh va
chuyén hd so dén Chi nhanh VPDKDD khu vuc
(noi cb dat) dé giai quyét.

+ Hd so nop tai TTPVHCC cap x& (noi c6 dat):
Sao, chup, chuyén thanh ban dién tu,... cip nhat
vao hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua tinh
va chuyén ho so dén Chi nhanh VPDKDD khu vuc
(noi c6 dat) dé giai quyét.

- Truong hop chua day dua thanh phan ho so thi tra
ho so kém Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo
quy dinh

Tra ctu dir ligu dét dai, cung cap dir ligu dat dai
theo yéu cau cua chu sur dung dat

, . L o Vién chuc Chi
Bugc 2 | *Luu y: Truong hop tir choi cung cap thong tin, | nhanh PPKDD 0,25 ngay 0,75 ngay 6,5 ngay
dir licu thi phai néu ro ly do va tra loi cho t6 chuc, khu vuc
ca nhan yéu cau cung cap thong tin, dix li¢u dat dai '
duoc biét
Lanh dao Chi
Buéc 3 | Kiém tra noi dung budc 2 nhanh PDKDD 0,25 ngay 0,5 ngay 2 ngay
khu vuc
i LA 3k F S S Vién chac Chi
Buoc 4 | OU ketqua den TTPVHCC cap tinh hogc capx& | s ppkpp | 0,25 ngay 0,25 ngay 0,5 ngay
noi tiep nhan ho so tiép nhan ho so Khu Ve

Budc 5

Tra két qua TTHC; thu phi, 1¢ phi theo quy dinh
(néu co)

TTPVHCC cap

tinh hosc cip xa

noi tiép nhan ho
S0

Khéng tinh thoi gian
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Téng thoi gian giai quyét

1 ngay lam
Viéc

2 ngay lam viéc

10 ngay lam viéc

27.

Tén thia tuc hanh chinh: Tham dinh, phé duyét phwoeng an sir dung dit (1.012821)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém xi
ly cong viéc

Thoi gian

Thai gian dbi véi
xavung sau, vung
xa, kho khan

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop day dua hé so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két
qua:

+ Ho so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xa (noi
khong co dat): Sao chup ting loai giay td, chuyén thanh ban dién
ttr va dung chix ky sb ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach
nhiém vé tinh day du, chinh xé&c véi ban gidy; cap nhat vao hé
thng théng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so dén

TTPVHCC cip

0,5 ngay (s
hoa, chuyén ho

0,5 ngay (so hoa,
chuyen ho so dién

Budc 1 | S6 Nong nghiép va Moi trusng (Phong Quan ly dat dai) dé giai | tinh hodc cAp xa | So'dién tw 0,25 tir 0,25 ngay)
quyét. noi tiép nhan hd so ngay)
+H0 so ngp tai TTPVHCC cap x& (noi c6 dét): Sao, chup, chuyén
thanh ban dién tu,... cap nhat vao h¢ thong thong tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ho so den S¢ Nong nghi¢p va Moi
truong (Phong Quan ly dat dai) dé giai quyet.
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phieu yéu cau b6 sung, hoan thi¢n ho so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thi¢n, bo sung theo quy dinh.
, A N L&nh dao Phong . .
Budc 2 | Phan cong chuyén vién xt ly Quan Iy dét dai 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 3 | - Ra soat, kiém tra hd so; du thao van ban giri hd so phwong an | Chuyén vién Phong 18,5 ngay 24,5 ngay
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sir dung dat dén cac so, ban, nganh c6 lién quan va UBND cap
x4 noi cO dat dé 1ay y kién va trinh UBND cap tinh thanh Iap
Hoi ddng tham dinh (trong vong 05 ngay, dbi vai ving sau
vung xa... 7,0 ngay).

- Cac S¢, ban, nganh (sau khi cac S¢, ban, nganh cé y kién
trong vong 6,0 ngay, d6i véi viing sau ving xa.... 7,0 ngay).
Tong hop cac y kién bang van ban tir cac So, ban, nganh.

- Du kién thoi gian té chie hop Hoi ddng dé tham dinh (hop
tham dinh trong vong 4,0 ngay, doi vai vung séu, vung xa... 5,0
ngay)

- Trudng hop hd so phwong an khdng phai chinh sira thi trinh
Lanh dao S¢, Chu tich UBND tinh phé duyét phuong an (trong
vong 3,5 ngay, doi vai vung sau vung xa... 5,5 ngay)

- Truong hop ho so phuong an phai chinh sira: théng béo cho
cong ty nong, lam nghi¢p de hoan thi¢n ho so trong thoi han
khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tham dinh.

Quan ly dat dai

Budc 4 | L&nh dao phong duyét hd so Lanh dao phong 1,0 ngay 2,0 ngay
QLPP
. Ky duyét ho so, giri H6 so trinh Chi tich UBND tinh (qua Van Lanh dao X X
BUGCS | 1 hong UBND tinh) SNN&MT 1,0 ngay 2,0 ngay
- Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong, L&nh dao UBND | Chuyén vién phong
. tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh phuong an st dung dat. kinh té, Lanh dao . .
Budc 6 Vin phong UBND 4,0 ngay 5,0 ngay
tinh
Buéc 7 Phé duyét Phuong an str dung dat, chuyén van thu Chu t;(t:irr:rl]JBND 4,0 ngay 5.0 ngay
- Bong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC cap tinh hoac cap Vin thu UBND
Budc 8 | xa (tiep nhan ho so); Tra két qua truc tiep hoac qua dich vu tinh 0,5 ngay 0,5 ngay

buu chinh cdng ich chuyén cho nguoi sir dung dét;
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- Chuyén hé so dén S Néng nghiép va Méi trudng dé luu ho so.

Budc 9

Tra két qua TTHC; thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu c)

TTPVHCC cép
tinh hoac cap xa
noi tiep nhan ho so

Khoéng tinh vao thai gian thuc hién

TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam
viéc

40 ngay lam viéc

28. Tén thi tuc hanh chinh: Tang cho quyen str dung dat cho Nha nwéc hoic cong dong dan cw hodc mé rong dwong giao
théng doi véi treang hop thira dat chwa dwoc cap Gidy chieng nhan (1.013979)

Thirty N N Trachnhigmxir | Thoigian | Thoigian doi véi
cong N@i dung cong viéc N/ cBng viee xa ving sau, ving
viéc ycongvie xa, kho khin

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du ciia ho so.

- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:

+ Ho so ndp tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xé& (noi khdng 05

co dat): Sao chup tung loai giay to, chuyén thanh ban dién tir va he ng?]y (SO 0,5 ngay (50 hoa,
dung chir ky so6 ca nhan dé ky trén ban sao chyp, chiu trach nhi¢m z 6a, chuyen chuyén hé so dién
vé tinh ddy du, chinh xac véi ban gidy; cap nhat vao hé théng théng TTPVHCC cap | ho so dién ti tir 0,25 ngay)

Budc 1 , e g ¥ tinh hoac cap xa 0,25 ngay) gay.

tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so dén phong kinh té
UBND cap xa (noi cé dat) deé giai quyet.
+ Ho so nop tai TTPVHCC c4p x4 (noi cd dat): Sao, chup, chuyen

thanh ban dién tu,. . cap nhat vao hé thong thdng tin giai quyet
TTHC caatinh va chuyen hd so dén phong Kinh té dé giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém

noi tiép nhan ho so
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Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
Budc 2 | Phén cong chuyén vién thu ly LanhKc}?]cr)] Lt)éhong 0,5 ngay 0,5 ngay
- Do dac chinh Iy ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh
thira dat.
- Phan dién tich con lai cua thira dat (néu co) thi nguoi st dung
’ dat, chu s¢ hiru tai san gan lien vei dat thuc hién thu tuc dang kY | chyyen vien phong . .
BudC3 | it dai, tai san gan lién véi dit theo quy dinh; truong hop nguoi Kinh té 7,0 ngay 15,5 ngay
su dung dat ¢6 nhu cau Cap Glay chang nhan quyén su dung dat
quyen s& hitu tai san gan lién véi qat thi 'ghuc hién thu tuc Ca,p
Giay chung nhan quyen sir dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan
lien vai dat theo quy dinh
Busc4 | Ky duyét hd so Lanthi?]?] [:;éhong 1,5 ngay 3,0 ngay
Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Chuvan vien ohon
Budéc 5 | Van phong dang ky dat dai dé chinh ly, cap nhat vao ho ho dia y Kinh tép g 0,5 ngay 0,5 ngay
chinh
TTPVHCC céap

Budc 6

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

tinh hosc cap xa
noi tiep nhan ho so

Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam
Vviéc

20 ngay lam viéc

29. Tén tha tuc hanh chinh: Ping ky bién déng déi véi truwong hop doi tén hoic thay doi thong tin vé ngudi sir dung dat,
chu sé hiru tai san gan lien veéi dat hoac thay doi so hiéu hoac dia chi caa thira dat; thay doi han che quyen sir dung dat, quyen
sé hiru tai san gan lien veoi dat hodc cé thay doi quyen doi voi thira dat lien ke; giam dién tich thwra dat do sat 16 tw nhién
(1.013833)
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_29.1. bing ky bién dgng ddi véi trwong hgp doi tén hogc thay déi thdng tin vé nguoi sir dung dat, chii s¢ hitu tai sdn gan
lien vai dat hogc thay doi so hiéu hodc dia chi ciaa thira dat

a) Bol Vol to chire trong nuéc, to chuc ton giao, té chirc tn gido truc thugc, té chirc nudc ngoai cé chirc nang ngogi giao, to
chitc kinh té ¢6 vén dau tw nuéce ngoal té chirc nudc ngoai, c& nhan nuwdc ngodi; doi véi ca nhan céng dong dan cuw, nguoi goc Viet
Nam dinh cu ¢ nurdc ngodi sir dung dat dia ban cac phuong, xa Thuc Phan, Nung Tri Cao, Tan Giang, Nguyén Hué, Bach Dang

Thai gian ddi véi

Thir tu N o Trachnhiémxi | Theigian | ° 790 97 €01
A Ndi dung cdng viéc NN xa ving sau, ving
cbng viéc ly cong viéc xa, kho khin

- Kiém tra tinh day du caa thanh phan ho so, truong hop day da

thanh phan hé so, cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua ’

thuc hién: , ‘ , Oh,gS n%ay (fé 1 ngay (s hoa,

Nguoi sit dung dét nop hd so tai TTPVHCC cép tinh, | oo\ 08, CIUYEN 1 uyén hd so dien

.. | TTPVHCC cép é c6 trach nhiém kiém tra tinh ddy da cua hd | . V1= 5GP | hosodientir | “es 5o oy
Budc 1 so. chuvén hd so dien tir (sé hoa h L A DA A< tinh hogc cap xa 0,25 ngay) ,
, chuyén ho so dién tur (so hoa ho so) va ho so gidy dén Van noi tiép nhan hd so

phong BKDBD dé¢ giai quyét theo tham quyen. :

- Trudng hop chua day da thanh phan hé so thi tra ho so kém

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding

ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Lanh dao phong
Buéc 2 | Phan cong thu ly, giai quyét Ding ky va cap 0,25 ngay 1 ngay
GCN

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 phan

V1. Trinh ty, thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién

véi dat va cap Giay chang nhan quyén sir dung dét, quyén so hiru L

ti san gan lién véi dit muc C Phy luc | Nghi dinh sé| Viénchacphong \ \
Budc 3 | 151/2025/ND-CP. bang ky va cap 1,75 ngay 9 ngay

GCN

- Dy thao Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu tai
san gan I[én véi dat hoac xac nhan thay doi trén Giay chang
nhan da cap.
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*Lwu y: Truong hop khong du diéu kién xu ly thep quy dinh
cua Luat bat dai thi soan thong bao ly do va chuyén ho so ve
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng dé tra cho nguoi sur dung dat

7 , Lanh dao phc‘mg
Budc 4 | Kiém tra, trinh ky Giay chirng nhan bang ky va cap 1 ngay 1 ngay
GCN
Buéc5 | Ky Giay chirng nhan hoic ky x&c nhan thay ddi trén Giay ching Lanh dao Van . X
nhan da cap phong PKDD 0,5 ngay 1 ngay
Budc 6 | - Cap nhat, chinh ly vao hé so dia chinh, co so dit ligu dat dai Vién chirc phong
- TTPVHCC cép tinh hodc cép x4 noi tiép nhan hd so tiép nhan | Dang ky va cap 0,25 ngay 1 ngay
hé so GCN
Budc 7 TTPVHCC cap

Tra két qua TTHC; thu phi, Ié phi theo quy dinh (néu cd)

tinh hoic cap xa
noi tiep nhan ho so

Khong tinh theoi gian

Tong thoi gian giai quyét

4 ngay lam

viée 14 ngay lam viéc

b) Déi véi ca nhan, céng dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cur & nudc ngoai sir dung dat tai dia ban cac xa con lgi

Thoi gian di véi

Thir tu N o Trachnhigmxi | Thoigian | 790 97 O 2
A Noi dung cong viéc SN Xa vung sau, vung
cbng viéc ly cdng viéc xa. kho khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dy du cua hd so. .k
i ‘ o ) 0.25ngay (so | 4 av (s hoa
- Truong hop day dua ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra ket ’ hoa, chuyén " g yh(* 0 d“’
qua: TTPVHCC cdp | hé so dién tir c tl{ygn25c>nScJ;71 Ien
Budc 1 tinh hoc cdp x& | 0,25 ngay) 0,25 ngay)

+ Ho6 so nop tai TTPVHCC céap tinh, TTPVHCC cap xa (noi
khong c6 dat): Sao chup ting loai gidy to, chuyén thanh ban
dién tir va dung chix ky s6 ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu
trach nhiém vé tinh day du, chinh xac véi ban gidy; cap nhat vao

noi tiép nhan hé so
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h¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so
den Chi nhanh VPBKBD khu vuc (noi cé dat) dé giai quyet.

+ Ho so nop tai TTPVHCC cip xd (noi c6 dat): Sao, chup,
chuyén thanh ban dién tw,... cap nhat vao hé thng théng tin
giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hd so dn Chi nhanh
VPDKDD khu vic (noi ¢ dat) dé giai quyét.

- Trudng hop chua day da thanh phan hd so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang
ky hoan thién, b sung theo quy dinh

) Lanh dao Chi
Budc 2 | Phan cong thu ly, giai quyeét nhanh VPBKBb 0,25 ngay 1 ngay
khu vuc
- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 phan
VI. Trinh ty, thu tuc dang ky bien dong dat dai, tai san gan lien
véi dat va cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyéen s¢ hiru
tai san gan lién véi dat muc C Phu luc | Nghi dinh so
151/2025/ND:CP. ‘ , ‘ Vién chie Chi
Buoc 3 | - Du thdo Giay ching nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai | nhanh VPDKDD 2,25 ngay 10 ngay
san gan lien vei dat hoac xac nhan thay doi trén Giay ching khu vuc
nhan da cap.
* Lwu y: Truong hop khdng du dieu kién xi 1y theo quy dinh
cua Luat bat dai thi soan thong bao Iy do va chuyeén ho so ve
Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng dé tra cho nguoi sir dung dat
Buoc 4 ;o , A 9 ;4 A Z:oan .z , Lanh dao Chi
KyA G|a~y cAhu:ng nhan hoac ky xac nhan thay doi trén Giay ching nhanh VPDKDD 1 ngay 1 ngay
nhan da cap
khu vuc
Budc5 | - Cap nhat, chinh Iy vao hé so dia chinh, co so dit lidu d4t dai Vién chac Chi
- TTPVHCC cép tinh hoic cip x4 noi tiép nhan hd so tiép nhan | nhanh VPDKDD 0,25 ngay 1 ngay
ho so khu vuc
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Budc 6

Tra két qua TTHC; thu phi, Ié phi theo quy dinh (néu cd)

TTPVHCC cip
tinh ,hoéc cap ;(é
noi tiep nhan ho so

Khong tinh thoi gian

Téng thoi gian giai quyét

4 ngay lam
viéc

14 ngay lam viéc

29.2. Pang ky bién dgng déi véi trwong hep giagm dién tich thiza ddt do sat 16 tw nhién.

a) Dai Vi té chire trong nudc, té chire ton gido, té chitc ton gido tryc thugc, té chic nudc ngodi co chirc nang ngoai giao, té
chaic Kinh té c6 von dau tw nueéc ngoai; doi vai ca nhan cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nwdc ngoai su dung dat dia
ban cac phuwong, xa Thuc Phan, Nung Tri Cao, Tan Giang, Nguyen Hué, Bach Dang

Thoi gian déi veéi

Thir tw N e Trach nhigmxily | Thoigian | ° 190 9 SO0
A Noi dung cong viéc A S xa vung sau, vang
cong viéc cong viéc wa. khé khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so.
- Truong hop ddy du ho so th 13p phiéu tiép nhan va hen tra két qua: 05
HO so ndp tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cép xa: Sao chyp o ”gﬁy (0 L nadv (56 g
tung loai giay to, chuyen thanh ban dién tu va dUng chir ky so ca k?a ¢ gyen N n%ayh(fo gi’
nhan dé ky trén ban sao chyp, chiu trach nhiém ve tinh day du, | TTPVHCC captinh 075‘8 2';” ¢ uvy8n25° Sodien
Buéc 1 | chinh xac véi ban giay; cap nhat vao hé thdng thong tin giai quyet hoic cap x& noi tiép tu N tir 0,25 ngay)
TTHC cua tinh va chuyén hé so dén dén Van phong Dang ky dat nhan hd so ngay)
dai tinh (Van phong DPKDD) dé giai quyét theo tham quyen.
- Truong hop chua day du thanh phan thSO’ thi tra ho‘so kem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
Lénh dao phong
Buéc 2 | Phan cong thu ly, giai quyét bang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
GCN
Busc3 | Kiem tra tinh trang sat |6 tu nhién theo x&c nhan ctaa Uy ban Vién chirc phong 5,5 ngdy 13 ngay

nhan dan cip xa (néu can thiét).

Ping ky va cap
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- Dy thao Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyen s hitu tai GCN
san gan lién véi,dﬁt hoac du thao xac nhan thay doi trén Giay
churng nhan da cap.
*Lwu y: Truong hop khong du diéu kién xu ly thep quy dinh‘
cua Luat bat dai thi soan thong bao Iy do va chuyén ho so ve
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng dé tra cho nguoi sur dung dat
7 , Lanh dao phong
Budc 4 | Kiém tra, trinh ky Giay chirng nhan bang ky va cap 1,5 ngay 2 ngay
GCN
Buéc5 | Ky Gidy chang nhan hodc ky xac nhan thay doi trén Giay ching | Lanh dao Van phong 1 nad 2 nad
nhan da cap bKbb gay gay
Budc 6 | - Cap nhat, chinh ly vao hé so dia chinh, co so dit liéu dat dai Vién chirc phong
- TTPVHCC cp tinh hogc cip X noi tiép nhan hd so tiép nhan bang ky va cap 1 ngay 1 ngay
ho so GCN
Budc 7 , , TTPVHCC cap tinh
Tra két qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu cd) hogc cap xa noi tiép Khong tinh theoi gian
nhan ho so
2 .. < 10 ngay s .
Tong thai gian giai quyet lam viec 20 ngay lam viéc

b) Déi véi ca nhan, céng dong dan cuw, nguoi goc Viét Nam dinh cur & nuedc ngoai sir dung dat tai dia ban cac xa con lgi

Thi ty N Trachnhigmxirly| Théigian [Thotgian doi v
cong Noi dung cong viéc A X& vung sau, ving
" cong viéc 2o
viéc xa, khé khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy di caahd so. |1 TPVHCC captinh| 1ngay (s hoa, | 1 ngay (6 hoa,
Budc 1 . N T . .. |hodc cap xa noi tiep| chuyén ho so | chuyén ho so dién
- Truong hop day da ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra keét nhan hd so dién tir 0,25 tir 0,25 ngay)
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Thir tw
cdng
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoti gian

Thoi gian di véi
X& vung sau, vung
xa, khé khan

qua:

+ Hb so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cap xa (noi khong
cd dét): Sao chup tung loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va
dung chit ky s ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém
vé tinh day du, chinh xé&c véi ban gidy; cap nhat vao hé thong thdng
tin giai quyét TTHC caa tinh va chuyén hdé so dén Chi nhanh
VPBKDD khu vuc (noi co dat) dé giai quyét.

+ Hb so nop tai TTPVHCC cap x& (noi c6 dat): Sao, chup, chuyén
thanh ban dién ta,... cap nhat vao hé thdng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va chuyén hd so dén Chi nhanh VPBKDD khu vuc
(hoi co dat) dé giai quyét.

- Trudng hop chua day da thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hod so dé ngudi yéu cau dang ky hoan
thién, b6 sung theo quy dinh

ngay)

Budc 2

Lanh dao phan cong thu ly, giai quyét.

Lanh dao Chi
nhanh VPBKDD
khu vuc

0,5 ngay

1 ngay

Budc 3

- Kiém tra t‘mh trang sat l6 tw nhién theo xac nhan cua Uy ban nhan
dan cap xa (neu can thict).

- Dy thao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai
san gan lien Vc’ri dat hoac du thao x&c nhan thay doi trén Giay|
chirng nhan da cap.

* Lwu y: Truong hop khdng du diéu kien xir ly theo quy dinh cua

Luat Dat dai thi soan thong bao ly do va chuyén hd so vé Trung tam

Vién chic Chi
nhanh VPDKDbD
khu vuc

6,5 ngay

12 ngay
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Thir ty N Trachnhigmxirly| Théigian [Thoigian doi véi
cong N@i dung cong viéc A Xa ving sau, ving
” : cong viéc o0
Viéc xa, khé khan
phuc vy hanh chinh cong dé tra cho ngudi sir dung dat
Py 4 , ~ A , £ A T z Lanh d'glO Chi
Bucc.4 K9 Gl ching nhin quyén s cing dit auyln sohiu s gin | VBB |1y |3 ngay
lien vai dat hoac xac nhan thay doi trén Giay chang nhan da cap Khu vuc
Buéc5 |- Cap nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh, co s dit lidu dét dai. Vién chic Chi
- Giri két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong hanh chinh | nhanh VPDKDD | 1 ngay 3 ngay
cong cap xa tiép nhan ho so khu vuc
Budc 6 Trung tam Phuc vu

Tra két qua TTHC; thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu c)

hanh chinh cong
cap xa

Khong tinh theoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam
viéc

20 ngay lam viéc

29.3. Pang ky bién dgng déi véi trwong hep thay doi han ché quyén si dung ddt, quyén sé hiwu tai sdn gdn lién véi ddt hogc
cO thay doi quyeén doi vai thira dat lien ke

a) Doi Vdi to chire trong nudéc, té chire ton gido, té chire ton gido trirc thuge, té chire nudc ngodi co chize ndng ngoai giao, to
chaic Kinh té c6 von dau tw nueéc ngoai; doi véi cad nhan cong dong gén cu, nQuoi goc Viét Nam dinh cuw o nwoc ngoai s dung dat dia
ban cac phuwong, xa Thuc Phan, Nung Tri Cao, Tan Giang, Nguyen Hué, Bach Dang

Th tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi
ly cong viéc

Thoi gian

Thai gian doi véi
xa vung sau, vung
xa, kho khan
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Budc 1

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop day da hd so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
Ho so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cap x&: Sao chup
ting loai gidy to, chuyén thanh ban dién tur va dung chit ky sb cé
nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du,
chinh x4c véi ban giy; cap nhat vao hé théng thong tin giai quyét
TTHC caa tinh va chuyén ho so dén dén Vin phong bang ky dat
dai tinh (Van phong DKDPD) dé giai quyét theo tham quyén.

- Truong hop chua day du thanh ph‘an h0730 thi tra ho‘SO’ kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n h6 so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

TTPVHCC cép
tinh hoac cap xa
noi tiep nhan ho so

0,5 ngay (sé
hoa, chuyén
héd so dién ti
0,25 ngay)

1 ngay (s héa,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)

Budc 2

Phan cong thu ly, giai quyét

Lanh dao phong
bang ky va cap
GCN

0,5 ngay

1 ngay

Budc 3

- Thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 phan VI.
Trinh ty, thi tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
va cap Giay chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat muc C Phu luc | Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Kiém tra Hop dong hoic vin ban thoa thuan hoic quyét dinh
ctia Toa &n nhan dan vé viéc xac 1ap quyén déi véi thira dat lien
ké kém theo so dd thé hién vi tri, kich thudc phan dién tich thira
dat lién ké duoc quyén st dung han ché d6i voi truong hop
c6 dang ky quyén d6i voi thira dat lién ké.

- Dy thao Giay ching nhén quyén str dung dat, quyen so htru tai
san gan lien v&i dat hoac xac nhan thay doi trén Gidy chung nhan
da cap.

* Luu y: Truong hop khong du diéu kién xu ly theo quy dinh cua
Luat bat dai thi soan thong bao ly do va chuyén ho so vé Trung
tdm phuc vu hanh chinh cdng dé tra cho nguai st dung dat

Vién chirc phong
bang ky va cap
GCN

2 ngay

8 ngay

Budc 4

Kiém tra, trinh ky Giay chting nhan

L&nh dao phong

0,75 ngay

2 ngay




170

Ping ky va cap

GCN
Budc 5 rI}(ﬁ/ar(]B (liaglccéf;)ung nhan hoac ky xac nhan thay doi trén Giay chung ;1?22 g(ig)K\gag 075 ngay 2 ngdy
Budc 6 | - Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co s di liéu dat dai Vién chirc phong
- TTPVHCC cép tinh hoic cip xa noi tiép nhan hd so tiép nhan bing ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
ho so GCN
Budc 7 TTPVHCC céap

Tra két qua TTHC; thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu cd)

tinh hoic cap xa
noi tiep nhan ho so

Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

5ngay lam
Vviéc

15 ngay lam viéc

b) Déi véi ca nhan, céng dong dan cuwr, ngueoi goc Viét Nam dinh cur 6 nuéc ngoai si dung dat tai dia ban cac xa con lgi

Thir tw
cdng viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi
ly cbng viéc

Thoi gian

Thoi gian déi veéi
xavung sau, vung
xa, kho khan

Budc 1

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop day da ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két
qua:

+ Ho so nop tai TTPVHCC céap tinh, TTPVHCC cap xa (noi
khong c6 dat): Sao chup ting loai gidy to, chuyén thanh ban dién
tr va dung chit ky sé ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach
nhiém vé tinh day du, chinh xac véi ban giay; cap nhat vao hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so dén
Chi nhanh VPPKDD khu vuc (noi c6 dat) dé giai quyét.

+ Ho so nop tai TTPVHCC cip x& (noi c6 dat): Sao, chup,
chuyén thanh ban dién tir,... cap nhat vao hé thong thong tin giai

TTPVHCC cip
tinh hodc cap xa
noi tiép nhan ho so

0,5 ngay (sd
hoa, chuyén
hd so dién ti
0,25 ngay)

1 ngay (so héa,
chuyen ho so dién
tu 0,25 ngay)
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quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so dén Chi nhanh VPDKDD
khu vuc (noi cé dat) dé giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phieu yéu cau b6 sung, hoan thién h6 so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh

, Lanh dao Chi
Budc 2 | Phéan cong thu ly, giai quyet nhanh PDKDD khu 0,5 ngay 1 ngay
vuc
- Thyc hién cdng viéc theo quy dinh tai diém b khoan 3 phan VI.
Trinh ty, thu tuc dang ky bien dong dat dai, tai san gan lién voi dat
va cap Giay chung nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hitu tai san
gan lién vai dat muc C Phu luc | Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
- Kiém tra Hop dong hogc van ban thoa thuan hodc quyét dinh
cua Toa an nhan dan ve viéc xac 1ap quyen doi voi thua dat lien
ke kém theo so do the hién vi tri, kich thugc phan dién tich thua | vjen chic Chi
Busc 3 | dat lien ke dugc quyen st dung han che doi véi truong hop | nhanh PDKDD khu | 2,5 ngay 10 ngay
c6 dang ky quyen doi vai thira dat lien ke. vuc
- Dy thao Giay chimng nhan quyén sir dung dat, quyen so hitu tai
san gan lien véi dat hodc xac nhan thay doi trén Giay ching nhan
da cap.
* Lwu y: Truong hop khong du diéu kién xt Iy theo quy dinh cia
Luat Dat dai thi soan thong bao ly do va chuyén ho so ve Trung
tdm phuc vu hanh chinh cdng dé tra cho nguai st dung dat
Budc 4 s~ A , A < ;o2 " R goa - £ , Lanh dao Chi
KyAG|a~y cAhu:ng nhan hoac ky xac nhan thay doi trén Giay chang nhanh PEKDD kh 1 ngay 2 ngay
nhan d& cap
vuc
Bugc5 | - Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s dir liéu dat dai Vién chic Chi
- TTPVHCC cp tinh hoic cip x4 noi tiép nhan hd so tiép nhan | hhanh PDKDD khu | 0,5 ngay 1 ngay
ho so vuc
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Budc 6 , , TTPVHCC cép
Tra két qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co) tinh hogc cap xa Khong tinh thoi gian
noi tiép nhan ho so
Téng thoi gian giai quyét > ”g\f}gc'am 15 ngay lam viéc

30. Tén thi tuc hanh chinh: X6a ghi ne tién sir dung dat, 1é phi trwéc ba trén Giay chirng nhan da cap (1.013988)

a) Doi Véi t6 chirc;doi voi ca nhan, céng dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai su dung dat tai dia ban cac
phuong, xa: Thuc Phan, Nung Tri Cao, Tan Giang, Nguyéen Hué, Bach Bang

j ) Thoti gian
Th“ tlf Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cdng viéc
cbng viéc : ’

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho so.

- Truong hop day da hd so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
Ho so nop tai TTPVHCC céap tinh, TTPVHCC cap x&: Sao chup
ting loai giay to, chuyén thanh ban dién tir va dung chit ky s ca
nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du,

Bugc 1 | chinh xac véi ban gidy; cap nhat vao hé thdng thong tin giai quyet TTPVHCC cap tinh hogc cap xd noi

TTHC caa tinh va chuyén ho so dén dén Vin phong bang ky dat tiep nhan ho so 1gio
dai tinh (Van phong PKDPD) dé giai quyét theo tham quyen.
- Truong hop chua day du thanh ph‘an hoqs<r thi tra ho‘SG kem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
1 gio

Budc 2 | Phan cong vién chac thu ly L&nh dao Van phong bKbb
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Dy thao Gidy chimg nhan hoac xac nhan thay doi trén Gidy
chung nhan da cap.

, ‘ e 3 gio
Budc3 | * Lwu y: Truong hop khong du diéu kién xu Iy theo quy dinh cua | VIen chuac Van phong bKDD
Luat bat dai thi soan thong bao ly do va chuyén ho so ve Trung
tam phuc vu hanh chinh cdng dé tra cho nguoi sir dung dat
Buéc 4 | Ky xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cép. Lanh dao Van phong DPKDBD 2 gio
- Cap nhat, chinh Iy vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.
BudéCS | - Gui két qua dén TTPVHCC cap tinh hogic cip xa noi tiép nhan Vién chuc Van phong PKDBD 1gio
ho so noi tiép nhan ho so
Buéc 6 | Tra két qua TTHC; thu phi, 1& phi theo quy dinh (néu co) TTPVHQC_E:ap tl[]h hgac cap xa Khong -tmh tho
noi tiep nhan ho so gian

Tong thai gian giai quyét

8 gior (1 ngay lam

Viéc)
b) Déi véi ca nhan, céng dong dan cuwr, ngueoi goc Viét Nam dinh cur 6 nuéc ngoai si dung dat tai dia ban cac xa con lgi
. Thoi gian
:rhu’ tlf Noi dung cbng viéc Trach nhiém xi ly cong viéc J
cong viéc

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két

qua:

+ Ho so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xa (noi

khdng co dat): Sao chup ting loai giay to, chuyén thanh ban dién | T1pvHCC cAp tinh hoic cap x4 noi 1 gio

Budc 1

tr va dung chit ky sé ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach
nhiém vé tinh day du, chinh xac véi ban gidy; cap nhat vao hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so dén
Chi nhanh VPPKDP khu vuc (noi c6 dat) dé giai quyét.

+ H6 so nop tai TTPVHCC cap x& (noi cO dat): Sao, chup,

chuyén thanh ban dién tt,... cap nhat vao hé thdng thong tin giai

tiép nhan ho so
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quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so dén Chi nhanh VPDKDD
khu vuc (noi cé dat) dé giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phieu yéu cau b6 sung, hoan thién h6 so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh

Lanh dao Chi nhanh VPBKDD khu

Budc 2 | Phan cong vién chac thu ly Vi 1 gio
Dy thio Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay doi trén Giay
chirng nhan da cap. » o
. i R N i ) Vién chuc Chi nhanh VPBDKDD .
BudC 3 | * Lwu y: Truong hop khong du diéu kign xir Iy theo quy dinh cua Khu vuc 3 gio
Luat bat dai thi soan thdng bao Iy do va chuyén ho so ve Trung '
tdm phuyc vy hanh chinh cdng dé tra cho nguoi st dung dat
Buéc 4 | Ky xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cép. Lanh dao Chi nh\i;\(k:l VPDKDD khu 2 gio
- Cap nhat, chinh Iy vao ho so dja chinh, co so dit liéu dét dai. 3 o
. 2 p p g A Vién chuc Chi nhanh VPBKDD \
Budc S | - Giri két qua dén TTPVHCC cap tinh hoic cap xa noi tiép nhan 1gio

hd so tiép nhan ho so

khu vuc

Budc 6

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

TTPVHCC cap tinh hodic cip xa
noi tiep nhan ho so

Khéng tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét

8 gio (1 ngay lam
Vi€c)

31. Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyét tranh chap dat dai thugc tham quyeén ciaa Chi tich UBND cép tinh (1.012805)

Thr ty
cbng

Noi dung cong viéc

Trach nhigm xi Thoi gian
ly cong viéc

Thai gian dbi véi
X& vung sau, vung
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Viéc

xa, kho khan

Budc 1

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.
- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:

+ Hb so nop tai TTPVHCC cap xa: Sao chup ting loai gidy to,
chuyén thanh ban dién tir va dung chix ky so ca nhan dé ky trén
ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh xac véi ban
gidy; cap nhat vao hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va
chuyén ho so dén UBND tinh (Ban Tiép cong dan) dé giai quyét
theo tham quyeén.

+ Ho so nop tai TTPVHCC cap tinh: Sao, chup, chuyén thanh ban
dién tu,... cap nhat vao hé thong théng tin giai quyét TTHC cua
tinh va chuyén hd so dén UBND tinh (Ban Tiép cong dan) dé
giai quyét theo tham quyén.

- Truong hop chua day di thanh phan hé so thi tra ho so kém
Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

TTPVHCC cép
tinh ,hoéc cap g(é
noi tiep nhan ho so

01 ngay (50 hoa,
chuyén hé so
dién tr 0,25

ngay)

01 ngay (s6 hoa,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)

Budc 2

Chuyén noi dung dé nghi d¢én Chu tich UBND tinh

Lanh dao Ban tiép
cong dan tinh

01 ngay

01 ngay

Budc 3

- Lap phiéu trinh, trinh L&nh dao Van phong, Cha tich UBND
tinh Théng bao bang van ban cho cac bén tranh chap dat dai va
Vin phong DPKDD, UBND cép x& noi ¢ dat tranh chap vé viéc
thu ly don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai, truong hop
khéng thu Iy thi théng bao bang van ban 1a néu rd ly do.

- Giao cho S¢ Nong nghiép va Mai truong hodc Thanh tra tinh
kiém tra, xac minh, bao cao

Chuyén vién Phong
Kinh t&

02 ngay

02 ngay

Budc 4

Giao cho phong chuyén mén

L&nh dao So Nong
nghiép va Moi
trueong hoac Thanh

01 ngay

01 ngay
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tra tinh
. Phén c6ng chuyén vién xir ly Léanh dao phong N X
Buoc 5 chuyén mon 01 ngay 01 ngay
Tham tra, x4c minh vu viéc, to chirc hoa giai gitra cac bén tranh
.~ | chap, phdi hop véi cac co quan c6 lién quan dé tu van giai | Chuyén vién duoc X \
Budc 6 quyét tranh chap dat dai (néu can thiét) hoan thién béo céo, hd giao xu Iy ho so 30 ngay 40 ngay
so, du thao bao cao xac minh trinh Ianh dao phong chuyén mén
Budc 7 Kiém tra, ky duyét du thao bao céo, trinh Lanh dao So Lanh dao phong 05 ngay 05 ngay
chuy&n mon
Lanh dao S Néng 02 ngay 02 ngay
. P nghiép va Moi
Budc 8 | Ky bao cado xa4c minh treong hoac Thanh
tra tinh
Chuyén vién dugc 01 ngay 01 ngay
Budc 9 | Ban hanh bao céo, chuyén dén van phong UBND tinh glao xu ly h_o S0
phoi hgp véi Van
thu cua co quan
Kiém tra, lap phiéu trinh, trinh L&nh dao Van phong, Lanh dao
Chu tich UBND tinh xem xét, Ky quyét dinh giai quyét tranh Chuvén vien Phon
Budc 10 chap hoac quyet dinh cong nhén hoa giai thanh cong. Chuyen y Kinh té g 06 ngay 06 ngay
Q‘uyet dinh dén TTPVHCC cap tinh hozc cap xa noi tiép nhan
ho so tiep nhan ho so
, , TTPVHCC cap
Budc 11| Tra ket qua giai quyet TTHC tinh hoac cap xa Khéng tinh vao theoi gian

noi tiép nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

50 ngay lam
viéc

60 ngay lam viéc
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I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (15 TTHC)

1. Tén thia tuc hanh chinh: Té chirc kinh té nhan chuyén nhugng, thué quyén sir dung dat, nhan gop vén bang quyén sir
dung dit dé thuc hién dw &n diu tw (1.014275)

Thoi gian di véi

Thir tw sid o Trach nhiemxicly | Thoigian | ° 7907 TO° 1
510 Viac N@i dung cdng viéc cong viec Xa vling sau, vung
cong vie : xa, kho khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cia hé so.
- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
+ Ho so ndp tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xé (noi khong
co dat): Sao chup tung loai giay to, chuyén thanh ban dién tir va o
dung chir ky s6 ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhi¢m 0} ngay (§0 L
vé tinh day du, chinh x&c véi ban giay; cap nhat vao hé théng thdng | o\ /11~ c4o tinh hoa, chuyén | 01 ngay (so hoa,
Bugc 1 | 1N gidi quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so dén phong kinh te, |« = < noﬂ i ho sodién | chuyén ho sodicn
UBND cap xa (noi c6 dat) dé giai quyet. ; nhéﬁl h so P tr 0,25 tu 0,25 ngay)
. : Y : - nga
+ HO so nop tai TTPVHCC cap xa (noi c6 dat): Sao, chup, chuyén gay)
thanh ban dién tu,... cap nhat vao h¢ thong thong tin gidi quyet
TTHC cua tinh va chuyén ho so dén phong Kinh té dé giai quyet.
- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién xu ly Lanhléii?]?llt’gong 0,5 ngay 0,5 ngay
- Tham dinh cac diéu kién theo quy dinh; xin y kién cac don vi
lien quan (néu co), AN vien Phe
Budc 3 quan (néuc0), - . o ChuyenvienPhong | oy 20 ngay
- Du thao Van ban chap thuan trinh Lanh dao Phong kinh te, Chua Kinh t¢
tich UBND cap x&.
. « . s A L&nh dao phong . X
Budc 4 | Lanh dao phong Kinh té trinh phé duyét Kinh té 01 ngay 04 ngay
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Buéc 5 | Ky duyét; chuyén van thu dong diu Chu tich géBND cap 6 ngay 07 ngay
, Poéng dau, chuyén két qua dén TTPVHCC cap tinh hodc cap xa s . X :
Buoc 6 néi tiép nhan ho so: Vin thu cap xa 0,5 ngay 0,5 ngay
TTPVHCC cap tinh o N
Budc 7 Tra két qua TTHC; thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu c) hogc cap xa noi tiép Khang t'nbtt_?:_'l_?gn glal
nhan hd so quye
Tong thai gian giai quyét és;nns?é)é 33 ngay lam viéc

2. Tén thi tuc hanh chinh: Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat déi véi trwong hop giao dat, cho thué
dat khéng dau gia quyén sir dung dat, khong dau thau lwa chen nha dau tw thuc hién dw &n cé sir dung dat; trueong hep giao
dat, cho thué d@at thong qua diu thau lwa chon nha diu tw thuc hién du an cé sir dung dat; giao dat va giao rirng; cho thué dat
va cho thué rirng, gia han sir dung dat khi hét thai han sir dung dat (1.013949)

2.1. Trinh tw theec hign déi véi truong hep siz dung dat thugc truong hep giao ddt khdng thu tién si dung dat:

Trachnhigmxie | Thoigian | Thoigian doi véi
\ X& vling sau, viing

ly cng vige xa, kho khan

Thir tw

o i Noi dung cong viéc
cbng viéc : ;

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du ciia ho so.
- Trudng hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:

+ Ho so'ngp tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xa (noi khong | T1pyvHCC cdp hea, chovdn b
) €0 dat): Sao chup tung loai giay to, chuyén thanh ban dién tor va | inh hogc cép x& O"’:i’.(f uyeg 28
Budc1 | ding chit ky s6 c& nhan d¢ Ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém | noitidonhanhd | ten t O,
vé tinh day du, chinh xac vai ban giy; cap nhat vao hé thong thong s ngay)

tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so dén phong kinh té
UBND cép x4 (noi c6 dat) dé giai quyét.

+ Hd so nop tai TTPVHCC cép x& (noi ¢6 dat): Sao, chup, chuyén

0L ngay (so | oy ngay (sé hoa,

chuyén hd so dién
tir 0,25 ngay)
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thanh ban dién tu,... cap nhat vao h¢ thong thdng tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hd so dén phong Kinh té dé giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phgn ho so thi tra hd so kem
Phieu yéu cau bo sung, hoan thi¢én h6 so d€ nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

L&nh dao phong

Buéc 2 | Phan cong Chuyén vién xt Iy hd so Kinh t& 0,5 ngay 0,5 ngay
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit
liu dat dai,‘lap trich luc ban do dia chinh thura dat doi vai treong
hop ho so day dua va hop I€;
- Ra sodt, kiém tra, tham dinh hé so, kiém tra thuc dia; huong
dan bo sung ho so (trich do dia chinh thua dat doi véi noi chua
co ban do dia chinh theo quy dinh); kiém tra phuong an st dung L
, dat (néu c6); kiém tra hign trang khu ring gitra ho so va thuc dia Cr]uyen_wenA . .
BuoC3 | (giao dit va giao ring; cho thué dat va cho thué ring); kiem tra Ph°”9 Kinhte 7,5 ngay 12,5 ngay
phuong &n st dung dat tang dat mat doi vei truong hop chuyén Cap xa
muc dich st dung dat chuyén trong l0a (néu co)
- Chu tri, ph0| hop céac co quan cO lién quan xac dinh truong hop
dugc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).
- Dy thao To trinh, dy thao Quyét dinh trinh L&nh dao Phong,
Lanh dao So
, Ky To trinh, ky nhay du thao Quyét dinh. Chuyén ho so dén Van | Lanh dao Phong . :
Budc 4 phong UBND x4 Kinh té 01 ngay 01 ngay
Bude 5 Trinh L&nh dao Van phong UBND x4, 1anh dao UBND x& xem Chuyeén vién 01 na: 02 N
uoc xét, phé duyét Quyet dinh. phong Kinh t& gay gay
- T6 chuc ban giao dat trén thuc dia
Busc 6 | - In Gidy ching nhan quyén si dung dat (doi véi truong hop cap Chuyén vién 02 ngay 06 ngay

lan dau, néu ¢6 nhu cau); Chuyén ho so dén Van phong DKDD
dé cap nhat chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh, luu ho

Phong Kinh té
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SO,

- Trinh L&nh dao Phong Kinh té ky To trinh cap giy ching nhan
(néu cd), trinh Lanh dao UBND xa ky Giay ching nhan (néu cd)

Busc 7 I_kanhkdao UBND xa ky Giay ching nhan (doi véi truong hop cap | Lénh dao~ UBND 01 ngay 01 ngay
lan dau) xa
- Dong déu, chuyen két qua dén TTPVHCC cép tinh hodc cap xa
(tiep nhan ho so); Tra ket qua truc tiep hoac qua dich vu buu
chinh cdng ich chuyén cho nguoi sir dung dat; . . .
Budc 8 Vin thu cap xa 01 ngay 01 ngay

- Chuyén hd so dén Vin phong DKPD tinh hoic Chi nhéanh
VPDK dat dai khu vyc dé cap nhat chinh Iy co so dir liéu dat dai,
ho so dia chinh, luu ho so,

Budc 9

Tra két qua TTHC; thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu c)

TTPVHCC cap

tinh hoac cap xa

noi tiép nhan hd
SO

Khong tinh thoi gian giai quyét
TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam
viéc

25 ngay lam viéc

2.2.

Trinh te theec hién dai véi truomg hep nguoi sik dung dat phdai ngp tién tinh theo gia dat trong bang gia dat

Thoi gian doi voi

Thir tw " A Trach nhiégmxi | Thoigian oo B0l
cHNa Viee N@i dung cdng viéc N/ BN vide xa vlng sau, ving
g Vvig y g vie xa, kho khan

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so. , 01 ngay (s L
. A 40 WA T S SR ) K TTPVHCC ¢ap | héa chuvén hé 01 ngay (so hoa,
- Truong hop day du ho so thi lap phicu tiep nhan va hen tra két qua: 1h hodc CAD X3 03, chuyen no chuyén hé so dién
Budc 1 tinhhoaccapxd | sy dign tur 0,25 :

+ Hd so np tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cép xa (noi khong
co dat): Sao chup tung loai giay to, chuyen thanh ban dién tir va
dung chit ky so6 ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém

noi tiép nhan ho
so

ngay)

tir 0,25 ngay)
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vé tinh day du, chinh xac vai ban gidy; cap nhat vao hé thong théng
tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so dén phong kinh te
UBND cap xa (noi cé dat) dé giai quyét.

+ Ho so nop tai TTPVHCC cap x4 (noi ¢6 dat): Sao, chup, chuyen
thanh ban dién tu,. . cap nhat vao hé thong thdng tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hd so dén phong Kinh té dé giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phan ho?so thi tra ho‘so kéem
Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so d€ nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Budc 2

Phan cong Chuyén vién xir Iy ho so

Lanh dao phong
Kinh te

0,5 ngay

01 ngay

Budc 3

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit
liu dat dai,‘lap trich luc ban do dia chinh thura dat doi vai treong
hop ho so day dua va hop I€;

- Ra soat, kiém tra, tham dinh hd so, kiém tra thuc dia; hudng
dan bo sung hé so (trich do dia chinh thiza dat doi véi noi chua
¢ ban do dja chinh theo quy inh); kiém tra phuong an st dung
dat (neu cd); kiém tra hién trang khu ring gitta hd so va thuc dia
(giao ddt va giao rung; cho thué dat va cho thué ring); kiém tra
phuong an st dung dat tang dat mat ddi voi truong hop chuyén
muc dich st dung dat chuyén trdng IGa (néu co)

- Tham muu cho Lanh dao phong Kinh té chu tri, phdi hop céc
co quan c6 lién quan xac dinh truong hop dwoc mién tién st
dung dat, tién thué dat (néu ca).

- Du thao T& trinh, du thao Quyét dinh, du thao Phiéu chuyén
thong tin dia chinh thira dat trinh L&nh dao Phong Kinh té, Lanh
dao UBND xa

Chuyén vién
Phong Kinh te
cap xa

07 ngay

11 ngay

Budc 4

Ky To trinh, ky nhay du thao Quyét dinh, chuyén dén Van phong
UBND xa

Lanh dao Phong
Kinh te

01 ngay

01 ngay
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BuGe S Trinh ho so dén Lanh dao Van phong UBND x&, lanh dao Chuyén vién 01 naa 04 noa
uoc UBND xa xem xét, phé duyét Quyét dinh. phong Kinh té gay gay
Budc 6 | Ky Phiéu chuyén thdng tin dia chinh thira dat Lanhlg?]% Ft’éhong 0,5 ngay 01 ngay
X4c dinh tidn str dung dét, tidn thué d4t phai nép: ban hanh thong | < 9uan Thue;
LA A At $iA A aZe o i <o | nguoi sirdung dat N . e - . £
. bao nop tién sir dung dat, tien thué dat gui cho nguoi st dung dat; X N Khong tinh thoi gian giai quyét
Budc 7 NS Lo A A R s D . dat (Tru truong
Nop tién su dung dat, tien thué dat; Xac nhan viéc hoan thanh Viéc hob thud dAt tra TTHC
nop tién sir dung dat, tién thué dat gui cho Phong Kinh té oP T y
tién hang nam)
- T6 chuc ban giao dat trén thuc dia
- Trudng hop cap Gidy chang nhan quyén sir dung dat lan dau
+ In Gidy chung nhan quyén st dung dat (néu c6 nhu cau);
+ Trinh L&nh dao Phong Kinh té ky To trinh cip Gidy ching
, nhan quyén str dung dat (néu cd), trinh Lanh dao UBND xa ky |  Chuyén vién X X
Bu6c8 | Gidy ching nhan quyén s dung dat (néu co) phong Kinh té 02 ngay 04 ngay
- Truong hop dé dugc cap Gidy ching nhan quyen sir dung dat:
Chuyeén ho so dén VPDK dat dai dé xac nhan chinh ly bien dong
trén Giay chiing nhan quyén sir dung dat da cap hoac cap mai
Giay chuang nhan quyen su dung dat (neu nguoi s dung dat co
nhu cau);
. Ky Giay chitng nhan quyén st dung dat (doi véi truong hop cdp | Lanh dao UBND . X
Budc 9 Gidy chang nhan lan dau) XA 01 ngay 01 ngay
- Dong déu, chuyen két qua dén TTPVHCC cép tinh hoc cap xa
(tiep nhan ho so); Tra ket qua truc tiep hoac qua dich vu buu
chinh c6ng ich chuyén cho nguoi sir dung dat; . . .
Budc 10 . o . i g o, Van thu cap xa 01 ngay 01 ngay
- Chuyén ho6 so dén Van phong BDKDBD tinh hodc Chi nhanh
VPDBK dat dai khu vuc dé cap nhat chinh ly co s¢ dir liéu dat dai,
ho so dia chinh, luu ho so,
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Budc 11

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

TTPVHCC cap

tinh hoac cp xa

noi tiép nhan hd
S0

Khoéng tinh thoi gian giai quyét
TTHC

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam
Vviéc

25 ngay lam viéc

2.3. Trinh tw theec hign déi véi trurong hop ngueoi sik dung dat phdi ngp tién tinh theo gia ddt cu thé:

Thoi gian doi véi

Thi tu N N Tréach nhiém xi Thoi gian kel hat
A o Noi dung cbng viéc A .A xa vung sau, vung
cbng viéc ly cdng viéc wa. kho khan

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.
- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
+ Ho so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap x& (noi khang
c6 dat): Sao chup tung loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va
diing chit ky s6 ¢ nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhi¢m ’ 01 ngay (s6 o
vé tinh day du, chinh x4c voi ban gidy; cap nhat vao h¢ thong thong |  TTPVHCC cép | pga. chuyén hd 01 ngay (so hoa,

tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so dén phong kinh té

tinh hozc cap x&

chuyén hd so dién

: . Y . ) % | sodiéntwr 0,25 \ .
Busc 1 | yBND cap xa (noi c6 dat) dé giai quyét. noi tiép nhan hd ngay) tr 0,25 ngay)
+ Ho so nop tai TTPVHCC cép x4 (noi ¢ dat): Sao, chup, chuyen S0
thanh ban dién tu,. . cap nhat vao hé théng thong tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hd so dén phong Kinh té dé giai quyét.
- Truong hop chua day du thanh phan hoqso thi tra ho‘so kem
Phicu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
Buéc 2 | Phan cong Chuyén vién xt Iy hd so Lanthi?]cr)] rtJéhong 0,5 ngay 01 ngay
Budc 3 | - Giao Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit Chuyén vién 7,5 ngay 13 ngay
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lieu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat ddi voi truong
hop ho so day du va hop I€;

- Ra soéat, kiém tra, tham dinh hd so, kiém tra thuc dia; huéng
dan b sung hé so (trich do dia chinh thia dat doi véi noi chua
¢ ban do dja chinh theo quy dinh); kiém tra phuong an st dung
dat (neu cd); kiém tra hién trang khu ring gitta hd so va thuc dia
(giao dat va giao rung; cho thué dat va cho thué ring); kiém tra
phuong an sir dung dat ting dat mat ddi véi truong hop chuyén
muc dich sir dung dat chuyén trong IGa (néu co)

- Du thao To trinh, du thao Quyét dinh, trinh Lanh dao Phong
Kinh té, Lanh dao UBND x4

- Tham muu cho Lé&nh dao phong Kinh té chu tri, phdi hop cac
co quan cd lién quan to chirc xac dinh gia dat cu thé; xac dinh
treong hop dugc mién tién s dung dat, tién thué dat (néu co).

- Dy théo To trinh, dy thao Quyét dinh phé duyét gia dat cu the,
trinh Lanh dao Phong Kinh té, Lanh dao UBND xa

- Dy thao Phiéu Chuyen thdng tin dia chinh thira dat dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai

- Truong hop cap Gidy chiing nhan quyén sir dung dét lan dau:
In Gidy chang nhan quyén s dung dat (néu c6 nhu cau); Du
thao To trinh, trinh L&nh dao Phong Kinh té ky To trinh cap gidy
chang nhan quyén sa dung dat (néu cd), trinh Lanh dao UBND
x4 ky Giay chirng nhan quyén sur dung dat (néu co)

- Truong hop da duoc cap Gidy chitng nhan quyén sir dung dat:
Chuyén ho so d¢én VPDK dat dai dé xac nhan chinh ly bién dong
trén Giay chiing nhan quyén st dung dat da cap hoic cap méi
Giay ching nhan quyén sir dung dat (néu nguoi sir dung dét co
nhu cau);

Phong Kinh té
cap xa

Budc 4

Ky To trinh, ky nhay du thao Quyét dinh, chuyén dén Vin phong
UBND x4

Lanh dao Phc‘)ng
Kinh té

01 ngay

02 ngay
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Budc 5

Trinh ho so dén Lanh dao Van phong UBND x&, lanh dao
UBND xa xem xét, phé duyét Quyét dinh.

Chuyén vién
phong Kinh té

01 ngay 04 ngay

Busce | K<Y To trinh, ky nhdy dy thao Quyét dinh phé duyét gid dat cu | LdnhdaoPhong | Khong tinh thoi gian giai quyét
YOL0 1 thé, chuyén dén Vin phong UBND x4 Kinh té cip xa TTHC
Budc 7 | Ky duyét Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé Lanhdao UBND | Khong tinh thoi gian gidi quyet
xXa TTHC
, Ky phiéu Chuyén théng tin dia chinh thira dat dé xac dinh nghia | L&nh dao Phong : .
Budc8 vu tai chinh vé dat dai chuyén co quan thué Kinh té 01 ngay 01 ngay

Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop; ban hanh thong
bao nop tien sir dung dat, ticn thué dat gui cho nguoi su dung dat;

Khong tinh thoi gian giai quyét

Budc 9 Nop tien sir dung dat, tién thué dat; Xac nhan viéc hoan thanh viéc Co quan thue TTHC
nop tién sur dung dat, tién thué dat gui cho Phong Kinh té
Lanh dao Phong Kinh té ky To trinh cap gidy ching nhan quyén Lanh dao Phon
Budc 10 | s dung dat (néu co), trinh Lanh dao UBND xa ky Giay ching Kinh té g 01 ngay 01 ngay
nhan quyén st dung dat (néu cod)
Buéc 11 | Ky Giay chitng nhan quyén sir dung dét (néu co) Lanh diOéUBND 01 ngay 01 ngay
- Bong déu, chuyen két qua dén TTPVHCC cép tinh hodc cap xa
(ti€p nhan ho so); Tra ket qua truc tiep hoac qua dich vu buu
chinh cong ich chuyén cho nguoi sir dung dat; . . .
Budc 12 . . o Van thu cap xa 01 ngay 01 ngay
- Chuyén ho6 so dén Van phong BDKDD tinh hodc Chi nhanh
VPDK dat dai khu vyc d€ cap nhat chinh ly co so dir liéu dat dai,
ho so dia chinh, luu ho so,

Budce 13

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

TTPVHCC cap

tinh hodc cap xa

noi tiép nhan ho
S0

Khong tinh thoi gian giai quyét
TTHC

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam | 25 ngay lam viéc
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Vviéc

3. Tén thi tuc hanh chinh: Chuyén hinh thic giao dat, cho thué dat (1.013950)
3.1. Trinh te theec hign doi véi truwong hop nguoi si dung dét phdi ngp tién tinh theo gia ddt trong bang gia dat:

Thai gian ddi véi

Thi ty N N Trachnhiémxi | Theigian | 07 F08
o o Noi dung cdng viéc A n xavung sau, vung
cong viéc ly cong viéc wa. kho khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.
- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
+ Ho so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cap xa (noi khang
c6 dat): Sao chup tung loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va
dung chir ky sb ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhi¢m , 01 ngay (s 01 ngay (50 héa,
vé tinh day du, chinh xé&c vaéi ban gidy; cap r]hat va,o hé thdng thong TTPVHCC cap héa, chuyén hd chuyén hé so
Budc 1 tin giai qyyétNTTI—_IC,cﬁ? tintl va _chuy;@n ho so dén phong kinh té tin_h h?ac ciﬁup Xd | 5o dien tir 0,25 dién tir 0,25
UBND cap xa (noi c6 dat) dé giai quyet. noi tieép nhan ho ngay) ngay)
+ Ho so nop tai TTPVHCC cép x4 (noi ¢ dat): Sao, chup, chuyen S0
thanh ban dién tu,... cap nhat vao h¢ thong thong tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hd so dén phong Kinh té dé giai quyét.
- Truong hop chua day du thanh ph‘an hoq so thi tra ho‘SO kem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
Bugc 2 | Phan cong Chuyén vién xt Iy hd so LanhKc}?]cr)] pt)gong 0,5 ngay 01 ngay
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s6 dit o
, lieu dat dai, lap trich luc ban db dia chinh thira dat d6i véi truong Cr}uyen_wenA \ )
Budc 3 hop hd so diy du va hop 18 Phong Kinh té 7,5 ngay 11 ngay
cap xa

- Ra soét, kiém tra, tham dinh hd so, kiém tra thuc dia; hudng
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dan bo sung hé so (trich do dia chinh thira dat doi véi noi chua
¢ ban do dja chinh theo quy dinh); kiém tra phuong an st dung
dat (neu c6); kiém tra hién trang khu rung giita ho so va thuc dia
(giao dat va giao rung; cho thué dat va cho thué ring); kiém tra
phuong &n st dung dat tang dat mat ddi vai truong hop chuyén
muc dich sir dung dat chuyén trong IGa (néu cd)

- Tham muu cho L&nh dao phong Kinh té chu tri, phdi hop céc
co quan c6 lién quan xac dinh truong hop dwgc mién tién su
dung dat, tién thué dat (néu co).

- Du thao To trinh, du thao Quyét dinh, dyu thao Phiéu chuyén
thong tin dia chinh thira dat trinh Lanh dao Phong Kinh té, Lanh
dao UBND xa

Ky To trinh, ky nhay du thao Quyét dinh, chuyén dén Vin phong

L&nh dao Phong

Buoc 4 UBND i Kinh té& 01 ngay 01 ngay
Budc 5 Trinh ho so dén Lanh dao Van phong UBND x&, lanh dao Chuyén vién 0.5 noa 04 noi
o UBND x& xem xét, phé duyét Quyet dinh. phong Kinh t& 2 NgaY gay
Bugc 6 | Ky Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat Lanhéi% Izgong 01 ngay 01 ngay
Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop; ban hanh thdng Co quan Thue;
bao NGD tidn si O A aKe o . <o | nguoi sir dung dat " , e - X
. 4o nop tien str dung dat, tien thué dat gui cho nguoi st dung dat; x e S Khéng tinh thoi gian giai quyet
Budc 7 NI 23 gid A R g AT .A dat (Tru truong
Nop tién stir dung dat, tien thué dat; Xac nhan viéc hoan thanh viéc A 3Xp TTHC
nop tién sir dung dat, tidn thug dét giri cho Phong Kinh t& hop the dat tra
op fieh Su dung dat, tie atgu g © tien hang nam)
- T4 chirc ban giao dat trén thyc dia
- Truong hop chua c6 Giay chang nhan quyén st dung dat
Bugc g |+ In Gidy ching nhan quyén st dung dat (néu c6 nhu cau); Chuyén vién 02 ngay 04 ngay

+ Trinh L&nh dao Phong Kinh té ky To trinh cap Gidy ching
nhan quyén st dung dat (neu c6), trinh Lanh dao UBND xa ky
Giay churng nhan quyén su dung dat (neu co)

phong Kinh té
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- Trudng hop da duogc cip Gidy chiang nhan quyén st dung dat:
Chuyén ho so d¢én VPPK dit dai dé xac nhan chinh ly bién dong
trén Gidy chang nhan quyén st dung dat dd cap hodc cip moi
Gidy chang nhan quyén sir dung dat (néu nguoi sir dung dat co
nhu cau);

Buéc 9 | Ky Giay chang nhan quyén st dung dit (néu c) Lanh da)?aUBND 01 ngay 01 ngay
- Bong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC cép tinh hoac cap xa
(ti€p nhan ho so); Tra ket qua tryc tiép hoac qua dich vu buu
chinh cdng ich chuyén cho nguoi sir dung dat; . . .
Buac 10 Vin thu cap xa 0,5 ngay 01 ngay

- Chuyén ho so dén Vian phong PKDD tinh hodc Chi nhénh
VPDK dat dai khu vuc dé cap nhat chinh ly co s¢ dir liéu dat dai,
ho so dia chinh, luu ho so,

Bude 11

Tra két qua TTHC; thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu c)

TTPVHCC cap

tinh hodc cép xa

noi tiép nhan hd
so

Khéng tinh thai gian giai quyét
TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam

25 ngay lam

Vviéc Vviéc
3.2. Trinh tee thuec hign déi véi trwong hep nguoi sik dung dat phdi nép tién tinh theo gia ddt cu thé:

Thir tu N o Trachnhigmxix | Thoigian | Thoigian doi véi
cBna vide Ndi dung cdng viéc N/ NG vide xa vling sau, viing
gvie y cong vie xa, kho khin

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so. 01 ngay (4
\ \ , , , , ngay (So \ A s
- Trudng hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua: TTPVHCC ¢ip | nga cﬁuzén hd ?11 ngasr/] (s6 hoa,
) _ . o { 5C CAD X3 chuyén ho so dién
Bugc 1 | + H so nop tai TTPVHCC cAp tinh, TTPVHCC cép xa (noi khong | tnhhodccapxa | ¢4 dian tr 0,25 | 1Y 1050 Al

c6 dat): Sao chup ting loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va
duing chix ky so ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém
ve tinh day du, chinh x&c vai ban giay; cap nhat vao hé thong thong

noi tiép nhan ho
so

ngay)

tir 0,25 ngay)
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tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so dén phong kinh té
UBND cap xa (noi cé dat) dé giai quyét.

+Ho so nop tai TTPVHCC cap X (noi c6 dat): Sao, chup, chuyén
thanh ban dién tu,... cap nhat vao h¢ théng thdng tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hd so dén phong Kinh té dé giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phap ho so thi tra ho so kem
Phicu yéu cau b6 sung, hoan thi¢n h6 so d€ ngudi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

Budc 2

Phan cong Chuyén vién xir Iy ho so

Lénh dao phong
Kinh te

0,5 ngay

01 ngay

Budc 3

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s6 dit
liéu dat dai,‘lap trich luc ban do dia chinh thwra dat doi vai treong
hop ho so day du va hop I¢;

- Ra sodt, kiém tra, tham dinh hé so, kiém tra thuc dia; huong
dan bo sung ho so (trich do dia chinh thua dat doi véi noi chua
c0 ban do dia chinh theo quy d@inh); kiém tra phuong an st dung
dat (neu cd); kiém tra hién trang khu ring gitra ho so va thuc dia
(giao dat va giao rung; cho thué ddt va cho thué ring); kiém tra
phuong an su dung’dat tang da} mat doi Véi truong hop chuyén
muc dich st dung dat chuyén trong l0a (néu co)

- Dy théo To trinh, du thao Quyét dinh, trinh Lanh dao Phong
Kinh té, Lanh dao UBND xa

- Tham muu cho Lanh dao phong Kinh té chu tri, phoi hop céac
co quan cd lién quan té‘chfrc Xac diph g‘ié dat cu’thé;r xac dinh
truong hop dugc mien tién s dung dat, tien thué dat (néu co).

- Dy thao To trinh, du thao Quyét dinh phé duyét gia dat cu the,
trinh Lanh dao Phong Kinh te, L&nh dao UBND xa

- Dy théo Phiéu Chuyén thong tin dia chinh thira dat dé xac dinh
nghia vu tai chinh ve dat dai

Chuyén vién
Phong Kinh te
cap xa

7,5 ngay

13 ngay
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- Trudng hop cap Gidy chung nhan quyén st dung dat lan dau:
In Giay chirng nhan quyén st dung dat (néu cé nhu cau); Du
thao To trinh, trinh L&nh dao Phong Kinh té ky To trinh cap gidy
ching nhan quyén st dung dat (néu cd), trinh Lanh dao UBND
x& ky Gidy chtrng nhan quyén sir dung dét (néu co)

- Truong hop da duoc cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dat:
Chuyen ho so dén VPDK dat dai dé xac nhan chinh ly bién dong
trén Giay chung nhan quyen sur dung dat da cap hoic cap moi
Gidy chang nhan quyén sir dung dat (néu nguoi str dung dat co
nhu cau);

, Ky To trinh, ky nhay du thao Quyét dinh, chuyén dén Van phong | L&nh dao Phong \ .
Buoc 4 UBND x3 Kinh té 01 ngay 02 ngay
BuGC S Trinh ho so dén Lanh dao Van phong UBND x&, lanh dao Chuyén vién 01 noa 04 noa

uoc UBND x& xem xét, phé duyét Quyet dinh. phong Kinh t& gay gay
Buce | K<Y To trinh, ky nhay dy thao Quyét dinh phé duyét gid dat cu | LdnhdaoPhong | Khong tinh thoi gian giai quyét
YOL D 1 thé, chuyén dén Vin phong UBND x4 Kinh té cAp xa TTHC
Buoc7 | Ky duyét Quyét dinh phé duyet gid dat cy thé L&nh daONUBND Khong tinh theoi gian giai quyét
xa TTHC

, Ky phiéu Chuyén thong tin dia chinh thira dat dé xac dinh nghia | L&nh dao Phong . X

Budc8 vu tai chinh vé dat dai chuyén co quan thué Kinh té 01 ngay 01 ngay

Xac dinh tién sir dung dat, tien thué dat phai nop; ban hanh thng
bao nop tien st dung dat, ticn thué dat giri cho nguoi sir dung dat;

Khong tinh thoi gian giai quyét

Budc 9 Nop tien sir dung dat, tién thué dat; Xéac nhan viéc hoan thanh viéc Co quan thue TTHC
nop tién sur dung dat, tien thué dat guri cho Phong Kinh té
Lanh dao Phong Kinh té ky To trinh cap gidy ching nhan quyén Lanh dao Phon

Budc 10 | sir dung dét (néu c6), trinh Lanh dao UBND xa ky Giay chiing Kinh & g 01 ngay 01 ngay
nhan quyeén st dung dat (néu co)

Budéc 11 | Ky Gidy chirng nhan quyén sir dung dét (néu c) Lanh d?aUBND 01 ngay 01 ngay
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Budce 12

- Bong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC cip tinh hoic cap x&
(tiép nhan hd so); Tra két qua truc tiép hoic qua dich vu buu
chinh céng ich chuyén cho nguoi st dung dat;

- Chuyén hd so dén Vin phong BDKPD tinh hoic Chi nhéanh
VPDK dat dai khu vuc dé cap nhat chinh Iy co so di liéu dat dai,
ho so dia chinh, leu hd so,

Vin thu cap xa

01 ngay

01 ngay

TTPVHCC cip
tinh hoac cap xa

Khong tinh thoi gian giai quyét

Budc 13 | Tra ket qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co6) noi tiép nhan ho TTHC
S0
< . . . 15 ngay lam ay lam vié
Tong thoi gian giai quyet TTHC ?ﬂé)é 25 ngay lam viée
3.3. Trinh tee thuee hign doi véi trwong hep sie dung dat thugc truong hep giao ddt khong thu tién six dung dt:
Thir tu N N Trach nhiém xi Theigian | Thoi gian doi véi
A Ndi dung cong viéc AR X& vling sau, viing
cong viéc ' ly cong viéc w2 kho Khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du ciia ho so.
- Trudng hop day du h so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
+ Ho so ndp tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cap xa (noi khang .| 01ngay (s6hoa, | 01ngay (sb hoa,
co dit): Sao chup ting loai gidy to, chuyén thanh ban dign trva| TTPVHCCcap | chyyén hg so chuyén hd so
Bugc 1 | dung chit ky sé ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhigm | tinh hoac cap xa dién tir 0,25 dién tr 0,25
vé tinh day du, chinh xac véi ban gidy; cap nhat vao hé thong thong | Noi tiep nhan ho ngay) ngay)

tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen ho so dén phong kinh té
UBND cap xa (noi cé dat) dé giai quyet.

+Ho so nop tai TTPVHCC cap X (noi c6 dat): Sao, chup, chuyén
thanh ban dién tu,... cap nhat vao hé thong thdng tin giai quyét

SO
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TTHC cua tinh va chuyén ho so dén phong Kinh té dé giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién h6 so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Buoc 2 | Phan cong Chuyén vién xix Iy hd so anh 20 Phong 0.5 ngay 0.5 ngay
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s6 dit
liéu dat dai,‘lap trich luc ban do dia chinh thwra dat doi vai treong
hop ho so day du va hop I¢;
- Ra sodt, kiém tra, tham dinh hé so, kiém tra thuc dia; huong
dan bd sung ho so (trich do dia chinh thira dat d6i vai noi chua A
c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh); kiém tra phwong an sir dung Chuyen vien . .
BudC3 | 2., % iz .A A s 5 i Phong Kinh té 7,5 ngay 13 ngay
dat (néu co); kiem tra hién trang khu rung gitra h6 so va thuc dia CAD XA
(giao dat va giao rung; cho thué dat va cho thué rung); kiem tra P
phuong an st dung dat tang dat mat doi voi truong hop chuyen
muc dich st dung dat chuyén trong l0a (néu co)
- Du thao To trinh, du thao Quyét dinh trinh L&nh dao Phong,
Lanh dao So
, Ky To trinh, ky nhay dy thao Quyét dinh. Chuyén ho so dén Van | Lanh dao Phong X .
Budc 4 phong UBND x4 Kinh té 01 ngay 01 ngay
BusC5 Trinh Lanh dao Van phong UBND X3, lanh dao UBND Xa xem Chuyén vién 01 naa 15 nad
o xét, phé duyét Quyet dinh. phong Kinh té gay > Ngay
- Truong hop cap Gidy chang nhan quyeén sir dung dat lan dau:
In Giay chirng nhan quyén su dung dat (néu c6 nhu cﬁy); Du
thao To trinh, trlnh Lénh dao Phong Kinh té ky To trinh cap giay L
Bugc 6 | chung nhan quyén sa dung dat (néu c6), trinh Lénh dao UBND Chuyén vién 02 ngay 06 ngay

x4 ky Giay chirng nhan quyén sir dung dat (néu co)

- Truong hop da dugc cap Glay ching nhén quyén st dung dat:
Chuyén ho so dén VPDK dat dai d¢ xac nhan chinh ly bién dong

Phong Kinh té
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trén Giay chtng nhéan quyén st dung dat da cap hoic Cap mai
Gidy ching nhan quyén st dung dat (néu nguoi sir dung dat co
nhu cau);

Lanh dao UBND

Buéc 7 | Ky Giay chang nhan quyén st dung dat (néu cd) v

01 ngay 01 ngay

- Dong déu, chuyen két qua dén TTPVHCC cép tinh hodc cap xa
(tiep nhan ho so); Tra ket qua truc tiep hoac qua dich vu buu
chinh cdng ich chuyén cho nguoi sir dung dat;

Buéc 8 o , o Vin thu cap xa 01 ngay 01 ngay
- Chuyén ho so dén Van phong BKDbD tinh hoac Chi nhanh

VPDK dat dai khu vyc dé cap nhat chinh Iy co so dir liéu dat dai,
hé so dia chinh, leu ho so,

TTPVHCC cép
tinh hodc cap xa Khong tinh thoi gian giai quyét
noi tiép nhan ho TTHC

so

Budc 9 | Tra két qua TTHC; thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu cd)

Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay lam 25 ngay lam
viéc viéc

4. Tén tha tuc hanh chinh: biéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc dich sir dung dat do thay doi
can cu quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat; diéu chinh thoi han sir dung dat cua du an dau tu
(1.013952)

4.1. Trinh te theec hign doi véi truwong hop nguoi sie dung dat phdi ngp tién tinh theo gia ddt trong bang gia dt:

Thoi gian dbi vei

. ; &M Xt Thaoi gian N . A
:r:“ tlf Noi dung cbng viéc Trlqc(tlér:]hlszrzgu J Xavung sau, vung
cong vigc y cong vie xa, khé khin
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dy du cua hd so. TTPVHCCcap | 0,5ngay (so | 0,5ngay (so hoa,
Buoc 1 . . . . tinh hoac capxd | hoa, chuyén ho | chuyén ho so dién

- Truong hop day du ho so thi lap phiéu tiep nhan va hen tra ket qua: noi tiép nhan hd | so dién tir 0,25 tit 0,25 ngay)



https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=385182
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+ Ho so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cép xa (noi khdng
c6 dat): Sao chup ting loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va
ding chit ky sé c& nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém
vé tinh day du, chinh xé&c véi ban gidy; cap nhat vao hé thdng théng
tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hd so dén phong kinh té
UBND cép x4 (noi c6 dat) dé giai quyét.

+ Hb so nop tai TTPVHCC cép x4 (noi ¢ dat): Sao, chup, chuyen
thanh ban dién tu,. . cap nhat vao hé thong thdng tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hd so dén phong Kinh té dé giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phqn ho so thi tra ho so kem
Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

SO

ngay)

Budc 2

Phan cong Chuyén vién xir Iy ho so

Lénh dao phong
Kinh te

0,25 ngay

0,5 ngay

Budc 3

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit
liu dat dai,‘lap trich luc ban do dia chinh thura dat doi vai treong
hop ho so day du va hop [¢€;

- Ra soat, kiém tra, tham dinh hd so, kiém tra thuc dia; huéng
dan bo sung ho so (trich do dia chinh thira ddt doi véi noi chua
c6 ban do dia chinh theo quy dinh); kiém tra phuong &n sir dung
dat (néu cd); kiém tra hién trang khu ring gitta hd so va thuc dia
(giao dat va giao ring; cho thué dat va cho thué ring); kiém tra
phuong &n st dung dat tang dat mat ddi voi truong hop chuyén
muc dich st dung dat chuyén tréng IGa (néu co)

- Tham muu cho L&nh dao phong Kinh té chu tri, phdi hop cac
co quan cd lién quan xac dinh truong hop dwoc mién tién st
dung dat, tién thué dat (néu cd).

- Du thao T& trinh, du thao Quyét dinh, du thao Phiéu chuyén
thong tin dia chinh thira dat trinh L&nh dao Phong Kinh té, Lanh
dao UBND xa

Chuyén vién
Phong Kinh te
cap xa

2,25 ngay

6,5 ngay
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Ky To trinh, ky nhay du thao Quyét dinh, chuyén dén Vin phong

Lanh dao Phong

Buoc 4 UBND XA Kinh t& 0,25 ngay 02 ngay
, Trinh h6 so dén Lanh dao Van phong UBND x4, 13nh dao Chuyén vién . ,
BUGCS | UBND xa xem xét, phé duyét Quyét dinh. phong Kinh té 0,25 ngay 01 ngay
Buoc 6 | Ky Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dt LA a0 BIONg | 0,25 ngay 1,5 ngay
X4c dinh tién sir dung dat, tidn thué dit phai nop; ban hanh thong | ° duan Thue,
LA s JOREY A aKy o . <o | nguoi stir dung dat R , . s z
. bao nop tien stir dung dat, tien thué dat gui cho nguoi st dung dat; X e Khéng tinh thoi gian giai quyet
Buoc 7 NS VR Lr 4id A 2hp. A n N . dat (Tru truong
NOp tién st dung dat, tién thué dat; Xac nhan viéc hoan thanh Viec hob thué dAt tra
nop tien st dung dat, tien thué dat giri cho Phong Kinh té op thui€ dat tra
tién hang nam)
- T6 chuic ban giao dat trén thuc dia
- Truong hop chua c6 Giay chung nhan quyén st dung dat
+ In Giay chizng nhan quyén sir dung dat (néu ¢ nhu cau);
+ Trinh L&nh dao Phong Kinh té ky To trinh cip Gidy ching
, nhan quyén sir dung dat (néu c), trinh Lanh dao UBND xa kY |  Chuyén vién \ .
Buoc8 | Giiy ching nhan quy?n sir dung dat (néu co) phong Kinh té 0,5 ngay 02 ngay
- Trudng hop da duoc cap Giay ching nhan quyen sir dyng dat:
Chuyén ho so dén VPDK dat dai dé xac nhan chinh ly bién dong
trén Gidy chang nhan quyén sir dung dat da cap hoac Cap maoi
Gidy chang nhan quyén st dung dat (néu ngudi sir dung dat co
nhu cau);
Buéc 9 | Ky Gidy chang nhan quyén st dung dat (néu cd) Lanh dz';?aUBND 0,25 ngay 0,5 ngay
- Bong dau, chuyen két qua dén TTPVHCC cép tinh hoc cap xa
) (ti€p nhan ho so); Tra ket qua truc tiep hoac qua dich vu buu 5 o . .
Bu6c 10 | chinh cang ich chuyén cho nguoi sir dung dét; Van thu cap xa 0,5 ngay 0,5 ngay

- Chuyén ho so dén Vin phong PKDD tinh hoic Chi nhanh
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VPDK dét dai khu vyc dé cap nhat chinh ly co s¢ dit liéu dat dai,
ho so dia chinh, luu ho so,

TTPVHCC cip
tinh hoac cap xa

Khong tinh thoi gian giai quyét

Budc 11 | Tra két qua TTHC; thu phi, Ié phi theo quy dinh (néu co) noi tiép nhan h TTHC
SO
2 . . . 5ngay lam ay lam vié
Tong thoi gian giai quyet TTHC gvi%/c 15 ngay lam vige
4.2. Trinh tee thuc hign déi véi trwong hep nguoi sik dung dat phdi nép tién tinh theo gia ddt cu thé:
. , o Thai gian Thoi gian dbi vei
Th‘r t‘f Noi dung céng viéc Tra,ChAnh'@T xu J X& vung sau, vung
cong viéc ly cbng viéc xa. khé khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.
- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
+ Ho so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cap xa (noi khang
co dat): Sao chup tung loai giay to, chuyén thanh ban dién tur va
dung chir ky so ca nhan de ky trén ban sao chup, chiu trach nhi¢m ’ ,
ve tinh day du, chinh xac vaéi ban giay; cap nhat vao hé thong thong | TTPVHCC cap 0,5 ngay (so

Budc 1

tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen ho so dén phang kinh te
UBND cap xa (noi c0O dat) deé giai quyet.

+Ho so nop tai TTPVHCC cap X (noi c6 dat): Sao, chup, chuyén
thanh ban di¢n tu,... cap nhat vao h¢ thdng thdng tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hd so dén phong Kinh té dé giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh ph‘an hoq so thi tra ho‘SO’ kem
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

tinh hoac cap xa
noi tiep nhan ho
S0

hoa, chuyén hd
so dién tir 0,25
ngay)

0,5 ngay (50 hoa,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)

Budc 2

Phan cong Chuyén vién xt ly hd so

Léanh dao phong
Kinh te

0,25 ngay

0,5 ngay
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Budc 3

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s6 dit
liéu dat dai,‘lap trich luc ban do dia chinh thura dat doi vai treong
hop ho so day du va hop I€;

- Ra soat, kiém tra, tham dinh hé so, kiém tra thuc dia; hudng
dan b sung hé so (trich do dia chinh thia dat doi véi noi chua
¢6 ban do dia chinh theo quy dinh); kiém tra phuong an sir dung
dat (neu c6); kiém tra hién trang khu rung giita ho so va thuc dia
(giao ddt va giao rung; cho thué ddt va cho thué ring); kiém tra
phuong an st dung dat tang dat mat ddi voi truong hop chuyén
muc dich st dung dat chuyén trong IGa (néu co)

- Dy thao T trinh, du thao Quyét dinh, trinh Lanh dao Phong
Kinh te, Lanh dao UBND xa

- Tham muu cho Lanh dao phong Kinh té chu tri, phdi hop céc
co quan co lién quan t6 chtc xac dinh gia dat cu thé; xac dinh
treong hop dugc mién tién s dung dat, tién thué dat (néu co).

- Dy thao To trinh, du thao Quyét dinh phé duyét gia dat cu the,
trinh Lanh dao Phong Kinh té, Lanh dao UBND xa

- Dy théo Phiéu Chuyén thong tin dia chinh thira dat dé xac dinh
nghia vu tai chinh ve dat dai

- Truong hop cap Gidy ching nhan quyén sir dung dét 1an dau:
+ In Gidy chitng nhan quyén st dung dat (néu 6 nhu cau);

+ Trinh Léanh dao Phong Kinh t& ky To trinh cap Giay chimg
nhan quyen st dung dat (neu co), trinh Lanh dao UBND xa ky
Giay chtng nhan quyén su dung dat (neu co)

- Truong hop da duoc cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dat:
Chuyén ho so d¢én VPPK dat dai dé xac nhan chinh ly bién dong
trén Giay chiing nhan quyén st dung dat da cip hoic cap méi
Gidy ching nhan quyén sir dung dat (néu nguoi sir dung dét co
nhu cau);

Chuyén vién
Phong Kinh te
cap xa

2,25 ngay

08 ngay
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Budc 4

Ky To trinh, ky nhay du thao Quyét dinh, chuyén dén Vin phong
UBND xa

Lanh dao Phong
Kinh te

0,25 ngay

01 ngay

Budc 5

Trinh ho so dén Lanh dao Van phong UBND x4, lanh dao
UBND xa xem xét, phé duyét Quyét dinh.

Chuyeén vién
phong Kinh té

0,5 ngay

01 ngay

Busce | K<Y Totrinh, ky nhay dy thao Quyét dinh phé duyét gia dat cu Lanhdao Phong | Khong tinh thoi gian giai quyét
YOL D 1 thé, chuyén dén Vin phong UBND x4 Kinh té cip xa TTHC
Budc 7 | Ky duyét Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé Lanhdao UBND | Khong tinh thai gian giai quyet
xa TTHC
, Ky phiéu Chuyén théng tin dia chinh thira dat dé xac dinh nghia | L&nh dao Phong . .
Budc 8 vu tai chinh vé dat dai chuyén co quan thué Kinh té 0,25 ngay 02 ngay

Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop; ban hanh thong
bao nop tien st dung dat, ticn thué dat giri cho nguoi sir dung dat;

Khong tinh thoi gian giai quyét

Budc 9 Nop tien sir dung dat, tién thué dat; Xéac nhan viéc hoan thanh viec Co quan thue TTHC
nop tien sir dung dat, tien thué dat giri cho Phong Kinh té
Lanh dao Phong Kinh té ky To trinh cap Gidy chimg nhan quyen Lanh dao Phon
Buac 10 | s dung dat (néu co), trinh Lanh dao UBND xa ky Giay ching Kinh té g 0,25 ngay 01 ngay
nhan quyeén st dung dat (néu co)
Budéc 11 | Ky Gidy chitng nhan quyén sir dung dét (néu co) Lanh dg;(OéUBND 0,25 ngay 0,5 ngay
- Bong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC cép tinh hoac cap xa
(ti€p nhan ho so); Tra ket qua truc tiép hoac qua dich vu buu
chinh c6ng ich chuyén cho nguoi sir dung dat; C . .
Budc 12 . s . o Van thu cap xa 0,5 ngay 0,5 ngay
- Chuyén ho so dén Van phong BKDD tinh hoac Chi nhanh
VPDK dat dai khu vuc dé cap nhat chinh ly co s¢ dir liéu dat dai,
ho so dia chinh, luu ho so,

Budc 13

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

TTPVHCC cap
tinh hodc cap xa
noi tiép nhan ho

Khoéng tinh thoi gian giai quyét

TTHC
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SO

Téng thoi gian giai quyét TTHC

5ngay lam
Vviéc

15 ngay lam viéc

4.3. Trinh tee thuec hign déi véi trwong hep si dung dat thugc truong hep giao ddt khong thu tién s dung dt:

Thir tw

o 5 Noi dung cong viéc
cbng viéc : ;

Trach nhiém xi
ly cbng viéc

Thoi gian

Thai gian ddi véi
xavung sau, vung
xa, kho khan

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.
- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:

+ Ho so ndp tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cap xa (noi khang
c6 dat): Sao chup tung loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va
dung chit ky s6 c& nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém
vé tinh day du, chinh xé&c véi ban gidy; cap nhat vao hé thdng théng
tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hd so dén phong kinh té

TTPVHCC cép
tinh hoac cap xa

0,5 ngay (so
hoa, chuyén ho

0,5 nﬁgz‘ay\(sé héa,

Busc L | yBND cap x& (noi c6 dat) dé giai quyét. noi tiép nhanhd | so dién tir 0,25 chtu u}’ gnzgonsgzg;w
+Ho so nop tai TTPVHCC cap X (noi c6 dat): Sao, chup, chuyén S0 ngay)
thanh ban di¢n tu,... cap nhat vao h¢ thdng thdng tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hd so dén phong Kinh té dé giai quyét.
- Truong hop chua day du thanh phap hd so thi tra ho so kéem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n h6 so d€ ngudi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
Bugc 2 | Phan cong Chuyén vién xt Iy ho so Lanthi?](r)] rt)éhong 0,25 ngay 0,5 ngay
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co sé dit
liéu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thwa dat doi voi truong o
hop ho so day du va hop 18; Chuyen vien . .
Budc 3 o . . . . Phong Kinh té 2,5 ngay 7,5 ngay
- Ra soat, kiém tra, tham dinh ho so, kiém tra thuc dia; huéng cép X4

dan bo sung ho so (trich do dia chinh thira dét ddi voi noi chua
€O ban d6 dia chinh theo quy dinh); kiém tra phuong an str dung
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dat (néu cd); kiém tra hién trang khu rirng gitra ho so va thuc dia
(giao dat va giao ring; cho thué dat va cho thué ring); kiém tra
phuong an sir dung dat ting dat mat ddi véi truong hop chuyén
muc dich st dung dat chuyén trdng lGa (néu co)

- Du thao T& trinh, du thao Quyét dinh trinh L&nh dao Phong,
Lanh dao So

Budc 4

Ky To trinh, ky nhay dy thao Quyét dinh. Chuyén hé so dén Vin
phong UBND x&

Lanh dao Phong
Kinh té

0,25 ngay 01 ngay

Budc 5

Trinh L&nh dao Van phong UBND X3, 1anh dao UBND xa xem
Xét, phé duyét Quyét dinh.

Chuyén vién
phong Kinh té

0,25 ngay 01 ngay

Budc 6

- Truong hop cp Gidy chitng nhan quyén st dung dat lan dau:
+ In Gidy chtrng nhan quyén st dung dat (néu c6 nhu cau);

+ Trinh Lénh dao Phong Kinh t& ky To trinh cap Giay chimg
nhan quyen su dung dat (neu cd), trinh Lanh dao UBND xa ky
Giay chirng nhan quyén suir dung dat (néu co)

- Truong hop da duoc cap Gidy chitng nhan quyén sir dung dat:
Chuyén ho so dén VPDK dat dai dé xéc nhan chinh Iy bién dong
trén Gidy chang nhan quyén sir dung dat da cap hoac Cap maoi
Gidy chirng nhan quyén st dung dat (néu ngudi sir dung dat co
nhu cau);

Chuyén vién
Phong Kinh t&

0,5 ngay 1,5 ngay

Budc 7

Ky Giay chung nhan quyén st dung dat (néu cd)

Lanh dao UBND
xa

0,25 ngay 2,5 ngay

Budc 8

- Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC cap tinh hoic cap x4
(tiép nhan ho so); Tra két qua tryc tiép hoic qua dich vu buu
chinh céng ich chuyén cho nguoi st dung dat;

- Chuyén hd so dén Vin phong DKDD tinh hoic Chi nhanh
VPDK dit dai khu vuc dé cap nhat chinh 1y co so dit liéu dét dai,
hd so dia chinh, leu hd so,

Vin thu cap xa

0,5 ngay 0,5 ngay

Budc 9

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

TTPVHCC cip

Khoéng tinh thoi gian giai quyét
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tinh hoic cap xa
noi tiep nhan ho
S0

TTHC

Téng thoi gian giai quyét TTHC

5ngay lam
Viéc

15 ngay lam viéc

5. Tén thii tuc hanh chinh: Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén myc dich sir dung dat do sai s6t vé
ranh giai, vi tri, dién tich, muc dich s dung gitta ban d6 quy hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép

chuyén muc dich sir dung dat va sé liéu ban giao dat trén thuc dia (1.013953)

5.1. Trinh tw thuec hién doi véi trwong hop si dung dat thugce triong hep giao ddt khéng thu tién s dung dat:

The tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Theoti gian

Thoi gian di véi
xavung sau, vung
xa, khé khan

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.

- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:

+ Ho so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cap xa (noi khang
co dat): Sao chup tung loai giay to, chuyén thanh ban dién tur va
dung chir ky so ca nhan de ky trén ban sao chup, chiu trach nhi¢m
ve tinh day du, chinh xac véi ban giay; cap nhat vap hé thong thdng
tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so dén phong kinh té

TTPVHCC cap
tinh hoac cap xa

0,5 ngay (so
hoa, chuyén ho

0,5 ngay (50 hoa,

Busc 1 | yBND cap xa (noi c6 dat) dé giai quyét. noi tiép nhanhd | so dién tir 0,25 chtuli/gnzréonsgc;;i/;en
+Ho so nop tai TTPVHCC cap X (noi c6 dat): Sao, chup, chuyén S0 ngay)
thanh ban di¢n tu,... cap nhat vao h¢ thdng thdng tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hd so dén phong Kinh té dé giai quyét.
- Truong hop chy:a day dua thanh phap hd Sy thi tra hd so‘kem
Phicu yéu cau b6 sung, hoan thi¢n h6 so dé ngudi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
Bugc 2 | Phan cong Chuyén vién xir Iy ho so Lanhéi% i)gong 0,25 ngay 0,5 ngay
Budc 3 | - Giao Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit Chuyén vién 04 ngay 9,5 ngay
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lieu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh thira dat ddi voi truong
hop ho so day du va hop I€;

- Ra soéat, kiém tra, thdm dinh hd so, kiém tra thuc dia; huéng
dan bd sung hd so (trich do dia chinh thira dat ddi véi noi chua
c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh); kiém tra phwong &n st dung
dat (néu cd); kiém tra hién trang khu rirng gitra ho so va thuc dia
(giao dt va giao ring; cho thué dit va cho thué rung); kiém tra
phuong an sir dung dat ting dat mat ddi véi truong hop chuyén
muc dich sir dung dat chuyén trong IGa (néu co)

- Du thao T& trinh, du thao Quyét dinh trinh L&nh dao Phong,
Lanh dao So

Phong Kinh té
cap xa

Budc 4

Ky To trinh, ky nhay du thao Quyét dinh. Chuyén ho so dén Vin
phong UBND x&

Lanh dao Phong
Kinh te

0,5 ngay

01 ngay

Budc 5

Trinh Lanh dao Van phong UBND x4, ldnh dao UBND xa xem
xét, phé duyét Quyet dinh.

Chuyeén vién
phong Kinh té

0,25 ngay

01 ngay

Budc 6

- Truong hop cap Gidy chiing nhan quyén sir dung dét lan dau:
+ In Giay chitng nhan quyeén str dung dat (néu ¢6 nhu cau);

+ Trinh Lanh dao Phong Kinh té ky To trinh cap Giay chimg
nhan quyen su dung dat (neu cd), trinh Lanh dao UBND xa ky
Giay chtng nhan quyén su dung dat (neu co)

- Truong hop da dugc cap Giay ching nhan: Chuyén ho so dén
VPDK dét dai dé xac nhan chinh 1y bién dong trén Giay chang
nhéan quyén str dung dat d4 cap hoac Cap moi Glay chuang nhan
quyén st dung dat (néu ngudi sir dung dat c6 nhu cau);

Chuyén vién
Phong Kinh t¢

0,5 ngay

02 ngay

Budc 7

Ky Giay chang nhan quyén st dung dat (néu cd)

Lanh dao UBND
xa

0,5 ngay

1,5 ngay

Budc 8

- Bong dau, chuyen két qua dén TTPVHCC cép tinh hogc cap xa
(tiep nhan ho so); Tra ket qua truc tiep hodc qua dich vy buu
chinh cdng ich chuyén cho nguoi st dung dat;

Vin thu cap xa

0,5 ngay

01 ngay
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- Chuyén hd so dén Van phong BDKPPD tinh hoic Chi nhéanh
VPDK dat dai khu vuc dé cap nhat chinh ly co so dir liéu dat dai,
ho so dia chinh, leu ho so,

TTPVHCC cip
tinh hoac cap xa

Khoéng tinh thoi gian giai quyét

Budc 9 | Tra két qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co) noi tiép nhan hé TTHC
SO
. L < 7ngay lam 17 ngay lam viéc
Tong thoti gian giai quyet TTHC viec

5.2. Trinh tw thuc hién déi véi trwong hep nguwei sik dung dét phdi nép tién tinh theo gia dét trong bang gia dat:
Thi tw N e Trachnhiémxw | Thoigian Tho gian doi véi
A - N@i dung cdng viéc A o xa vung sau, vung

cong viéc ly cbng viéc

xa, khé khan

Budc 1

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.
- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:

+ Ho so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cap xa (noi khong
c6 dat): Sao chup ting loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va
dung chix ky s6 ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém
vé tinh day du, chinh xé&c véi ban gidy; cap nhat vao hé thdng théng
tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so dén phong kinh té
UBND cép xa (noi c6 dat) dé giai quyét.

+Ho so nop tai TTPVHCC cap X (noi c6 dat): Sao, chup, chuyén
thanh ban dién tu,... cap nhat vao h¢ théng thdng tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hd so dén phong Kinh té dé giai quyét.

- Truong hop chua day dua thanh phgn ho so thi tra hd so kem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

TTPVHCC céap
tinh hoac cap xa
noi tiép nhan ho
so

0,5 ngay (sb
hoa, chuyén hd
so dién tir 0,25
ngay)

0,5 nqu‘iy‘(sé héa,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)
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L&nh dao phong

Buéc 2 | Phan cong Chuyén vién xt Iy hd so Kinh t& 0,25 ngay 0,5 ngay
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s6 dit
liéu dat dai,‘lap trich luc ban do dia chinh thura dat doi vai treong
hop ho so day du va hop 1€;
- Ra soét, kiem tra, tham dinh ho so, kiém tra thuc dia; huong
dan bo sung ho so (trich do dia chinh thua dat doi véi noi chua
co ban do dia chinh theo quy dinh); kiém tra phuong an st dung
dat (neu co); kiem tra hi¢n trang khu ring gitta ho so va thuc dia o
, (giao dat va giao ring; cho thué dat va cho thué ring); kiém tra Cr]uyen_wenA . .
BuoC3 | phuong an sir dung dat tang dat mat doi vei truong hop chuyén Phong Kinhte 3,5 ngay 10,5 ngay
muc dich sir dung dat chuy@n trong lta (néu cd) Cap xa
- Tham muu cho Lénh dao phong Kinh té chu tri, phdi hop cac
co quan cd lien quan xac dinh truong hop dugc micn tien su
dung dat, tién thué dat (néu co).
- Du thao To trinh, du thao Quyét dinh, du thao Phiéu chuyén
théng tin dia chinh thira dat trinh Lanh dao Phong Kinh te, Lanh
dao UBND xa
, Ky To trinh, ky nhay du thao Quyét dinh, chuyén dén Van phong | L&nh dao Phong . :
Buac 4 UBND i Kinh té 0,5 ngay 01 ngay
BuGC S Trinh hd so dén Lanh dao Vin phong UBND x4, lanh dao Chuyeén vién 0.5 naa 01 naa
o UBND x& xem xét, phé duyét Quyet dinh. phong Kinh té > Ngay gay
Budc 6 | Ky Phiéu chuyén thdng tin dia chinh thta dat Lanhléii?]% Izgong 0,5 ngay 1,5 ngay
Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop; ban hanh thdng Co quan Thue;;
LA eiA FORTY A 4K s N <o | nguoi sir dung dat N , . . P
. b&o ndp tien sir dung dat, tien thué dat gui cho nguoi st dung dat; X o Khong tinh theoi gian giai quyét
Budc 7 NI L3 gid A AR g A i dat (Tru truong
Nop tien sir dung dat, tien thué dat; Xac nhan viéc hoan thanh viéc hop thué dat tra

nop tién sir dung dat, tién thué dat gai cho Phong Kinh té

tién hang nam)
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Budc 8

- Truong hop cip Gidy chitng nhan quyén st dung dat lan dau:
+ In Gidy chtrng nhan quyén st dung dat (néu c6 nhu cau);

+ Trinh Lanh dao Phong Kinh té ky To trinh cap Gidy chung
nhan quyen st dung dat (neu cd), trinh Lanh dao UBND xa ky
Giay chirng nhan quyeén suir dung dat (néu co)

- Truong hop da duoc cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dat:
Chuyen ho so dén VPDK dat dai dé xac nhan chinh ly bién dong
trén Giay chung nhan quyen sur dung dat da cap hodc cap moi
Gidy chang nhan quyén sir dung dat (néu nguoi str dung dat co
nhu cau);

Chuyeén vién
phong Kinh t&

0,5 ngay

01 ngay

Budc 9

Ky Giay ching nhan quyén sir dung dat (néu co)

Lanh dao UBND
xa

0,5 ngay

0,5 ngay

Budce 10

- Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC cap tinh hoic cap xa
(tiép nhan ho so); Tra két qua truc tiép hoic qua dich vu buu
chinh céng ich chuyén cho nguoi st dung dat;

- Chuyén hd so dén Vin phong BPKDD tinh hoic Chi nhanh
VPDK dat dai khu vuc dé cap nhat chinh ly co so di liéu dat dai,
ho so dia chinh, leu hd so,

Vin thu cap x4

0,5 ngay

0,5 ngay

Buoc 11

Tra két qua TTHC; thu phi, Ié phi theo quy dinh (néu cd)

TTPVHCC cap

tinh hoac cap xa

noi tiép nhan hd
S0

Khong tinh thoi gian giai quyét

TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

7 ngay lam
viéc

17 ngay lam viéc

5.3.

Trinh te thuc hign déi véi trwong hop nguoi siz dung ddt phdi ngp tién tinh theo gia dat cu thé:

Thi tw

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xir

Thoi gian

Thoi gian di véi
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cong viéc

ly cong viéc

xavung sau, vung
xa, khé khan

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.
- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:

+ Ho so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cép x& (noi khdng
c6 dat): Sao chup ting loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va
dung chir ky s ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém
vé tinh day du, chinh xé&c véi ban gidy; cap nhat vao hé thdng théng
tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so dén phong kinh té

TTPVHCC cép
tinh hoac cap xa

0,5 ngay (s
hoa, chuyén ho

0,5 ngay (s6 hoa,

Busc L | UBND cdp xa (noi c6 dit) dé giai quyét. noi tidpnhanhd | so dién tir 0,25 Chﬁggnzg"nsg‘;gf”
+Ho so nop tai TTPVHCC cap X (noi c6 dat): Sao, chup, chuyén S0 ngay)
thanh ban dién tu,... cap nhat vao h¢ thong thdng tin gidi quyet
TTHC cuatinh va chuyen hd so dén phong Kinh té dé giai quyét.
- Truong hop chua day du thanh ph‘an hov so thi tra hO‘SG kéem
Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
Bugc 2 | Phan cong Chuyén vién xir Iy ho so Lanthi?](r)] rt)gong 0,25 ngay 0,5 ngay
- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit
liu dat dai,‘lap trich luc ban do dia chinh thura dat doi vai treong
hop ho so day du va hop [¢€;
- Ra sodt, kiém tra, tham dinh hé so, kiém tra thuc dia; hudng
dan bo sung ho so (trich do dia chinh thua dat doi véi noi chura Chuvan vien
. co ban do dia chinh theo quy dinh); kiém tra phuong an st dung juyen vier, s X
Buoc 3 Phong Kinh té 04 ngay 11 ngay
dat (neu cd); kiém tra hién trang khu ring gitta ho so va thuc dia cAp X

(giao dat va giao rung; cho thué ddt va cho thué ring); kiém tra
phuong an su dung,dat tang dqt mit doi Véi truong hop chuyén
muc dich sur dung dat chuyén trong 10a (néu c0)

- Dy thao To trinh, dy thao Quyét dinh, trinh Lanh dao Phong
Kinh té, Ldnh dao UBND x4
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- Tham muu cho Lanh dao phong Kinh té chu tri, phﬁéi hop cac
co quan co lién quan t6 chuc xac dinh gia dat cu thé; xac dinh
treong hop dugc mien tién s dung dat, tien thué dat (néu co).

- Dy thao To trinh, du thao Quyét dinh phé duyét gia dat cu the,
trinh Lanh dao Phong Kinh té, Ldnh dao UBND xa

- Dy thao Phiéu Chuyén thdng tin dia chinh thira dat dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai

- Trudng hop cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat 1an dau:

+ In Giay chitng nhan quyeén str dung dat (néu c¢6 nhu cau);

+ Trinh Lénh dao Phong Kinh t& ky To trinh cap Giay chimg
nhan quyen su dung dat (neu cd), trinh Lanh dao UBND xa ky
Giay chirng nhan quyén suir dung dat (néu co)

- Truong hop da dugc cap Gidy ching nhan quyen sir dung dat:
Chuyeén ho so dén VPDK dat dai dé xac nhan chinh ly bien dong
trén Giay ching nhan‘quyén sur dung dat da cap hoac cap ,méi
Giay chang nhan quyén stir dung dat (néu nguoi st dung dat co

nhu cau);

, Ky To trinh, ky nhay du thao Quyét dinh, chuyén dén Van phong | L&nh dao Phong . .
Buac 4 UBND XA Kinh t& 0,25 ngay 01 ngay
BuGC S Trinh ho so dén Lanh dao Van phong UBND x4, lanh dao Chuyén vién 0.5 naa 01 nad

uoc UBND x& xem xét, phé duyét Quyet dinh. phong Kinh t& > Ngay gay
Busce | Y Totrinh, ky nhay dy thao Quyét dinh phé duyét gia dét cu Lénhdao Phong | Khong tinh thi gian giai quyét
YOED | thé, chuyén dén Vian phong UBND X Kinh té cép x3 TTHC
Buoc7 | Ky duyét Quyét dinh phé duyét gid dét cu thé L&nh daqUBND Khong tinh theoi gian giai quyét
Xa TTHC

, Ky phiéu Chuyén théng tin dia chinh thira dat dé xac dinh nghia | L&nh dao Phong , X

Budc8 vu tai chinh vé dat dai chuyén co quan thué Kinh té 0,25 ngay 01 ngay

Budc 9 | Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop; ban hanh thong Co quan thué Khong tinh thoi gian giai quyét
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bao ndp tien sir dung dat, tien thué dat giri cho nguoi sur dung dat; TTHC
Nop tién sur dung dat, ti@n thué dat; X&c nhan viéc hoan thg}mh Viéc
nop tien sur dung dat, tién thué dat gai cho Phong Kinh té

Lanh dao Phong Kinh té ky To trinh cdp Gidy ching nhan quyén

Budc 10 | sir dung dét (néu c6), trinh Lanh dao UBND xa ky Giay chiing Lanhlgi% FtJéhong 0,25 ngay 01 ngay
nhan quyén st dung dat (néu cod)
Budc 11 | Ky Gidy ching nhan quyén sir dung dat (néu cd) Lanh d?éUBND 0,5 ngay 0,5 ngay

- Bong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC cép tinh hoac cap xa
(tiep nhan ho so); Tra ket qua truc tiep hoac qua dich vu buu

chinh cdng ich chuyén cho nguoi st dung dat; . . .
Budc 12 . , o Vin thu cap xa 0,5 ngay 0,5 ngay
- Chuyén ho so dén Van phong BKDD tinh hoac Chi nhanh

VPDK dat dai khu vic dé cap nhat chinh Iy co s6 dit ligu dat dai,
ho so dia chinh, luu ho so,

TTPVHCC céap
. e _ A . Lo tinh hodc cap xd | Khdng tinh thai gian giai quyét
Budc 13 | Tra két qua TTHC; thu phi, I€ phi theo quy dinh (néu c6) noi tiép nhan hd TTHC
SO
Tong thoi gian giai quyét TTHC 7ngaylam | 17 ngay lam viéc
Vviéc

6. Tén thii tuc hanh chinh: Giao dat ¢ c6 thu tién sir dung dat khdng théng qua dau gia, khdng dau thau lya chon nha dau tu
thuc hién du an co su dung dat dbi vai ca nhan la can bg, Chuyén vién, vién chuc, si quan tai ngd, quan nhan chuyén nghi¢p, Chuyén
vién quéc phong, cong nhan va vién chuc qudc phong, st quan, ha si quan, cdng nhan cdng an, ngudi 1am cong tac co yéu va nguoi lam
cong tac khéc trong to chirc co yéu huong luong tir ngan sach nha nudc ma chua duogc giao dat ¢, nha o; giéo vién, Vién chuc y té dang
cong tac tai cac XA bién gidi, hai dao thudc ving cé diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho
khan nhung chua c6 dat ¢, nha & tai noi cong tac hoic chua dugc huong chinh sach hd trg vé nha & theo quy dinh cua phép luat vé nha
&; ¢4 nhan thuong tra tai xd ma khong c6 dat ¢ va chua dugc Nha nude giao dat & hodc chua dwoc husang chinh sach hd tro vé& nha ¢
theo quy dinh cua phap luat vé nha ¢ (1.013962)
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xi
ly cong viéc

Thoi gian

Thai gian dbi véi
Xa vung sau, vung
xa, kho khan

Budc 1

Thong béo dén té dan phd, xm, dé thong tin d&én ca nhan ¢é nhu
cau st dung dat nop ho so de nghi giao dat o

UBND cép xa

Khong tinh thoi gian giai quyét
TTHC

Budc 2

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so.
- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:

+Ho so ndp tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cap xa (noi khang
c6 dat): Sao chup tung loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va
dung chir ky s6 c& nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém
vé tinh day du, chinh xac véi ban gidy; cap nhat vao hé thong théng
tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hd so dén phong kinh té
UBND cép x4 (noi c6 dat) dé giai quyét.

TTPVHCC cép
tinh hpéc cap xz}l
noi tiep nhan ho

01 ngay (s6
hoa, chuyén ho
so dién tir 0,25

01 ngay (sé héa,
chuyén ho so dién

s AN tir 0,25 ngay)
+ Ho so ngp tai TTPVHCC cap xa (noi ¢o dat): Sao, chup, chuyén o gay)
thanh ban di¢n tu,... cap nhat vao h¢ théng thong tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hd so dén phong Kinh té dé giai quyét.
- Truong hop chua day du thanh phgn hd SO thi tra hd Y kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so d€ ngudi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
, A A A At Lanh dao phong
Budc 3 | Phan cong Chuyén vién xt ly ho so Kinh t&
- Giao Van phong ding ky dat dai cung cap thdng tin vé co s dir
liu d@t dai,‘lép trich luc ban do dia chinh thira dat doi vai treong
hop ho so day du va hop I€; Chuyén vién
Budc4 | - Ra sodt, kiém tra, tham dinh ho so, kiém tra thyc dia; tham myu | Phong Kinhte 19 ngay 22 ngay
Niém yét, cong bo cong khai danh sach cac ca nhan cé nhu cau Cap Xa

st dung dat giao dat o, trinh Lanh dao Phong Kinh té phé duyét,
trinh Lanh dao UBND x& ky danh sach;
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- Dy thao To trinh, dy thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét
duyét giao dat khong dau gia quyen st dung dat, trinh Lanh
dao Phong Kinh te, Lanh dao UBND xa.

- Sau khi xét duyét xong du thao Thong bao cac ca nhan du diéu
kién giao dat, trinh Lanh dao phong Kinh té, Ldnh dao UBND xa
ky duyét

- Hoan thién h so, dy thao Té trinh, Quyét dinh giao dat, trinh
La&nh dao Phong Kinh t¢, Chu tich UBND xa.

- Tham muu cho L&nh dao Phong kinh té to chic ban giao dit tai

thuc dia cho cac ca nhan; cung cap thong tin cho co quan thué dé
thu phi theo Luat Phi va Lé phi

- Ky nhay duyét Danh sich cac c& nhan c6 nhu cau sir dung dat
giao dat ¢ trinh UBND xa

Lanh dao Phong

BudcS | - Ky To trinh, ky nhay dy thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong | kinn té cp Xd 01 ngay 02 ngay
xét duyét giao dat khdng dau gia quyen st dung dat, chuyén
déen Van phong UBND xa
- Ky duyét Danh sach cac ca nhan ¢6 nhu cau sir dung dat giao
dat 6. 5
Budc 6 i _ . . s ) , o z Lanh d?o UNBND 01 ngay 01 ngay
- Ky duyét Quyet dinh thanh lap Hoi dong xét duyét giao dat cap xa
khong dau gia quyen sir dung dat
Xét duyét ca nhan du dieu kien giao dat khong dau gia H dBna xét
Buéc 7 | quyén sit dung dét theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan cip dL(i)yétOCa?p N 10 ngay 15 ngay
tinh '
, Ky T¢ trinh, ky nhay du thao Quyet dinh giao dat khéng dau Lanh dao Phong X .
Budc8 gia quyén st dung dat, chuyén dén Vin phong UBND xa Kinh té cap xa 01 ngay 02 ngay
Busc 9 Ky duyét Quyét dinh giao dat khong dau gia quyén sir dung Chutich UBND 01 ngay 01 ngay

dat

cap xa
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- Pong dau, chuyen ket qua dén TTPVHCC cép tinh hoac cap xa
(tiep nhan ho so); Tra két qua truc tiep hoac qua dich vu buu

chinh céng ich chuyén cho ngudi sir dung dét; . \ \
Buéc 10 . . o Van thu cap x& 0,5 ngay 0,5 ngay
- Chuyén ho so dén Vian phong BKDbD tinh hoac Chi nhanh

VPDK dit dai khu vuc dé cap nhat chinh Iy co so dir liéu dét dai,
ho so dia chinh, luu ho so,

TTPVHCC cap

tinh hozc cap xa

noi tiép nhan ho
SO

Budc 11 | Tra két qua TTHC; thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu co) 0,5 ngay 0,5 ngay

35ngay lam | 45 ngay lam viéc
viéc

Tong thei gian giai quyét TTHC

~_ 7.Dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cap Giay chiing nhan quyén sir dung dat, quyeén sé hiru tai san gin lién véi

dat lan dau doi véi to chirc dang si dung dat (1.012753)

7.1. Déi Véi té chikc dang sir dung dat quy dinh tgi Diéu 118 (giao dat khong thu tién sik dung dat), khodn 3 Diéu 120 Lugt
Dat dai (Nha nwéc cho thué dat tra tien hang nam) hodgc trwong hep quy dinh tai Dieu 119 (giao dat c6 thu tien si dung dat),
khodn 2 Diéu 120 Lugt Pat dai (Nha nwec cho thué dat thu tien thué dat mét lan cho cd thei gian thué) ma dwet miéen toan bé tien
sw dung dat, tien thué dat

7.1.1. Pang ky dat dai, tai san gan lién veéi dét lan dau

* Péi Vdi trieong hep ban hanh Quyét dinh hinh thic si dung dit

Thit tu e Thoi gian dbi
. N N Trach nhiém xir Thot gian Véi X3 viing
cong Ngi dung cong viée ly cong viéc sau, vung xa
viee kho khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so. TTPVHCC cip 0,5ngay (s6 | 0,1ngay (0
. . X an A T S S e , -+~ | hoa, chuyénho | hda, chuyén ho
Budc 1 | - Truong hop day du ho so thi lap phicu tiep nhan va hen tra ket qua: tinh hoac cap xa sodienta 0.25 | sodien ti 0.25
+ Hb so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cép xa (noi | N1 tiep nhan ho so ngay) ngdy)
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khong c6 dat): Sao chup ting loai giay to, chuyén thanh ban dién
tr va dung chit ky s6 ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach
nhiém vé tinh day du, chinh xac véi ban giay; cap nhat vao hé
thdng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hd so dén
phong kinh t& UBND cap x4 (noi c6 dét) dé giai quyét.

+ Hb so nop tai TTPVHCC cép x4 (noi co dat): Sao, chup, chuyen
thanh ban dién tu,... cap nhét vao hé théng thdng tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hé so dén phong Kinh té dé giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phan hovscr thi tra ho‘so kem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so d¢ nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Budc 2

Phan cong chuyén vién thu ly

Lanh dao phong
Kinh te

0,5 ngay

1,0 ngay

Budc 3

- Kiém tra thyc té sir dung dét, xéc dinh ranh gi¢i cu thé cua
thira dét theo quy dinh tai khoan 2 bieu 142 va khoan 2 bieu
145 cua Luat bat dai;

- Dy thao To trinh va Quyét dinh hinh thicc st dung dét theo
Mau sb 20 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-
CP dbi véi truong hop sir dung dat theo hinh thic quy dinh
tai Diéu 118 va khoan 3 Diéu 120 Luat Pat dai hoic truong
hop quy dinh tai Diéu 119 va khoan 2 Piéu 120 Luat bat
dai ma duoc mién toan bo tién sur dung dat, tién thué dat
trinh L&nh dao phong Kinh té phé duyét To trinh, trinh Chu
tich UBND cap x4 ky Quyét dinh;

- Dy thao Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
theo Mau s6 19 kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc
stra doi, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP gti co quan
Thué dbi véi truong hop phai thyuc hién nghia vu tai chinh (néu
c6) trinh L&nh dao phong Kinh té

Chuyén vién phong
Kinh te

11,5 ngay

20,5 ngay
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* Lwu y: D6i v6i ndi dung tham dinh khdng du diéu kién chuyén
hé so vé TTPVHCC noi tiép nhan ho so dé tra cho nguoi st dung
dat; Truong hop du diéu kién thi trinh L&nh dao phong, Chu tich
UBND cap xa ky theo tham quyén va thuc hién cac budc khac
theo quy dinh (néu co).

Bugc4 | Ky To trinh trinh Chi tich UBND cép x& La”hK‘ﬁ?] '220”9 1,0 ngay 2,0 ngay
Buéc 5 | Ky Quyét dinh hinh thirc sir dung dét; chuyén van thu dong dau Chu tégg )l'(JéBND 1,0 ngay 2,0 ngay
- béng dau, chuyen két qua dén TTPVHCC cap tinh hodc cap
x4 (tiép nhan hd so); Tra két qua truc tiép hoic qua dich vu buu
Bugc 6 | chinh cong ich chuyén cho nguoi sir dung dat; Vin thu Xa 0,5 ngay 0,5 ngay
- Chuyen ho so dén Chi nhanh Van phong DKDD khu vuc dé Iap,
cap nhat, chinh ly ho so dai chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
, , TTPVHCC cap
Budc 7 | Tra két qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu cd) tinh hoac cap xa Khong tinh theoi gian

noi tiép nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét 17 ngay lam 27 ngay lam
Vviéc Viéc
7.1.2. Cdp Gidy chirng nhdn quyén si dung ddt, quyén sé hizu tai san gan lién vei dat lan ddu
Th}’r tu _ i _ ) _ o _ Thai gian
cong Noi dung cong viéc Trach nhié¢m xir ly cong viéc
viéc
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cia hé so. 0,25 ngay (ddng thoi
Buge1 |~ Truong hop dhy du hd so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen trakét qua: | TTPVHCC cép tinh hoic cp | S0 hoa, chuyén ho so

+ Ho so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cap xa (noi
khong cd dat): Sao chup tirng loai giay to, chuyén thanh ban dién

X& noi tiép nhan ho so

dién tir)
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tir va dung chit Ky s6 ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach
nhiém vé tinh day du, chinh xac véi ban giay; cap nhat vao hé
théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hd so dén
phong kinh t& UBND cap x4 (noi c6 dét) dé giai quyét.

+ Hb so nop tai TTPVHCC cép x4 (noi co dat): Sao, chup, chuyen
thanh ban dién tu,... cap nhét vao hé théng thdng tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hé so dén phong Kinh té dé giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phgm ho so thi tra ho so kem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so d€ nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Budc 2

Phan cong chuyén vién thu ly

Lanh dao phong Kinh té

0,25 ngay

Budc 3

- Béi véi trudng hop chua lap phiéu chuyén thong tin dia chinh:

+ Khai thac théng tin vé ho so dang ky dat dai, tai san gan lién
véi dat trong co s¢ dir lieu dat dai hoic dé nghi Van phong
DKDPP, Chi nhanh VPBKDPD khu vyc cung cap hd so néu khdng
khai thac dugc théng tin.

+ X&c dinh gia dat; Dy thao Phiéu chuyén thdng tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP guri co quan thué dbi véi truong hop
phai thyc hién nghia vu tai chinh trinh Lanh dao phong Kinh té.

- Péi véi truong hop da 1ap phiéu chuyén théng tin dia chinh: -
Khi ¢6 thdng tin tir co s¢ dit liéu duoc lién thong hoac ching tir
hoac giay to chirng minh d& hoan thanh nghia vy tai chinh hoic
duoc ghi ng nghia vu tai chinh thi du thao Giéy ching nhan
quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat trinh
Lanh dao phong duyét, trinh Chi tich UBND x& quyét dinh.

* Lwu y: B4i v6i ndi dung tham dinh khong da diéu kién chuyén
hd so vé TTPVHCC noi tiép nhan ho so dé tra cho nguoi st dung
dat; Truong hop du diéu kién thi trinh Lanh dao phong, Chu tich

Chuyén vién phong Kinh té

1,25 ngay
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UBND cap xa ky theo tham quyen va thuc hién cac budc khac
theo quy dinh (néu co).

Buéc 4 | Lanh dao phong Kinh té trinh phé duyét Lanh dao phong kinh té 0,5 ngay
Buéc 5 | Ky duyét; chuyén vin thu déng dau Chu tich UBND cip x4 0,5 ngay
- bong dau, chuyen két qua dén TTPVHCC cap tinh hodc cap
x4 (tiép nhan hd so); Tra két qua truc tiép hoic qua dich vu buu
Buge 6 | chinh cdng ich chuyén cho nguoi sir dung dat; Vin thu cap xa 0,25 ngay
- Chuyén hé so dén Chi nhanh Van phong bKDbD khu vuc dé lap,
cap nhat, chinh ly ho so dai chinh, co s dir liéu dat dai.
Budc 7 | Tra két qua TTHC; thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu cd) TTPVHCC cap tinh hodc cap Khéng tinh thoi gian

x4 noi tiép nhan ho so

Tong thei gian giai quyét

3 ngay lam viéc

7.1.3. Pang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidgy chieng nhdn lan dau
* Péi Vdi trieong hep Quyét dinh hinh thic sie dung dat

Thei gian ddi

Thrty N N Trach nhiém xi Thoi gian Vi X ving
cbng Noi dung cong viéc N co n AL
vide y cong viéc sau, viing xa,
: khé khan
Chuyén vién k{em tra: xem xet tinh cfhlnh Xac, day du cua h? S0. 0,5 ngay (sb 0,5 ngay (s
- Truong hop day du hd so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua: , hoa, chuyénhd | hoéa, chuyén hd
.. |+ H® so ngp tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cdp x& (noi | | TPVHCCCap | sodiénti0,25 | so dién tw 0,25
Budc 1 tinh hodc cap xa ngay) ngay)

khong c6 dat): Sao chup ting loai giay to, chuyén thanh ban dién
tir va dung chir ky s ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu tréch
nhiém vé tinh day du, chinh xac véi ban gidy; cap nhat vao hé
thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hd so dén

noi tiép nhan hé so
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phong kinh t&¢ UBND cap x& (noi c6 dat) dé giai quyét.

+ Hd so nop tai TTPVHCC cap x4 (noi c6 dat): Sao, chup, chuyen
thanh ban dién tu,... cap nhét vao hé théng thdng tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hé so dén phong Kinh té dé giai quyét.

- Truong hgp chua day du thanh phan h0050 thi tra ho‘So kem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Budc 2

Phan cong chuyén vién thu ly

Léanh dao phong
Kinh te

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 3

- Kiém tra thyc té sir dung dét, xéc dinh ranh gi¢i cu thé cua
thira dét theo quy dinh tai khoan 2 bieu 142 va khoan 2 bieu
145 cua Luat bat dai;

- Du thao To trinh va Quyét dinh hinh thac s dung dat theo
Mau sb 20 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-
CP dbi véi truong hop sir dung dat theo hinh thic quy dinh
tai Diéu 118 va khoan 3 Diéu 120 Luat Dat dai hoic truong
hop quy dinh tai Diéu 119 va khoan 2 Diéu 120 Luat Pat
dai ma duoc mién toan bo tién su dung dat, tién thué dat
trinh L&nh dao phong Kinh té phé duyét To trinh, trinh Chu
tich UBND cap x4 ky Quyét dinh;

- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
theo Mau s6 19 kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc
stra doi, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/Nb-CP chuyén co
quan Thué ddi véi trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
(néu cd) trinh L&nh dao phong Kinh té;

- Khi c6 thong tin tir co so dir liéu duoc lién thong hoac chung tur
hoac gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh hozc
duoc ghi ng nghia vu tai chinh thi du thao Giéy chirng nhan
quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat trinh

Chuyén vién phong
Kinh t&

16,5 ngay

24,5 ngay
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Lanh dao phong duyét, trinh Cha tich UBND x4 quyét dinh.

* Luu y: D6i v6i ndi dung tham dinh khdng du diéu kién chuyén
hé so vé TTPVHCC noi tiép nhan hd so dé tra cho ngudi st dung
dat; Truong hop du diéu kién thi trinh Lanh dao phong, Chu tich
UBND cap x& ky theo thim quyén va thuc hién cac buéc khac
theo quy dinh (néu co).

Buéc 4 | Lanh dao phong Kinh té duyét h6 so LanhKc}?]cr)] pt)éhong 1,0 ngay 2,0 ngay
Buéc 5 | Ky duyét hd so; chuyén van thu déng dau Chu tézg )L(JéBND 1,0 ngay 2,0 ngay
- béng dau, chuyen két qua dén TTPVHCC cap tinh hodc cap
x4 (tiép nhan hd so); Tra két qua truc tiép hoic qua dich vu buu
Bugc 8 | chinh cong ich chuyén cho nguoi sir dung dat; Vin thu cip xa 0,5 ngay 0,5 ngay
- Chuyen ho so dén Chi nhanh Van phong DPKDD khu vuc dé Iap,
cap nhat, chinh ly ho so dai chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
. ) TTPVHCC cap tinh
Budc 9 | Tra két qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu cd) hodc cip x4 noi tiép Khong tinh theoi gian
nhan hé so

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam 30 ngay lam
Vviéc Viéc

* Péi Vdi trieong hep da cd Quyét dinh giao dt, thué dat

Thoi gian doi

Thr ty N N Trach nhiém xir Thoi gian Véi X3 viing
cong Noi dung cong viéc N co n A S
vide y cong viéc sau, viing xa,
j kho khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéac, day du cua ho so. TTPVHCC cap 0.5ngay (so | 05ngay (so
Budc 1 tinh hoac cap x& hoa, chuyén ho | hoa, chuyén ho

- Truong hop day du hd so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:

noi tiép nhan ho so

sodiénter 0,25 | so diénta 0,25
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+ H6 so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC céap xa (noi
khdng c6 dat): Sao chup tirng loai gidy to, chuyén thanh ban dién
tir va dung chit Ky s6 ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach
nhiém vé tinh day du, chinh xac véi ban giay; cap nhat vao hé
théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hd so dén
phong kinh t& UBND cap x4 (noi c6 dét) dé giai quyét.

+ Hb so nop tai TTPVHCC cép x4 (noi co dat): Sao, chup, chuyen
thanh ban dién tu,. . cap nhat vao hé théng thdng tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hé so dén phong Kinh té dé giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phgn ho So thi tra hod SO kem
Phicu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

ngay)

ngay)

Budc 2

Phan cdng chuyén vién thu ly

Lénh dao phong
Kinh t&

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 3

- Kiém tra thuc dia (néu co);

- Truong hop chua thuc hién nghia vu tai chinh: Xac dinh gia
dat; Dy thao Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP duoc sta ddi, bo sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP dén co quan thué ddi véi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh trinh Lanh dao phong Kinh té;

- Truong hop da thuc hién nghia vu tai chinh: Khi c6 thong tin tur
co s dit liéu dugc lién thong hozc ching tir hoac giay to chirng
minh d& hoan thanh nghia vu tai chinh hoac duoc ghi ng nghia vu
tai chinh thi dy thao Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién vai dat trinh Lanh dao phong duyét, trinh
Chu tich UBND x4 quyét dinh.

* Luu y: D6i v6i ndi dung tham dinh khdng du diéu kién chuyén
hd so vé TTPVHCC noi tiép nhan ho so dé tra cho nguoi st dung
dat; Truong hop du diéu kién thi trinh Lanh dao phong, Chu tich

Chuyén vién phong
Kinh te

16,5 ngay

24,5 ngay
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UBND cap xa ky theo tham quyen va thuc hién cac budc khac
theo quy dinh (néu co).

Buéc 4 | Lanh dao phong Kinh té duyét ho so LanhKc}?]cr)] pt)éhong 01 ngay 02 ngay
Buéc 5 | Ky duyét hd so; chuyén vin thu déng dau Lanhggs )l(éBND 01 ngay 02 ngay
- béng dau, chuyen két qua dén TTPVHCC cap tinh hodc cip
Xa (tiep nhan ho so); Tra ket qua truc tiep hodc qua dich vu buu
Bugc 6 | chinh cong ich chuyéen cho nguoi su dung dat; Vin thu cip xa 0,5 ngay 0,5 ngay
- Chuyen ho so dén Chi nhanh Van phong DKDD khu vuc dé Iap,
cap nhat, chinh ly ho so dai chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
, , TTPVHCC cap
Budc 7 | Tra ket qua TTHC; thu phi, I¢ phi theo quy dinh (néu c0) tinh hoac cap xa Khong tinh theoi gian

noi tiép nhan ho so

Tong thei gian giai quyét

20 ngay lam
viéc

30 ngay lam
viéc

7.2. Poi véi trwong hop sik dung dat theo hinh thic quy dinh tei Diéu 119 (giao dat c6 thu tién sik dung dat) va khodn 2 Diéu
120 Ludt bat dai (Nha nudc cho thué dat thu tien thué dat mgt lan cho ca thoi gian thué) ma khong duwgc mién toan bg tien sir
dung dat, tien thué dat

7.2.1. bang ky dat dai, tai san gan lién véi dat lan dau (déi vdi trieong hep trinh dii diéu kign trinh cap c6 tham quyen Quyét
dinh hinh thac si dung dat)

Thai gian ddi

Thir ty N N Trach nhiém xir Thoi gian Vi X3 viing
co_tlg Noi dung cong vige ly cong viéc sau, vung xa
viee khé khin

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, diy di cia hd so. TTPVHCCcap | 05ngay (so | 0,5ngay (so

Budc 1 ) . . L i , tinh hoac cap xa& | hoa, chuyénho | hoa, chuyen ho

- Truong hop day da ho so thi 1ap phicu tiép nhan va hen tra két qua: noi tiép nhan hd so | so diéntir 0,25 | so dién tir 0,25
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+ Hd so nép tai TTPVHCC chp tinh, TTPVHCC chp x& (noi ngay) ngay)
khong c6 dat): Sao chup tung loai giay to, chuyen thanh ban dién
t va dung chir ky so ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach
nhiém vé tinh day du, chinh xac véi ban giay; cap nhat vao h¢
thong thong tin gidi quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so den
phong kinh t¢ UBND cap xa (noi cé dat) dé giai quyet.
+ Hb so nop tai TTPVHCC cép x4 (noi co dat): Sao, chup, chuyen
thanh ban dién tu,. . cap nhat vao hé théng thdng tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hé so dén phong Kinh té dé giai quyét.
- Truong hop chua day du thanh phgn ho So thi tra hod SO kem
Phicu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly LanhKc%?](r)] ;t)éhong 0,5 ngay 0,5 ngay
- Kiém tra thyc té sir dung dét, xac dinh ranh gi¢i cu thé cua
thira dat theo quy dinh tai khoan 2 biéu 142 va khoan 2 bieu L .
Bude 3 145 cua LUﬁt bat dal, Chuyen _Vlen,phong 50 ngay 80 ngay
5 . N o e Kinh t& ’ ’
- Dy thao Van ban kem ho so chuyén S¢ Nong nghi¢p va Mai
troeong dé giai quyet theo tham quyen.
Buéc 4 | Lanh dao phong Kinh té duyét h6 so Lanhk?gﬁ E)éhong 0,5 ngay 1,5 ngay
. Ky duyét ho so; chuyén van thu d6ng dau chuyén ho so vé So Lanh dao UBND X .
Buge S No6ng nghiép va Moi truong cap x4 0,5 ngay 1,5 ngay
Budc 6 | Phan cong chuyén vién thu ly Lanh dao phong 0,5 ngay 0,5 ngay
QLPD
- Dy thao To trinh va Quyét dinh hinh thicc str dung déat theo Chuvén vien ohon
Busc 7 | MAu s6 20 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND- | ==Y Phong | 3.0ngay 5,0 ngay

CP trinh Lanh dao phong QLPD, Lanh dao S¢ ban hanh.

Quan ly dit dai
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- Xac dinh gia dat; Dy thao Phiéu chuyen thang tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh theo Mau s6 19 kém theo Nghi dinh so6
151/2025/ND-CP dugc sta ddi, bé sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va théng
b&o thu nghia vu tai chinh cho nguoi st dung déat (néu co)
trinh Lanh dao Lanh dao phong QLDD, Lénh dao S6.

* Lwu y: Doi v6i ndi dung tham dinh khdng dua diéu kién chuyén
hé so vé TTPVHCC noi tiép nhan hd so dé tra cho ngudi st dung
dat; Truong hop du diéu kién thi trinh cip c6 tham quyén va thuc
hién cac buéc khac theo quy dinh (néu cd).

Buéc 8 | Lanh dao phong Quan ly dat dai xem xét Lanhgﬁgghong 1,0 ngay 2,0 ngay
Budc 9 | Ky duyét hd so; chuyén hd so 1én UBND tinh Lar,lthd&oTso’ 1,0 ngay 2,0 ngay
Lap phiéu trinh, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, L&nh | Phong Kinh té, VP
) dao UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh hinh thac s UBND tinh 2,0 ngay 3,0 ngay
Buoc 10 dung d4t.
Buéc 11 Ky duyét, chuyén ho so vé S6 NN&MT Chu tl(t:irrllrL]JBND 2.0 ngay 3,0 ngay
- béng dau, chuyen két qua dén TTPVHCC cap tinh hodc cip
Xa (tiep nhan ho so); Tra ket qua truc tiep hodc qua dich vy buu
chinh cong ich chuyén cho nguoi sir dung dat; Vin thu So
Budc 12 L Lo . A 5 . 0,5 ngay 0,5 ngay
- Chuyén ho so den Van phong DPKDD, Chi nhanh Van phong NN&MT
DKDD khu vuc dé 1ap, cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co'so
dix liéu dat dai.
, , TTPVHCCcip | Khong tinh théi gian thyc hién
Budc 13 | Tra két qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu c6) tinh hoac cap xa TTHC

noi tiép nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

17 ngay lam

27 ngay lam
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Viéc

7.2.2. Cdp Gidy chieng nhdn lan ddu quyén sie dung dat, quyén sé hizu tai san Khac gdn lién véi dat

Thir tw
cbng
Vviéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

Budc 1

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so.
- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:

+ Ho so nop tai TTPVHCC cap x&: Sao chup tung loai gidy to,
chuyén thanh ban dién tir va duing chir ky s6 ¢4 nhan dé ky trén
ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh xac véi ban
gidy; cap nhatvao hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh va
chuyen hd so dén phong Quan ly dat dai, S0 NN&MT dé giai

quyet

+ Hb so nop tai TTPVHCC cap tinh: Sao, chup, chuyén thanh ban
dién tu,... cap nhat vao hé thdng thdng tin giai quyét TTHC caa
tinh va chuyén ho so dén phong Quan ly dat dai, S6 NN&MT dé
giai quyét.

- Trudng hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding
ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

TTPVHCC cap tinh hoic cap
Xa noi tiep nhan ho so

0,25 ngay

Budc 2

Phan cdng chuyén vién thu ly

Lanh dao phong QLDD

0,25 ngay

Budc 3

- P6i vai trudong hop chua 1ap phiéu chuyén thong tin dia chinh:
+ Khai thac thong tin vé ho so dang ky dat dai, tai san gan lién
vei dat trong co s dir liéu dat dai hoac dé nghi Van phong
DKDD cung cap ho so néu khdng khai thac dugc théng tin.

+ Xéc dinh gia dat; Dy thao Phiéu chuyen thdng tin dé xéc dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kem theo

Chuyeén vién phong Quan ly
dat dai

1,25 ngay
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Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bo sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP dén Co quan Thué dé xac dinh va
thdng b&o thu nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dét
trinh Lanh dao phong Kinh té .

- Béi véi truong hop da 1ap phiéu chuyén thdng tin dia chinh:
Khi cé thdng tin tir co so dit liéu duoc lién théng hoac chung tur
hoac giay to chitng minh d& hoan thanh nghia vu tai chinh hoic
duoc ghi no nghia vu tai chinh thi dy thao Gidy chiing nhan
trinh Lanh dao phong QLDD, trinh Lanh dao So phé duyét.

* Lwu y: Ddi v6i noi dung tham dinh khéng du diéu kién chuyén
hd so vé TTPVHCC noi tiép nhan ho so dé tra cho ngudi st dung
dat; Truong hop du diéu kién thi cap c6 tham quyén va thyc hién
cac bude khac theo quy dinh (néu co).

Budc 4

L&nh dao phong QLDD xem xét hd so

Lanh dao phong QLD

0,5 ngay

Budc 5

Ky duyét hd so; chuyén vin thu déng dau

Lanh dao S NN&MT

0,5 ngay

Budc 6

- bong dau, chuyén két qua d¢én TTPVHCC cap tinh hoic cip
x4 (tiép nhan hd so); Tra két qua tryc tiép hoac qua dich vy buu
chinh céng ich chuyén cho nguoi sir dung dét;

- Chuyén ho so dén Van phong PKPD, Chi nhanh Vian phong
DKDD khu vuc dé 1ap, cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s&
dit liéu dat dai.

Van thu S6 NN&MT

0,25 ngay

Budc 8

Tra két qua TTHC; thu phi, Ié phi theo quy dinh (néu cd)

TTPVHCC cap tinh hoic cap
Xa noi tiep nhan ho so

Khong tinh thei gian

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

7.2.3. Dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chiing nhdn lan ddu

* Péi Vdi trweomg hep Quyét dinh hinh thic sk dung dat

Thi tw

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xi Thoi gian

Thoi gian doi
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cbng ly cong viéc V@i Xa vung
Viéc sau, vung xa,
kho khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so.
- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
+ Hb so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cép x& (noi
khong c6 dat): Sao chup ting loai gidy to, chuyén thanh ban dién o o
tir va diing chit ky sb ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach h(,)’5 nr?ay;(s& h(,)’5 nr?ayx(s?])k
nhiém vé tinh day du, chinh xac voi ban gidy; cap nhat vao hé | o\ ot O%’E u¥68 25(3) O%’E u¥e(r)1 25(3)
Buge 1 | thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so dén | o o " % x% So dien tr 0, so dien tr 0,
phong kinh t& UBND cAp x4 (noi ¢6 dét) dé giai quyét. nih hoac cap ) ngay) ngay)
. ) , | noitiép nhan ho so
+ Ho so nop tai TTPVHCC cap xa (noi 6 dat): Sao, chup, chuyén
thanh ban dién tu,. . cap nhat vao hé théng thdng tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hé so dén phong Kinh té dé giai quyét.
- Truong hqp ch}Ia day du thanh phgn ho S0 thi tra ho so kéem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly Lanthi?]cr)] ;zgong 0,5 ngay 0,5 ngay
- Kiém tra thyc té sir dung dét, xéc dinh ranh gic¢i cu thé cua
thira dat theo quy dinh tai khoan 2 bieu 142 va khoan 2 bieu Chuvén vian ohe
Bugc 3 | 145 cia Lugt Dat dai; “yeQiVn'ﬁQép ong 5,0 ngay 7,0 ngay
- Dy thdo Van ban kém ho so chuyen S Nong nghigp va Moi
truong de giai quyet theo tham quyen.
Buoc 4 | Lanh dao phong Kinh té duyét h6 so Lanhk?sﬁ E)éhong 0,5 ngay 1,0 ngay
Buges | KY duyét hé so; chuyén van thu dong dau chuyén hd so vé So Lénh dao UBND 0.5 naa 1,0 ngay
o NOng nghi¢p va Mai truong cap xa > Ngay
Budc 6 | Phan cong chuyén vién thu ly L&nh dao phong 0,5 ngay 1,0 ngay
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Quan ly dat dai

- Dy thao To trinh va Quyét dinh hinh thtac st dung dat theo
Mau s6 20 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-
CP trinh Lanh dao phong QLPD, Lanh dao S¢ ban hanh.

- Xac dinh gia déat; Dy thao Phiéu chuyeén thdng tin dé xéc dinh
nghia vu tai chinh theo Mau s6 19 kém theo Nghi dinh so
151/2025/ND-CP duoc sia doi, b0 sung tai Nghi dinh

. ; U A huyén vién phc N .
Budc 7 | 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong ¢ Hyen vien phong 3,5 ngay 4,5 ngay
, N . L. L i L, Quan ly dat dai

bao thu nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat (néu co)

trinh Lanh dao L&nh dao phong QLDD, Lanh dao So.

* Lwu y: D6i voi ndi dung tham dinh khdng du diéu kién chuyén

ho so vé TTPVHCC noi tiép nhan ho so dé tra cho ngudi su dung

dat; Truong hop du dieu ki¢n thi trinh cap co tham quyen va thuc

hién cac budc khac theo quy dinh (néu co).

. x X \ 1 At A . Lanh dao phong . .
Budc 8 | Lanh dao phong Quan ly dat dai xem xét Quan Iy d4t dai 1,0 ngay 1,5 ngay
Buoc9 | Ky duyét h so; chuyén hd so 1én UBND tinh Lanh dgo S 1,0 ng? 1,5 ng?

udC y duyét ho so; chuyén ho so 1én in NN&MT ,0 ngay ,5 ngay
Bugc 10 | L4p phiéu trinh, trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao UBND Phong Kinh té,
tinh xem xét, phé duyét Quyet dinh hinh thuc stir dung dat Van phong UBND 3,0 ngay 4,5 ngay
Budc 11 tinh
Budc 12 Ky duyét, chuyéen ho so vé S6 NN&MT Chu t;(t:irrl]rL]JBND 2.0 ngay 3.0 ngay
Khi ¢6 thdng tin tir co s¢ dit liéu duoc lién thong hodc chang tur

. hoac gidy to chizng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh hozc | Chuyén vién phong X .

Budc 13 duoc ghi ng nghia vu tai chinh thi du thao Gidy chung nhén Quan ly dat dai 0,5 ngay 1,5 ngay
trinh Lanh dao phong QLDD, trinh Lanh dao S¢ phé duyét
Bu6c 14 | Lanh dao phong QLDPD xem xét h so Chuyen vien phong 0,5 ngay 1,0 ngay

QLDD
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Lanh dao S¢

Budc 15 | Ky duyét ho so; chuyén van thu dong diu NN&MT 0,5 ngay 1,0 ngay
- béng dau, chuyen két qua dén TTPVHCC cap tinh hodc cap
x4 (tiép nhan hd so); Tra két qua truc tiép hoic qua dich vu buu
Buse 16 chinh ¢éng ich chuyén cho ngudi sir dung dét; Van Thu S 05 no: -
C an 0 ,2 Nga ,2 Nga
o - Chuyén ho so dén Vian phong DPKPD, Chi nhanh Vién phong i so gay gy
DKDD khu vuc dé 1ap, cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co so
dir lidu dat dai.
, , TTPVHCC cip
Budc 17 | Tra két qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co) tinh hoic cap xa Khéng tinh theoi gian

noi tiép nhan hd so

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam 30 ngay lam

viéc viéc
* Péi Vdi trieomng hop da c6 Quyét dinh giao ddt, cho thué dat
i o Thai gian déi
Thirty N o Tréch nhiém xir Thoi gian Vi X ving
céng Ndi dung cdng viéc N BN Vi A
vide y cong viéc sau, viing xa,
: kho khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua hd so. ’ ,
- Trudng hop day du hd so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua: hgf Qr?jgéfﬁ; hgf ;?S;léﬁﬁ*
A 4 7 . , ) O ) O
+ Ho6 so ngp tai TTPVHCC cap tir)h, TTPVHCC cap Xa (noi | TTPVHCC cap sodiéntwr 0,25 | so dién tir 0,25
Buéc 1 | khong co dat): Sao chup tirng loai giay to, chuyén thanh ban dién |  tinh hoac cap xa ngay) ngay)

tir va ding chix ky s6 c& nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach
nhiém vé tinh day du, chinh xac véi ban gidy; cap nhat vao hé
thdng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so dén
phong kinh t&¢ UBND cap x4 (noi c6 dat) dé giai quyét.

noi tiép nhan ho so
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+ Hd so nop tai TTPVHCC cap x4 (noi c6 dat): Sao, chup, chuyen
thanh ban dién tu,. . cap nhat vao hé théng thdng tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hé so dén phong Kinh té dé giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phgn hd S0 thi tra hod so kéem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

L&nh dao phong

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly Kinh té 0,5 ngay 0,5 ngay
- Kiém tra thuc dia (néu co); o
, . ) . R . . Chuyén vién phong X .
Buéc3 | - Dy thao Van ban kém hé so chuyén S¢ Nong nghiép va Moi Kinh té 6,5 ngay 9,0 ngay
truong dé giai quyét theo tham quyén.
Buéc 4 | Lanh dao phong Kinh té duyét h6 so Lanhk?ﬁﬁ E)éhong 1,5 ngay 2,5 ngay
Busc5 KY duyét ho s0; chy_yen yan thu dong dau chuyén ho so ve So Lanh d?o L{BND 1,5 ngay 25 ngay
Néng nghiép va Mai truong cap xa
Budc 6 | Phan cong chuyén vién thu ly Lanh dao phong 0,5 ngay 0,5 ngay
QLDPD
- Truong hop chua thuc hién nghia vy tai chinh: Dy thao Phiéu
chuyen thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh theo Mau s6 19
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NDP-CP dugc stra doi, bo
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thue dé
xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho ngudi su o
Buéc 7 | dung dat (néu co) trinh Lanh dao Lanh dao phong QLDD, Chuyen vién phong 5,5 ngay 8,0 ngay

Lanh dao So.

- Truong hop da thyc hién nghia vu tai chinh: Khi c6 théng tin tur
co s dit liéu duoc lién thong hozc ching tir hoic gidy to ching
minh d& hoan thanh nghia vu tai chinh hoac dugc ghi ng nghia
vu tai chinh thi dy thao Gidy chiing nhan trinh L&nh dao phong

Quan ly dit dai
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QLDD, trinh Lanh dao S¢ phé duyét.

. « . L Lanh dao phong N 5
Budc 8 | Lanh dao phong QLDD xem xét ho so Quan Iy d4t dai 1,5 ngay 3,0 ngay
Buéc 9 | Ky duyét hd so; chuyén van thu dong dau Lﬂ&gﬁagc 1,5 ngay 3,0 ngay

- béng dau, chuyen két qua dén TTPVHCC cap tinh hodc cap
x4 (tiép nhan hd so); Tra két qua truc tiép hoac qua dich vu buu
chinh ¢éng ich chuyén cho nguoi sir dung dét;
Budc 10 , 5 . Van Thu S¢ 0,5 ngay 0,5 ngay
- Chuyén ho so dén Van phong PKPD, Chi nhanh Van phong
DKDD khu vuc dé 1ap, cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co'so
dur liéu dat dai.
TTPVHCC cép
Budc 11 | Tra két qua TTHC; thu phi, I& phi theo quy dinh (néu co) tinh hoic cap xa Khéng tinh thoi gian

noi tiép nhan hd so

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam
Viéc

30 ngay lam
Viéc

8. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky dat dai, tai san gin lién véi dit, cAp Gidy chieng nhan quyén sir dung dit, quyén sé
hiru tai san gan lien véi dat lan dau doi véi ho gia dinh, ca nhan, cgng dong dan cw, nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai

(1.013978)

8.1. Ping ky dat dai, tai sdn gén lién véi dét |an dau (@éi véi truwong hep khong c¢6 nhu cdu hodgc khdng dii diéu kién
cap Giay ching nhgn quyen si dung dat, quyén s hizu tai san gan lién vai dat)

Thoi gian doi

Thir ty N N Trach nhiém xir Thoi gian Véi X3 viing
cong Ngi dung cong viée ly cong viéc sau, vung xa
viéc khé khan

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du caa hé so. 5 AV (56 2V (56

Busc 1 Yy y TTPVHCC cap 0,5 ngay (so 0,5 ngay (so

- Truong hop day du hd so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:

tinh hoac cap xa

hoa, chuyén ho

hoa, chuyén ho
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+ H6 so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC céap xa (noi
khdng c6 dat): Sao chup tirng loai gidy to, chuyén thanh ban dién
tir va dung chit Ky s6 ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach
nhiém vé tinh day du, chinh xac véi ban giay; cap nhat vao hé
théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hd so dén
phong kinh t& UBND cip x4 (noi c6 dat) dé giai quyét.

+ Hb so nop tai TTPVHCC cép x4 (noi co dat): Sao, chup, chuyen
thanh ban dién tu,. . cap nhat vao hé théng thdng tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hd so dén phong Kinh té dé giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phgn ho So thi tra hod SO kem
Phicu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

noi tiép nhan ho so

so dién ttr 0,25
ngay)

so dién tir 0,25
ngay)

Budc 2

Phan cdng chuyén vién thu ly

Lénh dao phong
Kinh t&

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 3

- Trich luc ban d6 dia chinh, du thao vin ban dé nghi don vi c6
chuc nang do dac thyc hién trich do (néu c6) trinh L&nh dao phong
Kinh té;

- Thyc hién céc cong viéc tai diém b, muc 3 phan 11 caa “phan C.
Trinh ty, thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat” phuy luc |
kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua
Chinh phu.

- Du thao Niém yét cong khai cac noi dung xac nhan tai try So
UBND cip x4, khu dan cu noi c6 dat, tai san gan lién véi dét trinh
Lanh dao phong kinh té, Chu tich UBND cap x4 ky duyét; UBND
x& thuc hién niém yét cong khai theo quy dinh (thei gian thuc
hién niém yét cong khai khdng tinh vao thai gian thuc hién tha
tuc hanh chinh);

- Péi véi truong hop khong co nhu cau hoac khong du diéu kién
cap GCN thi: Du thao Thong béo nhan két qua dang ky dat dai
theo Mau sb 16/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6

Chuyén vién phong
Kinh te

13,5 ngay

21,5 ngay
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151/2025/ND-CP trinh Lanh dao phong kinh té, Chu tich UBND
cap xa ky duyeét;

- Ddi véi truong hop ¢6 nhu cau cidp GCN: Dy thao Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh theo Mau sé 19 kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP trinh L&nh dao phong kinh
té chuyén co quan Thué (néu co).

* Lwu y: D4i v6i noi dung tham dinh khong du diéu kién chuyén
hd so vé Trung tam phuc vu hanh chinh céng dé tra cho nguoi st
dung dat; Truong hop da diéu kién thi trinh L&nh dao phong, Cha
tich UBND cap x4 ky theo tham quyén va thuc hién cac buéc khac
theo quy dinh (néu co).

Buéc 4 | Lanh dao phong Kinh té trinh phé duyét ho so; Lanthi?]?] [:;éhong 1,0 ngay 2,0 ngay
Buéc 5 | Ky duyét hd so; chuyén van thu déng dau Chu tégg )L(JéBND 1,0 ngay 2,0 ngay
- bong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC cap tinh hoac cap
x& (tiép nhan ho so); Tra két qua truc tiép hoac qua dich vu buu
Bugc 6 | chinh cdng ich chuyén cho nguoi sir dung dat; Vin Thu S& 0,5 ngay 0,5 ngay
- Chuyén hé so dén Chi nhanh Van phong PKPD khu vuc dé 14ap,
cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
, , TTPVHCC cép
Budc 7 | Tra két qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu cd) tinh hoac cap x& Khong tinh theoi gian

noi tiép nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

17 ngay lam
viéc

27 ngay lam
viéc

8.2. Cdp Gidy ching nhdn quyén si dung dat, quyén s¢ hizu tai san gdn lién véi dat lan dau
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Thir tw
cobng
Viéc

Noi dung céng viéc

Trach nhiém xiwr ly cong viéc

Thoti gian

Budc 1

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so.
- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:

+ Hb so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cép x& (noi
khong c6 dat): Sao chup ting loai gidy to, chuyén thanh ban dién
tr va dung chit ky s6 ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach
nhiém vé tinh day du, chinh xac véi ban gidy; cap nhat vao hé
thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so dén
phong kinh t& UBND cép x& (noi c6 dat) dé giai quyét.

+HO so nop tai TTPVHCC céap xa (noi c6 dat): Sao, chup, chuyén
thanh ban dién tu,. . cap nhat vao hé théng thdng tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hé so dén phong Kinh té dé giai quyét.

- Truong hqp chu:a day du thanh phgn ho S0 thi tra hd SO kem
Phicu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

TTPVHCC cap tinh hogc cap
Xa noi tiep nhan ho so

0,25 ngay (dong thoi
s6 hoa, chuyén hd so
dién tu)

Budc 2

Phan cdng chuyén vién thu ly

Lanh dao phong Kinh té

0,25 ngay

Budc 3

- Bdi véi truang hop chua lap phiéu chuyén thong tin dia chinh:
+ Khai théc thong tin vé ho so dang ky dat dai, tai san gan lién
V6i dat trong co s¢ dir liéu dat dai hoac dé nghi Van phong
DbKDD, Chi nhanh VPBKDD khu vuc cung cap ho so néu khéng
khai thac duoc théng tin.

+ Xac dinh gia dat; Du thao Phiéu chuyén thdng tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, bd sung tai Nghi
dinh 226/2025/ND-CP guri co quan thué dbi véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh trinh Lanh dao phong Kinh té.

- Pdi véi trudng hop da 1ap phiéu chuyén thong tin dia chinh:

Chuyén vién phong Kinh té

1,25 ngay
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Khi cé thdng tin tir co so dit liéu duoc lién théng hoac chung tur
hoac giay to chitng minh d& hoan thanh nghia vu tai chinh hoic
duoc ghi ng nghia vu tai chinh thi du thao Gidy chirng nhan
quyén str dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat trinh
Lanh dao phong duyét, trinh Cha tich UBND x& quyét dinh.

* wu y: D4i v6i noi dung tham dinh khdng du diéu kién chuyén
hé so vé TTPVHCC noi tiép nhan hd so dé tra cho nguoi st dung
dat; Truong hop du diéu kién thi trinh Lanh dao phong, Chu tich
UBND cip x& ky theo thim quyén va thuc hién cac buéc khac
theo quy dinh (néu co).

Buéc 4 | Lanh dao phong Kinh té trinh phé duyét Chuyeén vién phong Kinh té 0,5 ngay
Budc 5 | Ky duyét; chuyén van thu dong dau Chu tich UBND cap x& 0,5 ngay
- béng dau, chuyen két qua dén TTPVHCC cap tinh hodc cap
Xa (tiep nhan ho so); Tra ket qua truc tiep hodc qua dich vy buu
Bugc 6 | chinh cong ich chuyén cho nguoi su dung dat; Vin thu cap xa 0,25 ngay
- Chuyen ho so'dén Chi nhanh Vin phong DPKDD khu vuc dé Iap,
cap nhat, chinh ly ho so dai chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
, A _ A . L TTPVHCC cap tinh hoic cip L o
Budc 7 | Tra ket qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co6) X noi tiép nhan hd so Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay lam viéc
8.3. Péi Véi trwong hop diang ky ddt dai, tai san gdn lién dat, cap Gidy chieng nhgn
Thir tyr . . Thai gian ddi véi
N A R " Trach nhiém e A A
cong Ndi dung cdng viéc AP Thoigian | x&vungsau, ving
- xwr ly cong viéc £ Dot
Viéc xa, kho khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du caa hé so. x 0,5 ngay (so_ AV (56 hé
T T e | TTPVHCC cln g, chuyénhg | 0% 2R (O TR,
Buécl | Truong hop day du ho so thi lap phicu tiép nhan va hen tra ket qua: tinhhodccapxa | o4 dién tir 0,25 y C

+ Ho so ngp tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap x& (noi
khong co dat): Sao chup ting loai giay to, chuyén thanh ban dién

noi tiép nhan ho
SO

ngay)

tur 0,25 ngay)
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tir va dung chit Ky s6 ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach
nhiém vé tinh day du, chinh xac véi ban giay; cap nhat vao hé
théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hd so dén
phong kinh t& UBND cap x4 (noi c6 dét) dé giai quyét.

+ Hb so nop tai TTPVHCC cép x4 (noi co dat): Sao, chup, chuyen
thanh ban dién tu,... cap nhét vao hé théng thdng tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hé so dén phong Kinh té dé giai quyét.

- Truong hop chua day da thanh phgn ho so thi tra ho so kem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so d€ nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Budc 2

Phan cdng chuyén vién thu ly

Léanh dao phong
Kinh te

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 3

- Trich luc ban d6 dia chinh, du thao vin ban dé nghi don vi c6
chuc nang do dac thyc hién trich do (néu c6) trinh L&nh dao phong
Kinh té;

- Thyc hién céc cong viéc tai diém b, muc 3 phan 11 caa “phan C.
Trinh ty, thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat” phuy luc |
kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua
Chinh phu.

- Du thao Niém yét cong khai cac noi dung xac nhan tai try So
UBND cip x4, khu dan cu noi c6 dat, tai san gan lién véi dét trinh
Lanh dao phong kinh té, Chu tich UBND cap x4 ky duyét; UBND
x4 thuc hién niém yét cong khai theo quy dinh (thei gian thuc
hién niém yét cong khai khdng tinh vao thai gian thuc hién thi
tuc hanh chinh);

- Péi vai trudong hop khdng c6 nhu cau hozc khdng dua diéu kién
cap GCN thi: Dy thao Thong bao nhan két qua ding ky dat dai
theo Mau s 16/DK ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2025/ND-CP trinh Lanh dao phong kinh té, Chu tich UBND
cap x& ky duyét. Chuyén hd so cho Chi nhanh Van phong PKDD

Chuyeén vién
phong Kinh te

15,5 ngay

23,5 ngay
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khu vuc dé 1ap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, CSDLDD.

- Béi véi trudng hop ¢6 nhu cau cdp GCN: Du thao Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh theo Mau sé 19 kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP trinh L&nh dao phong kinh
té chuyén co quan Thué (néu co).

Khi cé thdng tin tir co so dit liéu duoc lién théng hoac chung tur
hodc gidy to chirng minh d4 hoan thanh nghia vu tai chinh hoic
duoc ghi ng nghia vu tai chinh thi du thao Gidy chirng nhan
quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat trinh
Lanh dao phong duyét, trinh Chi tich UBND x& quyét dinh.

* Lwu y: D6i v6i noi dung tham dinh khong dua diéu kién chuyén
ho so vé Trung tam phuc vu hanh chinh cong dé tra cho ngudi str
dung dat; Truong hop du diéu kién thi trinh Lanh dao phong, Chi
tich UBND cap x4 ky theo tham quyén va thuc hién cac budc khéac
theo quy dinh (néu co).

Buéc 4 | Lanh dao phong Kinh té duyét h6 so Lanthi?]?] rt)gong 1,5 ngay 2,5 ngay
Budc 5 . . . i ti
Ky duyét ho so; chuyén van thu dong dau Chu tégg ;J;ND 1,5 ngay 2,5 ngay
- béng dau, chuyen két qua dén TTPVHCC cap tinh hodc cip
. xa (tiep nhan ho so); Tra két qua truc tiep hoac qua dich vu buu
Budc 6 . ~ . 2 N L. ,
chinh cong ich chuyen cho nguoi st dung dat; Vin thu cip xa 0,5 ngay 0,5 ngay
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong DKDD khu vyc dé Iap,
cap nhat, chinh ly ho so dai chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
, TTPVHCC cap
Buoc 7 tinh hozc cap xa

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

noi tiép nhan hd
SO

Khong tinh thoi gian
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Téng thoi gian giai quyét

20 ngay lam
Viéc

30 ngay lam viéc

* Péi Vdi trieomng hep da cd Quyét dinh giao ddt, thué dat, cong nhan két qud trang déau gia quyén si dung dat

Thir tw

Thoi gian di véi

) N N Trachnhiémxi | Thoigian il
cong N@i dung cong viéc IV coNa Viac Xa vung sau, vung
viéc ycong vie xa, kho khin

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua hod so.
- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
+ HO so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cép xa (noi
khong c6 dat): Sao chup tung loai giay to, chuyen thanh ban dién 0.5 nady (s4
t va dung chix Ky so ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach , h . nr?ay;(s& 0,5 ngay (30 hoa,
nh’iém vé tinh day du, chinh Xac véi ban giay; cépvnhaj[ Vao he TTPVHCC cap O%’E uyeg 28 chuyén hé so dién
Busc 1 | thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so dén | tinh hozc cap xé So dien tu 0, tir 0,25 ngay)
phong kinh té UBND cap xa (noi c6 dat) dé giai quyét. noi tiép nhan hd ngay)
+Hb so nop tai TTPVHCC cap x4 (noi co dat): Sao, chup, chuyen S0
thanh ban dién ti,... cap nhét vao hé théng thdng tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hd so dén phong Kinh té dé giai quyét.
- Truong hgp chua day du thanh phan hquo thi tra hO‘SO’ kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so d¢ nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly Lanthi?](r)] ;:éhong 0,5 ngay 0,5 ngay
- Kiém tra thuc dia (néu co);
Busc 3 | - PO véi truong hop khong c6 nhu cau hoac khong du diéu kign | Chuyén vién 15,5 ngay 23,5 ngay

cap GCN thi: Dy thao Thong béo nhan két qua dang ky dat dai
theo Mau s6 16/PK ban hanh kém theo Nghi dinh so

phong Kinh té




236

151/2025/ND-CP trinh Lér]h dao phong kinh té, Chu tich UBND
cap xa ky duyét. Chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong DKbBD
khu vuc dé 1ap, cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, CSDLDD.

- Béi véi trudng hop ¢6 nhu cau cdp GCN: Du thao Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh theo Mau sé 19 kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP trinh Lanh dao phong kinh
té chuyén co quan Thué (néu co).

Khi cé théng tin tir co so dit liéu duoc lién théng hoac ching tur
hoac giay to chitng minh d& hoan thanh nghia vy tai chinh hoic
duoc ghi ng nghia vu tai chinh thi du thao Gidy chiing nhan
quyén sur dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat trinh
Lanh dao phong duyét, trinh Chi tich UBND x& quyét dinh.

* Luu y: B4i véi noi dung tham dinh khong dua diéu kién chuyén
hé so vé Trung tam phuc vu hanh chinh cdng dé tra cho nguoi st
dung dat; Truong hop da diéu kién thi trinh Lanh dao phong, Chu
tich UBND cap x4 ky theo tham quyén va thuc hién cac buéc khéac
theo quy dinh (néu co).

« . T S Lanh dao phong s .

Bude 4 Lanh dao phong Kinh té duyét ho so Kinh t& 1,5 ngay 2,5 ngay
Budc 5 | Ky duyét ho so; chuyén van thu dong dau Chu tégg 3;3 ND 1,5 ngay 2,5 ngay

- bong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC cap tinh hoac cap

Xa (tiep nhan ho so); Tra két qua truc tiép hodc qua dich vu buu
Budse 6 chinh Cﬁng ich Chuyén cho ngu(‘ri su dung dat; Vian thu Cép Xa 0,5 ngay 0,5 ngay

- Chuyen ho so dén Chi nhanh Van phong DKDD khu vuc dé Iap,

cap nhat, chinh ly ho so dai chinh, co s dir liéu dat dai.

, , TTPVHCC cép

Budc 7 | Tra ket qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu c6) tinh hoac cap xa Khong tinh thoi gian

noi tiép nhan hd
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So

Téng thoi gian giai quyét

20 ngay lam
viéc

30 ngay lam viéc

9. Tén tha tuc hanh chinh: Si dung dat két hep da muc dich, gia han phwong &n sir dung dat két hep da muc dich
(1.013965)

9.1. Truwdong hop sir dung dat két hop vao muc dich thwong mai, dich vu

Thirty . N Tréach nhiém xi Thoigian | Tho' gian doi véi
cong Noi dung cong viéc L AT Xa vung sau, vung
ly cong viéc
viéc y cong vig xa, kho khin
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so.
- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
+ Ho so ndp tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xé& (noi khdng
c6 dat): Sao chup tung loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va 0.5 ngay (6

dung chit ky sb ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém
vé tinh day du, chinh xéc véi ban giay; cap nhat vap hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so dén phong kinh té

TTPVHCC cép
tinh hoac cap xa

hoa, chuyén ho
so dién tir 0,25

0,5 ngay (s6 héa,
chuyen ho so dién
tir 0,25 ngay)

Busc L | yBND cap x4 (noi cd dat) dé giai quyét. noi tiép nhan ho ngay)
+ Ho so nop tai TTPVHCC cap x4 (noi cd dat): Sao, chup, chuyen S0
thanh ban di¢n tir,... cap nhat vao hé thong thong tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hd so dén phong Kinh té dé giai quyét.
- Truong hop chua day du thanh phgn ho so thi tra hd so kem
Phicu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
Budc 2 | Phén céng chuyén vién thu ly LanhKc}?]cr)] Ft): ong 0,5 ngay 0,5 ngay
- Ra soét, kiém tra h6,30r; kiém tra thuc dia (néu c6), du thao van Chuvan vién
Budc 3 | ban xin y kién c&c phoi hop vai cac phong, ban lién quan tham phi)n}g; Kinh & 9,5 ngay 17,5 ngay

dinh phuong an sir dung dat, tong hop du thao van ban chap
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thuan phuong an st dung dat két hop da muc dich;

- Dy thao vin ban chap thuan phuong an sir dung dat két hop da
muc dich (d6i véi hd so du diéu kién);

* Lwu y: Doi véi ndi dung tham dinh khdng du diéu kién chuyén hd
so vé TTPVHCC noi tiép nhan ho so dé tra cho nguoi st dung dat;
Truong hop du diéu kién thi trinh Lanh dao phong, Chu tich UBND
cap x4 ky theo tham quyén va thuc hién cac busc khac theo quy
dinh (néu c9).

Buéc 4 | Duyét hd so Lanh dao phong 2,0 ngay 3,0 ngay
Kinh té
- Ban hanh van ban chap thuan phé duyét phuong an sir dung dét
két hop da muc d|ch dbi voi truong hop du diéu kién, chuyen hd so
dén TTPVHCC cap tinh hoac cdp xa noi tiép nhan ho so tiép Lanh UBND
Buéc5 | nhan hd so; an fg‘gxé 2,0 ngay 3,0 ngay
- Truong hop khong ch,ép thuan thi phai c6 van ban tra 161 vanéu ro
ly do gui TTPVHCC cap tinh hogc cap xa noi tiep nhan ho so tiep
nhan ho so
Busc 6 Dong dau, chuyen két qua dén TTPVHCC cép tinh hoic cap xa Van thu cép X 0.5 ngay 0.5 ngay

néi tiép nhan hd so

Budc 7

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

TTPVHCC cap

tinh hoic cip xa

noi tiép nhan hd
so tiép nhan hd so

Khéng tinh thoi gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam
viéc

25 ngay lam viéc

9.2. Trudng hop gia han phwong &n sir dung dét két hep vao muc dich thweng mai, dich vu

Thir tw
cobng

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xi
ly cong viéc

Thoi gian

Thai gian dbi vei
X& vung sau, vung
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viéc

xa, kho khan

Budc 1

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua hd so.
- Truong hop day du hd so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:

+ Ho so ndp tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap xé (noi khdng
c6 dat): Sao chup tung loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va
duing chir ky sb ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém
vé tinh day du, chinh xac véi ban gidy; cap nhat vao hé théng thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hd so dén phong kinh té
UBND cép xa (noi c6 dat) dé giai quyét.

+Ho so nop tai TTPVHCC cap xé (noi ¢d dét): Sao, chup, chuyen
thanh ban di¢n tir,... cap nhat vao hé thdng thdng tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hd so dén phong Kinh té dé giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phgn ho so thi tra ho so kem
Phieu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

TTPVHCC cép
tinh ,hoéc cap 3(51
noi tiep nhan ho so

0,5 ngay (s6
hoa, chuyén hd
so dién tir 0,25

ngay)

0,5 ngay (s6 hoa,
chuyén ho so dién
tir 0,25 ngay)

Budc 2

Phan cong chuyén vién thu ly

Lanh dao phong
kinh té

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 3

- Phéi hop véi cac phong, ban lién quan tham dinh gia han
phuong an st dung dat, tong hop du thao van ban chap thuén
phuong an st dung dat két hop da muc dich;

- Dy thao van ban chap thuan gia han phuong an sir dung dat két
hop da muc dich (d6i vai ho so du dieu kién);

* Lwu y: Doi véi noi dung tham dinh khdng du diéu kién chuyén ho
so vé TTPVHCC noi tiép nhan hd so dé tra cho nguoi st dung dat;
Truong hop da diéu kién thi trinh L&nh dao phong, Chu tich UBND
cap x& ky theo tham quyén va thuc hién cac budc khac theo quy
dinh (néu co).

Chuyén vién phong
Kinh te

04 ngay

12,5 ngay

Budc 4

Duyét ho so

Lanh dao phong KT

0,75 ngay

1,5 ngay
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- Ban hanh vin ban chap thuan phé duyét gia han phuong an su
dung dat két hop da muc dich d6i voi truong hop du diéu kién,

nai tiép nhan hd so

Bugc 5 | chuyén ho so dén by phan mot caa UBND cap huyén; Lanh df-‘o U~BND 0,75 ngay 1,5 ngay
. cap xa
- Truong hop khdng chap thuan thi phai ¢ van ban tra 16i vanéu ro P
ly do gui Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap x&
BusC 6 bong dau, chuyén két qua den TTPVHCC cap tinh hoac cap xa Van thu cdp xé 0.5 ngay 0.5 ngay

Budc 7

Tra két qua TTHC; thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu c)

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
cap xa

Khong tinh theoi gian

Tong thei gian giai quyét TTHC

7 ngay lam
viéc

17 ngay lam viéc

10. Tén thi tuc hanh chinh: X&c dinh lai dién tich dat é cia hé gia dinh, c4 nhan da dwoc cap Gidy chitng nhan truéc
ngay 01 thang 7 nam 2004 (1.012817)

Thoi gian doi

nhiém vé tinh ddy du, chinh xac vai ban gidy; cap nhat vao hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ho so dén
phong kinh t¢ UBND cap xa (noi c6 dat) dé giai quyet.

+H0 so ndp tai TTPVHCC cap xa (noi ¢6 dat): Sao, chup, chuyen

thanh ban dién tu,... cap nhét vao hé théng thdng tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hd so dén phong Kinh té dé giai quyét.

noi tiép nhan hé so

Thir ty N N Trach nhiém xir Thot gian véi x4 viing
o o Noi dung cong viéc oA A
cong viéc ly cong viéc sAu, vling xa,
kho khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cia hé so.
- Truong hop day du hd so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
+ HO so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cép xa (noi 0,5ngay (s6 | 0,5ngay (s6
khong c6 dat): Sao chup ting loai giay to, chuyén thanh ban dign . hoa, chuyenho | hoa, chuyenho
tir va duing chix ky sé ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach | TTPVHCCcap | sodiénttr 0,25 | so dién tir 0,25
Budc 1 tinh hodc cap xa ngay) ngay)
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- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

Budc 2 | Phan céng chuyén vién thu ly Lanthi?]?] |ct)éhong 0,5 ngay 0,5 ngay
Busc 3 Dy thao Thong bao cho Chi nhanh VPDKDD khu vuc cung cap Chuyeén vién 0.5 naa 1.0 naa
UOC S | h3 so cap Gidy chiing nhan 1n dau: phong Kinh té > Ngay v Ngay
. A . Lanh dao phong . .
Budc 4 | Ky Thong bao Kinh t& 0,5 ngay 1,0 ngay
o ’ , o , Lanh dao Chi
Budc 5 | Cung cap ho so cap Giay ching nhan lan dau cho phong Kinh té | nhanh Van phong 1,5 ngay 2,5 ngay
DbKbb
- Kiém tra ho so cap gidy ching nhan trude day, truong hop du
diéu kién xac dinh lai dién tich dat ¢ theo quy dinh tai khoan 6 Chuvan vid
: Diéu 141 cua Luat Dit dai. uyen vien : :
Buoc 6 s ‘ o \ - | phong Kinh té 14 ngay 20 ngay
- Du thao Giay ching nhan, ho so trinh lanh dao phong Kinh te
trinh, Chu tich UBND cap xa xac dinh lai dién tich dat ¢;
L&nh dao phong Kinh té trinh phé duyét hd so Lanthi?](r)] rt)éhong 1,0 ngay 2,0 ngay
Buoc 7 Chutich UBND
Ky duyét hd so; chuyén vin thu déng dau " égp 4 1,0 ngay 2,0 ngay
- béng dau, chuyen két qua dén TTPVHCC cap tinh hodc cap
x4 (tiép nhan hd so); Tra két qua truc tiép hoic qua dich vu buu
chinh céng ich chuyén cho nguoi sir dung dét; 3 . .
Buoc 8 , Van thu xa 0,5 ngay 0,5 ngay
- Chuyén ho so dén Chi nhanh VPDKDD khu vuc dé lap, cap
nhat thdng tin dang ky dat dai vao ho so dia chinh, co so dir ligu
dat dai.
Buoc 9 | Tra két qua TTHC; thu phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6) TTPVHCC cip
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tinh hoic cap xa
noi tiep nhan ho so

Khéng tinh theoi gian

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam
Viéc

30 ngay lam
Viéc

Lwu y: D6i v6i cap xa da xay dung co s6 dir ligu dat dai thi khng can thyc hign Budc 3, Budc 4 va Budc 5. Thoi gian thyc
hién cac budac trén duoc chuyén sang Budc 6.

11. Tén tha tuc hanh chinh: Pinh chinh Gidy chitng nhan da cap lan dau co sai sot (1.012796)

Thoi gian doi

Thir ty " A Trach nhiém xir Thot gian Véi x4 viing
cong viéc Noi dung cong vige ly cong viéc sau, vung xa,
kho khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua hd so.
- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
+ H6 so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC céap x& (noi
khong c6 dat): Sao chup ting loai gidy to, chuyén thanh ban dién
tir va duing chix ky sé ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach ho = nr?ay (SE ho = nr?ay (Sﬁ
nhiém vé tinh day du, chinh x4c voi ban gidy; cap nhat vao hé | o\ O%C utyeg zg O%C utye(r)l 2(5’
Buge 1 | thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hd so dén | . -~ % x% so dien b so dign tu
phong kinh t& UBND cAp xa (noi co dat) dé giai quyét. o i6p i b ngay) ngay)
+Ho so nop tai TTPVHCC cap x4 (noi co dat): Sao, chup, chuyen '
thanh ban dién tu,. . cép nhat vao hé thong thong tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hd so dén phong Kinh té dé giai quyét.
- Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so d€ nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly Lanthi?]cr)] }i: ong 0,5 ngay 0,5 ngay
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Budc 3 Dy thao Thong bao cho VPDKDD tinh/Chi nhanh VPDKDBD | Chuyén vién phong 0.5 nad 1.0 nas
uoc khu vuc cung cap ho so cap Giay chirng nhan lan dau Kinh te > Ngay v Ngay
. A . Lanh dao phong N N
Budc 4 | Ky Thong bao Kinh té 0,5 ngay 1,0 ngay
o ’ , o ’ Lanh dao Chi
Budéc 5 | Cung cap ho so cap Giay chirng nhan lan dau cho phong Kinht€é | nhanh Vian phong 1,0 ngay 2,0 ngay
bKbb
- Kiém tra h6 so; du thao bién ban két luan vé noi dung va Chuvén vian phe
Bugc 6 | Nguyén nhan sai sot. Uye‘zi‘:]'ﬁ':ép ong 3,5 ngay 9,5 ngay
- Dy thao noi dung dinh chinh trén Giay chiang nhan d cap
Buéc 7 | Lanh dao phong Kinh té trinh phé duyét hd so Lanthi?]?] [:;éhong 0,5 ngay 1,5 ngay
Buéc 8 | Ky duyét hd so; chuyén van thu dong dau Chu tégg )L(JéBND 0,5 ngay 1,5 ngay
- béng dau, chuyen két qua dén TTPVHCC cap tinh hodc cip
Xa (ti€p nhan ho so); Tra ket qua truc tiép hoac qua dich vu buu
chinh cbng ich chuyén cho nguoi sir dung dat; C . .
Buoc 9 . . o Van thu cap xa 0,5 ngay 0,5 ngay
- Chuyén ho so deén VPBKDD tinh/Chi nhanh VPBKDbD khu
vuc dé Iap, cap nhat thong tin dang ky dat dai vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai.
, , TTPVHCC cap
Budc 10 | Tra ket qua TTHC; thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu c6) tinh hoac cap xa

noi tiép nhan hd so

Khéng tinh thoi gian

Téng thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

08 ngay lam
viéc

18 ngay lam
viéc

Lwu y: D4i v6i cip xa da xay dung co so dit lidu dat dai thi khéng can thuc hién Budc 3, Budc 4 va Bude 5. Thoi gian thuc
hién cac buac trén dugc chuyén sang Budc 6.
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12. Tén thi tuc hanh chinh: Thu hoi Gidy chirng nhan da cap lan dau khong ding quy dinh ciia phap luat dat dai do
ngwoi sir dung dat, cha sé hiru tai san gan lien véi dat phat hién va cap lai Giay ching nhan sau khi thu hoi (1.012818)

(Doi véi trudng hop 1a ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai; To chic sir dung dat theo hinh
thac quy dirlh tai Dieu 118 va khoan 3 Diéu 120 Luét bat dai hoac truong hop quy dinh tai Bicu 119 va khoan 2 Biéu 120 Luat bat dai
ma duoc mién toan b tieén sir dung dat, tien thué dat cho ca thoi han thué)

n Thoi gian ddi
Thir tu N o Trach nhiém xir Thoi gian Véi X3 viing
A -5 Noi dung cong viéc S AL
cong viéc ly cong viéc sau, vung xa,
khé khan
Giai doan X o~ i o an X 25 ngay lam 35ngay lam
1 Thu hoi Giay chikng nhan da cap viéc viéc
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua hod so.
- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
+ H6 so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC céap xa (noi
khong c6 dat): Sao chup ting loai giay to, chuyén thanh ban dién o o
tir va dung chir ky sé c4 nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach h(’)’5 nr?ay;(s& h(,)’5 nrg]gay;(s;)lk
nhigm vé tinh ddy du, chinh xac véi ban gidy; cap nhat vao hé | —roviee o O%’E U¥CS 2&(3) O%’E UYGS zg
Busc 1 thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so den tinh hoic c4 x% S0 |e_:n\tu ’ 30 |¢n‘tu ’
phong kinh t¢ UBND cap xa (noi c0 dat) dé giai quyet. A 104C Cap ) ngay) ngay)
noi tiep nhan ho so
+Hb so nop tai TTPVHCC cap x4 (noi co dat): Sao, chup, chuyen
thanh ban dién ti,... cap nhét vao hé théng thdng tin giai quyet
TTHC cuatinh va chuyen hd so dén phong Kinh té dé giai quyét.
- Truong hop chua day du thanh phan hO?SO’ thi tra ho‘Sor kem
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so d¢ nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thu ly Lanthi?I(r)l i)éhong 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 3 | Du thao Thong bao cho VPBKDBD tinh/Chi nhanh VPBKDD | Chuyén vién phong 1,0 ngay 1,5 ngay
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khu vuc cung cap ho so cap Giay ching nhan lan dau Kinh té
Bugc4 | Ky Thong bao La”hK‘ﬁ?] '220”9 1,0 ngay 1,5 ngay
o ’ , o ’ Lanh dao Chi
Budc 5 | Cung cap ho so cap Giay chirng nhan lan dau cho phong Kinh t¢ | nhanh Van phong 2,0 ngay 3,0 ngay
bKbb
- Kiém tra ho so, xac dinh lai théng tin quy dinh tai diém d
khoan 2 bieu 152 Luat Dat dai theo ding quy dinh cua phap L .
Budc 6 | luat dat dai tai thoi diém cip Gidy chang nhan; Chuye‘z_vlﬁr;;phong 17 ngay 24 ngay
. . . . inh té
- Dy thao Quyet dinh thu hoi Giay chang nhan da cap khong
dung quy dinh cua Luat bat dai
Buéc 7 | Lanh dao phong Kinh té trinh phé duyét ho so Lanhlgﬁ(r)] [t)éhong 1,5 ngay 2,0 ngay
Budc 8 | Ky duyét hd so; chuyén van thu déng dau Chu tézg )L(JéBND 1,5 ngay 2,0 ngay
Ping ky dat dai, cap lai Giay chirng nhan sau thu hoi 17 n?/%(/:lam 21 n?/%(/:lam
- Trich luc ban do dia chinh hodc tham muu dé nghi don vi c6
chtrc nang do dac thuc hién trich do (néu co);
- Thyc hién céc cong viéc tai diém b, muc 3 Qhén Il cua “phan C.
Trinh tu, thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lien véi dat” phu luc |
kém theo Nghi dinh so6 151/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 cua
Buocg | CNinhphu. ﬁm’f: vienphong | 43 5 sy 21,5 ngay

- Du thao Niém yét cdng khai cac noi dung x&c nhan tai tru S
UBND cip x4, khu dan cu noi c6 dat, tai san gan lién véi dét trinh
Lanh dao phong kinh té, Chu tich UBND cap x4 ky duyét; UBND
x4 thuc hién niém yét cong khai theo quy dinh (thei gian thuc
hién niém yét cong khai khong tinh vao thoi gian thuc hién thi
tuc hanh chinh);
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- Déi vai trudng hop khéng ¢ nhu cau hoic khdng du diéu kién
cap GCN thi: Dy thao Thong bao nhan két qua dang ky dat dai
theo Mau sé 16/PDK ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP trinh L&nh dao phong kinh té, Chu tich UBND
cap xa ky duyét;

- D6i vai truong hop ¢6 nhu cau cidp GCN: Dy thao Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh theo Mau sé 19 kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP trinh L&nh dao phong kinh
té chuyén co quan Thué (néu co).

* Luu y: B4i véi noi dung tham dinh khong du diéu kién chuyén
hé so vé Trung tam phuc vu hanh chinh cdng dé tra cho nguoi st
dung dat; Truong hop du diéu kién thi trinh Lanh dao phong, Chu
tich UBND cap x4 ky theo tham quyén va thuc hién cac budc khac
theo quy dinh (néu co).

L&nh dao phong

Bugc 10 | Lanh dao phong Kinh té trinh phé duyét ho so; Kinh 14 1,0 ngay 2,0 ngay
Budc 11 | Ky duyét ho so; chuyén van thu dong dau Chu tich )l(JéBND cap 1,0 ngay 2,0 ngay
Giai £ ik , . A £ 03 ngay lam 03 ngay lam

doan 2 Cap Giay ching nhan quyeén sir dung dat viéc viéc

Khi ¢6 thong tin tir co s dit liéu duoc lién thong hoac ching tir hoac
. gidy to chung minh d& hoan thanh nghia vu tai chinh hoac dugc ghi | Chuyén vién phong X X

Buréc 12 no nghia vy tai chinh, dy thao Gidy chang nhan quyén sir dyng dat, Kinh té 0,5 ngay 0,5 ngay
quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat

Buéc 13 | Lanh dao phong Kinh té trinh phé duyét; Lanhk?ﬁﬁ EJéhong 1,0 ngay 1,0 ngay

Budc 14 | Ky duyét; chuyén van thu dong diu Chu tich )l(JaBND cap 1,0 ngay 1,0 ngay

Buéc 15 | - Bong dau, tra két qua dén TTPVHCC cép tinh hodc cap xd noi | Van thu cip xa 0,5 ngay 0,5 ngay
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tiép nhan ho so tiép nhan ho so;

- Chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong DKDD khu virc dé lap,
cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat vao ho
so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

Budc 16

Tra két qua TTHC; thu phi, Ié phi theo quy dinh (néu cd)

TTPVHCC cép
tinh hodc cap xa
noi tiép nhan ho so

Khong tinh thoi gian

Tong thai gian giai quyét

45 ngay lam

viéc

55 ngay lam
viéc

_Luu y: Trudng hep ngudi sir dung dat ¢ thé chi lwa chon thuc hién hét giai doan 1 (khong thuc hign giai doan 2) thi
chuyen ket qua thwc hién giai doan 1 ve TTPVHCC cap tinh, cap xa nei tiep nhan ho so.

13. Tén tha tuc hanh chinh: Xac nhan tiép tuc s& dung dat néng nghiép (1.013947)

a) Doi Vi ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cur o nurdt ngoai si- dung dat tai dia ban cac phuong, xa: Thuc
Phan, Nung Tri Cao, Tan Giang, Nguyen Hué, Bach Dang

Thoi gian di véi

Thir tw N A Tréach nhiém xir Thoi gian ok
il N@i dung cong viéc A x& vling sau, vling
cong viéc ly cong viéc wa. khé khan
Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du ciia ho so.
- Truong hop day du ho so th 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
Ho6 so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cap x&: Sao chup 0,5 ngay (s6

Budc 1

ting loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va dung chit ky s ca
nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du,
chinh xé&c vai ban giay; cap nhat vao h¢ thong thong tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén hd so dén dén Vin phong bang ky dat

TTPVHCC cép
tinh hoac cap xa
noi tiep nhan ho

hoa, chuyén ho
so dién tir 0,25

ngay)

1 ngay (sb hoa,
chuyen ho so dién
tir 0,25 ngay)

dai tinh (Van phong DKDPD) dé giai quyét theo tham quyen. 30
- Truong hqp chu:a day du thanh phgn hd so thi tra hd so kem
Phicu yéu cau b6 sung, hoan thién h6 so dé nguoi yéu cau dang
ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
Budc 2 | Phéan cong vién chic thu ly L&nh dao phong 0,5 ngay 1 ngay
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Pang ky va cap

GCN
Kiem tra ho so; du thao xac nhan thoi han duoc tiép tuc sir dung
dat theo thoi han quy dinh tai khoan 1 biéu 172 Luét bat dai Vao
Gidy ching nhan da cap hoic Cap Glay chuang nhan quyén str . ) .
dung dét, quyén s¢ hitu tai san gén lién voi dat néu ngudi sir dung Vién chuc phong . .
Budc 3 | 4t c6 nhu cau. bang ky va cap 3 ngay 11 ngay
. GCN
* Luu y: Truong hop khong du diéu kién xu ly theo quy dinh cua
Luat Dat dai thi soan thong bao ly do va chuyén ho so ve Trung
tdm phuc vu hanh chinh cdng dé tra cho nguoi st dung dat
w ’ Lanh dao ph(‘)pg
Budc 4 | Kiém tra, trinh ky Giay chirng nhan bang ky va cap 1,5 ngay 2 ngay
GCN
, Ky Giay chting nhan hoic xac nhan thay déi trén Giay chung | Lanhdao Van . .
BUSCS | hhan da cap phong BPKPD 1 ngay 1 ngay
- Chinh ly, cap nhat vao hé so dia chinh, co sa dir liéu dat dai. Vién chic phong
Budc 6 |- Chuyén hd so dén TTPVHCC cép tinh hoic cAp x& noi tiép | Dang ky va cap 0,5 ngay 1 ngay
nhan ho so tiép nhan ho so GCN
Budc 7 TTPVHCC céap

Tra két qua TTHC; thu phi, Ié phi theo quy dinh (néu cd)

tinh hoic cap xa
noi tiep nhan ho
SO

Khéng tinh thei gian

Tong thoi gian giai quyét

7 ngay lam
viéc

17 ngay lam viéc

b) Déi véi ca nhan, céng dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cuwr & nudc ngoai sir dung dat dai ban cac xa con lgi

Th tw
cong viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xi
ly cong viéc

Thoi gian

Thai gian ddi véi
xa vung sau, vung
xa, kho khan
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Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dy du cua hd so.

- Trudng hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két
qua:

+ H6 so nop tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cip xa (noi
khdng c6 dat): Sao chup ting loai gidy to, chuyén thanh ban dién
tr va dung chit ky sb ca nhan dé ky trén ban sao chup, chiu trach
nhiém vé tinh day du, chinh x4c véi ban gidy; cap nhat vao hé

TTPVHCC cép

0,5 ngay (so
hoa, chuyeén

1 ngay (sb hda,
chuyén ho so dién

Bue 1 théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén hé so dén Chi | tinh hogc cap xa 80220 dientr | -0 25 ngay)
nhanh VPBKDD khu vuc (noi co dat) dé giai quyet. noi tiep nhan ho 25 ngay)
+ Ho so nop tai TTPVHCC cap x4 (noi c6 dat): Sao, chup, chuyén S0
thanh ban dién tir,... cdp nhat vao hé théng théng tin giai quyét
TTHC cua tinh va chuyén hd so d&én Chi nhanh VPBKDD khu vuc
(noi c6 dat) dé giai quyét.
- Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky
hoan thién, bd sung theo quy dinh
Lanh dao Chi
Budc 2 | Phan céng vién chic thu ly nhanh VPBDKBb 0,5 ngay 1 ngay
khu vuc
Kiém tra ho so; du thao x4c nhan thoi han duoc tiép tuc sir dung
dat theo thoi han quy dinh tai khoan 1 Piéu 172 Luat Pat dai vao
Glay chang nhéan da cap hodc Cap Giay chang nhan quyén sir dung -~ ) )
dat, quyen so hitu tai san gan lien véi dat néu ngudi st dung dat c6 Vien chuc Chi . .
Budc 3 | nhu cau. nhanh VPBDKDbD 4,5 ngay 12 ngay
N khu vuc
* Luwu y: Truong hop khong du dieu kién xur ly theo quy dinh caa
Luat D4t dai thi soan thong béo ly do va chuyén hd so vé Trung
tam phuc vy hanh chinh céng dé tra cho nguai sir dung dat
Buscs | KY Giay chiing nhan hoc xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan nhﬁ?féﬁ%g 1 ngay 2 ngdy

da cap

khu vuc
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- Chinh 1y, cap nhat vao hé so dia chinh, co sé dit liéu dét dai. Vién chic Chi
Budc 6 | - Chuyén hd so dén TTPVHCC cép tinh hoiic cip X& noi tiép nhan | nhanh VPDKDD 0,5 ngay 1 ngay
ho so tiep nhan ho so khu vuc
Budc 7 TTPVHCC cap

Tra két qua TTHC; thu phi, I phi theo quy dinh (néu cd)

tinh hozc cap xa
noi tiép nhan ho
S0

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

7 ngay lam
Vviéc

17 ngay lam viéc

14. Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyét tranh chap dat dai thugc tham quyén ciaa Chi tich UBND cép x4 (1.013967)

Thoi gian doi véi

i : iem X Thoi gian
Thir ty Néi dung cong viéc Trach nhi¢m xir J X& viing sau, viing
cong viéc ly cbng viéc wa. kho khan

Chuyeén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cia ho so.
- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
+ HO so nop tai TTPVHCC cap tinh, TTPVHCC cép xa (noi
khong c6 dat): Sao chup tung loai giay to, chuyen thanh ban dién
tu va dung chir Ky so ca nhan de ky trén ban sao chup, chiu trach ’ 0,5 ngay (s 01 ngay (s6 hoa
nhiém vé tinh day du, chinh xac véi ban giay; cap nhat vao h¢ TTPVHCC cap | pea chuyén hd chuyén hé so

Budc 1 th?ng thong tin giai quyet TTAHC~cf1a t_inr) v? chuyén ho so den tin_h h?ac ciﬁlp X8 | 5o dien tir 0,25 dién tir 0,25
Van phong HDND&UBND cap x& (noi cé dat). noi tiep nhan ho ngay) ngay)

+Hb so nop tai TTPVHCC cap x4 (noi c6 dat): Sao, chup, chuyen
thanh ban dién tu,... cap nhat vao hé thng thdng tin giai quyét
TTHC cua tinh va chuyen hé so dén Vian phong HDND&UBND
Ccap xA.

- Trudng hop chua day da thanh phan hd so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding

SO
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ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Busc 2 | - Chuyén noi dung dé nghi dén Chu tich UBND cap xa }I;’?mh S&c)) l:llgn& 01 ngay 02 ngay
- Dy thao Théng béo bing van ban trinh Chii tich UBND cépxa | Phond Hb
& ta0 Thong bag bang vah ba ut P UBND c4p xa
- Thong béo bang van ban cho céc bén tranh chap dat dai va Van
phong DKDD hodc Chi nhanh Van phong BKDD ve viéc thu ly
) don yéu cau giai quyet tranh chap dat dai, truong hop khong thu | Chutich UBND . .
BudC 3 |1y thi thong bao bing van ban 1a néu rd 1y do. chp xa 02 ngay 03 ngay
- Giao cho Phong Kinh té hodc co quan chuyén mén khac thuc
hién kiém tra, xac minh, bao cao
Phan cong chuyén vién xur ly Lanh dao Phong
. Kinh té hoic co . X
Buoc 4 quan chuyén mon 01 ngay 02 ngay
khac
Thém tra, xac minh vu viéc, t6 chirc hoa giai giira cac bén tranh Chuyeén vién
chap, to chuc cudc hop cac ban, nganh c6 lién quan dé tw van |  Phong Kinh te
Buéc5 gial quyet tranh chap dat dai (néu can thiét) va hoan chinh ho so hodac co quan 32 noi 34 noi
trinh Lanh dao phong Kinh t€ hodc co quan chuyén mon khac | chuyén mon khac gay gay
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cing cap ban hanh quyét dinh
giai quyet tranh chap dat dai
Kiém tra, ky duyét du thao bao céo, trinh Lanh dao UBND cip | L&nh dao Phong 04 ngay 06 ngay
, xa Kinh té hoac co
Buoc 6 PN
guan chuyén mén
khéc
) Ky quyét dinh giai quyét tranh chap hoic quyét dinh cong nhan | Chatich UBND . .
Budc 7 hgaqgigi tanh, PO ’ cip Xa 04 ngay 06 ngay
Chuyeén ho so den TTPVHCC cap tinh hodc cap x& noi tiép | Van thu cap xa 0,5 ngay 01 ngay
Budc 8 | nhan ho so gui cho cac bén tranh chap, cac t6 churc, ca nhan co

quyén va nghia vu lién quan.
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Tra két qua TTHC; thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu co). TTPVHCC cép tinh
Budc 9 hogc cap xa noi tiep Khong tinh thoi gian
nhan ho so
Tong thei gian giai quyét TTHC 45 ngay 55 ngay
15. Tén thii tuc hanh chinh: Hoa giai tranh chap dat dai thugc tham quyén cap x& (1.012812)
Thirty N A Tréch nhiém xir Iy Thei gian
cong N@i dung cdng viéc A A
” cbng viéc
viéc :

Chuyén vién kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so.
- Truong hop day du ho so thi 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua:
+ HO so ngp tai TTPVHCC cép tinh, TTPVHCC cap xa (noi khdng c6 dat): Sao
chup tirng loai gidy to, chuyén thanh ban dién tir va dung chit ky so ca nhan dé ky 0,5 ngay (sb hoa,
trén ban sao chup, chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh xac vai ban glay, cap nhat ’ chuyén ho so
vao hé thdng thdng tin giai quyet,TTHC cua tinh va chuyén ho so dén Vin phong TTPVHCC cap tinh dién tr 0,25

Budc1l | HDND&UBND cap xa (noi cé dat). hoac cap xd noi ngay)
+Ho so nop tai TTPVHCC cap xa (noi ¢6 dét): Sao, chup, chuyén thanh ban di¢n tiep nhan 1o so
tur,... cap nhét vao h¢ thong thdng tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ho so den
Van phong HDND&UBND cap xa.
- Truong hop chua day di thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy
dinh.
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- Chuyén noi dung dé nghi dén Cha tich UBND cap xa

Lanh dao van

, , ~ T U - A ox hong \
- Du thao Thong béo bang van ban trinh Chu tich UBND cap x& P
Budc 2 u tha g ang van ba ull ap HDND&UBND 0,5 ngay
cap xa
- Thong bao bing van ban cho céc bén tranh chap dat dai va Chi nhanh Van | Chi tich UBND 02 ngay
.., |phong DKDD noi c6 dat tranh chap ve viéc thu ly don yéu cau hoa giai tranh chap cap xa
BudC3 |44t dai, truong hop khong thy Iy thi thong bao bing vin ban 1a néu r6 Iy do.
- Phén cong Chuyén vién thu ly
Tham tra, xac minh tim hiéu nguyén nhan phat sinh tranh chép, thu thap gidy to, | Chuyén vién thuoc
Budc4 | tai liéu cd lién quan do cac bén cung cap vé nguon goc dat, qua trinh sir dung dat UBND cap xa 11 ngay
va hién trang st dung dat.
BuGeS Thanh 13p Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai dé thuc hign hoa giai theo quy | L&nhdao UBND cap 02 ngé
YOCO | dinh tai diém b khoan 2 Diéu 235 Luat Dét dai nam 2024 Xa ngay
- To chirc cudc hop hoa giai khi ¢6 sy tham gia day du cua céc bén tranh chép, |Lanh dao UBND cap
thanh vién Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai va ngudoi ¢ quyen loi, nghia vu | x&; Thanh phan Hoi
lién quan. dong hoa giai tranh
- Lap bién ban két qua hoa giai tranh chap dét dai, bién ban phai ¢6 chit ky cia chap dat Ida.'; '\\Igur(]{'
Chu tich Hoi ddng, cac bén tranh chp, giri cho cac bén tranh chap va dugc Iy G0 AUYeN fotvanghia \
Budc6 | tai UBND cAp xa. vu lién quan 14 ngay
- Truong hop hoa giai khdng thanh th| UBND Cap Xa hudng dan céc bén tranh
chap gui don dén co quan c6 tham quyén giai quyét tranh chap tiép theo.
- Gui két qua dén TTPVHCC cap tinh hoic cp x4 noi tiép nhan ho so tiép nhan
ho so;
Bube 7 Chuyén ho so dén TTPVHCC cip tinh hogc cip xa noi tiép nhan ho so gui cho Vin thu cip xa
Y0C 1| cac ben tranh chap, cac t6 chuc, cd nhan c6 quyen va nghia vu lién quan.
Tra két qua TTHC; thu phi, Ié phi theo quy dinh (néu cd) TTPVHCC cép tinh A ..
Budéc 8 hoac cap xa noi tiép Khong tinh tho

nhan hd so

gian
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Téng thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay

Ghi cha: Thei han gidi quyét khéng qua 30 ngay ké tir ngay nhdn diroc don yéu cau hoa gidi tranh chap dat dai
Gidi thich cum tir: “Thoi gian doi véi xa viing su, viing xa, khé khan™ 1a thoi gian doi voi céc xa mién ndi, hai dao, viing séu,
vung xa, vung co dieu kién kinh té - xa hoi khé khan, vung cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan.
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